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FUJIFILM IWproとは

富士フイルムビジネスイノベーション株式会社が提供する、業務に必要な情報をクラウド上のワークス

ペースに集約し、チームでの協働を実現するクラウドサービスです。

本書の目的

FUJIFILM IWproが提供するゲストユーザー機能では、社内外のユーザーに「ゲストワークスペース」

を公開し、ファイルの共有や編集、文書に紐づくチャット機能を用いた協働・コミュニケーションを行

うことが可能です。

本書では、このゲストワークスペースに招待されたゲストユーザーの方に向けて、利用開始いただくま

での手順と、簡単な使い方の概要をご紹介いたします。

なお本書に記載された画面や手順は2025年9月22日時点の情報です。

サービスの拡張等によって変更される可能性がありますので、ご留意ください。

はじめに
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ワークスペースとゲストユーザーについて

閲覧

ダウンロード

ワークスペース
社外ユーザーとの“協働の場”

コメント
アノテーション

改訂編集

アップロード

ゲストユーザーが利用可能な機能
ホストユーザーのみが利用可能な機能

ゲストユーザー
(書き込み権限)

ゲストユーザー
(読み取り専用)

ライセンス無し

トレイ/
私書箱/書庫へ

• 確認訂正
• 束ね/ばらし
• 圧縮/解凍
• 公開URL作成
etc

改訂編集

アップロード

◼ 複数の人と協働することができるワークスペースに、ゲストユーザーとして参加できます。

ワークスペースでは、文書のアップロード、ダウンロード、閲覧、編集が可能です。また、文書に対

してコメントやアノテーションを付与し、他の参加者とコミュニケーションを図ることができます。

ホストユーザー
(招待した人)
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事前準備

[P.5 招待メール]または[P.6 追加メール]のいずれかが通知されます。
通知された内容に応じて、設定を進めてください。
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◼ FUJIFILM IWproのゲストユーザーとして招待されると、次のメールが届きます。

ゲストユーザーの招待メールが通知された場合

操作ステップ
① [テナント参加確認URL] をクリックしてください。

富士フイルムBIダイレクトの画面に遷移しますので、画面の指
示に従って設定を進めてください。以下の順で設定が進みます。

参加意思の確認 ＞ パスワード設定 ＞ 「富士フイルムBIダイ
レクト利用規約」同意 ＞お客様情報登録

② ご利用中のサービス画面で[FUJIFILM IWpro]を選択してくだ
さい。以下の順で設定が進みます。

プライバシーポリシー同意 ＞ FUJIFILM IWpro利用規約の同
意 ＞ FUJIFILM IWproワークスペースへログイン

※アクセス権限のあるワークスペースが存在しない場合、
P.9のエラーメッセージが表示されます。
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◼ FUJIFILM IWproのゲストユーザーとして追加されると、次のメールが届きます。

ゲストユーザーの追加メールが通知された場合

操作ステップ
① [初期設定のご案内：]のURLをクリックしてFUJIFILM IWpro

マニュアルへ遷移してください。

② [一般ユーザー：ご利用までの流れ]リンクをクリックしてくだ
さい。

③ 下記マニュアル画面の指示に従って[1.][2.][4.]の設定を各画
面の設定に従って実施してください。
※[3.]は、不要なのでスキップしてください。

画面の指示に従って下記を設定
[1.] パスワード設定
[2.] 富士フイルムBI利用規約の同意
[2.] お客様情報の登録

画面の指示に従って下記を設定
[4.] プライバシーポリシーの同意
[4.] FUJIFILM IWpro利用規約の同意
[4.] FUJIFILM IWproワークスペースへログイン

※アクセス権限のあるワークスペースが存在しない場合、
 P.9のエラーメッセージが表示されます。
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ログイン / ログアウト
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ログイン / ログアウト

ログインとログアウトの操作方法は以下です。

操作ステップ（ログイン）
① WEBブラウザ（ Microsoft Edge、Google Chrome ）から

https://fbiwpro.Fujifilm.com/ へアクセスしてください
② ユーザーIDとパスワードを入力して[ログイン]ボタンをクリッ

クしてください

※アクセス権限のあるワークスペースが存在しない場合、P.9のエ
ラーメッセージが表示されます。

※複数のテナントに所属している場合は、テナント選択画面が表示
されることがあります。表示された場合は、該当のテナントを選択
してください。

操作ステップ（ログアウト）
① 画面右上の[ユーザー情報]アイコンをクリックしてください
② [ログアウト]メニューをクリックしてください

ログアウト処理されて、ログイン画面に遷移します

※一定時間、ワークスペースでの操作が行われない場合、自動的に
ログアウト処理が行われます。

https://fbiwpro.fujifilm.com/
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◼ FUJIFILM IWproにログイン後、アクセス権限のあるワークスペースが存在しない場合、次のエラー

メッセージが表示されます。ワークスペースへのアクセス権の付与については、招待した会社の担当

者にご確認ください。

補. 招待されたワークスペースがない場合のエラーメッセージ
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ワークスペース上で できること
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ゲストユーザーが利用可能な機能一覧

⚫ ナビゲーションヘッダー

⚫ アプリ起動メニュー

⁃ ワークスペース

• 文書の詳細検索

⚫ 通知

⚫ ヘルプ

⚫ 個人設定

⁃ 複製

⁃ 開く

⁃ FUJIFILM IWpro Tools

⚫ ユーザー情報

⁃ プロフィール

⁃ テナント切り替え

⁃ ログアウト

⚫ ワークスペース

• サムネール/リスト表示の切替

• リスト表示の絞り込み

• プレビューの表示

• 最新の状態に更新

• 整列

• 新規作成

⁃ Microsoft Excel

⁃ Microsoft PowerPoint

⁃ Microsoft Word

⁃ Webリンク

⁃ テキスト文書の作成

⁃ フォルダー

• アップロード

⚫ 文書操作

• 開く

• 新規バージョンの追加

• 名前の変更

• 日付印

• 日付入り文字印

• 付箋

• 基本スタンプ

• カスタムスタンプ

• Docuworks形式でブラウザー表示

• PDF形式で表示する

• ブラウザーで開く

• デスクトップアプリケーションで開く

• 複製

• ダウンロード

• ロック

• ロック解除

• プロパティ ※閲覧のみ

• バージョン ※自分で追加したバージョン

のみ削除可能

• 操作履歴

• 操作履歴をPDFに出力

• コメント

• 申し送り事項、コメントをPDFに出力

• URLのコピー

• 削除 ※自分で作成した文書のみ削除可能

⚫ フォルダーの操作

• 開く

• 名前の変更

• 複製

• 操作履歴

• URLのコピー

• 削除 ※自分で作成したフォルダ 且つ 

フォルダ配下に自分が作成した文書しか

ない場合のみ削除可能
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ナビゲーションヘッダーの構成

アプリ起動メニュー
ゲストユーザーが選択できるの
は、[ワークスペース]です。

通知
ワークスペース上への文書アップロードや、文書コ
メントによるメンションなどの通知情報を確認でき
ます。

ヘルプ
リリースノートやマニュアルを確認できます。

個人設定
[複製]や[開く]操作のデフォルト設定を変更できま
す。この設定は、自分の操作にのみ反映されます。
[FUJIFILM IWpro Tools]をダウンロード・インス
トールすることができます。デスクトップ通知や、
デスクトップアプリケーションによる文書編集がで
きるようになり、FUJIFILM IWproをより便利に使う
ことができます。

ユーザー情報
[プロフィール]の確認や変更ができます。
[ログアウト]を行うことができます。

文書の詳細検索
検索条件に応じて、ワークスペース上の文書やフォ
ルダを検索することができます。



FUJIFILM Business Innovation Corp. 13

ワークスペース：
サムネール/リスト表示の切替/プレビューの表示/最新の状態に更新/整列

ゲストユーザーとして招待され
ているワークスペースを選択す
ることができます。

[サムネイル表示]と[リスト
表示]を切り替えることがで
きます。

表示している画面を最新の
状態に更新できます。

文書はプレビュー画面で迅速に表示
でき、複数ページにわたる場合でも
スムーズにページを移動することが
できます。
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ワークスペース：リスト表示

リスト表示画面では、文書のプロパ
ティ情報を一覧で表示することがで
きます。
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ワークスペース：新規作成 / アップロード

ワークスペース上の画面を右クリッ
クすることでメニューを表示するこ
とができます。

新規に文書、リンク、フォルダを作成すること
ができます。

PC上の文書をアップロードすることができます。
また、ワークスペース上に直接D&Dで文書登録する
こともできます。
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ワークスペース：文書操作の表示（1/2）

文書の主要操作に関しては、文書を右クリックするこ
とで操作メニューを表示することができます。
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ワークスペース：文書操作の表示（2/2）

[すべてのメニュー]から、文書に関するすべての操作を
表示することができます。
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ワークスペース：文書操作（アノテーション ）

付箋やスタンプを文書上に付与することで、他の人に
情報を伝えることができます。

アノテーションとして、[日付印]、[付箋]、[スタンプ]を
利用することができます。
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ワークスペース：文書操作（コメント ）

文書に対してチャットコメントを送り合い、コミュニ
ケーションを取ることができます。メンションを行う
際には「[@]」を入力することで、ワークスペース内の
ユーザーを選択できます。

アノテーションとコメントを組み合わせることで、効
率的にコミュニケーションを行うことが可能です。
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参考情報
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⚫ 公式HP

https://www.fujifilm.com/fb/product/software/fbiwpro

⚫ FAQ

https://www.fujifilm.com/fb/support/software/fbiwpro

⚫ FUJIFILM IWproユーザーガイド（ワークスペース機能）

https://opencds-fb.fujifilm.com/gen/fbiwpro_aux/help/ja/manual/index.html

※ゲストユーザーは、本資料に掲載している一部機能のみ利用可能です。

⚫ FUJIFILM IWproの活用事例

https://www.fujifilm.com/fb/product/software/fbiwpro/utilization

⚫ FUJIFILM IWpro 利用規約

https://www.fujifilm.com/fb/support/software/fbiwpro/agreement.html

参考情報

https://www.fujifilm.com/fb/product/software/fbiwpro
https://www.fujifilm.com/fb/support/software/fbiwpro
https://opencds-fb.fujifilm.com/gen/fbiwpro_aux/help/ja/manual/index.html
https://www.fujifilm.com/fb/product/software/fbiwpro/utilization
https://www.fujifilm.com/fb/support/software/fbiwpro/agreement.html
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