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การดําเนินการพ้ืนฐาน

เก่ียวกับหน้าจอ
ส่วนน้ีจะอธบิายรายการทัว่ไปในหน้าจอ Flow Management

เมนูหัวกระดาษ
รายการต่อไปน้ีจะปรากฏข้ึน
 {ช่ือเข้าระบบ}

ช่ือผู้ใช้ท่ีล็อกอนิในmจจบัุนจะปรากฏข้ึน
 ออกจากระบบ

ให้ผู้ใช้ออกจากหน้าจอผู้ดแูลระบบของ ApeosWare Management Suite
 ภาษา- {ภาษา}

เปล่ียนภาษาสําหรบัแสดงผล {ภาษา} หมายถึงภาษาสําหรบัแสดงผลท่ีเลือกในmจจบุนั
 พอรทั์ลผู้ใช้/พอรทั์ลผู้ดแูลระบบ

แสดงหน้าจอผู้ใช้หรอืหน้าจอผู้ดแูลระบบของ ApeosWare Management Suite
เมนูท่ีปรากฏจะขึ้นอยู่กับระดับการอนุญาตของช่ือเข้าระบบ

 วธิใีช้
แสดงเมนูเพ่ือดคํูาแนะนําการใช้งานสําหรบั ApeosWare Management Suite
โดยเลือก [คําอธบิายคณุสมบัติ] วธิใีช้ท่ีเก่ียวข้องจะปรากฏขึ้นตามส่ิงท่ีอยู่บนหน้าจอ Flow Management

แถบเครือ่งมือ
พ้ืนท่ีท่ีอยู่ด้านบนสดุของหน้าจอ ท่ีท่ีปุ่ มการทํางานปรากฏอยู่ จะเรยีกวา่ "แถบเครือ่งมือ"
เม่ือลิงค์ [การตัง้ค่าแถบเครือ่งมือ] ปรากฏข้ึน ผู้ใช้จะสามารถสลับระหวา่งตัวเลือกแสดง/ซ่อนของปุ่ มการทํา
งาน หรอืเปล่ียนตัวเลือกลําดับการแสดงผลได้
 การตัง้ค่าแถบเครือ่งมือ

ไปท่ี หน้า [การตัง้ค่าแถบเครือ่งมือ]

การตัง้ค่าตาราง
แสดงเม่ือหน้าจอกําลังแสดงรายการในรูปแบบตาราง ผู้ใช้สามารถเปล่ียนการตัง้ค่า เช่น สลับรายการท่ีแสดงหรอื
เปล่ียนลําดับการแสดงผลของรายการ
จอแสดงผลจะเปล่ียนเป็น หน้า [การตัง้ค่าตาราง] เม่ือคลิก

ตัวกรอง
ตัวกรองเน้ือหาจะปรากฏอยู่ในรายการ
 กล่องข้อความ

rอนเงื่อนไขท่ีน่ี คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว
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 [ตัวกรอง]
ตัวกรองเน้ือหาของรายการพรอ้มด้วยสตรงิท่ีrอนในกล่องข้อความ

 [เอาตัวกรองออก]
ยกเลิกการกรองของจอแสดงผล

 [เงื่อนไขอย่างละเอียด >>]
เงื่อนไขโดยละเอียดจะปรากฏขึ้น

 [เงื่อนไขอย่างละเอียด <<]
เงื่อนไขโดยละเอียดจะถกูซ่อนไว้

 เงื่อนไขอย่างละเอียด
การคลิก [เงื่อนไขอย่างละเอียด >>] จะแสดงเงื่อนไขโดยละเอียด
• กล่องรายการดรอปดาวน์ของตัวกรองท่ีบันทึกไว้

เลือกตัวกรองท่ีบันทึกไวจ้ากกล่องรายการดรอปดาวน์
เม่ือใช้การกรองด้วยเงื่อนไขใหม่ ให้เลือก [rอนเงื่อนไขใหม่]

• [บันทึกตัวกรอง]
คณุสามารถบันทึกการตัง้ค่าตัวกรองด้วยการคลิกท่ีน่ี
ไปท่ี หน้า [บันทึกตัวกรอง]

• [ลบตัวกรอง]
คณุสามารถคลิกท่ีน่ี ได้เม่ือเลือกตัวกรองท่ีบันทึกไวใ้น "กล่องรายการดรอ็ปดาวน์ของตัวกรองท่ีบันทึกแล้ว"
ไปท่ี หน้า [ลบตัวกรอง]

• ตรงตามทกุเงื่อนไข
เม่ือเลือก ตัวเลือกน้ีจะกรองเน้ือหาสําหรบัรายการท่ีตรงตามทกุเงื่อนไขท่ีระบุไว้

• ตรงตามเงื่อนไขใดเงื่อนไขหน่ึง
เม่ือเลือก ตัวเลือกน้ีจะกรองเน้ือหาสําหรบัรายการท่ีตรงตามเงื่อนไขท่ีระบุไวอ้ย่างน้อยหน่ึงข้อ

• กล่องรายการดรอ็ปดาวน์ของรายการ
เลือกรายการ

• กล่องรายการดรอ็ปดาวน์ของเงื่อนไข
เลือกเงื่อนไข เงื่อนไขจะแตกต่างกันไปขึ้นอยู่กับรายการท่ีเลือกไวใ้น "กล่องรายการดรอ็ปดาวน์ของ
รายการ"

• เท่ากับ
• ไม่เท่ากับ
• ประกอบด้วย
• ท่ีไม่มี
• เท่ากับ
• ไม่เท่ากับ
• มากกวา่
• น้อยกวา่

• กล่องรายการดรอปดาวน์หรอืกล่องข้อความของค่าท่ีสอดคล้องกัน
เลือกหรอืrอนสตรงิท่ีสอดคล้องกับเงื่อนไขของ "กล่องรายการดรอ็ปดาวน์ของเงื่อนไข"

• [+]
เพ่ิม "กล่องรายการดรอ็ปดาวน์ของรายการ", "กล่องรายการดรอ็ปดาวน์ของเงื่อนไข" และ "กล่องรายการ
หรอืกล่องข้อความดรอ็ปดาวน์ของค่าท่ีสอดคล้องกัน"



4

• [-]
ลบ "กล่องรายการดรอ็ปดาวน์ของรายการ", "กล่องรายการดรอ็ปดาวน์ของเงื่อนไข" และ "กล่องรายการหรอื
กล่องข้อความดรอ็ปดาวน์ของค่าท่ีสอดคล้องกัน"

การสลับสถานะการเลือก
 [เลือกทัง้หมด]

เลือกกล่องกาเครือ่งหมายสําหรบัรายการทัง้หมดในรายการท่ีปรากฏขึ้น

บันทึก
รายการในหน้าท่ีซ่อนจะไม่ถกูเลอืก

 [ยกเลิกการเลือกทัง้หมด]
ไม่เลือกกล่องกาเครือ่งหมายสําหรบัรายการทัง้หมดในรายการท่ีปรากฏข้ึน

รายการ
รายการเกี่ยวกับแต่ละเมนูจะปรากฏข้ึน เน้ือหาท่ีแสดงจะแตกต่างกันไปโดยข้ึนอยู่กับเมนู
หากคณุคลิกท่ีหัวข้อของคอลัมน์รายการท่ีสวติช์เรยีงลําดับจากน้อยไปหามาก ([ ]) และสวติช์เรยีงลําดับจาก
มากไปหาน้อย ([ ]) เน้ือหาจะได้รบัการเรยีงลําดับ

การนําทางของหน้า
จํานวนรวมของออบเจกต์และช่วงของออบเจกต์ท่ีแสดงขณะน้ีในรายการจะปรากฏข้ึน
คลิกท่ีการเช่ือมโยงน้ีเพ่ือเปล่ียนหน้าท่ีปรากฏ

การสลับจาํนวนของรายการท่ีแสดง
เลือกจํานวนของรายการท่ีแสดงผลในรายการ คณุสามารถเลือกรายการต่อไปน้ี
 5
 10
 15
 20
 50
 100
 200

การตัง้ค่าแถบเครือ่งมือ

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เลิกทํา]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และแสดงเน้ือหาท่ีบันทึกไวก้่อนหน้า
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[ค่าเร ิม่ต้น]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหาและแสดงค่าเร ิม่ต้น

ปุ่ มท่ีสามารถใช้ได้
รายการท่ีสามารถเพิ่มลงในแถบเครือ่งมือของหน้าก่อนหน้าน้ีจะปรากฏข้ึน

[เพ่ิม]
ย้ายรายการท่ีเลือกด้วย [ปุ่ มท่ีสามารถใช้ได้] เป็น [ปุ่ มท่ีแสดง]
รายการจะถกูเลือกใน [ปุ่ มท่ีแสดง]

[ลบ]
ย้ายรายการท่ีเลือกด้วย [ปุ่ มท่ีแสดง] เป็น [ปุ่ มท่ีสามารถใช้ได้]
รายการจะถกูเลือกใน [ปุ่ มท่ีสามารถใช้ได้]

ปุ่ มท่ีแสดง
รายการในแถบเครือ่งมือของหน้าก่อนหน้าจะปรากฏขึ้น
กล่องรายการดรอปดาวน์ท่ีด้านขวาของรายการ จะแสดงรายการรูปแบบท่ีจะปรากฏในแถบเครือ่งมือ
คณุสามารถเลือกรปูแบบต่อไปน้ี
 ไอคอนเท่าน้ัน

แสดงรายการท่ีมี ไอคอน
 rายช่ือเท่าน้ัน

แสดงรายการท่ีมีตัวอักษร
 ไอคอนและrายช่ือ

แสดงรายการท่ีมี ไอคอนและตัวอักษร
[ไอคอนและrายช่ือ] จะเป็นค่าเร ิม่ต้น

[เลื่อนขึ้น]
เล่ือนรายการท่ีเลือกข้ึนไปหน่ึงขัน้

[เลื่อนลง]
เล่ือนรายการท่ีเลือกลงไปหน่ึงขัน้

การตัง้ค่าตาราง

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เลิกทํา]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และแสดงเน้ือหาท่ีบันทึกไวก้่อนหน้า
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[ค่าเร ิม่ต้น]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหาและแสดงค่าเร ิม่ต้น

รายการท่ีพรอ้มใช้งาน
รายการท่ีสามารถเพิ่มลงในรายการของหน้าก่อนหน้าน้ีจะปรากฏข้ึน

[เพ่ิม]
ย้ายรายการท่ีเลือกด้วย [รายการท่ีพรอ้มใช้งาน] ไปยัง [รายการท่ีแสดง]
รายการจะปรากฏในสถานะถกูเลือกใน [รายการท่ีแสดง]

[เอาออก]
ย้ายรายการท่ีเลือกด้วย [รายการท่ีแสดง] ไปยัง [รายการท่ีพรอ้มใช้งาน]
รายการจะปรากฏในสถานะถกูเลือกใน [รายการท่ีพรอ้มใช้งาน]

รายการท่ีแสดง
รายการในรายการของหน้าก่อนหน้าน้ีจะปรากฏข้ึน

[เลื่อนขึ้น]
เล่ือนรายการท่ีเลือกข้ึนไปหน่ึงขัน้

[เลื่อนลง]
เล่ือนรายการท่ีเลือกลงไปหน่ึงขัน้

บันทึกตัวกรอง

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือตัวกรอง (ต้องระบุ)
rอนช่ือของตัวกรอง คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 16 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว
เม่ือคลิกปุ่ ม [บันทึกตัวกรอง] ของหน้าต้นฉบับ ตัวอักษรท่ีไม่ได้rอนลงในกล่องข้อความของตัวกรองจะถกูตัง้ค่า
เป็นค่าเร ิม่ต้น เม่ือเลือก [rอนเงื่อนไขใหม่] ช่องน้ีจะถกูเวน้วา่งไว้

เงื่อนไขตัวกรอง
ค่าเงื่อนไขการค้นหาท่ีตัง้ค่าด้วย เงื่อนไขโดยละเอยีด จะปรากฏข้ึน

ลบตัวกรอง

[ตกลง]
ลบตัวกรองและเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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[ยกเลิก]
ไม่ลบตัวกรองและเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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การตัง้ค่าบรกิาร

รายการโฟลว์
ในเมนูน้ีคณุสามารถสรา้งโฟลว์ใหม่หรอืดสูถานะของโฟลวท่ี์มีอยู่ในรายการได้
เม่ือต้องการสรา้ง คัดลอก หรอือัปโหลดโฟลว ์จะต้องใช้บทบาท [ผู้เขียนโฟลว]์ เม่ือต้องการใช้คณุสมบัติอื่นๆ จะ
ต้องใช้บทบาท [เจ้าของ]
สําหรบับทบาทการทํางานโปรดด ู"คู่มือคณุสมบัติ Flow Management Option"

บันทึก
ในรายการโฟลว ์จะแสดงเฉพาะโฟลวท่ี์ผู้ทํางานมีบทบาท [เจ้าของ] เท่าน้ัน
สําหรบัผู้ใช้ในระดับ Apeos_Admin ระบบจะแสดงโฟลวทั์ง้หมด

แถบเครือ่งมือ
 [  สรา้ง]

ในการสรา้งโฟลว์ใหม่ ให้คลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [สรา้งโฟลว์ใหม่]

 [  ตรวจสอบ]
ในการตรวจสอบความถกูต้องของโฟลว ์ให้เลือกเrาหมาย (เลือกได้หลายเrาหมาย) จากรายการและคลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตรวจสอบโฟลว]์

 [  เ|ดใช้งาน]
ในการเ|ดใช้งานโฟลว ์ให้เลือกเrาหมาย (เลือกได้หลายเrาหมาย) จากรายการและคลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ยืนยันการเ|ดใช้งานโฟลว]์
คณุต้องเ|ดใช้งานโฟลวก์่อนท่ีจะเร ิม่ประมวลผลโฟลวท่ี์สรา้งขึ้น

 [  |ดใช้งาน]
ในการ|ดใช้งานโฟลว ์ให้เลือกเrาหมาย (เลือกได้หลายเrาหมาย) จากรายการและคลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ยืนยันการ|ดใช้งานโฟลว]์

 [  ลบ]
ในการลบโฟลว ์ให้เลือกเrาหมาย (เลือกได้หลายเrาหมาย) จากรายการและคลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ลบโฟลว]์
คณุสามารถลบโฟลว์ได้ เม่ือโฟลวถ์กู [|ดใช้งาน] เท่าน้ันและไม่มีงานหรอืประวติังานอยู่ สามารถตรวจสอบ
สถานะของงานได้ใน หน้า [รายการงาน]

 [  ดาวน์โหลด]
ในการดาวน์โหลดโฟลวท่ี์มีอยู่ไปยังโฟลเดอรท่ี์ระบุไวใ้นคอมพิวเตอรข์องคณุ ให้เลือกเrาหมาย (เลือกได้
หลายเrาหมาย) จากรายการและคลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ดาวน์โหลด]
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 [  อพัโหลด]
ในการอัปโหลดโฟลวจ์ากคอมพิวเตอรข์องคณุไปยัง Flow Management ให้คลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [อัพโหลดโฟลว]์

รายการ
รายการต่อไปน้ีจะแสดงอยู่ในรายการ
 สถานะโฟลว์

สถานะของโฟลวจ์ะปรากฏข้ึน สถานะน้ีสามารถเ|ดใช้งาน |ดใช้งานบางส่วน หรอื|ดใช้งานได้
 ช่ือโฟลว์

ช่ือของโฟลวจ์ะปรากฏข้ึน
 อัพเดตล่าสดุ

วนัท่ีและเวลาล่าสดุท่ีมีการทํางานของโปรเซสเซอรข์าเข้าหรอืโฟลว์โปรเซสเซอรจ์ะปรากฏข้ึน
 ไอคอน

 (แก้ไข): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแก้ไขโฟลว ์เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขโฟลว]์
 (คัดลอก): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือคัดลอกโฟลวแ์ละสรา้งโฟลว์ใหม่ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขโฟลว]์
 (คณุสมบัติ): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือดกูารตัง้ค่าของโฟลว ์เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [คณุสมบัติโฟลว]์

บันทึก
คณุสามารถแก้ไขโฟลว์ได้เม่ือโฟลวถ์กู [|ดใช้งาน] เท่าน้ันและไม่มีงานอยู่ในสถานะ [งานท่ีอยู่ในคิว], [งานท่ีกาํลัง
ดําเนินการ] หรอื [งานท่ีถกูหยุดชัว่คราว] สามารถตรวจสอบสถานะของงานได้ใน หน้า [รายการงาน]

[รเีฟรช]
ในการรเีฟรชเน้ือหาทัง้หมดในรายการ ให้คลิกท่ีน่ี

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

สรา้งโฟลว์ใหม่
 แท็บ สรา้งโฟลว์ใหม่ [การตัง้ค่าโฟลว]์/แท็บ แก้ไขโฟลว ์[การตัง้ค่าโฟลว]์

สรา้งหรอืแก้ไขโฟลว์

บันทึก
• ในการแก้ไขโฟลว ์ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขต่อไปน้ี

• ไม่มีงานท่ีอยู่ในสถานะ [อยู่ในคิว], [กาํลังดําเนินการ] หรอื [หยดุชั่วคราว]
• โฟลวถ์กู|ดการใช้งาน

• สถานะเริม่ต้นของโฟลวท่ี์สรา้งขึ้นคือ [|ดใช้งาน] โฟลว์ในสถานะ [|ดใช้งาน] ต้องเปลี่ยนไปเป็น [เ|ดใช้งาน] กอ่น
ท่ีคณุจะเร ิม่ประมวลผลโฟลว ์ในการแก้ไขหรอืลบโฟลว ์ต้อง [|ดใช้งาน] โฟลว์

แถบด้านข้าง
 ช่องสัญญาณขาเข้า

แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นวธิกีารขาเข้าให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่ต้นจะเป็น วา่ง
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 วธิกีารประมวลผล
แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นวธิกีารประมวลผลให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่ต้นจะเป็น วา่ง

 ปลายทางการจัดส่ง
แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นปลายทางการส่งให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่ต้นจะเป็น วา่ง

 การแจ้งเตือนข้อผิดพลาด
แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นผู้รบัการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่
ต้นจะเป็น วา่ง

ปุ่ ม
 [ตกลง]

บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
 [ยกเลิก]

ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การตัง้ค่าโฟลว์
 ช่ือโฟลว ์(ต้องระบุ)

rอนช่ือของโฟลว ์คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 100 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว
 คําอธบิายโฟลว์

rอนคําอธบิายของโฟลว ์คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 1024 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว
 คงลําดับงาน

ในการส่งงานตามลําดับท่ีลงทะเบียน ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ี
จะถกูเลือกไว้

บันทึก
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [คงลาํดับงาน] ไว ้และมีงานในสถานะ [หยดุชัว่คราว] อยู่ งานต่อไปน้ีในโฟลวแ์ละช่อง
ทางขาเขา้เดียวกนัจะไม่ได้รบัการประมวลผลจนกวา่การประมวลผลงานท่ีถกูพักไวจ้ะเร ิม่ใหม่

 ช่องสัญญาณขาเข้า (ต้องระบุ)
• เพ่ิม

เลือกคณุลักษณะท่ีจะเพ่ิม คณุสามารถเลือกจาก [โฟลเดอร]์, [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ันบน
เวบ็] และ [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์] เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าตัง้ค่ารายละเอียดของคณุสมบัติท่ีเลือกไว้

• [ลบ]
การคลิกตัวเลือกน้ีจะเป็นการลบช่องสัญญาณขาเข้าท่ีเลือกจากรายการ

• รายการ
• ช่องสัญญาณขาเข้า

แสดงช่ือการตัง้ค่าคณุสมบัติในหน้าการตัง้ค่ารายละเอียดของคณุสมบัติน้ี
• ไอคอน

 (แก้ไข): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าการตัง้ค่ารายละเอียดของคณุสมบัติ
 วธิกีารประมวลผล

• เพ่ิม
เลือกคณุลักษณะท่ีจะเพ่ิม คณุสามารถเลือกจาก [ตัวอ่านรหัส QR], [การแปลงรูปแบบ], [การประมวลผล
ภาพ], [การแมปแอตทรบิิวต์], [OCR], [ช่ือเอกสาร] หรอื [OmniPage(R) OCR] ย้ายไปท่ีหน้าการตัง้ค่าราย
ละเอียดของ�งก์ชันท่ีเลือก
คณุสมบัติท่ีมีเครือ่งหมาย (*) จําเป็นต้องมีสิทธิก์ารใช้งานตัวเลือก
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• QR Code Reader (*)
• การแปลงรปูแบบ
• แยกแอตทรบิิวต์ CSV (*)
• การประมวลผลภาพ
• แยกแอตทรบิิวต์ CSV (*)
• การแมปแอตทรบิิวต์
• โหลดแอตทรบิิวต์ (*)
• OCR
• สืบค้นฐานข้อมูล (*)
• ช่ือเอกสาร
• การวเิคราะห์ฟอรม์ (*)
• โปรแกรมอา่นบาร์โค้ด OmniPage (R) (*)
• OmniPage(R) OCR (*) 

• [เพ่ิมการตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวล่้วงหน้า]
คณุสามารถเลือกการตัง้ค่าจากการตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวล่้วงหน้าได้
การตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวล่้วงหน้าเป็นการรวมกันของคณุสมบัติท่ีใช้บ่อยท่ีได้รบัการตัง้ค่าไวล่้วงหน้า การตัง้ค่า
ท่ีกาํหนดไวล่้วงหน้าต่อไปน้ีพรอ้มใช้งานได้

ช่ือเมนู �งกชั์น การตัง้ค่า
แปลงเป็น PDF และใช้ผลลพัธ ์OCR 
เป็นช่ือเอกสาร

การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ] และ [แก้ไข
การเอยีง] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การประมวลผล OCR ตัง้ค่า [ระบหุน้า] ไวสํ้าหรบั [OCR เต็มหน้าสําหรบั
หน้าท่ีกาํหนด] และตัง้ค่า [1] ไว้
สําหรบั [หน้า (1-999)] การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [OCR - การตัง้ค่า OCR]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [PDF] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] ในหน้า [การแปลง
รปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

การตัง้ช่ือเอกสาร การตัง้ค่าได้รบัการกาํหนดค่าดังน้ี: "ข้อความ OCR 
ของหน้าท่ีกาํหนด" ในคณุสมบัติ [OCR] สําหรบัช่ือ
เอกสาร, ใช้ยัติภังค์ (-) เป็น "ตัวคัน่", จาํกัดจาํนวน
อกัขระ และใช้ค่า "32" เป็นขดีจาํกัดบน การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [ช่ือเอกสาร - การตัง้ค่าการตัง้ช่ือ
เอกสาร]



12

แปลงเป็น PDF และแยกตามหน้าวา่ง การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ], [แก้ไข
การเอยีง] และ [แยกท่ีหน้าวา่ง] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็น
ค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [PDF] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] ในหน้า [การแปลง
รปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

แปลงเป็น PDF และเอาหน้าวา่งออก การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ], [แก้ไข
การเอยีง] และ [ลบหน้าวา่งออก] ไว ้การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [PDF] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] ในหน้า [การแปลง
รปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

แปลงเป็น PDF และทําการแก้ไขภาพ การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ] และ [แก้ไข
การเอยีง] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [PDF] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] ในหน้า [การแปลง
รปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

ช่ือเมนู �งกชั์น การตัง้ค่า
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แปลงเป็น XDW และใช้ผลลพัธ ์OCR 
เป็นช่ือเอกสาร

การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ] และ [แก้ไข
การเอยีง] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การประมวลผล OCR ตัง้ค่า [OCR เต็มหน้าสําหรบัทกุหน้า] และ [บันทึก
ผลลัพธ ์OCR เป็นแอตทรบิิวต์ท่ีสอดคล้องกนัในแต่
ละหน้า] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [OCR - การตัง้ค่า OCR]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [DocuWorks] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

การตัง้ช่ือเอกสาร การตัง้ค่าได้รบัการกาํหนดค่าดังน้ี: "ข้อความ OCR 
ของหน้าท่ีกาํหนด" ในคณุสมบัติ [OCR] สําหรบัช่ือ
เอกสาร, ใช้ยัติภังค์ (-) เป็น "ตัวคัน่", จาํกัดจาํนวน
อกัขระ และใช้ค่า "32" เป็นขดีจาํกัดบน การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [ช่ือเอกสาร - การตัง้ค่าการตัง้ช่ือ
เอกสาร]

แปลงเป็น XDW และแยกตามหน้า
วา่ง

การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ], [แก้ไข
การเอยีง] และ [แยกท่ีหน้าวา่ง] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็น
ค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [DocuWorks] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

ช่ือเมนู �งกชั์น การตัง้ค่า
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แปลงเป็น XDW และเอาหน้าวา่งออก การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ], [แก้ไข
การเอยีง] และ [ลบหน้าวา่งออก] ไว ้การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [DocuWorks] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

แปลงเป็น XDW และทําการแก้ไข
ภาพ

การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุ
อตัโนมัติ] และ [แก้ไขการเอยีง] ไว้

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [DocuWorks] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

แปลงเป็น XDW และแนบขอ้มลูต้น
ฉบับ

การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ] และ [แก้ไข
การเอยีง] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [DocuWorks] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] เลือกกล่อง
กาเครือ่งหมาย [แนบเอกสารต้นฉบับ] ไว ้การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

ช่ือเมนู �งกชั์น การตัง้ค่า
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แปลงเป็น XDW และวางขอ้มลู OCR การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ] และ [แก้ไข
การเอยีง] ไว้

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การประมวลผล OCR ตัง้ค่า [OCR เต็มหน้าสําหรบัทกุหน้า] และ [บันทึก
ผลลัพธ ์OCR เป็นแอตทรบิิวต์ท่ีสอดคล้องกนัในแต่
ละหน้า] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [OCR - การตัง้ค่า OCR]

การแปลงรปูแบบ • ตัง้ค่า [DocuWorks] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] ใน
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปู
แบบ] การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

• เลือก "ใช้แอตทรบิิวต์" สําหรบั "วางขอ้ความเป็นคํา
อธบิายประกอบ" ใน "การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่า
การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าคําอธบิาย
ประกอบ" และ "ขอ้ความ OCR เต็มหน้าตาม
หน้า" เป็นแอตทรบิิวต์ OCR
นอกจากน้ี ยังตัง้ค่า [วางผลลัพธ ์OCR ท่ีตรงกันลง
ในแต่ละหน้า] ไวสํ้าหรบั [หน้าจะท่ีวาง] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
• หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ

แปลงรปูแบบ]
• หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ

แปลง DocuWorks - การตัง้ค่าคําอธบิาย
ประกอบ]

แปลงเป็น XDW และ�งขอ้มลู OCR การประมวลผลภาพ ตัง้ค่า [ลดจดุรบกวน], [การหมนุอตัโนมัติ] และ [แก้ไข
การเอยีง] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบ
ขอบ / การแปลงความละเอยีด]

การประมวลผล OCR 
(OCR แบบเต็มหน้า)

ตัง้ค่า [OCR เต็มหน้าสําหรบัทกุหน้า] และ [บันทึก
ผลลัพธ ์OCR เป็นแอตทรบิิวต์ท่ีสอดคล้องกนัในแต่
ละหน้า] ไว ้การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [OCR - การตัง้ค่า OCR]

การแปลงรปูแบบ ตัง้ค่า [DocuWorks] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] ใน
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปู
แบบ] การตัง้ค่าอื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

ช่ือเมนู �งกชั์น การตัง้ค่า
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 [ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบวธิกีารประมวลผลท่ีเลือกจากรายการ

 รายการ
• วธิกีารประมวลผล

แสดงช่ือลงทะเบียนท่ีตัง้ค่าไวใ้นหน้าการตัง้ค่ารายละเอียดของคณุสมบัติน้ี เม่ือตัง้ค่าวธิกีารประมวลผล
หลายวธิ ีงานจะได้รบัการประมวลผลตามลําดับตําแหน่งแนวนอนของงานในรายการวธิกีารประมวลผล

• ขัน้ตอนการโต้ตอบ
แสดงวา่มีการตัง้ค่าการทํางานโต้ตอบไวห้รอืไม่

• ไอคอน
 (แก้ไข): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขวธิกีารประมวลผล]

 ปลายทางการจัดส่ง (ต้องระบุ)
• เพ่ิม

เลือกคณุลักษณะท่ีจะเพ่ิม คณุสามารถเลือกจาก [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน], [บันทึกไปท่ี
โฟลเดอร]์, [เอาท์พุทเครือ่งพิมพ์] และ [ส่งอีเมล์ (SMTP)] เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าตัง้ค่ารายละเอียด
ของคณุสมบัติท่ีเลือกไว้

• [เพ่ิมการตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวล่้วงหน้า]
คณุสามารถเลือกการตัง้ค่าจากการตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวล่้วงหน้าได้ การตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวล่้วงหน้าเป็นการรวม
กันของคณุสมบัติท่ีใช้บ่อยท่ีได้รบัการตัง้ค่าไวล่้วงหน้า การรวมกันท่ีกาํหนดไวล่้วงหน้าต่อไปน้ีพรอ้มใช้งาน
ได้
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• [ลบ]
การคลิกตัวเลือกน้ี จะเป็นการลบปลายทางการส่งท่ีเลือกจากรายการ

• รายการ
• ปลายทางการจัดส่ง

แสดงช่ือลงทะเบียนท่ีตัง้ค่าไวใ้นหน้าการตัง้ค่ารายละเอียดของคณุสมบัติปลายทางการส่ง เม่ือตัง้ค่า
ปลายทางการส่งหลายปลายทาง งานจะได้รบัการประมวลผลตามลําดับตําแหน่งแนวนอนของงานใน
รายการปลายทางการส่ง

• เงื่อนไขการจัดส่ง
เม่ือตัง้ค่าเงื่อนไขการส่งไว ้"ใช่" จะปรากฏข้ึน เม่ือไม่ได้ตัง้ค่าเงื่อนไขการส่งไว ้�ลด์น้ีจะเป็น�ลด์วา่ง

ช่ือเมนู �งกชั์น การตัง้ค่า
สรา้งรายการสแกนเอกสาร ขัน้ตอนกอ่นการประมวล

ผล (การแปลงรปูแบบ)
ตัง้ค่า [DocuWorks] ไวสํ้าหรบั [รปูแบบ] การตัง้ค่า
อื่นๆ เป็นค่าเร ิม่ต้น

อ้างอิง
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง
รปูแบบ]

บันทึกไปยังโฟลเดอร์ เม่ือ หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการบันทึก
โฟลเดอร]์ ปรากฏขึ้น ให้ตัง้ค่าประเภทและตําแหน่งท่ี
ตัง้ของโฟลเดอรท่ี์จะบันทึกเอกสาร

เอาท์พทุตารางเอกสาร
และแอตทรบิิวต์

ช้ข้อมลูของ [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์] ท่ีระบวุา่
เป็น [ช่องสัญญาณขาเข้า] เม่ือ หน้า [เอาท์พทุตาราง
เอกสารและแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่าเอาท์พทุ
ตาราง] ปรากฏขึ้น ให้ตัง้ค่าตําแหน่งพ้ืนท่ีจดัเกบ็
ขอ้มลู และช่ือไฟล์เอาต์พตุของแอตทรบิิวต์ของ
เอกสาร
หัวกระดาษ - แอตทรบิิวต์
ช่ืออปุกรณ์ - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: ช่ือรุน่
แอดเดรส IPv4 - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: แอดเดรส IPv4 
(127.0.0.1)
แอดเดรส IPv6 - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: แอดเดรส IPv6 
(2001:0:0:0:0:0:0:1234)
ช่ือโฮสต์ - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: ช่ือโฮสต์
ช่ือโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: หมายเลข
โฟลเดอร์
ผลลัพธ ์- "พรอ้ม"
วนัท่ีท่ีจดัเก็บ - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: วนัท่ี ได้รบั
เวลาจดัเกบ็ - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: เวลาท่ี ได้รบั
ขนาดต้นฉบับ - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: ขนาดกระดาษ
แม่พิมพ์อมิเพรสชัน่ต้นฉบับ - โฟลเดอร์
อปุกรณ์: จาํนวนหน้า
สีเอาต์พตุ - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: รปูแบบการบีบอดั
ประเภทอนิพตุ - โฟลเดอรอ์ปุกรณ์: ประเภทอนิพตุ
ไดเรคทอร ี- บันทึกไปยังโฟลเดอร:์ ไดเรคทอรี
ช่ือไฟล์เอาต์พตุ - บันทึกไปยังโฟลเดอร:์ ช่ือไฟล์
เอาต์พตุ
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• ก่อนการประมวลผล
เม่ือลงทะเบียนยูนิตก่อนการประมวลผลแล้ว ไอคอนสําหรบัคณุสมบัติท่ีลงทะเบียนไวจ้ะปรากฏข้ึน

 (ช่ือเอกสาร) และ/หรอื  (การแปลงรปูแบบ) จะปรากฏข้ึน เม่ือไม่ได้ตัง้ค่าเงื่อนไขการส่งไว ้�ลด์น้ี
จะเป็น�ลด์วา่ง

• หลังการประมวลผล
เม่ือลงทะเบียนยูนิตหลังการประมวลผลแล้ว ไอคอนสําหรบัคณุสมบัติท่ีลงทะเบียนไวจ้ะปรากฏข้ึน

 (การแจ้งวา่ดําเนินการเรยีบรอ้ย) และ/หรอื  (เอาต์พตุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์) จะปรากฏ
ขึ้น เม่ือไม่ได้ตัง้ค่าเงื่อนไขการส่งไว ้�ลด์น้ีจะเป็น�ลด์วา่ง

• ไอคอน
 (แก้ไข): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขปลายทางการจัดส่ง]
 (คัดลอก): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือคัดลอกปลายทางการส่งท่ีเลือกไว้

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอร ์> โฟลเดอร ์- การตัง้ค่าโฟลเดอร์ไฟล์นําเขา้ (โฟลเดอร์
ภายใน)

ตัง้ค่าโฟลเดอรข์าเข้าในเซิรฟ์เวอร ์Flow Management เพ่ือดึงเอกสาร

บันทึก
ส่ือท่ีสามารถถอดออกได้พรอ้มด้วยความสามารถในการอา่นและเขยีน อาจถกูเลอืกให้เป็นโฟลเดอรช่์องทางขาเขา้
ด้วย ระบบไฟล์ท่ีสนับสนุนคือ NTFS, FAT และ FAT32

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว
หาก�ลด์น้ีวา่งเปล่า พาธของโฟลเดอรจ์ะถกูตัง้ค่าด้วยช่ือน้ี

ประเภทของโฟลเดอร์
เลือกประเภทของโฟลเดอรข์าเข้า
สามารถเลือก [โฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ หรอื [โฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน] ได้

ตําแหน่งของโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร ์(ต้องระบุ)
เลือกวธิกีารตัง้ค่าโฟลเดอรช่์องสัญญาณขาเข้าจาก [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์ หรอื [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์
โดยตรง]
ค่าเร ิม่ต้นคือ [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์
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 เลือกจากรายการโฟลเดอร์
เลือกตัวเลือกน้ีสําหรบัการเลือกโฟลเดอรช่์องสัญญาณขาเข้า จากรายการโฟลเดอรท่ี์ลงทะเบียนไวก้่อนหน้าน้ี
คลิก [เรยีกด]ู เพ่ือเลือกโฟลเดอรเ์rาหมายจากรายการโฟลเดอรท่ี์ปรากฏข้ึน
คณุไม่สามารถrอนอกัขระในกล่องข้อความได้โดยตรง
เม่ือเลือกรายการน้ีแล้ว คณุจะไม่สามารถระบุ [ช่ือผู้ใช้] และ [รหัสผ่าน] สําหรบัการเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์เลือก
ไว ้บัญชีการทํางาน (NETWORK SERVICE) ของบรกิาร Flow Management จะถกูนํามาใช้

 [เรยีกด]ู
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [โฟลเดอร ์- เลือกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ เลือก
โฟลเดอรช่์องสัญญาณขาเข้าท่ีน่ี

 rอนตําแหน่งของโฟลเดอร์โดยตรง
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเข้าสู่พาธโฟลเดอรช่์องสัญญาณขาเข้าโดยตรง
rอนพาธท่ีสมบูรณ์จากไดร�ในกล่องข้อความในรูปแบบ UNC
คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บมมุ (<>), แถบแนวตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถนําโคลอน (:) มาใช้กบัตัวอกัษรไดร�ได้

 ช่ือผู้ใช้
เม่ือคณุเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ให้rอนช่ือผู้ใช้เพ่ือเข้าใช้โฟลเดอรท่ี์เลือกไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
ทับ (/), วงเล็บเหลีย่ม ([]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บ
มมุ (<>), บวก (+), เท่ากับ (=), จลุภาค (,), คําถาม (?), ดอกจนั (*)

 รหัสผ่าน
เม่ือคณุเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ให้rอนรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้โฟลเดอรท่ี์เลือกไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อักขระไบต์คู่หรอื 128 อักขระไบต์เด่ียว

 ยืนยันรหัสผ่าน
เม่ือคณุเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ให้rอนรหัสผ่านอีกครัง้เพ่ือยืนยัน

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอร ์> โฟลเดอร ์- เลือกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร์
เลือกโฟลเดอรท่ี์จะนําเข้าเอกสาร

บันทึก
เฉพาะโฟลเดอรท่ี์สามารถเลือกท่ีน่ี จะเป็นขอ้มลูท่ีลงทะเบียนไวก้่อนหน้าน้ีใน [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อม] > [การตัง้ค่า
เร ิม่ต้น] > [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อมการจดัการโฟลว]์ > หน้า [การตัง้ค่า�งกชั์่น]
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการ
เลือกโฟลเดอรภ์ายในเครือ่ง เพ่ือตัง้ค่าเป็นช่องทางขาเข้าจากรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอร ์> โฟลเดอร ์- การตัง้ค่าโฟลเดอร์ไฟล์นําเขา้ (โฟลเดอรท่ี์
ใช้รว่มกัน)

ตัง้ค่าโฟลเดอรข์าเข้าเพ่ือเรยีกเอกสารจากโฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกันในคอมพิวเตอรร์ะยะไกล

บันทึก
ส่ือท่ีสามารถถอดออกได้พรอ้มด้วยความสามารถในการอา่นและเขยีน อาจถกูเลอืกให้เป็นโฟลเดอรช่์องทางขาเขา้
ด้วย ระบบไฟล์ท่ีสนับสนุนคือ NTFS, FAT และ FAT32

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว
หาก�ลด์น้ีวา่งเปล่า พาธของโฟลเดอรจ์ะถกูตัง้ค่าด้วยช่ือน้ี

ประเภทของโฟลเดอร์
เลือกประเภทของโฟลเดอรข์าเข้า สามารถเลือก [โฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ หรอื [โฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน] ได้

ตําแหน่งของโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร ์(ต้องระบุ)
rอนพาธโฟลเดอรช่์องทางขาเข้าในรูปแบบ UNC ท่ีเร ิม่ต้นด้วย \\ หรอื //
คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: \\hostname\folder1\sub1, //192.0.2.1/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
IP แอดเดรสรองรบัเฉพาะรปูแบบ IPv4 คณุไม่สามารถระบุ "localhost" เป็นช่ือโฮสต์ได้ นอกจากน้ี จะไม่สามารถ
ระบุแอดเดรสท่ีใช้ส่งข้อมูลกลับมายังตัวอปุกรณ์ เป็น IP แอดเดรสได้
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บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บมมุ (<>), แถบแนวตัง้ (|)

ช่ือผู้ใช้ (ต้องระบุ)
rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัการเข้าใช้โฟลเดอรท่ี์เลือกไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว
รูปแบบต่อไปน้ีได้รบัการสนับสนุนเป็นโดเมนท่ีระบุไวใ้น [ช่ือผู้ใช้]
 DNS

ระบุ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้" ตามท่ีแสดงใน "Domain.co.jp\user"
 NetBIOS

ระบุ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้ NetBIOS" ตามท่ีแสดงใน "DOMAIN\user"
 UPN

ระบุ "User Name@Domain Name" ตามท่ีแสดงใน "user@domain.co.jp "

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
ทับ (/), วงเลบ็เหลีย่ม ([]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเลบ็มมุ (<>), บวก (+), เท่า
กับ (=), จลุภาค (,), คําถาม (?), ดอกจนั (*)

รหัสผ่าน (ต้องระบุ)
rอนรหัสผ่านสําหรบัการเข้าใช้โฟลเดอรท่ี์เลือกไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อักขระไบต์คู่หรอื 128 อักขระไบต์เด่ียว

ยืนยันรหัสผ่าน (ต้องระบุ)
ในการยืนยัน ให้rอนรหัสผ่านอีกครัง้

ช่วงการโพลล์ (3 ว ิถึง 59 นาที 59 ว)ิ
ตัง้ค่าช่วงการโพลล์ ค่าเร ิม่ต้นคือ [1] นาที [0] วนิาที
เลือกเวลาจาก [0] ถึง [59] นาที และ [0] ถึง [59] วนิาที คณุสามารถrอนค่าภายในช่วง 3 นาที 0 วนิาที
ถึง 59 นาที 59 วนิาที

ช่องสัญญาณขาเข้า > เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ันบนเวบ็ > การตัง้ค่าการเช่ือมต่อไปยัง
แอพพลิเคช่ันบนเวบ็

ตัง้ค่าหรอืแก้ไขคณุสมบัติ [แอพพลิเคช่ันบนเวบ็] เพ่ือนําเข้าเอกสารท่ีสแกนไปยัง Flow Management โดยใช้
คณุสมบัติแอพพลิเคช่ันบนเวบ็บนอปุกรณ์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า [แอพพลิเค
ช่ันบนเวบ็] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

การตัง้ค่าภาพตัวอย่าง
เลือกจากการตัง้ค่าแสดงตัวอย่างตามค่าเร ิม่ต้นดังต่อไปน้ี การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ไม่มีภาพตัวอย่าง]
 ภาพตัวอย่าง

ในการตรวจดเูน้ือหาท่ีสแกนผ่านแผงควบคมุของอปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
ไม่สามารถเลือกรายการเม่ือเลือก [PDF] หรอื [DocuWorks] ใน [การตัง้ค่ารปูแบบเอาท์พทุ]

 ไม่มีภาพตัวอย่าง
ถ้าไม่ต้องการแสดงตัวอย่างเน้ือหาท่ีสแกนบนแผงควบคมุของอปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

 อนุญาตการเปล่ียนแปลงผ่านทางแผงควบคมุ
ในการเลือกวา่จะตรวจดเูน้ือหาท่ีสแกนบนแผงควบคมุของอปุกรณ์หรอืไม่ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตาม
ค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

การตัง้ค่าการสแกน
ระบุค่าเร ิม่ต้นเม่ือสแกนด้วยการเช่ือมโยงแอปพลิเคชันบนเวบ็บนอปุกรณ์
 เลือกโหมดสี

[อัตโนมัติ] จะถกูเลือกเป็นการตัง้ค่าเร ิม่ต้น

บันทึก
เม่ือเลอืก [ขาว-ดํา] การตัง้ค่า [การบีบอดัสงู] ใน [การตัง้ค่ารปูแบบเอาท์พทุ] จะถกูกาํหนดเป็น [|ด]

• อัตโนมัติ
กาํหนดสีต่อหน้า และสแกนเป็นสีเม่ือใช้สีอื่นนอกจากสีขาวดํา และเปล่ียนการตัง้ค่าเป็นสีขาวดําเฉพาะเม่ือ
ใช้สีขาวดําเท่าน้ัน

• ขาว-ดํา
สแกนเป็นสีขาวดํา

 การสแกน 2 ด้าน
[1 ด้าน] จะถกูเลือกไวเ้ป็นการตัง้ค่าเร ิม่ต้น
• 1 ด้าน

เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือสแกนเอกสารต้นฉบับเพียงด้านเดียว
• 2 ด้าน (หัวไปหัวกระดาษ)

เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือด้านบนและด้านล่างของภาพเหมือนกับด้านหน้าและด้านหลังของเอกสารต้นฉบับแบบ
สองหน้า

• 2 ด้าน (หัวไปท้ายกระดาษ)
เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือด้านบนและด้านล่างของภาพกลับด้านกับด้านหน้าและด้านหลังของเอกสารต้นฉบับ
แบบสองหน้า

 ชนิดของต้นฉบับ
[ข้อความ] จะถกูเลือกเป็นการตัง้ค่าเร ิม่ต้น

บันทึก
เม่ือเลอืก [ภาพ] การตัง้ค่า [OCR] ใน [การตัง้ค่ารปูแบบเอาท์พทุ] จะถกูกาํหนดเป็น [|ด]



  รายการโฟลว์

23

• ภาพและข้อความ
เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือเอกสารต้นฉบับมีข้อความและภาพถ่าย

• ข้อความ
เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือเอกสารต้นฉบับเป็นข้อความโดยส่วนใหญ่

• ภาพ
เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือเอกสารต้นฉบับเป็นภาพถ่ายโดยส่วนใหญ่

 ความละเอียดในการสแกน
[200dpi] จะถกูเลือกเป็นการตัง้ค่าเร ิม่ต้น
แม้วา่ค่าตัวเลขท่ีสงูกวา่จะหมายถึงการสแกนแบบละเอียดกวา่ แต่ข้อมูลจะมีขนาดใหญ่ขึ้น ทําให้ต้องใช้เวลา
อ่านและส่งมากข้ึน

บันทึก
เม่ือเลอืก [400 dpi] หรอื [600 dpi] การตัง้ค่า [การบีบอดัสงู] และ [OCR] ใน [การตัง้ค่ารปูแบบเอาท์พทุ] จะถกู
กาํหนดเป็น [|ด]

• 200 dpi
• 300 dpi
• 400 dpi
• 600 dpi

 อนุญาตการเปล่ียนแปลงผ่านทางแผงควบคมุ
เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย เพ่ือเ|ดใช้การเปล่ียนแปลงจากแผงควบคมุของเครือ่งเม่ือทําการสแกน กล่องกา
เครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น

การตัง้ค่ารปูแบบเอาท์พทุ
ระบุ Output File Format เม่ือสแกนเอกสาร รวมทัง้วธิกีารประมวลผล

บันทึก
การตัง้ค่ารปูแบบเอาต์พตุจะไม่ปรากฏบนแผงควบคมุของอปุกรณ์

 รูปแบบ
ระบุ Output File Format [TIFF (หลายหน้า)] เป็นการตัง้ค่าเร ิม่ต้น
• TIFF (หลายหน้า)

คณุสามารถเลือก [ภาพตัวอย่าง] ใน [การตัง้ค่าภาพตัวอย่าง]
ตัวเลือก [การบีบอัดสงู], [OCR] และ [OCR การบีบอดัข้อความ] จะถกูตัง้ค่าเป็น [|ด]

• DocuWorks
ไม่สามารถเลือก [ภาพตัวอย่าง] ภายใต้ [การตัง้ค่าภาพตัวอย่าง] ได้
สามารถตัง้ค่า [การบีบอัดสงู] และ [OCR] เป็น [เ|ด] หรอื [|ด] [OCR การบีบอัดข้อความ] จะถกูตัง้ค่า
เป็น [|ด]

• PDF
ไม่สามารถเลือก [ภาพตัวอย่าง] ภายใต้ [การตัง้ค่าภาพตัวอย่าง] ได้
ตัวเลือก [การบีบอัดสงู], [OCR] และ [OCR การบีบอดัข้อความ] สามารถตัง้ค่าเป็น [เ|ด] หรอื [|ด]

 การบีบอดัสงู
เลือกวา่จะเอาท์พุทเอกสารท่ีการบีบอัดสงูหรอืไม่ [|ด] เป็นการตัง้ค่าเร ิม่ต้น
เม่ือเป็นไปตามเงื่อนไขต่อไปน้ีทัง้หมด คณุสามารถเลือก [เ|ด] ได้
• [รปูแบบ] เป็น [PDF] หรอื [DocuWorks]
• [ความละเอยีดในการสแกน] ภายใต้ [การตัง้ค่าการสแกน] จะถกูตัง้ค่าให้เท่ากับหรอืน้อยกวา่ 300 dpi
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• [เลือกโหมดสี] ถกูตัง้ค่าเป็น [อัตโนมัติ]
 OCR

เลือกวา่จะประมวลผลเอกสารท่ีสแกนโดยใช้ OCR หรอืไม่ [|ด] เป็นการตัง้ค่าเร ิม่ต้น
เม่ือเป็นไปตามเงื่อนไขต่อไปน้ีทัง้หมด คณุสามารถเลือก [เ|ด] ได้
• [รปูแบบ] เป็น [PDF] หรอื [DocuWorks]
• [ความละเอยีดในการสแกน] ภายใต้ [การตัง้ค่าการสแกน] จะถกูตัง้ค่าให้เท่ากับหรอืน้อยกวา่ 300 dpi
• [ชนิดของต้นฉบับ] เป็น [ภาพและข้อความ] หรอื [ข้อความ]

 OCR การบีบอัดข้อความ
เลือกวา่จะบีบอดัข้อความท่ีถกูแปลงโดยการประมวลผล OCR หรอืไม่ [|ด] เป็นการตัง้ค่าเร ิม่ต้น
เม่ือเป็นไปตามเงื่อนไขต่อไปน้ีทัง้หมด คณุสามารถเลือก [เ|ด] ได้
• [รปูแบบ] เป็น [PDF]
• [OCR] เป็น [เ|ด]

แอตทรบิิวต์โฟลว์
ระบุแอตทรบิิวต์ท่ีจะตัง้ค่าลงในเอกสาร
 ข้อความแบบกาํหนดเอง {1-5}

• ช่ือท่ีแสดงบนแผงควบคมุ
rอนช่ือท่ีต้องการให้แสดงผ่านแผงควบคมุของอปุกรณ์ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 10 อักขระไบต์คู่
หรอื 20 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ช่ือท่ีตัง้ค่าเอาไวท่ี้น่ี จะเป็นช่ือท่ีแสดงบนแผงควบคมุของอปุกรณ์ และจะไม่มีการนําไปใช้เป็นช่ือแอตทรบิิวต์ "ขอ้
ความแบบกาํหนดเอง 1" ถึง "ขอ้ความแบบกาํหนดเอง 5" (ค่าคงท่ี) จะถกูตัง้ค่าเป็นช่ือแอตทรบิิวต์

• อนุญาตการเปล่ียนแปลงผ่านทางแผงควบคมุ
ในการเลือกวา่จะอนุญาตให้แก้ไขแอตทรบิิวต์เอกสารบนแผงควบคมุของอปุกรณ์หรอืไม่ ให้เลือกกล่องกา
เครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

• ค่าเร ิม่ต้น
ตัง้ค่าข้อความแบบกําหนดเองเป็นค่าเร ิม่ต้นสําหรบัแอตทรบิิวต์ของเอกสาร คณุสามารถrอนได้สงู
สดุ 32 อักขระไบต์คู่หรอื 64 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
เม่ือนําเครือ่งหมายออกจากกล่องกาเครือ่งหมาย [อนุญาตการเปลี่ยนแปลงผ่านทางแผงควบคมุ] แล้ว ค่าเร ิม่ต้น
สําหรบัขอ้ความท่ีกาํหนดเอง {1-5} จะไม่ถกูตัง้ค่าไว้

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - การตัง้ค่าการrอน
ขอ้มลูโฟลเดอรข์องอปุกรณ์

ตัง้ค่าหรอืแก้ไขคณุสมบัติ [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์]

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว
เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "{ช่ือรุน่}({IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์}){รายการหมายเลขโฟลเดอรข์องอปุกรณ์}" จะถกูตัง้ค่า
โดยอัตโนมัติ
ใน {รายการช่ือโฟลเดอรข์องอปุกรณ์} หมายเลขของโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีเลือกจากรายการจะถกูคัน่ด้วยเครือ่ง
หมายจลุภาค

อปุกรณ์
 ช่ืออปุกรณ์

แสดงช่ือของอปุกรณ์ท่ีเลือก โดยการคลิกท่ี [เลือกอปุกรณ์]
 [เลือกอปุกรณ์]

ในการเลือกช่ืออปุกรณ์ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์: การตัง้ค่าการrอนข้อมูล
โฟลเดอรข์องอปุกรณ์] ต้องเลือกอปุกรณ์เสมอ

 ช่ือรุน่ (IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์)
ช่ือรุน่และ IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์ของอปุกรณ์ท่ีเลือกไวจ้ะปรากฏข้ึน

โฟลเดอรข์องอปุกรณ์
เลือกโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีจะถกูนําไปใช้เป็นโฟลเดอรข์าเข้าของเอกสาร ต้องเลือกอปุกรณ์เสมอ
 [  เพ่ิมจากรายการโฟลเดอรข์องอปุกรณ์]

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมโฟลเดอรท่ี์จะได้รบัการตรวจสอบจากรายการโฟลเดอร์
เปล่ียนหน้าจอไปท่ี หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - เพ่ิมจากรายการโฟลเดอรข์องอปุกรณ์]

บันทึก
กอ่นท่ีจะเพิ่มโฟลเดอร ์คณุจะต้องเลอืกอปุกรณ์

 [  ระบุและเพ่ิมโฟลเดอรข์องอปุกรณ์]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือระบุหมายเลขโฟลเดอร ์เพ่ือเพ่ิมโฟลเดอรท่ี์จะทําการตรวจสอบ
เปล่ียนหน้าจอไปท่ี หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิมโฟลเดอรข์องอปุกรณ์]

บันทึก
กอ่นท่ีจะเพิ่มโฟลเดอร ์คณุจะต้องเลอืกอปุกรณ์

 [  ลบ]
ลบโฟลเดอรท่ี์เลือกจากรายการ

 รายการ
• หมายเลขโฟลเดอรข์องอปุกรณ์

จํานวนโฟลเดอรท่ี์เพ่ิมจะปรากฏข้ึน
• ช่ือโฟลเดอร์

ช่ือของโฟลเดอรท่ี์เพ่ิมจะปรากฏข้ึน
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• ไอคอน
 (แก้ไขข้อมูลการเข้าถึง)

คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือแก้ไขโค้ดผ่าน รหัสผ่านสําหรบัโฟลเดอร ์และข้อมูลบัญชีผู้ใช้ท่ีจะถกูใช้สําหรบัการเข้าถึง
อปุกรณ์ในโหมดการตรวจสอบความถกูต้อง เปล่ียนหน้าจอไปท่ี หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - เปล่ียนการ
เข้าถึงข้อมูล]

 (ลบ)
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีเลือกจากรายการ

 รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ช่วงเวลาการสแตนด์บาย
rอนระยะเวลาตรวจสอบโฟลเดอร์
ระบุช่วงระหวา่ง [0] นาที [10] วนิาที จนถึง [60] นาที [00] วนิาที เลือกเวลา
จาก [0] ถึง [60] นาที และ [0], [10], [20], [30], [40] หรอื [50] นาที ค่าเร ิม่ต้นคือ [1] นาที [0] วนิาที

บันทึก
เม่ือคณุตัง้ค่าช่วงเวลาต่างกนัสําหรบัคณุสมบัติ [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์] หลายตัว การตัง้ค่าล่าสดุจะมีผล

การแจง้เตือนขอ้ผิดพลาด
เม่ือต้องการให้แจ้งเตือนข้อผิดพลาดเม่ืออปุกรณ์ถกู|ด ตามการตัง้ค่าแจ้งเตือนข้อผิดพลาดท่ีกาํหนดค่าไว้
ใน แท็บ สรา้งโฟลว์ใหม่ [การแจ้งเตือนข้อผิดพลาด] ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ส่งการแจ้งเตือนข้อผิดพลาด
เม่ืออปุกรณ์ถกู|ดเครือ่ง] ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไว้
การตัง้ค่าแจ้งเตือนข้อผิดพลาดสามารถกําหนดค่าได้สําหรบัแต่ละคณุสมบัติ

ดําเนินงานเม่ือเอกสารมีความผิดพลาด
เม่ือต้องการรนัการประมวลผลของเอกสารส่วนท่ีได้นําเข้ามาแล้ว หลังจากเกิดข้อผิดพลาดขณะนําเข้าเอกสาร
จากโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ดําเนินงานสําหรบัเอกสารท่ีนําเข้า แม้มีความผิดพลาด
เอกสารขาเข้า (ความผิดพลาดของการประมวลผลหรอืเอกสารเสียหาย)] ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมาย
น้ีจะไม่ถกูเลือกไว้
เม่ือการนําเข้ามีข้อผิดพลาดเกิดข้ึน Flow Management จะสรา้งงานตามเอกสารท่ีนําเข้ามาครึง่หน่ึง และ
ประมวลงานน้ันเป็น [งานท่ีมีข้อผิดพลาด] เม่ือการตัง้ค่าน้ีจะถกูเ|ดใช้งานในกรณีเช่นน้ี การประมวลผลงานจะ
ดําเนินต่อไปจากจดุท่ีเกิดข้อผิดพลาด

บันทึก
การตัง้ค่าน้ีจะถกูนําไปใช้แม้แต่กับภาพท่ีไม่สมบรูณ์ ท่ีถกูดึงมาจากโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ อย่างไรก็ตาม เน่ืองจากเป็นภาพ
ท่ีใช้ไม่ได้ในเอกสารท่ีดึงมา จึงอาจเกดิขอ้ผิดพลาดในระหวา่งกระบวนการถัดไป หรอืเอกสารท่ี ไม่สมบรูณ์อาจถกู
ประมวลผลจากงานท่ีเสรจ็สมบรูณ์แล้ว

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > เพ่ิมอปุกรณ์: การตัง้ค่าการrอนข้อมลู
โฟลเดอรข์องอปุกรณ์

เลือกวธิกีารเพ่ิมข้อมูลอปุกรณ์

[ถดัไป]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน่ึงในหน้าต่อไปน้ี
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 เม่ือเลือก [เพิ่มจากอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูลแล้ว]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์ - เพ่ิมจากอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูล]

 เม่ือเลือก [เพิ่มโดยค้นหาเครอืข่าย]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์ - เพ่ิมโดยการค้นหาเครอืข่าย]

 เม่ือเลือก [ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

วธิกีารเพ่ิมอปุกรณ์
เลือกวธิกีารเพ่ิมอปุกรณ์จากตัวเลือกต่อไปน้ี
 เพ่ิมจากอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูลแล้ว

ในการเลือกและเพิ่มข้อมูลอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูล ApeosWare Management Suite ให้เลือกตัว
เลือกน้ี

 เพ่ิมโดยค้นหาเครอืข่าย
ในการค้นหาและเพ่ิมอปุกรณ์ท่ีเช่ือมต่อกับเครอืข่าย ให้เลือกตัวเลือกน้ี

 ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง
ในการค้นหา IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์และเพ่ิมอปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > เพ่ิมอปุกรณ์ - เพ่ิมจากอปุกรณ์ท่ีลง
ทะเบียนในฐานข้อมลู

จากข้อมูลอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูล ApeosWare Management Suite ให้เลือกข้อมูลท่ีจะเพ่ิมในกลุ่ม
อปุกรณ์
ไม่สามารถเลือกข้อมูลของอปุกรณ์ท่ีเพ่ิม

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เพ่ิม]
เพ่ิมอปุกรณ์ท่ีเลือกในรายการ และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าการเลือกอปุกรณ์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าการเลือกอปุกรณ์

รายการ
 ช่ืออปุกรณ์

ไอคอนและช่ืออปุกรณ์จะปรากฏข้ึน
 IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์

IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์ของอปุกรณ์จะปรากฏข้ึน
 ช่ือรุน่

ช่ือรุน่จะปรากฏข้ึน
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รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > เพ่ิมอปุกรณ์ - เพ่ิมโดยการค้นหาเครอืข่าย
ค้นหาอปุกรณ์บนเครอืข่าย

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ค้นหา]
ในการเร ิม่การค้นหา ให้คลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ค้นหาอปุกรณ์]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การตัง้ค่าโปรโตคอล
ตัง้ค่าโปรโตคอล SNMP สําหรบัการค้นหา เลือก [SNMP v1/v2] หรอื [SNMP v3]
 เม่ือเลือก [SNMP v1/v2]

• ช่ือชุมชน (อ่านอย่างเดียว)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อักขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• ช่ือชุมชน (อ่าน/เขียน)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกหรอืเขียนข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อักขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

บันทึก
คณุต้องrอนขอ้มลูสําหรบัอปุกรณ์ท่ี ไม่ใช่ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox ไม่เช่นน้ันแลว้ จะไม่สามารถเรยีก
สถานะอปุกรณ์ได้

 เม่ือเลือก [SNMP v3]
• ช่ือผู้ใช้

rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัการเข้าใช้อปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้สงูสดุ 128 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• อัลกอรทึิมในการย่อยข้อความ
เลือก [MD5] หรอื [SHA-1] สําหรบัโปรโตคอลการตรวจสอบความถกูต้อง SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [MD5]
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• รหัสผ่านการตรวจสอบ
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการตรวจสอบความถกูต้องเม่ือเข้าใช้งานอปุกรณ์
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• วธิกีารเข้ารหัสข้อความ
เลือก [DES] หรอื [AES-128] สําหรบัโปรโตคอลการเข้ารหัส SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [DES]

• รหัสผ่านการเข้ารหัส
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการเข้ารหัส
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

เพ่ิมซับเน็ตแอดเดรส
 ท่ีอยู่ถึงผู้รบัหลายคน

rอนแอดเดรสเครอืข่ายย่อยสําหรบัค้นหาเrาหมาย
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้สงูสดุ 256 ตัว
• สําหรบั IPv4

rอนตัวเลขทศนิยมส่ีตัวท่ีคัน่ด้วยจดุ เช่น 192.0.2.1
ระหวา่งจดุ คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 255 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
สําหรบัตัวเลขสามหลักสงูสดุ คณุสามารถrอนค่า 223 หรอืน้อยกวา่ นอกเหนือจาก 127

• สําหรบั IPv6
rอนเลขฐานสิบหกโดยคัน่ด้วยโคลอน เช่น 2001:DB8:1:1:1:1:1:1
คณุสามารถระบุแอดเดรส Link local (fe80 ในตําแหน่งเร ิม่ต้น), แอดเดรส Global unicast (fd00 ใน
ตําแหน่งเร ิม่ต้น) หรอืแอดเดรส Unique local (001 สําหรบั 3 บิตแรก)

 [เพ่ิม]
เม่ือแสดงจํานวนน้อยกวา่ส่ีแอดเดรสเครอืข่ายใน [เครอืข่ายย่อยท่ีจะค้นหา] ให้เพ่ิมแอดเดรสเครอืข่าย

 เครอืข่ายย่อยท่ีจะค้นหา
การคลิก [เพ่ิม] จะแสดงแอดเดรสเครอืข่าย
ในการลบแอดเดรสเครอืข่าย ให้คลิกแอดเดรสเครอืข่ายน้ัน

 [ลบ]
ลบแอดเดรสเครอืข่ายท่ีเลือกด้วย [เครอืข่ายย่อยท่ีจะค้นหา]

เวลาท่ีใช้ในการค้นหา
 หมดเวลา (ต้องระบุ)

ตัง้ค่าช่วงของการหมดเวลาเป็นวนิาที
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 60 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [10]



30

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > ค้นหาอปุกรณ์
ระบุวา่กาํลังค้นหาอปุกรณ์

แถบความคืบหน้า
ระบุวา่กาํลังค้นหาอปุกรณ์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการค้นหาอปุกรณ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > ผลลัพธก์ารค้นหาอปุกรณ์ - ค้นหาและ
เพ่ิมจากเครอืขา่ย

แสดงผลลัพธข์องการค้นหาอปุกรณ์บนเครอืข่าย

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ถดัไป]
เพ่ิมอปุกรณ์ท่ีเลือกในรายการและย้ายไปยัง หน้า [การตัง้ค่าการส่ือสารอปุกรณ์ - ค้นหาและเพ่ิมจากเครอืข่าย]

[ยกเลิก]
ไม่เพ่ิมอปุกรณ์ท่ีพบและเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

แทนท่ี IP แอดเดรสด้วยช่ือโฮสต์สําหรบัอปุกรณ์ท่ีจะถกูเพ่ิมเติมเข้ามา
การเลือกตัวเลือกน้ีจะเปล่ียน IP แอดเดรสเป็นช่ือโฮสต์และเพิ่มอปุกรณ์
อย่างไรก็ตาม IP แอดเดรสจะถกูเพ่ิมตามท่ีเป็นอยู่ เม่ือไม่สามารถเปล่ียนแปลงได้
ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

รายการ
 IPv4 แอดเดรส

แอดเดรส IPv4 จะปรากฏข้ึน
 IPv6 แอดเดรส

แอดเดรส IPv6 จะปรากฏข้ึน
 IPv6 ก่อน

ตัวเลือกน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือเรยีกทัง้แอดเดรส IPv4 และ IPv6
ในการเรยีกทัง้แอดเดรส IPv4 และ IPv6 และใช้โปรโตคอล IPv6 สําหรบัการเพิ่มอปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

 ช่ือรุน่
ช่ือรุน่จะปรากฏข้ึน

 สถานะการลงทะเบียน
แสดงวา่ลงทะเบียนอปุกรณ์ในฐานข้อมูลของ ApeosWare Management Suite ไวห้รอืไม่
[ลงทะเบียนแล้ว] หรอื [ไม่ได้ลงทะเบียน] จะปรากฏข้ึน
กล่องกาเครือ่งหมายจะอยู่ท่ีด้านซ้ายของรายการ เฉพาะในกรณีท่ี [ไม่ได้ลงทะเบียน]
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รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > การตัง้ค่าการส่ือสารอปุกรณ์ - ค้นหาและ
เพ่ิมจากเครอืขา่ย

ตัง้ค่าข้อมูลสําหรบัการส่ือสารของอปุกรณ์ท่ีมี ApeosWare Management Suite
ไม่ได้ตัง้ค่าน้ีบนอปุกรณ์

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เพ่ิม]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การตัง้ค่าข้อมลูผู้ดแูล
 รหัสผู้ดแูล (ต้องระบุ)

สําหรบั ID ของผู้ดแูลระบบ ให้rอนได้สงูสดุ 32 อักขระ
ค่าเร ิม่ต้นคือ [11111]

 รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านสําหรบั ID ของผู้ดแูลระบบ
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 4 ถึง 32 ตัว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [admin]

การตัง้ค่าโปรโตคอล
ตัง้ค่าโปรโตคอล SNMP สําหรบัการค้นหา เลือก [SNMP v1/v2] หรอื [SNMP v3]
 เม่ือเลือก [SNMP v1/v2]

• ช่ือชุมชน (อ่านอย่างเดียว)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อักขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• ช่ือชุมชน (อ่าน/เขียน)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกหรอืเขียนข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อักขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

บันทึก
คณุต้องrอนขอ้มลูสําหรบัอปุกรณ์ท่ี ไม่ใช่ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox ไม่เช่นน้ันแลว้ จะไม่สามารถเรยีก
สถานะอปุกรณ์ได้
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 เม่ือเลือก [SNMP v3]
• ช่ือผู้ใช้

rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัการเข้าใช้อปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้สงูสดุ 128 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• อัลกอรทึิมในการย่อยข้อความ
เลือก [MD5] หรอื [SHA-1] สําหรบัโปรโตคอลการตรวจสอบความถกูต้อง SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [MD5]

• รหัสผ่านการตรวจสอบ
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการตรวจสอบความถกูต้องเม่ือเข้าใช้งานอปุกรณ์
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• วธิกีารเข้ารหัสข้อความ
เลือก [DES] หรอื [AES-128] สําหรบัโปรโตคอลการเข้ารหัส SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [DES]

• รหัสผ่านการเข้ารหัส
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการเข้ารหัส
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

หมดเวลาการส่ือสาร
 SNMP

เลือกช่วงของการหมดเวลาการส่ือสาร (วนิาที) จากค่าต่อไปน้ี
ค่าเร ิม่ต้นคือ [3]
• 2
• 3
• 5
• 10

 [คืนค่าเร ิม่ต้น]
เปล่ียนค่า [SNMP] กลับเป็นค่าเร ิม่ต้น [3]

การตัง้ค่าพอรต์
 หมายเลขพอรต์ SOAP (ต้องระบุ)

rอนหมายเลขพอรต์สําหรบัการส่ือสารกับพอรต์ Soap ของอปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [80]

 หมายเลขพอรต์ SNMP (ต้องระบุ)
rอนหมายเลขพอรต์สําหรบัการส่ือสารกับอปุกรณ์ผ่าน SNMP
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [161]
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ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเด
รส / ช่ือโฮสต์โดยตรง

เพ่ิมข้อมูลอปุกรณ์

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

แท็บ
เลือกข้อมูลท่ีจะเพิ่มลงในอปุกรณ์
 แท็บ [ข้อมูลพ้ืนฐาน]

ในการตัง้ค่าข้อมูลพ้ืนฐาน เช่น IP แอดเดรสหรอืตําแหน่งการติดตัง้ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บ เพิ่มอปุกรณ์ - ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [ข้อมูลพ้ืนฐาน]

 แท็บ [การตัง้ค่าการส่ือสาร]
ในการตัง้ค่าข้อมูลสําหรบัการส่ือสารของอปุกรณ์ท่ีมี ApeosWare Management Suite ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บ เพิ่มอปุกรณ์ - ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [การตัง้ค่าการส่ือ
สาร]

 แท็บ [การตัง้ค่าการตรวจสอบ]
ในการตัง้ค่าข้อมูลเกี่ยวกับการอัปเดตสถานะของอปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บ เพิ่มอปุกรณ์ - ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [การตัง้ค่าการตรวจ
สอบ]

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > แท็บ เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอด
เดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [ข้อมลูพ้ืนฐาน]

เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง
โปรดด ูเพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง

แท็บ [ขอ้มลูพ้ืนฐาน]
 IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์ (ต้องระบุ)

rอน IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์ของอปุกรณ์
• IP แอดเดรส (สําหรบั IPv4)

rอนตัวเลขทศนิยมส่ีตัวท่ีคัน่ด้วยจดุ เช่น 192.0.2.1
ระหวา่งจดุ คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 255 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
สําหรบัตัวเลขสามหลักสงูสดุ คณุสามารถrอนค่า 223 หรอืน้อยกวา่ นอกเหนือจาก 127
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• IP แอดเดรส (สําหรบั IPv6)
rอนเลขฐานสิบหกโดยคัน่ด้วยโคลอน เช่น 2001:DB8:1:1:1:1:1:1
คณุสามารถระบุแอดเดรส Link local (fe80 ในตําแหน่งเร ิม่ต้น), แอดเดรส Global unicast (fd00 ใน
ตําแหน่งเร ิม่ต้น) หรอืแอดเดรส Unique local (001 สําหรบั 3 บิตแรก)

• ช่ือโฮสต์
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 1 ถึง 256 ตัว

 ช่ืออปุกรณ์ (ต้องระบุ)
rอนช่ือของอปุกรณ์เพ่ือใช้ภายใน ApeosWare Management Suite
คณุสามารถrอนได้ตัง้แต่ 1 ถึง 128 อักขระไบต์คู่หรอื 1 ถึง 256 อักขระไบต์เด่ียว

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > แท็บ เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอด
เดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [การตัง้ค่าการส่ือสาร]

ตัง้ค่าข้อมูลสําหรบัการส่ือสารของอปุกรณ์ท่ีมี ApeosWare Management Suite
ไม่ได้ตัง้ค่าน้ีบนอปุกรณ์

เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง
โปรดด ูเพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง

แท็บ [การตัง้ค่าการส่ือสาร]
 การตัง้ค่าข้อมูลผู้ดแูล

• รหัสผู้ดแูล (ต้องระบุ)
สําหรบั ID ของผู้ดแูลระบบ ให้rอนได้สงูสดุ 32 อักขระ
ค่าเร ิม่ต้นคือ [11111]

• รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านสําหรบั ID ของผู้ดแูลระบบ
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 4 ถึง 32 ตัว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [admin]

 การตัง้ค่าโปรโตคอล
ตัง้ค่าโปรโตคอล SNMP สําหรบัการค้นหา เลือก [SNMP v1/v2] หรอื [SNMP v3]
• เม่ือเลือก [SNMP v1/v2]

• ช่ือชุมชน (อ่านอย่างเดียว)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อกัขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน

• ช่ือชุมชน (อ่าน/เขียน)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกหรอืเขียนข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อกัขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน
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บันทึก
คณุต้องrอนขอ้มลูสําหรบัอปุกรณ์ท่ี ไม่ใช่ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox ไม่เช่นน้ันแลว้ จะไม่สามารถเรยีก
สถานะอปุกรณ์ได้

• เม่ือเลือก [SNMP v3]
• ช่ือผู้ใช้

rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัการเข้าใช้อปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอักษรแบบไบต์เด่ียวได้สงูสดุ 128 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน

• อัลกอรทึิมในการย่อยข้อความ
เลือก [MD5] หรอื [SHA-1] สําหรบัโปรโตคอลการตรวจสอบความถกูต้อง SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [MD5]

• รหัสผ่านการตรวจสอบ
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการตรวจสอบความถกูต้องเม่ือเข้าใช้งานอปุกรณ์
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน

• วธิกีารเข้ารหัสข้อความ
เลือก [DES] หรอื [AES-128] สําหรบัโปรโตคอลการเข้ารหัส SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [DES]

• รหัสผ่านการเข้ารหัส
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการเข้ารหัส
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน

 หมดเวลาการส่ือสาร
• SNMP

เลือกช่วงของการหมดเวลาการส่ือสาร (วนิาที) จากค่าต่อไปน้ี
ค่าเร ิม่ต้นคือ [3]

• 2
• 3
• 5
• 10

• [คืนค่าเร ิม่ต้น]
เปล่ียนค่า [SNMP] กลับเป็นค่าเร ิม่ต้น [3]

 การตัง้ค่าพอรต์
• หมายเลขพอรต์ SOAP (ต้องระบุ)

rอนหมายเลขพอรต์สําหรบัการส่ือสารกับพอรต์ Soap ของอปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [80]
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• หมายเลขพอรต์ SNMP (ต้องระบุ)
rอนหมายเลขพอรต์สําหรบัการส่ือสารกับอปุกรณ์ผ่าน SNMP
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [161]

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > แท็บ เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอด
เดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [การตัง้ค่าการตรวจสอบ]

ตัง้ค่าข้อมูลเก่ียวกับการอปัเดตสถานะของอปุกรณ์

เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง
โปรดด ูเพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง

แท็บ [การตัง้ค่าการตรวจสอบ]
 สถานะการตรวจสอบ

เลือกวา่จะตรวจสอบสถานะหรอืไม่
ค่าเร ิม่ต้นคือ [ใช่]
ถ้าคณุเลือก [ไม่ใช่] จะไม่มีการอัปเดตสถานะของอปุกรณ์บนหน้าต่างๆ เช่นหน้า [อปุกรณ์ทัง้หมด]
• ใช่
• ไม่ใช่

 ช่วงเวลาการตรวจสอบ (ต้องระบุ)
คณุจะสามารถอัปเดตได้เม่ือตัง้ค่าการตรวจสอบสถานะเป็น [ใช่]
rอนช่วงเวลาการตรวจสอบ
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 1440 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [10]

 รบัสถานะอปุกรณ์เม่ือได้รบัการแจ้งเตือน SNMP
คณุจะสามารถอัปเดตได้เม่ือตัง้ค่าการตรวจสอบสถานะเป็น [ใช่]
ในการเรยีกข้อมูลสถานะของอปุกรณ์เม่ือคณุได้รบัการแจ้งเตือนการเปล่ียนแปลงสถานะ (SNMP Trap) จาก
อปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - เพ่ิมจากรายการ
โฟลเดอรข์องอปุกรณ์

เพ่ิมโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีจะตรวจสอบจากรายการ สามารถเพิ่มโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ได้ถึงหน่ึงรอ้ยรายการ

[เพ่ิม]
ในการตรวจสอบโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีเลือกจากรายการ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เพ่ิมโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีเลือกและเปล่ียน
จอแสดงผลกลับไปเป็น หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - การตัง้ค่าการrอนข้อมูลโฟลเดอรข์องอปุกรณ์]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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อปุกรณ์
 ช่ืออปุกรณ์

ช่ือของอปุกรณ์ท่ีจะเพิ่มจะปรากฏขึ้น
 ช่ือรุน่ (IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์)

ช่ือรุน่และ IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์ใน FQDN (ช่ือโฮสต์ตามด้วยช่ือโดเมนท่ีอธบิายไวอ้ย่างครบถ้วน) ของ
อปุกรณ์ท่ีดึงมาจะปรากฏข้ึน
ตัวอย่างเช่น [2001:DB8:1:1:1:1:1:1] จะปรากฏข้ึนสําหรบั IPv6

[ดรูายการโฟลเดอรข์องอปุกรณ์]
ในการค้นหาโฟลเดอร ์ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - กําลังค้นหา
โฟลเดอรข์องอปุกรณ์] เม่ือการค้นหาเสรจ็สมบูรณ์ โฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในอปุกรณ์จะแสดงอยู่ใน
รายการ

รายการของโฟลเดอรข์องอปุกรณ์ท่ีต้องการเพ่ิม
โฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในอปุกรณ์จะแสดงอยู่ในรายการ
 หมายเลขโฟลเดอรข์องอปุกรณ์

หมายเลขโฟลเดอรอ์ปุกรณ์จะปรากฏข้ึน
 ช่ือโฟลเดอร์

ช่ือของโฟลเดอรจ์ะปรากฏข้ึน
 รหัสผ่าน

"********" จะปรากฏข้ึน ไม่วา่จะตัง้ค่ารหัสผ่านหรอืโค้ดผ่านไวห้รอืไม่
 รหัสผู้ใช้ในการเข้าระบบของอปุกรณ์

ID ผู้ใช้ท่ีตัง้ค่าใน [บัญชีผู้ใช้เพ่ือเข้าถึงอปุกรณ์] ใน หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - การตัง้ค่าการเข้าถึง
ข้อมูล] จะปรากฏขึ้น หากไม่ได้ตัง้ค่า ID ผู้ใช้ �ลด์น้ีจะเป็น�ลด์วา่ง

 รหัสผ่านในการเข้าระบบของอปุกรณ์
เม่ือตัง้ค่า ID ผู้ใช้ใน [บัญชีผู้ใช้เพ่ือเข้าถึงอปุกรณ์] ใน หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - การตัง้ค่าการเข้าถึง
ข้อมูล] "********" จะปรากฏข้ึน

 ไอคอน
 (การตัง้ค่าข้อมูลการเข้าใช้)

คลิกปุ่ มน้ีเม่ือตัง้ค่า [รหัสผ่าน] ให้กับโฟลเดอรท่ี์เลือกไวห้รอืข้อมูลบัญชีผู้ใช้ท่ีจําเป็นสําหรบัการใช้งาน
อปุกรณ์ในโหมดการตรวจสอบความถกูต้อง เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - การตัง้ค่า
การเข้าถึงข้อมูล]

บันทึก
เม่ือคณุคลิก [ตกลง] โดยไม่มีการตัง้ค่าขอ้มลูบัญชีผู้ใช้สําหรบัโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีต้องใช้การตัง้ค่าข้อมลูบัญชีผู้
ใช้ ขอ้ผิดพลาดจะปรากฏขึ้น ในกรณีน้ีให้ไปท่ี หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - การตัง้ค่าการเขา้ถึงขอ้มลู] เพ่ือตัง้ค่า
ขอ้มลูบัญชีผู้ใช้

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ
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ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - กําลังค้นหา
โฟลเดอรข์องอปุกรณ์

แสดงสถานะความคืบหน้าของการค้นหาโฟลเดอรอ์ปุกรณ์

แถบความคืบหน้า
ระบุโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีกาํลังค้นหา

[ยกเลิก]
ยกเลิกการค้นหาโฟลเดอร ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - การตัง้ค่าการเข้า
ถึงข้อมลู

ตัง้ค่าหรอืแก้ไขโค้ดผ่าน รหัสผ่านสําหรบัโฟลเดอรแ์ละข้อมูลบัญชีผู้ใช้ ท่ีจะใช้เข้าถึงอปุกรณ์ในโหมดการตรวจ
สอบความถกูต้อง

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

อปุกรณ์
 ช่ืออปุกรณ์

ช่ือของอปุกรณ์ท่ีโฟลเดอรอ์ปุกรณ์มีอยู่แล้วจะปรากฏขึ้น
 ช่ือรุน่ (IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์)

ช่ือรุน่และ IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์ใน FQDN (ช่ือโดเมนตามด้วยช่ือโฮสต์ท่ีอธบิายไวอ้ย่างครบถ้วน) ของอุ
ปกรณ์ท่ีโฟลเดอรอ์ปุกรณ์มีอยู่แล้วจะปรากฏข้ึน

หมายเลขโฟลเดอรข์องอปุกรณ์ (ช่ือโฟลเดอรข์องอปุกรณ์)
หมายเลขโฟลเดอรแ์ละช่ือโฟลเดอรจ์ะปรากฏข้ึน

รหัสผ่าน
เม่ือโค้ดผ่านหรอืรหัสผ่านถกูตัง้ค่าให้กับโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ ให้rอนโค้ดผ่านหรอืรหัสผ่าน คณุสามารถrอนได้สงู
สดุ 50 อักขระไบต์เด่ียว

บัญชีเพ่ือเข้าถงึอปุกรณ์
 รหัสผู้ใช้

rอน ID ผู้ใช้สําหรบับัญชีท่ีจะใช้ในการเข้าถึงโฟลเดอร ์คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อกัขระไบต์เด่ียว น่ีเป็นส่ิง
จําเป็นเม่ืออปุกรณ์อยู่ในโหมดการรบัรองความถกูต้องหรอืต้องrอน [รหัสผ่าน]

 รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านสําหรบับัญชีท่ีจะใช้ในการเข้าถึงโฟลเดอร ์คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 50 อักขระไบต์เด่ียว เม่ือตัง้
ค่า [รหัสผู้ใช้] ต้องกําหนดรหัสผ่านด้วย
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ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - กําลังเพ่ิม
โฟลเดอรข์องอปุกรณ์

แสดงสถานะความคืบหน้าของการเพ่ิมโฟลเดอรอ์ปุกรณ์

แถบความคืบหน้า
ระบุโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีกาํลังถกูเพ่ิม

[ยกเลิก]
ยกเลิกการเพิ่มโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม
โฟลเดอรข์องอปุกรณ์

ระบุโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีจะเพ่ิม สามารถเพิ่มโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ได้ถึงหน่ึงรอ้ยรายการ

[เพ่ิม]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือตรวจสอบโฟลเดอรท่ี์เลือกในรายการ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - กํา
ลังเพ่ิมโฟลเดอรข์องอปุกรณ์]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ขอ้มลูอปุกรณ์
 ช่ืออปุกรณ์

ช่ือของอปุกรณ์ท่ีเลือกไวใ้น หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - เลือกอปุกรณ์] จะปรากฏขึ้น
 ช่ือรุน่ (IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์)

ช่ือรุน่ของอปุกรณ์ท่ีเลือกไวใ้น หน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - เลือกอปุกรณ์] จะปรากฏข้ึน
ตัวอย่างเช่น [2001:DB8:1:1:1:1:1:1] จะปรากฏข้ึนสําหรบั IPv6

รายละเอยีดโฟลเดอรข์องอปุกรณ์
 ระบุหมายเลขโฟลเดอรข์องอปุกรณ์

ระบุจํานวนโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีจะเพ่ิม rอนได้ไม่เกินสามหลัก
 รหัสผ่าน

เม่ือโค้ดผ่านหรอืรหัสผ่านถกูตัง้ค่าให้กับโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ ให้rอนโค้ดผ่านหรอืรหัสผ่าน คณุสามารถrอนได้
สงูสดุ 50 อักขระไบต์เด่ียว

บัญชีเพ่ือเข้าถงึอปุกรณ์
 รหัสผู้ใช้

rอน ID ผู้ใช้สําหรบับัญชีท่ีจะใช้ในการเข้าถึงโฟลเดอร ์คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อกัขระไบต์เด่ียว ซ่ึงจํา
เป็นสําหรบัการเข้าใช้อปุกรณ์ในโหมดการตรวจสอบความถกูต้อง

 รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านสําหรบับัญชีท่ีจะใช้ในการเข้าถึงโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อักขระไบต์
เด่ียว เม่ือตัง้ค่า [รหัสผู้ใช้] ต้องกําหนดรหัสผ่าน
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[เพ่ิมไปยังรายการ]
โฟลเดอรอ์ปุกรณ์ท่ีระบุจะถกูเพ่ิมลงในรายการ

รายการของโฟลเดอรข์องอปุกรณ์ท่ีต้องการเพ่ิม
 [  ลบ] คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบโฟลเดอรอ์ปุกรณ์จากรายการ
 หมายเลขโฟลเดอรข์องอปุกรณ์

จํานวนโฟลเดอรท่ี์เพ่ิมจะปรากฏข้ึน
 ช่ือโฟลเดอร์

ช่ือของโฟลเดอรท่ี์เพ่ิมจะปรากฏข้ึน
 รหัสผ่าน

ไม่วา่จะตัง้โค้ดผ่านหรอืตัง้รหัสผ่านหรอืไม่ "********" จะปรากฏข้ึน
 รหัสผู้ใช้

ID ผู้ใช้ท่ีตัง้ค่าไวใ้น [บัญชีผู้ใช้เพ่ือเข้าถึงอปุกรณ์] จะปรากฏขึ้น หากไม่ได้ตัง้ค่า ID ผู้ใช้ �ลด์น้ีจะเป็น�ลด์วา่ง
 รหัสผ่าน

เม่ือตัง้ค่า ID ผู้ใช้ใน [บัญชีผู้ใช้เพ่ือเข้าถึงอปุกรณ์] "********" จะปรากฏข้ึน

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - เลือกอปุกรณ์
เลือกอปุกรณ์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เพ่ิมอปุกรณ์]
จอแสดงผลจะเปล่ียนเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์: การตัง้ค่าการrอนข้อมูลโฟลเดอรข์องอปุกรณ์] ในการเพ่ิม
อปุกรณ์ คณุต้องมีสิทธิข์องผู้ดแูลระบบในการจัดการระบบหรอือปุกรณ์

[โปรโตคอล]
เลือกโปรโตคอลท่ีจะใช้ในการส่ือสารกับอปุกรณ์จาก "ทัง้หมด", "Salutation" และ "WebDAV" การตัง้ค่าเร ิม่ต้น
คือ [ทัง้หมด]



  รายการโฟลว์

41

รายการ
 ช่ืออปุกรณ์

ช่ือของอปุกรณ์ท่ีดึงมาจะปรากฏข้ึน
 IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์

IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์ใน FQDN (ช่ือโฮสต์ตามด้วยช่ือโดเมนท่ีอธบิายไวอ้ย่างครบถ้วน) ของอปุกรณ์ท่ีดึง
มาจะปรากฏข้ึน
ตัวอย่างเช่น [2001:DB8:1:1:1:1:1:1] จะปรากฏข้ึนสําหรบั IPv6

 ช่ือรุน่
รุน่ของอปุกรณ์ท่ีดึงมาจะปรากฏขึ้น

 โปรโตคอล
โปรโตคอล (Salutation หรอื WebDAV) ท่ีจะใช้สําหรบัส่ือสารกับอปุกรณ์ท่ีดึงมาจะปรากฏข้ึน

บันทึก
สําหรบัอปุกรณ์ท่ีเขา้ถึงด้วย Network Scanner Utility2 น้ัน [Salutation] จะปรากฏขึ้น สําหรบัอปุกรณ์ท่ีเขา้ถึง
ด้วย WebDAV น้ัน [WebDAV] จะปรากฏขึ้น

 ตําแหน่งท่ีตัง้
ตําแหน่งของอปุกรณ์ท่ีดึงมาจะปรากฏขึ้น

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - เปล่ียนการเข้าถึง
ขอ้มลู

ตัง้ค่าหรอืแก้ไขโค้ดผ่าน รหัสผ่านสําหรบัโฟลเดอรแ์ละข้อมูลบัญชีผู้ใช้ ท่ีจะใช้เข้าถึงอปุกรณ์ในโหมดการตรวจ
สอบความถกูต้อง

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

อปุกรณ์
 ช่ืออปุกรณ์

ช่ือของอปุกรณ์ท่ีโฟลเดอรอ์ปุกรณ์มีอยู่แล้วจะปรากฏขึ้น
 ช่ือรุน่ (IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์)

ช่ือรุน่และ IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์ใน FQDN (ช่ือโดเมนตามด้วยช่ือโฮสต์ท่ีอธบิายไวอ้ย่างครบถ้วน) ของอุ
ปกรณ์ท่ีโฟลเดอรอ์ปุกรณ์มีอยู่แล้วจะปรากฏข้ึน

หมายเลขโฟลเดอรข์องอปุกรณ์ (ช่ือโฟลเดอรข์องอปุกรณ์)
หมายเลขโฟลเดอรแ์ละช่ือโฟลเดอรจ์ะปรากฏข้ึน
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รหัสผ่าน
เม่ือโค้ดผ่านหรอืรหัสผ่านถกูตัง้ค่าให้กับโฟลเดอรอ์ปุกรณ์ ให้rอนโค้ดผ่านหรอืรหัสผ่าน คณุสามารถrอนได้สงู
สดุ 50 อักขระไบต์เด่ียว

บัญชีเพ่ือเข้าถงึอปุกรณ์
 รหัสผู้ใช้

rอน ID ผู้ใช้สําหรบับัญชีท่ีจะใช้ในการเข้าถึงโฟลเดอร ์คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อกัขระไบต์เด่ียว น่ีเป็นส่ิง
จําเป็นเม่ืออปุกรณ์อยู่ในโหมดการรบัรองความถกูต้องหรอืต้องrอน [รหัสผ่าน]

 รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านสําหรบับัญชีท่ีจะใช้ในการเข้าถึงโฟลเดอร ์คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 50 อักขระไบต์เด่ียว เม่ือตัง้
ค่า [รหัสผู้ใช้] ต้องกําหนดรหัสผ่านด้วย

ช่องสัญญาณขาเข้า > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ > โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - คณุสมบัติ
แสดงข้อมูลในการตัง้ค่าคณุสมบัติ [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์]

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ตัวเลือกอื่นๆ
การตัง้ค่าท่ีกาํหนดค่าในหน้า [โฟลเดอรข์องอปุกรณ์ - การตัง้ค่าการrอนข้อมูลโฟลเดอรข์องอปุกรณ์] จะปรากฏ
ขึ้น

วธิกีารประมวลผล > ตัวอ่านรหัส QR > ตัวอ่านรหัส QR - การตัง้ค่าการรูจ้าํ
กาํหนดค่าสําหรบัการสแกนรหัส QR จากภาพในเอกสารท่ีอิมปอรต์และประมวลผลรหัสน้ัน

บันทึก
ในการใช้คณุสมบัติน้ี ต้องใช้ Paper Form & QR Code Reader Option ตัวอา่นรหัส QR จะใช้ได้เฉพาะเม่ือภาษาเริม่
ต้นของระบบปฏิบัติการในเซิรฟ์เวอร ์Flow Management ของคณุเป็นภาษาญีปุ่่ น

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า [ตัวอ่าน
รหัส QR] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ
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ขอบเขตการรูจ้าํ
 อ่านรหัส QR ทกุหน้า

ในการอ่านรหัส QR ในหน้าทัง้หมด ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 อ่านรหัส QR หน้าท่ีระบุ

ในการอ่านรหัส QR ในหน้าท่ีระบุ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• หน้า

rอนหมายเลขหน้าท่ีจะเร ิม่อ่านรหัส QR คณุสามารถrอนค่าเป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ตัง้แต่ 1 ถึง 999, จลุภาค (,) และยัติภังค์ (-) คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 100 อักขระ ในการrอนเลขหน้า
จํานวนหลายหน้า ให้คัน่ด้วยจลุภาค (,) หากต้องการrอนหมายเลขหน้าเป็นชุด ให้ใส่หมายเลขหน้าแรกและ
หน้าสดุท้ายคัน่ด้วยยัติภังค์ (-)

การตัง้ค่าการรูจ้าํ
 มาตรฐาน

ในการอ่านด้วยอัตราการรบัรูม้าตรฐาน ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 ลําดับความสําคัญของการรูจํ้า

ในการอ่านด้วยอัตราการรบัรูท่ี้สงูกวา่ ให้เลือกตัวเลือกน้ี กระบวนการรบัรูจ้ะใช้เวลามากกวา่ [มาตรฐาน]

แทรกตัวคัน่ระหวา่งผลลพัธก์ารอ่าน
ในการแทรกเครือ่งหมายคัน่ระหวา่งองค์ประกอบในช่ือเอกสาร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี
 ตัวคัน่

เม่ือคณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [แทรกตัวคัน่ระหวา่งผลลัพธก์ารอา่น] ให้ใส่สตรงิท่ีใช้เป็นตัวคัน่ คณุ
สามารถrอน 1 อักขระไบต์เด่ียว

การประมวลผลเอกสาร
 แยกเอกสารก่อนหน้าท่ีมีรหัส QR

ในการแยกเอกสารก่อนถึงหน้าท่ีมีรหัส QR ท่ีรบัรู ้ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี
 หมุนอัตโนมัติเป็นแนวของรหัส QR

• หมุนอัตโนมัติหน้าท่ีมีรหัส QR และหน้าต่อๆ มา
ในการหมุนโดยอัตโนมัติเฉพาะหน้าท่ีมีรหัส QR ท่ีรบัรู ้และหน้าหลังจากน้ัน ไปในทิศทางของรหัส QR ให้
เลือกตัวเลือกน้ี

• หมุนอัตโนมัติเฉพาะหน้าท่ีมีรหัส QR
ในการหมุนโดยอัตโนมัติเฉพาะหน้าท่ีมีรหัส QR ท่ีรบัรู ้ไปในทิศทางของรหัส QR ให้เลือกตัวเลือกน้ี

 ลบหน้าท่ีมีรหัส QR
ในการลบหน้านับจากท่ีได้รบัรูร้หัส QR แล้ว ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี

แยกและเอาท์พทุรหัส QR
ในการแยกเน้ือหาของรหัส QR ท่ีรบัรู ้และส่งเอาต์พุตรหัสน้ันออกมา ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี

[การตัง้ค่าการแยกรหัส QR]
เม่ือคณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [แยกและเอาท์พุทรหัส QR] ให้ตัง้ค่าแอตทรบิิวต์สําหรบัส่งเอาต์พุตรหัส QR ท่ี
แยกออกมา เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ตัวอา่นรหัส QR - การตัง้ค่าการแยก]
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วธิกีารประมวลผล > ตัวอ่านรหัส QR > ตัวอ่านรหัส QR - การตัง้ค่าการแยก
กาํหนดค่าสําหรบัการแยกข้อมูลการรบัรูร้หัส QR

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รหัส QR ท่ีจะแยก
เลือกประเภทของรหัส QR ท่ีจะแยก จากตัวเลือกต่อไปน้ี การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [รหัส QR แรกท่ีอ่านในเอกสาร]
 รหัส QR แรกท่ีอ่านในเอกสาร
 รหัส QR ท่ีเช่ือมต่อกันสําหรบัทัง้เอกสาร

โหมดแยก
เลือกวธิแียกรหัส QR การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [แยกเป็นรปูแบบ CSV]
 แยกเป็นรูปแบบ CSV

ในการแยกเป็นไฟล์ CSV ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 ใช้ตัวคัน่ต่อไปน้ี

ในการแยกด้วยตัวคัน่ท่ีระบุ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและเลือกตัวคัน่ท่ีจะใช้
เม่ือคณุเลือก [อื่นๆ] สําหรบัตัวคัน่ ให้ใส่ตัวคัน่แบบกําหนดเอง คณุสามารถrอน 1 อักขระไบต์เด่ียว

 ไม่มีตัวคัน่
ในการระบุตําแหน่งเร ิม่ต้นดึงข้อมูลและความยาวสงูสดุ เพ่ือดึงข้อมูลการรบัรูร้หัส QR ท่ีจะแยกออกมาโดยไม่
ใช้ตัวคัน่ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

แอตทรบิิวต์ของเอาท์พทุ (ต้องระบุ)
แสดงรูปแบบการส่งเอาต์พุตข้อมูลการรบัรูร้หัส QR ท่ีจะแยกออกมา
 [  เพ่ิม]

ในการเพ่ิมใหม่แอตทรบิิวต์เอาต์พุตใหม่ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ตัวอ่านรหัส QR - การตัง้ค่า
แอตทรบิิวต์ของเอาท์พทุ]

 [  ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบแอตทรบิิวต์เอาต์พตุท่ีเลือกในรายการ

 [  เล่ือนข้ึน]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [  เล่ือนลง]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

 รายการ
• แสดง [จํานวนคอลัมน์ท่ีจะเรยีกใช้ข้อมูล], [ช่ือท่ีแสดงของแอตทรบิิวต์], [ตําแหน่งท่ีเร ิม่การคัดแยก], [ระบุ

ความยาวสงูสดุสําหรบัการคัดแยก] และ [ค่าเร ิม่ต้นเม่ือการเรยีกใช้ข้อมูลแอตทรบิิวต์ล้มเหลว] ท่ีกาํหนดค่า
ใน หน้า [ตัวอ่านรหัส QR - การตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ของเอาท์พุท]
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• ไอคอน
 (แก้ไข): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ตัวอา่นรหัส QR - การตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ของ

เอาท์พทุ]
 (ลบ): คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบแอตทรบิิวต์เอาต์พตุ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > ตัวอ่านรหัส QR > ตัวอ่านรหัส QR - การตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ของ
เอาท์พทุ

กาํหนดค่าเพ่ือแยกข้อความท่ีดึงออกมาจากรหัส QR ท่ีรบัรู ้และส่งเอาต์พตุแต่ละข้อความท่ีแยกออกมาเป็นแอ
ตทรบิิวต์ต่างๆ

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

จาํนวนคอลมัน์ท่ีจะเรยีกใช้ข้อมลู (ต้องระบุ)
ตัง้ค่าจํานวนคอลัมน์ในข้อมูลการรบัรูท่ี้มีตัวคัน่ ท่ีจะถกูดึงมาเป็นแอตทรบิิวต์ คณุสามารถrอนค่า
ตัง้แต่ 1 ถึง 1000 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [1] เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ไม่มีตัว
คัน่] ใน หน้า [ตัวอ่านรหัส QR - การตัง้ค่าการแยก] ตัวเลือกน้ีจะถกูใช้งาน

ช่ือท่ีแสดงของแอตทรบิิวต์ (ต้องระบุ)
rอนช่ือท่ีแสดงสําหรบัแอตทรบิิวต์ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 20 อักขระ

ระบุตําแหน่งท่ีเร ิม่การคัดแยกสําหรบัแยกแอตทรบิิวต์
เม่ือต้องการระบุตําแหน่งในข้อความท่ีดึงออกมาเพ่ือเร ิม่แยกข้อมูล ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้ว
rอน [ตําแหน่งท่ีเร ิม่การคัดแยก]
 ตําแหน่งท่ีเร ิม่การคัดแยก

ระบุไบต์เร ิม่ต้นของคอลัมน์ท่ีดึงข้อมูลออกมา เพ่ือท่ีจะแยกเป็นแอตทรบิิวต์ คณุสามารถrอนค่า
ตัง้แต่ 1 ถึง 4096 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว

ระบุความยาวสงูสดุสําหรบัการคัดแยก
ในการระบุความยาวสงูสดุในการแยกค่า ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอน [ความยาวสงูสดุสําหรบัการคัด
แยก]
 ความยาวสงูสดุสําหรบัการคัดแยก

ระบุจํานวนไบต์จากตําแหน่งเร ิม่ต้นการดึงข้อมูล เพ่ือแยกเป็นแอตทรบิิวต์ คณุสามารถrอน
จาก 1 ถึง 256 อักขระไบต์เด่ียว
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ค่าเร ิม่ต้นเม่ือเรยีกใช้ขอ้มลูแอตทรบิิวต์ล้มเหลว (ต้องระบุ)
ตัง้ค่าแอตทรบิิวต์เร ิม่ต้นท่ีจะใช้ ในกรณีท่ีไม่มีคอลัมน์หรอืตําแหน่งเร ิม่ต้นดึงข้อมูลมีความยาวเกินกวา่ท่ีคอลัมน์
เรยีกออกมา คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว ถ้าคอลัมน์ไม่มีข้อมูล จะส่งเอาต์พุตค่าเวน้วา่งไวอ้อก
ไปเป็นแอตทรบิิวต์ ในกรณีน้ี [ค่าเร ิม่ต้นเม่ือการเรยีกใช้ข้อมูลแอตทรบิิวต์ล้มเหลว] จะใช้ไม่ได้แม้จะมีการตัง้ค่า
ไว้

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปู
แบบ (การแปลง TIFF)

แปลงเอกสารเป็นไฟล์ TIFF

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รปูแบบ
เลือกรปูแบบหลังจากแปลงจาก [TIFF], [JPEG], [TIFF และ JPEG], [เอกสาร DocuWorks] และ [PDF] 
เลือก [JPEG] ท่ีน่ี

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า [การ
แปลง TIFF] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

เลอืกโหมดสี
เลือกจาก [ขาว-ดํา], [เกรย์สเกล], [สี] และ [สีและขาว-ดํา] เพ่ือเป็นสีเอาต์พุตหลังจากการแปลง คณุมีตัวเลือกสี
เอาต์พตุท่ีแตกต่างกัน ขึ้นอยู่กับรูปแบบการแปลงเป็นผลลัพธ ์การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ขาว-ดํา]

รปูแบบไฟล์
เลือกรปูแบบไฟล์ TIFF เลือกจาก [TIFF (หน้าเดียว)], [TIFF (หลายหน้า)], [TIFF-FX Profile S], [TIFF-FX Profile 
F], [TIFF-FX Profile J] และ [TIFF-FX Profile C] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [TIFF (หลายหน้า)]

วธิกีารบีบอดั (สี)
ตัง้ค่าวธิบีีบอัดภาพสี ตัวเลือกน้ีจะใช้ได้เฉพาะเม่ือคณุเลือก [TIFF (หลายหน้า)] หรอื [TIFF-FX Profile C] เป็นรปู
แบบไฟล์ และ [เกรย์สเกล] หรอื [สี] เป็นสีของเอาต์พุต เลือกจาก [ไม่มีการบีบอดั], [PackBits], [คณุภาพ
สงู (JPEG6)], [คณุภาพสงู (JPEG7)], [มาตรฐาน (JPEG7)], [มาตรฐาน (JPEG6)] และ [การบีบอัดสงู (JPEG7)] 
การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [มาตรฐาน (JPEG6)]

วธิกีารบีบอดั (ขาว-ดํา)
ตัง้ค่าวธิบีีบอัดภาพขาวดํา ตัวเลือกน้ีจะใช้ได้เฉพาะเม่ือคณุเลือก [ขาว-ดํา] หรอื [สีและขาว-ดํา] เป็นสีเอาต์พุ
ต เลือกจาก [G4], [G3MH], [G3MR], [JBIG], [PackBits] และ [ไม่มีการบีบอดั] คณุมีการตัง้ค่าเร ิม่ต้นและตัว
เลือกต่างๆ ข้ึนอยู่กับรูปแบบไฟล์
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แปลงด้วยคณุภาพสงู
ในการแปลงเอกสาร DocuWorks เป็นภาพ TIFF คณุภาพสงู ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตัวเลือกน้ีจะใช้ได้
เฉพาะเม่ือคณุเลือก [ขาว-ดํา] หรอื [สีและขาว-ดํา] เป็นสีเอาต์พุต ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่
ถกูเลือกไว้

ความละเอียดสงูสดุของภาพท่ีเรยีกใช้จากเอกสาร DocuWorks
ในการแปลงเอกสาร DocuWorks ให้ตัง้ค่าขีดจํากัดบนสําหรบัความละเอียดของภาพท่ีดึงมาจากเอกสาร เลือก
ระหวา่ง [ไม่มี], [100] dpi, [200] dpi, [300] dpi, [400] dpi, [500] dpi และ [600] dpi การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ไม่
มี]

ลบลายมัวเรหรอืจดุรบกวนท่ีมีสาเหตจุากการแปลงภาพเป็นขาว-ดํา
เลือกวา่จะประมวลผลไฮไลต์ในระหวา่งการแปลงเป็นขาวดําหรอืไม่ เลือกระหวา่ง [ไม่มี], [สงูข้ึน] และ [ตํา่ลง] การ
ตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ไม่มี]

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปู
แบบ (การแปลง JPEG)

แปลงเอกสารเป็นไฟล์ JPEG

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รปูแบบ
เลือกรปูแบบหลังจากแปลงจาก [TIFF], [JPEG], [TIFF และ JPEG], [เอกสาร DocuWorks] และ [PDF] 
เลือก [JPEG] ท่ีน่ี

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "การ
แปลง JPEG" จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

คณุภาพรปูและอัตราการบีบอดั
เลือกจาก [การบีบอัดสงู], [มาตรฐาน] และ [คณุภาพสงู] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [มาตรฐาน]

เลอืกโหมดสี
เลือกจาก [สี] และ [เกรย์สเกล] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [สี]

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปู
แบบ (การแปลงทัง้ TIFF/JPEG)

แปลงเอกสารเป็นไฟล์ TIFF รวมถึงไฟล์ JPEG
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รปูแบบ
เลือกรปูแบบหลังจากแปลงจาก [TIFF], [JPEG], [TIFF และ JPEG], [เอกสาร DocuWorks] และ [PDF] 
เลือก [JPEG] ท่ีน่ี

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า [การ
แปลง TIFF และ JPEG] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

หน้าท่ีจะแปลงเป็น TIFF
 วธิกีารบีบอดั (สี)

ตัง้ค่าวธิบีีบอัดภาพสี เลือกจาก [ไม่มีการบีบอัด], [PackBits], [G4], [G3MH], [G3MR] และ [JBIG] การตัง้ค่า
เร ิม่ต้นคือ [G4]

 แปลงด้วยคณุภาพสงู
ในการแปลงเอกสาร DocuWorks เป็นภาพ TIFF คณุภาพสงู ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ซ่ึงจะถกูเ|ดใช้
งานสําหรบัการแปลง DocuWorks เท่าน้ัน

หน้าท่ีจะแปลงเป็น JPEG
 คณุภาพรูปและอตัราการบีบอัด

เลือกจาก [การบีบอัดสงู], [มาตรฐาน] และ [คณุภาพสงู] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [มาตรฐาน]
 เลือกโหมดสี

เลือกจาก [สี] และ [เกรย์สเกล] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [สี]

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปู
แบบ (การแปลง DocuWorks)

แปลงเอกสารเป็นไฟล์ DocuWorks

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รปูแบบ
เลือกรปูแบบหลังจากแปลงจาก [TIFF], [JPEG], [TIFF และ JPEG], [เอกสาร DocuWorks] และ [PDF]
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ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "การ
แปลง DocuWorks" จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

รายการคําอธบิายประกอบ
แสดงการตัง้ค่าท่ีกาํหนดค่าใน หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง DocuWorks - การตัง้ค่าคําอธบิาย
ประกอบ]
 หน้า

แสดงหน้าท่ีวางคําอธบิายประกอบไว้
 ประเภท

แสดงประเภทคําอธบิายประกอบท่ีวางไว้
 ตําแหน่ง (แนวตัง้/แนวนอน)

แสดงตําแหน่งบนหน้าท่ีวางคําอธบิายประกอบไว้
 แอตทรบิิวต์

แสดงข้อความท่ีจะวางไว้
 จํานวนตัวอักษร

เม่ือตัง้ขีดจํากัดบนไว ้จํานวนตัวอักษรจะปรากฏขึ้น
 ไอคอน

 (แก้ไข): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือแก้ไขคําอธบิายประกอบ เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่า
การแปลง DocuWorks - การตัง้ค่าคําอธบิายประกอบ]

 (ลบ): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือลบรายการ
 [เพ่ิม]

ในการเพ่ิมคําอธบิายประกอบใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้
ค่าการแปลง DocuWorks - การตัง้ค่าคําอธบิายประกอบ]

แนบเอกสารต้นฉบับ
ในการแนบเอกสารต้นฉบับหลังจากแปลงรูปแบบ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกา
เครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

แสดงคําอธบิายประกอบ
ในการดคํูาอธบิายประกอบท่ีตัง้ค่าไว ้ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะ
ถกูเลือกไว้

[การตัง้ค่าความปลอดภัย]
ในการตัง้ค่าข้อมูลการรกัษาความปลอดภัยให้กับเอกสาร DocuWorks ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น
หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง DocuWorks - การตัง้ค่าความปลอดภัย]



50

แปลงเป็น DocuWorks การบีบอดัสงู (การบีบอดั MRC)
ในการแปลงเป็นไฟล์ท่ีมีการบีบอดัสงูกวา่และมีขนาดเล็กลงในระหวา่งการแปลง DocuWorks ให้เลือกกล่องกา
เครือ่งหมายน้ีและระบุรปูแบบการบีบอัด ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว ้เลือกรูปแบบ
การบีบอดัจาก [มาตรฐาน], [คณุภาพสงู] และ [การบีบอัดสงู]

บันทึก
การเลือก [แปลงเป็น DocuWorks การบีบอดัสงู (การบีบอดั MRC)] จะลดขนาดไฟล์แต่คณุภาพของภาพจะลดลงและ
การประมวลผลจะใช้เวลามากกวา่การแปลง DocuWorks ตามปกติ

[การตัง้ค่าส่วนหัว / หมายเลขหน้า]
ในการตัง้ค่าหัวกระดาษและหมายเลขหน้าลงในเอกสาร DocuWorks ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผล
เป็น หน้า [การแปลงรูปแบบ - การตัง้ค่าการแปลง DocuWorks - การตัง้ค่าหัวกระดาษและหมายเลขหน้า]

[เลอืกคณุสมบัติเอกสาร]
ในการตัง้ค่าคณุสมบัติให้กับเอกสาร DocuWorks ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การแปลงรปู
แบบ - การตัง้ค่าการแปลง DocuWorks - เลือกคณุสมบัติเอกสาร]

ขนาด
เลือกวา่จะเปล่ียนเป็นขนาดมาตรฐานหรอืรกัษาขนาดต้นฉบับไว ้การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ขนาดภาพ]
 ขนาดมาตรฐาน

ในการแปลงเป็นเอกสาร DocuWorks ขนาดมาตรฐาน ให้เลือกตัวเลือกน้ี เม่ือคณุเลือกขนาดมาตรฐาน ให้
เลือกในช่วง [50] และ [100](%) ค่าเร ิม่ต้นคือ [100]
• [ตัง้ A3 เป็นขนาดมาตรฐานสงูสดุ]

เม่ือคณุเลือก [ขนาดมาตรฐาน] ในข้อมูลระบุขนาด ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือจํากัดขนาด
มาตรฐานหลังจากแปลงเป็น A3 เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี จะไม่มีการสรา้งเอกสาร DocuWorks ท่ีมี
ขนาดใหญก่วา่ A3 อกีต่อไป เม่ือไม่ได้เลือกตัวเลือกน้ี เอกสาร DocuWorks ท่ีมีขนาดมาตรฐานสงูสดุถึง 2A0 
จะถกูสรา้งข้ึน โดยข้ึนอยู่กับขนาดของภาพต้นฉบับ ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือก
ไว้

 ขนาดภาพ
ในการแปลงภาพเป็น DocuWorks ให้มีขนาดเดียวกันกับต้นฉบับ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง DocuWorks - การตัง้ค่าคําอธบิายประกอบ

ตัง้ค่าคําอธบิายประกอบท่ีจะวางบนเอกสาร DocuWorks

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ประเภทของคําอธบิายประกอบ
เลือกประเภทของคําอธบิายประกอบจาก [คําอธบิายประกอบข้อความ] และ [คําอธบิายประกอบrายฉลาก] การ
ตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [คําอธบิายประกอบข้อความ]

วางข้อความเป็นคําอธบิายประกอบ
เลือกวา่จะใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อความคําอธบิายประกอบ หรอืระบุข้อความท่ีกาํหนดเอง การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ใช้
แอตทรบิิวต์]
 ใช้แอตทรบิิวต์

เลือกวา่จะใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อความคําอธบิายประกอบ หรอืระบุข้อความท่ีกาํหนดเอง และเลือกแอตทรบิิวต์
จากกล่องรายการดรอปดาวน์

บันทึก
สามารถวางแอตทรบิิวต์จากผลลัพธ ์OCR และอื่นๆ เป็นคําอธบิายประกอบหรอืrายช่ือ
ตัวอย่างเช่น เม่ือคณุตัง้ค่าคณุสมบัติ [OCR] เป็น [OCR เต็มหน้า] กอ่นท่ีจะตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ คณุจะสามารถ
เลือก "ข้อความ OCR เต็มหน้าตามหน้า" เป็นแอตทรบิิวต์ได้

• จํากัดจํานวนตัวอักษร
เม่ือคณุเลือก [ใช้แอตทรบิิวต์] ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือจํากัดจํานวนตัวอักษร ตามค่าเร ิม่ต้น
แล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

• จํานวนตัวอักษร
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [จํากัดจํานวนตัวอักษร] ให้ตัง้ค่าขีดจํากัดบน คณุสามารถrอนค่า
ตัง้แต่ 1 ถึง 256 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [100]

 rอนข้อความ
ในการระบุสตรงิท่ีจะวางเป็นคําอธบิายประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือrอนสตรงิ คณุสามารถrอน
จาก 1 ถึง 256 ไบต์คู่หรอือกัขระไบต์เด่ียว

ขอ้ความแนวตัง้
ในการตัง้ค่าคําอธบิายประกอบเป็นแนวตัง้ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี

[การตัง้ค่าตัวอักษร]
ในการตัง้ค่าแบบอักษรของข้อความคําอธบิายประกอบ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้า [การแปลง
รูปแบบ - การตัง้ค่าการแปลง DocuWorks - การตัง้ค่าตัวอกัษร]

หน้าจะท่ีวาง
 ทกุหน้า

ในการใส่คําอธบิายประกอบบนหน้าทัง้หมด ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 หน้าท่ีกาํหนด

ในการวางคําอธบิายประกอบเพ่ือระบุหน้าเฉพาะ ให้เลือกตัวเลือกน้ี เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [หน้าท่ี
กาํหนด] ให้ระบุหมายเลขหน้า ระบุหมายเลขหน้าด้วยตัวเลข, ยัติภังค์ (-) และจลุภาค (,) ตัวอย่างเช่น หากต้อง
การระบุ "หน้า 1 ถึง 3 และ 5" ให้rอน "1-3,5"
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 วางผลลัพธ ์OCR ท่ีตรงกันลงในแต่ละหน้า
ในการวางผลลัพธ ์OCR ในหน้าเดียวกันกับหน้าต้นฉบับ ให้เลือกตัวเลือกน้ี คณุสามารถเลือกตัวเลือกน้ีเฉพาะ
เม่ือเลือก [ข้อความ OCR เต็มหน้าตามหน้า] ใน [ใช้แอตทรบิิวต์] เท่าน้ัน

บันทึก
คณุสามารถเลอืก [วางผลลัพธ ์OCR ท่ีตรงกันลงในแต่ละหน้า] เม่ือเลือก [บันทึกผลลัพธ ์OCR เป็นแอตทรบิิวต์ท่ี
สอดคล้องกันในแต่ละหน้า] ใน หน้า [OCR - การตัง้ค่า OCR]

ตําแหน่งท่ีจะวาง
 สําหรบัคําอธบิายประกอบข้อความ

• จากด้านบน
ตัง้ค่าพิกัดของตําแหน่งบนซ้ายของข้อความคําอธบิายประกอบ ท่ีสัมพันธก์ับปลายด้านบนของเอกสาร คณุ
สามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 2400 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [0]

• จากด้านซ้าย
ตัง้ค่าพิกัดของตําแหน่งบนซ้ายของข้อความคําอธบิายประกอบ ท่ีสัมพันธก์ับปลายด้านซ้ายของเอกสาร คณุ
สามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 2400 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [0] ซ่ึงจะแสดงขึ้นเฉพาะเม่ือตัง้
ค่าข้อความคําอธบิายประกอบเท่าน้ัน

 สําหรบัคําอธบิายประกอบrายฉลาก
เลือกวา่จะวางrายคําอธบิายประกอบทางด้านซ้ายหรอืด้านขวาของแผ่นงานและตัง้ค่าตําแหน่ง การตัง้ค่าเร ิม่
ต้นคือ [ระบุตําแหน่งจากด้านขวาบน]
• ระบุตําแหน่งจากด้านซ้ายบน

ในการระบุระยะห่างระหวา่งตําแหน่งท่ีวางrายคําอธบิายประกอบกับด้านบนซ้ายของแผ่นงาน ให้เลือกต ัว
เลือกน้ี

• ระบุตําแหน่งจากด้านขวาบน
ในการระบุระยะห่างระหวา่งตําแหน่งท่ีวางrายคําอธบิายประกอบกับด้านบนขวาของแผ่นงาน ให้เลือกต ัว
เลือกน้ี

• A. จากขอบบน
rอนค่าระยะห่างระหวา่งด้านบนของแผ่นงานกับด้านบนของrายคําอธบิายประกอบเป็นมิลลิเมตร คณุ
สามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 2400 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [0]

• B. จากขอบซ้าย/ขวา
ระบุระยะห่างระหวา่งปลายด้านซ้ายหรอืขวาสดุของแผ่นงานกับด้านบนซ้ายของrายคําอธบิายประกอบเป็น
มิลลิเมตร
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ระบุตําแหน่งจากด้านซ้ายบน] คณุสามารถrอนค่าจากค่าลบท่ีสอดคล้องกับ
ความกวา้งถึง 2400 ได้ ค่าเร ิม่ต้นคือ [50]
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ระบุตําแหน่งจากด้านขวาบน] คณุสามารถrอนค่าได้ตัง้แต่ 0 ถึงความกวา้ง
ท่ีลบ 2400 ค่าเร ิม่ต้นคือ [-5]

• C. ความสงู
ระบุความสงูของrายคําอธบิายประกอบ คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 5 ถึง 500 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่า
เร ิม่ต้นคือ [25]

• D. ความกวา้ง
ระบุความกวา้งของrายคําอธบิายประกอบ คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 5 ถึง 500 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่า
เร ิม่ต้นคือ [75]
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สีrายฉลาก
เลือกสีของrายคําอธบิายประกอบจาก [สีขาว], [สีแดง], [สีน้ําเงนิ], [สีเหลือง] และ [สีเขียว] การตัง้ค่าเร ิม่ต้น
คือ [สีเหลือง] ซ่ึงจะแสดงขึ้นเฉพาะเม่ือตัง้ค่าrายคําอธบิายประกอบเท่าน้ัน

กาํหนดสีโปรง่ใส
ในการตัง้ค่าพ้ืนหลังของข้อความคําอธบิายประกอบท่ีวางให้เป็นแบบโปรง่ใส ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี การ
ไม่เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะเป็นการตัง้ค่าพ้ืนหลังให้เป็นสีขาว ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะ
ถกูเลือกไว ้ตัวเลือกน้ีจะแสดงเฉพาะเม่ือเลือก [คําอธบิายประกอบข้อความ] ใน [ประเภทของคําอธบิาย
ประกอบ] เท่าน้ัน

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง DocuWorks - การตัง้ค่าความปลอดภัย -

กาํหนดค่าการตัง้ค่าการรกัษาความปลอดภัยสําหรบัเอกสาร DocuWorks

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ขอ้จาํกัดการดําเนินการ
กาํหนดการปฏิบัติงานท่ีจะถกูจํากัด ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว ค่าเหล่าน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้
 ห้ามแก้ไขเอกสาร

ในการตัง้ค่าการรกัษาความปลอดภัย เพ่ือห้ามแก้ไขเอกสาร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี
 ห้ามแก้ไขคําอธบิายประกอบ

ในการตัง้ค่าการรกัษาความปลอดภัย เพ่ือห้ามแก้ไขคําอธบิายประกอบ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี
 ห้ามสัง่พิมพ์

ในการตัง้ค่าการรกัษาความปลอดภัยเพ่ือห้ามพิมพ์ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี
 ห้ามทําสําเนา

ในการตัง้ค่าการรกัษาความปลอดภัยเพ่ือห้ามคัดลอก ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี

รหัสผ่าน
 รหัสผ่าน

rอนรหัสผ่านสําหรบัเข้าใช้งานเอกสาร DocuWorks ท่ี ได้รบัการrองกัน คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 255 อักขระ
ไบต์เด่ียว

 ยืนยันรหัสผ่าน
ในการยืนยัน ให้rอนรหัสผ่านอีกครัง้

 รหัสผ่านสําหรบัเข้าถึงแบบเต็มท่ี
rอนรหัสผ่านเพ่ือแก้ไขการตัง้ค่าการรกัษาความปลอดภัยสําหรบัเอกสาร DocuWorks คณุสามารถrอนได้สงู
สดุ 255 อักขระไบต์เด่ียว

 ยืนยันรหัสผ่านสําหรบัเข้าถึงแบบเต็มท่ี
ในการยืนยัน ให้rอนรหัสผ่านอีกครัง้
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ขอ้คิดเห็น
ตัง้ค่าการแสดงความคิดเห็นในกล่องโต้ตอบสําหรบัrอนรหัสผ่าน ท่ีจะแสดงขึ้นเม่ือเ|ดเอกสาร DocuWorks ท่ี
เ|ดใช้งาน [รหัสผ่านสําหรบัเ|ด] หรอื [รหัสผ่านสําหรบัเข้าถึงแบบเต็มท่ี] ไว ้คณุสามารถrอนได้สงู
สดุ 1000 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > แท็บ การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง DocuWorks - การตัง้ค่าหัวกระดาษและหมายเลขหน้า - [หมายเลขหน้า]

ตัง้ค่าหัวกระดาษและหมายเลขหน้าของเอกสาร DocuWorks

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

แท็บ [หมายเลขหน้า]
 ใส่หมายเลขหน้า

ในการใส่หมายเลขหน้า ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือก
ไว ้ตัวเลือกต่อไปน้ีจะใช้งานได้ก็ต่อเม่ือทําเครือ่งหมายในกล่องกาเครือ่งหมายแต่ละกล่อง

 [การตัง้ค่าตัวอักษร]
ในการตัง้ค่าแบบอักษรท่ีใช้สําหรบัหมายเลขหน้า ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การแปลงรปู
แบบ - การตัง้ค่าการแปลง DocuWorks - การตัง้ค่าตัวอักษร]

 รูปแบบ
rอนข้อความท่ีมีหมายเลขหน้าแสดงเป็น "#" ตัวอย่างเช่น เม่ือคณุใส่ "-#-" หมายเลขหน้าจะปรากฏข้ึน
เป็น "-1-" คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

 การจัดแนว
ตัง้ค่าตําแหน่งแนวนอนของหมายเลขหน้า การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตรงกลาง]
• ชิดขอบซ้าย

ในการใส่หมายเลขหน้าท่ีด้านซ้ายสดุของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• ตรงกลาง

ในการใส่หมายเลขหน้าท่ีตรงกลางของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• ชิดขอบขวา

ในการใส่หมายเลขหน้าท่ีด้านขวาสดุของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 ตําแหน่ง

ตัง้ค่าตําแหน่งแนวตัง้ของหมายเลขหน้า การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ด้านล่าง]
• ด้านบน

ในการใส่หมายเลขหน้าท่ีด้านบนของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• ด้านล่าง

ในการใส่หมายเลขหน้าท่ีด้านล่างของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 หน้าท่ีเร ิม่

ระบุหมายเลขหน้าท่ีจะเร ิม่ คณุสามารถใส่ค่าตัง้แต่ 0 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [1]
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 หลักหมายเลขหน้า
ระบุตัวเลขของหมายเลขหน้าท่ีจะปรากฏข้ึน คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 10 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่า
เร ิม่ต้นคือ [1]

 ระยะขอบบน/ล่าง
ในการใส่หมายเลขหน้าท่ีด้านซ้ายของหน้า ให้ระบุระยะขอบบน และในการใส่หมายเลขหน้าท่ีด้านขวาสดุให้
ระบุระยะขอบล่าง คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 50 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [5]

 ระยะขอบซ้าย/ขวา
ในการใส่หมายเลขหน้าท่ีด้านซ้ายสดุของหน้า ให้ระบุระยะขอบซ้าย และในการใส่หมายเลขหน้าท่ีด้านขวา
สดุ ให้ระบุระยะขอบขวา คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 50 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [5]

 หน้าจะท่ีวาง
ตัง้ค่าหน้าท่ีจะวางตัวอักษรหมายเลขหน้า การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ทกุหน้า]
• ทกุหน้า

ในการใส่หมายเลขหน้าในหน้าทัง้หมด ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• หน้าท่ีกาํหนด

ในการใส่หมายเลขหน้าในหน้าท่ีระบุ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและระบุช่วงหมายเลขหน้า คณุสามารถrอนค่าได้
ตัง้แต่ 1 ถึง 2147483647 ค่าเร ิม่ต้นคือ [1] - [2147483647]

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > แท็บ การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง DocuWorks - การตัง้ค่าหัวกระดาษและหมายเลขหน้า - [หัวกระดาษด้านบน]

ตัง้ค่าหัวกระดาษและหมายเลขหน้าของเอกสาร DocuWorks

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

แท็บ [หัวกระดาษด้านบน]
 ใส่หัวกระดาษด้านบน

ในการใส่หัวกระดาษด้านบน ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกู
เลือกไว ้ตัวเลือกต่อไปน้ีจะใช้งานได้ก็ต่อเม่ือทําเครือ่งหมายในกล่องกาเครือ่งหมายแต่ละกล่อง

 [การตัง้ค่าตัวอักษร]
ในการตัง้ค่าแบบอักษรของข้อความหัวกระดาษ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การแปลงรูป
แบบ - การตัง้ค่าการแปลง DocuWorks - การตัง้ค่าตัวอักษร]

 วางข้อความเป็นหัวกระดาษด้านบน
เลือกวา่จะใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อความหัวกระดาษด้านบน หรอืระบุข้อความท่ีกาํหนดเอง การตัง้ค่าเร ิม่ต้น
คือ [ใช้แอตทรบิิวต์]
• ใช้แอตทรบิิวต์

ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อความหัวกระดาษ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เม่ือเลือก [ใช้แอตทรบิิวต์] ให้เลือกแอตทรบิิวต์จากกล่องรายการดรอปดาวน์
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• จํากัดจํานวนตัวอกัษร
เม่ือคณุเลือก [ใช้แอตทรบิิวต์] ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือจํากัดจํานวนตัวอักษร

• จํานวนตัวอกัษร
ในการจาํกัดจํานวนตัวอักษรท่ีจะใช้เป็นหัวกระดาษ ให้rอนจํานวน คณุสามารถrอนค่า
ตัง้แต่ 1 ถึง 256 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [100]

• rอนข้อความ
ในการกาํหนดข้อความหัวกระดาษเอง ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีกาํหนดเองในกล่องข ้อ
ความ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

 การจัดแนว
ตัง้ค่าหน้าท่ีจะวางหัวกระดาษ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตรงกลาง]
• ชิดขอบซ้าย

ในการใส่หัวกระดาษด้านบนท่ีด้านซ้ายสดุของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• ตรงกลาง

ในการใส่หัวกระดาษด้านบนท่ีตรงกลางของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• ชิดขอบขวา

ในการใส่หัวกระดาษด้านบนท่ีด้านขวาสดุของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 ระยะขอบบน

ตัง้ค่าระยะขอบระหวา่งด้านบนสดุของหน้าและหัวกระดาษ คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 50 เป็นตัวเลขแบบ
ไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [5] มม.

 ระยะขอบซ้าย/ขวา
ในการใส่หัวกระดาษท่ีด้านซ้ายสดุของหน้า ให้ระบุระยะขอบซ้าย และในการใส่หัวกระดาษท่ีด้านขวาสดุ ให้ระบุ
ระยะขอบขวา คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 50 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [5] มม.

 หน้าจะท่ีวาง
ตัง้ค่าหน้าท่ีจะวางหัวกระดาษด้านบน การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ทกุหน้า]
• ทกุหน้า

ในการใส่หัวกระดาษด้านบนในหน้าทัง้หมด ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• หน้าท่ีกาํหนด

ในการใส่หัวกระดาษด้านบนในหน้าท่ีระบุ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและระบุช่วงหมายเลขหน้า คณุสามารถrอนค่า
ได้ตัง้แต่ 1 ถึง 2147483647 ค่าเร ิม่ต้นคือ ค่าวา่ง

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > แท็บ การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง DocuWorks - การตัง้ค่าหัวกระดาษและหมายเลขหน้า - [หัวกระดาษด้านล่าง]

ตัง้ค่าหัวกระดาษและหมายเลขหน้าของเอกสาร DocuWorks

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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แท็บ [หัวกระดาษด้านล่าง]
 ใส่หัวกระดาษด้านล่าง

ในการใส่หัวกระดาษด้านล่าง ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกู
เลือกไว ้ตัวเลือกต่อไปน้ีจะใช้งานได้ก็ต่อเม่ือทําเครือ่งหมายในกล่องกาเครือ่งหมายแต่ละกล่อง

 [การตัง้ค่าตัวอักษร]
ในการตัง้ค่าแบบอักษรของข้อความท้ายกระดาษ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การแปลงรปู
แบบ - การตัง้ค่าการแปลง DocuWorks - การตัง้ค่าตัวอักษร]

 วางข้อความเป็นหัวกระดาษด้านล่าง
เลือกวา่จะใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อความหัวกระดาษด้านล่าง หรอืระบุข้อความท่ีกาํหนดเอง การตัง้ค่าเร ิม่ต้น
คือ [ใช้แอตทรบิิวต์]
• ใช้แอตทรบิิวต์

ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อความหัวกระดาษด้านล่าง ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เม่ือเลือก [ใช้แอตทรบิิวต์] ให้เลือกแอตทรบิิวต์จากกล่องรายการดรอปดาวน์

• จํากัดจํานวนตัวอักษร
เม่ือคณุเลือก [ใช้แอตทรบิิวต์] ให้เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือจํากัดจํานวนตัวอักษร

• จํานวนตัวอักษร
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [จํากัดจํานวนตัวอักษร] ให้ตัง้ค่าจํานวนตัวอักษรท่ีจะใช้เป็นหัวกระดาษด้าน
ล่าง คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 256 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [100]

• rอนข้อความ
ในการกาํหนดข้อความหัวกระดาษด้านล่างเอง ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีกาํหนดเองในกล่องข ้อ
ความ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

 การจัดแนว
ตัง้ค่าหน้าท่ีจะวางหัวกระดาษด้านล่าง
• ชิดขอบซ้าย

ในการใส่หัวกระดาษด้านล่างท่ีด้านซ้ายสดุของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• ตรงกลาง

ในการใส่หัวกระดาษด้านล่างท่ีตรงกลางของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• ชิดขอบขวา

ในการใส่หัวกระดาษด้านล่างท่ีด้านขวาสดุของหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 ระยะขอบล่าง

ตัง้ค่าระยะขอบระหวา่งด้านล่างสดุของหน้าและหัวกระดาษด้านล่าง คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 50 เป็นตัว
เลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [5]

 ระยะขอบซ้าย/ขวา
ในการใส่หัวกระดาษด้านล่างท่ีด้านซ้ายสดุของหน้า ให้ระบุระยะขอบซ้าย และในการใส่หัวกระดาษด้านล่างท่ี
ด้านขวาสดุ ให้ระบุระยะขอบขวา คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 50 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [5]

 หน้าจะท่ีวาง
ตัง้ค่าหน้าท่ีจะวางหัวกระดาษด้านล่าง
• ทกุหน้า

ในการใส่หัวกระดาษด้านล่างในหน้าทัง้หมด ให้เลือกตัวเลือกน้ี



58

• หน้าท่ีกาํหนด
ในการใส่หัวกระดาษด้านล่างในหน้าท่ีระบุ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและระบุช่วงหมายเลขหน้า คณุสามารถrอนค่า
ได้ตัง้แต่ 1 ถึง 2147483647 ค่าเร ิม่ต้นคือ ค่าวา่ง

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง DocuWorks - การตัง้ค่าตัวอักษร

กาํหนดค่าแบบอักษรสําหรบัเอกสาร DocuWorks

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ชุดตัวอกัษร
ให้เลือกภาษาของแบบอักษรจากกล่องรายการดรอปดาวน์

ช่ือแบบอักษร
ให้เลือกช่ือแบบอักษรจากกล่องรายการดรอปดาวน์

บันทึก
เม่ือแบบอกัษรท่ีเลือกไม่ได้รบัการสนับสนนุ แบบอกัษรเริม่ต้นจะถกูนําไปใช้

ลกัษณะ
เลือกสไตล์จากกล่องรายการดรอปดาวน์

เวอรชั์่นภาษาของ DocuWorks องค์ประกอบของ
แบบอกัษร ค่าเร ิม่ต้น

เวอรชั์่นภาษาญีปุ่่ น ชุดตัวอกัษร ญีปุ่่ น
ช่ือแบบอกัษร MS Mincho
ลกัษณะ มาตรฐาน
ขนาด 12 pt
ขดีทับ ไม่มี
ขดีเส้นใต้ ไม่มี
สี สีดํา

เวอรชั์่นไม่ใช่ภาษาญีปุ่่ น ชุดตัวอกัษร ตะวนัตก
ช่ือแบบอกัษร Times New Roman
ลกัษณะ มาตรฐาน
ขนาด 12 pt
ขดีทับ ไม่มี
ขดีเส้นใต้ ไม่มี
สี สีดํา
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ขนาด
เลือกขนาดจากกล่องรายการดรอปดาวน์

ลกัษณะพิเศษ
 ขีดทับ

ในการเพ่ิมขีดทับบนตัวอกัษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่
ถกูเลือกไว้

 ขีดเส้นใต้
ในการเพ่ิมขีดเส้นใต้ท่ีตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่
ถกูเลือกไว้

 สี
เลือกสีของขีดทับหรอืขีดเส้นใต้ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ "สีดํา"

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง DocuWorks - เลือกคณุสมบัติเอกสาร -

ตัง้ค่าคณุสมบัติสําหรบัเอกสาร DocuWorks

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการคณุสมบัติเอกสาร
 ช่ือคณุสมบัติ

แสดงช่ือของแอตทรบิิวต์ท่ีจะตัง้ค่าสําหรบัเอกสาร DocuWorks
 ค่า

แสดงค่าของแอตทรบิิวต์ท่ีจะตัง้ค่าสําหรบัเอกสาร DocuWorks
 จํานวนตัวอักษร

เม่ือคณุตัง้ค่าให้ใช้จํานวนตัวอักษรท่ีระบุไวใ้นแอตทรบิิวต์เป็นข้อความคําอธบิายประกอบ จะมีการแสดง
จํานวนตัวอักษร

 [เพ่ิม]
ในการเพ่ิมคณุสมบัติใหม่ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การแปลงรูปแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง DocuWorks - คณุสมบัติเอกสาร]

 ไอคอน
 (แก้ไข)

ในการแก้ไขคณุสมบัติท่ีเลือกไวใ้นรายการ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การแปลงรูป
แบบ - การตัง้ค่าการแปลง DocuWorks - คณุสมบัติเอกสาร]

 (ลบ)
ในการลบคณุสมบัติท่ีเลือกไวใ้นรายการ ให้คลิกตัวเลือกน้ีได้
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เขยีนทับคณุสมบัติเอกสาร
ในการเขียนทับคณุสมบัติ DocuWorks ท่ีตัง้ค่าไวใ้ห้กับเอกสารท่ีต้องการแปลง ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย
น้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไว้

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง DocuWorks - คณุสมบัติเอกสาร

แสดงคณุสมบัติของเอกสาร DocuWorks

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือคณุสมบัติ
เลือกประเภทของคณุสมบัติจากกล่องรายการดรอปดาวน์

ระบุแอตทรบิิวต์
 ใช้แอตทรบิิวต์

ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อความหัวกระดาษ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เม่ือเลือก [ใช้แอตทรบิิวต์] ให้เลือกแอตทรบิิวต์จากกล่องรายการดรอปดาวน์
• จํากัดจํานวนตัวอักษร

เม่ือคณุเลือก [ใช้แอตทรบิิวต์] ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือจํากัดจํานวนตัวอักษร
• จํานวนตัวอักษร

ในการจาํกัดจํานวนตัวอกัษรท่ีจะใช้เป็นหัวกระดาษ ให้rอนจํานวน คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 256 เปน็
ตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [100]

 rอนข้อความ
ในการกาํหนดข้อความหัวกระดาษด้านบนเอง ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีกาํหนดเองในกล่องขอ้
ความ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปู
แบบ (การแปลง PDF)

แปลงเอกสารเป็นไฟล์ PDF

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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รปูแบบ
เลือกรปูแบบการแปลง เลือก [PDF] ท่ีน่ี

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "การ
แปลง PDF" จะถกูตัง้ค่าโดยอตัโนมัติ

ขอ้มลูไฟล์ PDF
แสดงการตัง้ค่าท่ีกาํหนดค่าใน หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง PDF - การตัง้ค่าข้อมูลเอกสาร -]
 ประเภท

ประเภทของข้อมูลเอกสารจะปรากฏขึ้น
 แอตทรบิิวต์

แอตทรบิิวต์ของข้อมูลเอกสารจะปรากฏขึ้น
 จํานวนตัวอักษร

เม่ือตัง้ขีดจํากัดบนไว ้จํานวนตัวอักษรจะปรากฏขึ้น
 ไอคอน

 (แก้ไข): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแก้ไขข้อมูลเอกสาร เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่า
การแปลง PDF - การตัง้ค่าข้อมูลเอกสาร -]

 (ลบ): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือลบรายการ
 [เพ่ิม]

ในการเพ่ิมข้อมูลเอกสารใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การแปลงรูปแบบ - การตัง้ค่าการ
แปลง PDF - การตัง้ค่าข้อมูลเอกสาร -]

แนบข้อมลูรปูขนาดย่อ
ในการเพ่ิมข้อมูลขนาดย่อเป็นไฟล์ PDF ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ี
จะไม่ถกูเลือกไว้

วธิกีารบีบอดั
เลือกวธิกีารบีบอัด การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ไม่มีการบีบอดั]
 ไม่มีการบีบอัด

ในการแปลงไฟล์ท่ีไม่มีการบีบอดัข้อมูล ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 PDF การบีบอัดสงู

ในการเพ่ิมอัตราการบีบอัดเพ่ือลดขนาดไฟล์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

บันทึก
การเลือก [PDF การบีบอดัสงู] จะลดขนาดไฟล์ แต่คณุภาพของภาพจะลดลงและการประมวลผลจะใช้เวลามากกวา่
การแปลง PDF ตามปกติ

 PDF ท่ีค้นหาได้
เลือกในกรณีท่ีสรา้ง PDF แบบค้นหาได้

บันทึก
PDF ท่ีค้นหาได้เป็น PDF ท่ีถกูทําให้สามารถค้นหาขอ้ความเน้ือหาด้วยการเพิม่ข้อมลูขอ้ความท่ีตรวจจับได้โดย
ใช้ OCR สามารถสรา้ง PDF ท่ีทัง้มีคณุภาพการพิมพ์ท่ีดีและมีขนาดไฟล์เล็กได้
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[การตัง้ค่ารายละเอยีดสําหรบัเอกสาร DocuWorks]
ในการกาํหนดค่าเพ่ือแปลงเอกสาร DocuWorks เป็นไฟล์ PDF ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การ
แปลงรูปแบบ - การตัง้ค่าการแปลง PDF - การตัง้ค่ารายละเอียดสําหรบัการrอนข้อมูลเอกสาร DocuWorks -]

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง PDF - 
การตัง้ค่าข้อมลูเอกสาร -

ตัง้ค่าข้อมูลเอกสาร PDF

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

แอตทรบิิวต์ของเอกสาร
เลือกชนิดของข้อมูลจาก [ช่ือเร ือ่ง], [หัวเร ือ่ง], [ผู้เขียน] และ [คําท่ีใช้ค้นหา]

การตัง้ค่าแอตทรบิิวต์
 ใช้แอตทรบิิวต์

ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อมูลเอกสาร ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เม่ือเลือก [ใช้แอตทรบิิวต์] ให้เลือกแอตทรบิิวต์จากกล่องรายการดรอปดาวน์
• จํากัดจํานวนตัวอักษร

เม่ือคณุเลือกใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อมูลเอกสาร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือจํากัดจํานวนตัวอกัษร
• จํานวนตัวอักษร

เม่ือคณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมายท่ีด้านบน ให้ตัง้ค่าขีดจํากัดบนของตัวอกัษร คณุสามารถrอนค่า
ตัง้แต่ 1 ถึง 126 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [50]

 rอนข้อความ
ในการกาํหนดข้อความสําหรบัข้อมูลเอกสาร ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีกาํหนดเองในกล่องข ้อ
ความ คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 126 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

วธิกีารประมวลผล > การแปลงรปูแบบ > การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลง PDF - 
การตัง้ค่ารายละเอยีดสําหรบัการrอนข้อมลูเอกสาร DocuWorks -

กาํหนดค่าสําหรบัการแปลงรูปแบบจาก DocuWorks เป็น PDF

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ระบุความละเอยีด
ในการแปลงเอกสาร DocuWorks ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือตัง้ค่าขีดจํากัดบนสําหรบัความละเอียดของ
ภาพท่ีดึงมาจากเอกสาร เลือกความละเอียดจาก [75], [96], [150], [200], [300], [360], [400] และ [600] dpi 
ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

แปลงภาพสีเป็นขาว-ดํา
ในการแปลงภาพสีในเอกสาร DocuWorks เป็นภาพขาวดํา ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้น
แล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

แปลงด้วยคณุภาพสงู
ในการแปลงเอกสาร DocuWorks เป็นไฟล์ PDF คณุภาพสงู ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้น
แล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

วธิกีารประมวลผล > แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV > แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV - การตัง้ค่า
เรยีกแอตทรบิิวต์ท่ีถกูประมวลผลโดยคณุสมบัติก่อนคณุสมบัติน้ี ดึงข้อมูลท่ีมีเฉพาะคอลัมน์ท่ีระบุ และเอาต์พุ
ตเป็นแอตทรบิิวต์ของเอกสาร
ค่าแอตทรบิิวต์ท่ีจะเรยีก ต้องมีคณุสมบัติตรงตามเงื่อนไขต่อไปน้ี
 รูปแบบ CSV เป็นไปตามมาตรฐาน RFC4180
 ไม่มีรหัสข้ึนบรรทัดใหม่
 ไม่มีอัญประกาศคู่ (")

บันทึก
• คณุสมบัติน้ีสามารถใช้ได้เม่ือภาษาของ OS ท่ีติดตัง้เซิรฟ์เวอร ์Flow Management คือภาษาญีปุ่่ น ในการใช้

คณุสมบัติน้ี ต้องเลอืก ตัวเลือกการประมวลผลแอตทรบิิวต์
• โปรดติดต่อศนูย์บรกิารเพ่ือทราบรายละเอยีดเกี่ยวกับคณุสมบัติ

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว หากไม่ระบุรายการไว ้"แยกแอ
ตทรบิิวต์ของ CSV" จะถกูตัง้ค่าเป็นช่ือ

แอตทรบิิวต์ท่ีเรยีกใช้
ระบุแอตทรบิิวต์ท่ีจะเรยีก
คลิก [เรยีกด]ู แล้วเลือกแอตทรบิิวต์เrาหมาย จากรายการแอตทรบิิวต์ท่ีปรากฏขึ้น
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกจะปรากฏข้ึนในกล่องข้อความ

บันทึก
เลอืกแอตทรบิิวต์ท่ีมีค่าแอตทรบิิวต์ในรปูแบบ CSV
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โปรดดู
การคลิกตัวเลือกน้ีจะแสดงหน้าสําหรบัระบุองค์ประกอบของแอตทรบิิวต์ เลือกแอตทรบิิวต์จะเรยีกท่ีน่ี

รายการการตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ (ต้องระบุ)
กาํหนดค่าสําหรบัการแยกข้อมูลคอลัมน์ออกจากแอตทรบิิวต์
 [  เพ่ิม]

เพ่ิมการตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ แสดง หน้า [แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV - การตัง้ค่าแอตทรบิิวต์]
 [  แก้ไข]

คลิกเม่ือแก้ไขการตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ท่ีเลือกจากรายการ แสดง หน้า [แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV - การตัง้ค่าแอ
ตทรบิิวต์]

 [  ลบ]
ลบการตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ท่ีถกูทําเครือ่งหมายไวใ้นรายการ

 รายการ
• [คอลัมน์ท่ีจะเรยีกใช้ข้อมูล], [ช่ือท่ีแสดงสําหรบัแอตทรบิิวต์ใหม่] และ [ค่าเม่ือไม่สามารถรบัข้อมูลได้] ท่ีถกู

ตัง้ค่าไวท่ี้ หน้า [แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV - การตัง้ค่าแอตทรบิิวต์] จะปรากฏข้ึน
• ไอคอน

 (แก้ไข): เม่ือคลิกปุ่ มน้ี จะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV - การตัง้ค่าแอตทริ
บิวต์]

 (ลบ): เม่ือคลิกปุ่ มน้ี จะลบการตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ท่ีถกูทําเครือ่งหมายไวใ้นรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV > แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV - การตัง้ค่า
แอตทรบิิวต์

กาํหนดค่าสําหรบัการแยกข้อมูลจากค่าแอตทรบิิวต์เrาหมาย

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

คอลัมน์ท่ีจะเรยีกใช้ข้อมลู (ต้องระบุ)
ตัง้ค่าคอลัมน์เพ่ือใช้แยกข้อมูลเป็นแอตทรบิิวต์ใหม่ จากค่าแอตทรบิิวต์เrาหมาย (รปูแบบ CSV) สามารถrอน
อักขระแบบไบต์เด่ียวตัง้แต่ 1 ถึง 256 ได้ ค่าเร ิม่ต้นคือ [1]

ช่ือท่ีแสดงของแอตทรบิิวต์ (ต้องระบุ)
rอนช่ือท่ีแสดงของแอตทรบิิวต์ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อักขระไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว
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กาํหนดค่าท่ีจะใช้เม่ือไม่ได้รบัขอ้มลู
ระบุวา่จะตัง้ค่าคงท่ีเป็นค่าแอตทรบิิวต์หรอืไม่ ในกรณีท่ีไม่สามารถเรยีกข้อมูลได้ เช่น เม่ือไม่มีคอลัมน์ท่ีระบุ การ
เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะทําให้คณุสามารถrอนค่าใน [ค่าเม่ือไม่สามารถรบัข้อมูลได้]
 ค่าเม่ือไม่ได้รบัข้อมูล

rอนค่าแอตทรบิิวต์ท่ีจะใช้ เม่ือเรยีกข้อมูลไม่ได้ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อักขระไบต์คู่หรอื 128 อักขระ
ไบต์เด่ียว

วธิกีารประมวลผล > การประมวลผลภาพ > แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลผลภาพ / ลบขอบ / การแปลงความละเอียด]

ประมวลผลภาพของเอกสารท่ีนําเข้า

บันทึก
การประมวลผลภาพอาจไม่ให้ผลลัพธต์ามท่ีคาดไวด้้วยเหตผุลดังต่อไปน้ี: การจาํแนกตัวอกัษรไม่สามารถระบกุารวาง
แนวเอกสารได้ เอกสารน้ันมีการแบ่งจาํนวนบรรทัดมากเกนิไปในทิศทางเดียวกัน หรอืขอ้มลูในเอกสารมีส่ิงรบกวนมาก
เกนิไป

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า [การ
ประมวลผลภาพ] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

แก้ไขการเอียง
ในการแก้ไขการระบุความเอียงจากลําดับของตัวอักษร บรรทัด และกรา�กในภาพโดยอัตโนมัติ ให้เลือกกล่องกา
เครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

ลดจดุรบกวน
ในการลบจดุสีดําในภาพในหน้าขาวดํา ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ี
จะไม่ถกูเลือกไว้

การหมนุอตัโนมัติ
ในการตรวจหาสตรงิในภาพและหมุนภาพอย่างเหมาะสมโดยอัตโนมัติ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่
ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว ้เม่ือคณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [การหมุนอัตโนมัติ] ให้เลือก
ชนิดหน้าจากตัวเลือกต่อไปน้ีเพ่ือทําการแก้ไข
 สี/เกรย์สเกล/ขาว-ดํา

ในการแก้ไขทัง้หน้าสี โทนสีเทา และขาวดํา ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 ขาว-ดําเท่าน้ัน

ในการแก้ไขหน้าขาวดําเท่าน้ัน ให้เลือกตัวเลือกน้ี
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หมนุ
ในการหมุนภาพ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว ้เม่ือ
คณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [หมุน] ให้เลือกมุมการหมุนจากตัวเลือกต่อไปน้ี
 ซ้าย 90 องศา
 ขวา 90 องศา
 180 องศา

ปรบัขนาด
เลือกกล่องกาเครือ่งหมายเพ่ือปรบัขนาด
"ปรบัขนาด" หมายถึงการเปล่ียนขนาดภาพ เพ่ือให้พอดีกับขนาดมาตรฐานท่ีระบุ หากภาพมีขนาดเล็กกวา่ขนาด
มาตรฐาน จะเพิ่มพ้ืนท่ีวา่งสีขาวลงไป หากภาพมีขนาดใหญ่กวา่ขนาดมาตรฐาน ภาพก็จะถกูลดลง หากมีระยะ
ขอบเกิดข้ึนหลังจากลดระดับภาพ จะเพ่ิมพ้ืนท่ีวา่งสีขาวลงไปเพ่ือชดเชย หากมีการระบุขนาดมาตรฐานหลาย
ขนาดไวใ้ห้ปรบัแต่ง การประมวลผลภาพให้พอดีกับขนาดจะถกูกําหนดตามลําดับ จากขนาดท่ีเล็กท่ีสดุก่อน
คณุสามารถปรบัเอกสารท่ี ไม่อยู่ในขนาดมาตรฐาน เช่น ภาพจากการรบัโทรสาร ให้เป็นขนาดมาตรฐานได้ กล่อง
กาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
ตัง้ค่ารายการต่อไปน้ีถ้าเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ปรบัขนาด] ไว้
 แบบ AB/หน่วยเป็นน้ิว

เลือก [แบบ AB] หรอื [หน่วยเป็นน้ิว] สําหรบัแบบของขนาด และเลือกกล่องกาเครือ่งหมายของขนาด
มาตรฐานท่ีคณุต้องการปรบัภาพ
คณุสามารถเลือกจาก [A5], [A4], [A3], [B5] และ [B4] ถ้าเลือก [แบบ AB] ไว้
คณุสามารถเลือกจาก [Letter], [Legal] และ [Folio] ถ้าเลือก [หน่วยเป็นน้ิว] ไว ้[Letter] จะถกูเลือกไวต้ามค่า
เร ิม่ต้น

 ตําแหน่งการปรบั
เลือกตําแหน่ง [ด้านซ้ายบน] หรอื [ตรงกลาง] เม่ือปรบัแต่งภาพเป็นขนาดมาตรฐาน [ตรงกลาง] จะถกูเลือกไว้
ตามค่าเร ิม่ต้น

 ค่าเกณฑ์การตรวจหา
rอนค่าความคลาดเคล่ือนสําหรบัการกําหนดความเข้ากันได้ของขนาด เม่ือภาพมีขนาดใหญ่กวา่ขนาด
มาตรฐานท่ีระบุ การตรวจจับค่าเกณฑ์ขัน้ตํา่น้ีจะใช้ขอบสัน้และยาวของขนาดมาตรฐานเพ่ือเปรยีบเทียบกับ
ภาพเrาหมาย เพ่ือกําหนดขนาดมาตรฐานท่ีเหมาะสม คณุสามารถrอนค่าได้ตัง้แต่ 0 ถึง 50 (มม.) ค่าเร ิม่ต้น
คือ [0]

 ขนาดท่ีจะใช้กับค่าเกณฑ์การตรวจหา
เลือกวา่จะใช้การตรวจจับค่าเกณฑ์ขัน้ตํา่กับ [กระดาษทกุขนาด] หรอื [เฉพาะขนาดกระดาษสงูสดุเท่าน้ัน] เม่ือ
ระบุค่าอื่นท่ี ไม่ใช่ [0] ไวสํ้าหรบั [ค่าเกณฑ์การตรวจหา] [เฉพาะขนาดกระดาษสงูสดุเท่าน้ัน] จะถกูเลือกไวต้าม
ค่าเร ิม่ต้น

 ประมวลผลในกรณีท่ีขนาดไม่พอดี
เลือกจากวธิกีารประมวลผลต่อไปน้ี เพ่ือใช้กับภาพท่ีถกูระบุวา่มีขนาดไม่เหมาะสม [ดําเนินงานต่อโดยไม่ปรบั
ให้พอดีกับขนาด] จะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
• ดําเนินงานต่อโดยไม่ปรบัให้พอดีกับขนาด

ดําเนินงานต่อไป โดยไม่ใช้การประมวลผลปรบัขนาดกับภาพ
• ปรบัให้พอดีกับขนาดท่ีใหญ่ท่ีสดุท่ีเลือก

ลดขนาดภาพ โดยการปรบัให้พอดีกับขนาดใหญ่ท่ีสดุในบรรดาขนาดมาตรฐานท่ีระบุ
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• แสดงงานเป็นข้อผิดพลาด
ถือวา่งานเอกสารท่ีมีภาพ เป็นข้อผิดพลาด

 การประมวลผลภาพแบบลดอัลกอรทึิม (ขาว-ดํา)
ใช้เม่ือระบุค่าอื่นท่ี ไม่ใช่ [0] ไวสํ้าหรบั [ค่าเกณฑ์การตรวจหา] หรอืเม่ือเลือก [ปรบัให้พอดีกับขนาดท่ีใหญ่ท่ีสดุ
ท่ีเลือก] ไวสํ้าหรบั [การประมวลผลในกรณีท่ีขนาดไม่พอดี]
เลือกวธิกีารประมวลผลจากรายการต่อไปน้ี เม่ือลดระดับภาพขาวดํา [ความสวา่งน้อยท่ีสดุ] จะถกูเลือกไวต้าม
ค่าเร ิม่ต้น
• การอินเตอร์โพเลตด้วยค่าท่ีอยู่ใกล้ท่ีสดุ

วธิกีารประมวลผลท่ีให้ความสําคัญกับความเรว็ คณุภาพของภาพอาจลดลงมากกวา่การเลือกวธิกีารประมวล
ผลอื่นๆ

• ความสวา่งน้อยท่ีสดุ
เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือต้องการเก็บเส้นสีดําไวใ้นระหวา่งการลดระดับภาพ

• ความสวา่งมากท่ีสดุ
เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือต้องการเก็บเส้นสีขาวไวใ้นระหวา่งการลดระดับภาพ

 การประมวลผลภาพแบบลดอัลกอรทึิม (เกรย์สเกล/สี)
ใช้เม่ือระบุค่าอื่นท่ี ไม่ใช่ [0] ไวสํ้าหรบั [ค่าเกณฑ์การตรวจหา] หรอืเม่ือเลือก [ปรบัให้พอดีกับขนาดท่ีใหญ่ท่ีสดุ
ท่ีเลือก] ไวสํ้าหรบั [การประมวลผลในกรณีท่ีขนาดไม่พอดี]
เลือกวธิกีารประมวลผลจากรายการต่อไปน้ีเม่ือลดระดับภาพสีเทา/ภาพสี [โปรเจคชั่น] จะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่
ต้น
• การอินเตอร์โพเลตด้วยค่าท่ีอยู่ใกล้ท่ีสดุ

วธิกีารประมวลผลท่ีให้ความสําคัญกับความเรว็ คณุภาพของภาพอาจลดลงมากกวา่การเลือกวธิกีารประมวล
ผลอื่นๆ

• โปรเจคช่ัน
จะได้ภาพท่ีมีคณุภาพดีกวา่การเลือกวธิกีารประมวลผลอื่นๆ

• ความสวา่งน้อยท่ีสดุ
เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือต้องการเก็บเส้นสีดําไวใ้นระหวา่งการลดระดับภาพ

• ความสวา่งมากท่ีสดุ
เลือกตัวเลือกน้ีเม่ือต้องการเก็บเส้นสีขาวไวใ้นระหวา่งการลดระดับภาพ

ลบขอบ
เลือกวา่จะลบขอบภาพ หรอืส่วนท่ีเป็นเงาของขอบการเข้าเล่ม ลบความกวา้งท่ีระบุไวข้องขอบส่ีทิศทางและ
ตอนกลางของภาพ เม่ือคณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ลบขอบ] ให้ตัง้ค่าขนาดขอบท่ีลบ (มม
.) สําหรบั [บน/ล่าง], [ซ้าย/ขวา] และ [ตรงกลาง] แต่ละด้าน ค่าเร ิม่ต้นคือ [5] มม
. สําหรบั [บน/ล่าง] และ [ซ้าย/ขวา] และ [0] มม. สําหรบั [ตรงกลาง]
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การแปลงความละเอยีด
ในการแปลงความละเอียด ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือก
ไว ้เม่ือคณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [การแปลงความละเอียด] ให้เลือกวา่จะแปลงเป็นความละเอียดท่ีสงูกวา่หรอื
ตํา่กวา่
 ทําภาพให้เรยีบเนียนและแปลงเป็นความละเอียดสงู

เม่ือความละเอียดของภาพตํา่กวา่ท่ีระบุ ให้แปลงเป็นความละเอียดท่ีสงูกวา่เดิม นอกจากน้ี จะเป็นการลบรอย
หยักตามขอบภาพ
ในการทําให้ภาพท่ีมีความละเอียดตํา่ เช่น เอกสารการส่งโทรสาร มีความเรยีบนวลขึ้น ให้เลือกตัวเลือกน้ี เม่ือ
คณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ทําภาพให้เรยีบเนียนและแปลงเป็นความละเอียดสงู] ให้ตัง้ค่าขีดจํากัดบน
สําหรบัการปรบัสเกล, วธิกีารแก้ไข และความละเอียดในแต่ละด้าน
• การขยายภาพ

ตัง้ค่าอัตราการปรบัสเกลเป็นภาพต้นฉบับ เลือกจาก [150], [200], [300], [400] และ [600] ค่าเร ิม่ต้น
คือ [150] %

• วธิกีารแก้ไข
เลือกวธิกีารแก้ไขภาพจาก [ไม่มี], [ลบรอยหยักตามขอบภาพ] และ [ลบรอยหยักตามขอบภาพ + ลด
จดุรบกวน] ค่าเร ิม่ต้นคือ [ลบรอยหยักตามขอบภาพ]

• ขีดจํากัดของความละเอียดสงู
เลือกขีดจํากัดบนสําหรบัความละเอียดตัง้แต่ [100], [200] และ [300] ค่าเร ิม่ต้นคือ [200] dpi

บันทึก
สามารถแปลงเฉพาะเอกสารรปูแบบต่อไปน้ี
• TIFF (หน้าเดียว)
• TIFF (หลายหน้า)
• TIFF ขาวดําท่ีมีรปูแบบ TIFF และ JPEG

 แปลงเป็นความละเอียดท่ีตํา่กวา่สําหรบัภาพท่ีเกินขีดจํากัดความละเอียดต่อไปน้ี
ในการแปลงภาพท่ีใหญ่กวา่ภาพท่ีระบุไวใ้น [ขีดจํากัดของความละเอียด] ให้มีความละเอียดตํา่กวา่ภาพท่ีระบุไว้
ใน [ขีดจํากัดของความละเอียด] ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี เม่ือคณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [แปลงเป็น
ความละเอียดท่ีตํา่กวา่สําหรบัภาพท่ีเกินขีดจํากัดความละเอยีดต่อไปน้ี] ให้เลือกความละเอียดท่ีขีดจํากัดสงูสดุ
• ขีดจํากัดของความละเอียด

เลือกขีดจํากัดบนสําหรบัความละเอียดตัง้แต่ [100 x 100], [200 x 200], [300 x 300], [400 x 400], [500 
x 500] และ [600 x 600] ค่าเร ิม่ต้นคือ [200 x 200] dpi

วธิกีารประมวลผล > การประมวลผลภาพ > แท็บ การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการ
ประมวลผลภาพ [การประมวลหน้าวา่ง / การแยกเอกสาร]

ประมวลผลภาพของเอกสารท่ีนําเข้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า [การ
ประมวลผลภาพ] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

ประมวลหน้าวา่ง / แยกเอกสาร
ในการข้ามหน้าเปล่าในระหวา่งประมวลผลเอกสารหรอืแยกเอกสารตามหน้าเปล่าหรอืหน้าท่ีระบุ ให้เลือกกล่องกา
เครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว ้เม่ือคณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ให้
เลือกวธิกีารแยกหน้าจากตัวเลือกต่อไปน้ี
 แยกก่อนหน้าวา่ง

ในการแยกเอกสารก่อนหน้าเปล่า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 ข้ามหน้าวา่งระหวา่งการประมวลผล

ในการข้ามหน้าเปล่าในระหวา่งการประมวลผลภาพ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แยกตามหน้าท่ีกาํหนด

ในการแยกเอกสารตามหน้าท่ีระบุ ให้เลือกตัวเลือกน้ี เม่ือคณุเลือก [แยกตามหน้าท่ีกาํหนด] ให้ตัง้ค่าจํานวน
หน้าสําหรบัการแบ่งหน้า ค่าเร ิม่ต้นคือ [1] %

บันทึก
สามารถทําการประมวลผลหน้าเปล่าและแยกเอกสารได้เฉพาะสําหรบัหน้าขาวดําเท่าน้ัน

 ถือเป็นหน้าวา่งเม่ือวา่งทัง้สองหน้าเท่าน้ัน
ในการจัดการเฉพาะกับหน้าเปล่าท่ีติดต่อกันสองหน้าให้เป็นหน้าเปล่า ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตัวเลือก
น้ีจะใช้งานได้ก็ต่อเม่ือเลือก [แยกก่อนหน้าวา่ง] หรอื [ข้ามหน้าวา่งระหวา่งการประมวลผล] ไวเ้ท่าน้ัน ตามค่า
เร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

 พ้ืนท่ียกเวน้สําหรบัการตรวจหาหน้าวา่ง
ตัง้ค่าบรเิวณท่ีจะไม่รวมไวเ้ป็นหน่วย มม. ในการตรวจจับหน้าเปล่า ตัวเลือกน้ีจะใช้งานได้ก็ต่อเม่ือเลือก [แยก
ก่อนหน้าวา่ง] หรอื [ข้ามหน้าวา่งระหวา่งการประมวลผล] ไวเ้ท่าน้ัน คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 5 ถึง 30 เป็นตัว
เลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [5]

วธิกีารประมวลผล > รวมแอตทรบิิวต์ของ CSV > รวมแอตทรบิิวต์ของ CSV - การตัง้ค่า
เรยีกแอตทรบิิวต์ท่ีถกูประมวลผลโดยคณุสมบัติก่อนคณุสมบัติน้ี เช่ือมโยงค่าเหล่าน้ี และเอาต์พุตเป็นแอ
ตทรบิิวต์ของเอกสาร
รูปแบบของเอาต์พุตแอตทรบิิวต์เป็นดังน้ี
 รูปแบบ CSV เป็นไปตามมาตรฐาน RFC4180
 ค่าแอตทรบิิวต์ท่ีเรยีก จะอยู่ในเครือ่งหมายอัญประกาศคู่ (")
 เช่ือมโยงด้วยจลุภาค (,) ถ้ามีค่าแอตทรบิิวต์ท่ีเรยีกมาหลายค่า

ตัวอย่างเช่น: "AAA","BBB","CCC","XXX”

บันทึก
• คณุสมบัติน้ีสามารถใช้ได้เม่ือภาษาของ OS ท่ีติดตัง้เซิรฟ์เวอร ์Flow Management คือภาษาญีปุ่่ น ในการใช้

คณุสมบัติน้ี ต้องเลอืก ตัวเลือกการประมวลผลแอตทรบิิวต์
• โปรดติดต่อศนูย์บรกิารเพ่ือทราบรายละเอยีดเกี่ยวกับคณุสมบัติ
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว หากไม่ระบุรายการไว ้"รวมแอ
ตทรบิิวต์ของ CSV" จะถกูตัง้เป็นช่ือ

องค์ประกอบขอ้มลูของ CSV (ต้องระบุ)
ระบุองค์ประกอบของแอตทรบิิวต์ท่ีเรยีก เช่ือมโยงองค์ประกอบด้วยจลุภาค (,) ในลําดับแรกสดุและสรา้งแอ
ตทรบิิวต์ใหม่
 [  เพ่ิม]

เพ่ิมองค์ประกอบแอตทรบิิวต์ใหม่ การคลิกตัวเลือกน้ีจะแสดงหน้าสําหรบัระบุองค์ประกอบของแอตทรบิิวต์
 [  ลบ]

ลบองค์ประกอบแอตทรบิิวต์ท่ีถกูทําเครือ่งหมายไวใ้นรายการ
 [  เล่ือนข้ึน]

เล่ือนข้ึน 1 ระดับสําหรบัองค์ประกอบแอตทรบิิวต์ท่ีมีกล่องกาเครือ่งหมายท่ีเลือกในรายการ
 [  เล่ือนข้ึน]

เล่ือนข้ึน 1 ระดับสําหรบัองค์ประกอบแอตทรบิิวต์ท่ีมีกล่องกาเครือ่งหมายท่ีเลือกในรายการ
 รายการ

• แอตทรบิิวต์
องค์ประกอบท่ีมีช่ือแอตทรบิิวต์ท่ีเลือกจะปรากฏข้ึน เม่ือระบุองค์ประกอบจากแอตทรบิิวต์น้ัน "ข้อความท่ีผู้
ใช้กาํหนดไว ้({ข้อความท่ีระบุ})" จะปรากฏขึ้นเม่ือระบุสตรงิข้อความท่ีกาํหนด "ไม่มีแอตทรบิิวต์" จะปรากฏ
ขึ้นหากไม่มีแอตทรบิิวต์

• ไอคอน
 (แก้ไข): เม่ือคลิกปุ่ มน้ี จะเปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าสําหรบัระบุองค์ประกอบของแอตทรบิิวต์
 (ลบ): เม่ือคลิกปุ่ มน้ี จะลบองค์ประกอบแอตทรบิิวต์ท่ีถกูทําเครือ่งหมายไวใ้นรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > การแมปแอตทรบิิวต์ > การแมปแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่า
โหลดไฟล์ข้อมูลการแมปท่ีมีค่าเงื่อนไขและแอตทรบิิวต์เอาต์พุตท่ีบันทึกไว ้และตัง้ค่าการแมปแอตทรบิิวต์ การระ
บุแอตทรบิิวต์เอาต์พตุท่ีเลือกท่ีน่ีเป็นแอตทรบิิวต์ในหน้าการตัง้ค่ารายละเอียดของแต่ละปลายทางการส่ง ทําให้
สามารถทําการกระจายได้ตามเงื่อนไขการแมปแอตทรบิิวต์

บันทึก
ในการศึกษาข้อมลูเพิม่เติมเกีย่วกบัการแมปขอ้มลูจาํเพาะท่ีระบุไฟล์ขอ้มลู โปรดดท่ีู "คู่มือคณุสมบัติ Flow 
Management Option"
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[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือ�งก์ชัน คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 อักขระไบต์เด่ียวหรอือักขระไบต์คู่ หากคณุไม่ได้rอนรายการ
น้ี "การแมปแอตทรบิิวต์" จะได้รบัการตัง้ค่า

[แก้ไข]
คลิกเพ่ือแก้ไขข้อมูลการแมป ไปท่ีหน้า การแมปแอตทรบิิวต์ - แก้ไข

[ส่งออกขอ้มลูแมป]
คลิกเพ่ือเอก็ซ์ปอรต์ข้อมูลการแมป ไปท่ีหน้า การแมปแอตทรบิิวต์ - ส่งออกข้อมูลแมป

รายการ
[คอลัมน์เปรยีบเทียบ] และ [คอลัมน์เอาท์พทุ] ท่ีระบุในหน้า [การแมปแอตทรบิิวต์ - แก้ไข] จะปรากฏข้ึนตาม
ลําดับจากซ้ายไปขวา

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > การแมปแอตทรบิิวต์ > การแมปแอตทรบิิวต์ - แก้ไข
โหลดไฟล์ข้อมูลการแมปเพ่ือแมปข้อมูลคอลัมน์ภายในไฟล์ เงื่อนไขสําหรบัการเปรยีบเทียบ และแอตทรบิิวต์
เอาต์พตุ

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ไฟลข์้อมลูแมปท่ีจะนําเขา้ (รปูแบบ CSV)
แสดงไฟล์ข้อมูลการแมปท่ีเลือก ไม่สามารถrอนข้อความลงในกล่องข้อความโดยตรง

[เรยีกด]ู
การคลิกตัวเลือกน้ีจะแสดงหน้าจอท่ีคณุสามารถเลือกไฟล์ได้ เลือกไฟล์ข้อมูลการแมปท่ีคณุจะโหลดไปไวใ้น
โฟลว ์คณุไม่สามารถเลือกหลายไฟล์ได้
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การเขา้รหัสอักขระ
เลือกการเข้ารหัสตัวอกัษรของไฟล์ข้อมูลการแมปท่ีคณุจะโหลดไปไวใ้นโฟลว์
เลือกได้เฉพาะการเข้ารหัสท่ีรองรบั Java
ค่าเร ิม่ต้นจะเป็นดังน้ี ข้ึนอยู่กับภาษาท่ีคณุกําลังใช้
 ญี่ปุ่ น: windows-31j (MS932)
 อังกฤษ: windows-1252(CP1252)
 เกาหลี: x-windows-949 (MS949)
 จีนดัง้เดิม: x-windows-950 (MS950)
 จีนประยุกต์: GB18030
 ไทย: x-windows-874
ระบุโดยไม่มี BOM เม่ือระบุ UTF-8 สําหรบัการเข้ารหัสไฟล์ท่ีจะอินพุต

การเปรยีบเทียบ (ต้องระบุ)
 แอตทรบิิวต์

ระบุแอตทรบิิวต์ท่ีเปรยีบเทียบ คณุสามารถเลือกจากแอตทรบิิวต์ท่ีเลือกไวใ้นขณะน้ันและแอตทรบิิวต์ทัว่
ไป (ไม่รวมวนัท่ี/เวลาท่ีได้รบังาน) เม่ือเลือกอักขระท่ีมีค่าศนูย์ การตัง้ค่าจะเป็น "ไม่ระบุ"

 เงื่อนไขการเปรยีบเทียบ
กาํหนดแอตทรบิิวต์และวธิกีารเปรยีบเทียบ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตรงกัน]
• เท่ากับ
• เร ิม่ต้นด้วย
• ประกอบด้วย

 คอลัมน์เปรยีบเทียบ
เลือกคอลัมน์จาก [1] ถึง [20] สําหรบัคอลัมน์ท่ีมีค่าท่ีจะถกูนําไปเปรยีบเทียบกับ [แอตทรบิิวต์] จากไฟล์ข้อมูล
การแมป

ระบุแอตทรบิิวต์ของเอาท์พทุ (ต้องระบุ)
ระบุวา่จะรวมบรรทัดแรกของไฟล์ข้อมูลการแมปในการเปรยีบเทียบหรอืไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [รวมบรรทัดแรก
ในไฟล์ข้อมูลแมปเป็นเงื่อนไขสําหรบัการเปรยีบเทียบ และแอตทรบิิวต์สําหรบัเอาท์พุท]
 รวมบรรทัดแรกในไฟล์ข้อมูลแมปเป็นเงื่อนไขสําหรบัการเปรยีบเทียบ และแอตทรบิิวต์สําหรบัเอาท์พทุ

บรรทัดแรกในไฟล์ข้อมูลการแมปจะถือวา่เป็นข้อมูล ค่าท่ีแสดงของแอตทรบิิวต์จะเป็นค่าท่ีกาํหนดไวใ้น [ช่ือท่ี
แสดงสําหรบัแอตทรบิิวต์ของเอาท์พุท]

 บรรทัดแรกในไฟล์ข้อมูลแมปจะใช้เป็นช่ือท่ีแสดงสําหรบัแอตทรบิิวต์ของเอาท์พทุ
บรรทัดแรกจะถือวา่เป็นช่ือท่ีแสดงของแอตทรบิิวต์ และบรรทัดท่ีสองเป็นต้นไปจะถือวา่เป็นข้อมูล
ถ้าบรรทัดแรกของไฟล์ข้อมูลการแมปมีข้อความมากกวา่ 20 ตัวอกัษร ช่ือท่ีแสดงจะเป็น 20 ตัวอักษรแรกและ
ตัวอักษรท่ีเหลือจะถกูท้ิงไป

 รายการแอตทรบิิวต์ของเอาท์พุท
• [  ลบ]

ลบข้อมูลคอลัมน์จากรายการท่ีถกูท่ีทําเครือ่งหมายไว้
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• คอลัมน์เอาท์พุท
เลือกคอลัมน์จาก [1] ถึง [20] สําหรบัแอตทรบิิวต์เอาต์พุตท่ีเขียนในไฟล์ข้อมูลการแมป
เม่ือเลือกอกัขระท่ีมีค่าศนูย์ การตัง้ค่าจะเป็น "ไม่ระบุ"

• ช่ือท่ีแสดงสําหรบัแอตทรบิิวต์ของเอาท์พุท
จะสามารถrอนค่าน้ีได้ถ้าเลือก [รวมบรรทัดแรกในไฟล์ข้อมูลแมปเป็นเงื่อนไขสําหรบัการเปรยีบเทียบ และ
แอตทรบิิวต์สําหรบัเอาท์พุท] ไว้
rอนช่ือท่ีแสดงของแอตทรบิิวต์เอาต์พตุ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 20 อักขระ
ข้อความท่ีrอนท่ีน่ีจะกลายเป็นช่ือเอาต์พตุสําหรบัเอาต์พุตแอตทรบิิวต์ของเอกสารโดยการแมปแอตทริ
บิวต์

• ค่าแอตทรบิิวต์ของเอาท์พุทเม่ือเงื่อนไขทัง้หมดไม่ตรงกัน:
ระบุเอาต์พตุค่าแอตทรบิิวต์เม่ือไม่เป็นไปตามเงื่อนไขใดๆ
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระ

วธิกีารประมวลผล > การแมปแอตทรบิิวต์ > การแมปแอตทรบิิวต์ - ส่งออกขอ้มลูแมป
เอ็กซ์ปอรต์ข้อมูลการแมปแอตทรบิิวต์ตามการตัง้ค่าในโฟลว์

ส่งออก
คลิกเพ่ือเอก็ซ์ปอรต์ เม่ือกล่องโต้ตอบ [ไฟล์ท่ีดาวน์โหลด] ปรากฏข้ึน การคลิก [บันทึก] จะบันทึกไฟล์
ค่าเร ิม่ต้นสําหรบัช่ือไฟล์คือ "map.txt"

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การเขา้รหัสอักขระ
เลือกการเข้ารหัสตัวอกัษรของไฟล์ข้อมูลการแมปท่ีคณุจะเอ็กซ์ปอรต์
เลือกได้เฉพาะการเข้ารหัสท่ีรองรบั Java
ค่าเร ิม่ต้นจะเป็นดังน้ี ข้ึนอยู่กับภาษาท่ีคณุกําลังใช้
 ญี่ปุ่ น: windows-31j (MS932)
 อังกฤษ: windows-1252(CP1252)
 เกาหลี: x-windows-949 (MS949)
 จีนดัง้เดิม: x-windows-950 (MS950)
 จีนประยุกต์: GB18030
 ไทย: x-windows-874

วธิกีารประมวลผล > การแมปแอตทรบิิวต์ > การแมปแอตทรบิิวต์ - คณุสมบัติ
แสดงข้อมูลสําหรบัการแมปแอตทรบิิวต์

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[คณุสมบัติเงื่อนไขการแมป]
การคลิกตัวเลือกน้ีจะเล่ือนหน้าจอไปยังหน้า การแมปแอตทรบิิวต์ - คณุสมบัติเงื่อนไขการแมป
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รายการ
แสดงเน้ือหาของรายการท่ีตัง้ค่าไวใ้นหน้า การแมปแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่า

วธิกีารประมวลผล > การแมปแอตทรบิิวต์ > การแมปแอตทรบิิวต์ - คณุสมบัติเงื่อนไขการ
แมป

แสดงข้อมูลสําหรบัการแมปแอตทรบิิวต์

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการอื่นๆ
แสดงเน้ือหาของรายการท่ีตัง้ค่าไวใ้นหน้า การแมปแอตทรบิิวต์ - แก้ไข

วธิกีารประมวลผล > โหลดแอตทรบิิวต์ > โหลดแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่า
โหลดไฟล์ท่ีมีข้อมูลแอตทรบิิวต์ในระหวา่งการประมวลผลเอกสาร และเอาต์พตุข้อมูลแอตทรบิิวต์เป็นค่าแอ
ตทรบิิวต์ของเอกสาร
ไฟล์ท่ีมีข้อมูลแอตทรบิิวต์ (ซ่ึงจะอา้งถึงในท่ีน้ีวา่ "ไฟล์แอตทรบิิวต์") จะถกูบันทึกในรูปแบบต่อไปน้ี
 รูปแบบไฟล์: ไฟล์ข้อความ
 รหัสอกัขระ: windows-31j (MS932)
 ช่ือไฟล์: ช่ือของเอกสารท่ีมีนามสกลุท่ีระบุเพ่ิมต่อท้าย

ตัวอย่างเช่น ถ้า "csv" ถกูระบุเป็นนามสกลุ ช่ือไฟล์แอตทรบิิวต์ของเอกสาร "sample.xdw" จะกลาย
เป็น "sample.xdw.csv"

บันทึก
• คณุสมบัติน้ีสามารถใช้ได้เม่ือภาษาของ OS ท่ีติดตัง้เซิรฟ์เวอร ์Flow Management คือภาษาญีปุ่่ น ในการใช้

คณุสมบัติน้ี ต้องเลอืก ตัวเลือกการประมวลผลแอตทรบิิวต์
• โปรดติดต่อศนูย์บรกิารเพ่ือทราบรายละเอยีดเกี่ยวกับคณุสมบัติ

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่ง พาธของ
โฟลเดอรท่ี์ระบุไวท่ี้ [การตัง้ค่าโฟลเดอรก์ารรวมแอตทรบิิวต์] จะถกูตัง้ค่าเป็นช่ือ
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การตัง้ค่าโฟลเดอรก์ารรวมแอตทรบิิวต์
ตัง้ค่าโฟลเดอรช่์องทางขาเข้าของไฟล์แอตทรบิิวต์
 ตําแหน่งของโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร ์(ต้องระบุ)

เลือก [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์ หรอื [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] เป็นวธิกีารตัง้ค่าโฟลเดอรช่์องทาง
ขาเข้า [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์ จะถกูเลือกตามค่าเร ิม่ต้น
• เลือกจากรายการโฟลเดอร์

เลือกเม่ือเลือกโฟลเดอรช่์องทางขาเข้า จากรายการโฟลเดอรท่ี์ลงทะเบียนล่วงหน้า
คลิก [เรยีกด]ู แล้วเลือกโฟลเดอรเ์rาหมายจากรายการโฟลเดอรท่ี์ปรากฏข้ึน
ไม่สามารถrอนตัวเลขในกล่องข้อความได้โดยตรง
ไม่สามารถระบุ [ช่ือผู้ใช้] และ [รหัสผ่าน] หากเลือกรายการน้ีไว ้ใช้บรกิาร Flow Management ท่ีรนับัญชีผู้
ใช้ (NETWORK SERVICE) เพ่ือเข้าใช้โฟลเดอรท่ี์เลือกไว้

• [เรยีกด]ู
การคลิกตัวเลือกน้ีจะแสดง หน้า [โหลดแอตทรบิิวต์ - เลือกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ เลือกโฟลเดอร์
ช่องสัญญาณขาเข้าท่ีน่ี

• rอนตําแหน่งของโฟลเดอร์โดยตรง
เลือกตัวเลือกน้ี เม่ือrอนพาธของโฟลเดอรช่์องทางขาเข้าโดยตรง
rอนลงในกล่องข้อความ เป็นพาธท่ีสมบูรณ์จากไดร�ในรูปแบบ UNC
ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถใช้โคลอน (:) เป็นตัวอกัษรไดร�ได้

• ช่ือผู้ใช้
rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์ระบุ เม่ือเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ทับ (/), วงเล็บเหลีย่ม ([ ]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บลกู
ศร (<>), บวก (+), เท่ากบั (=), จลุภาค (,), คําถาม (?) ดอกจนั (*)

• รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านเพ่ือเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์ระบุ เม่ือเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์เด่ียว

• ยืนยันรหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านอกีครัง้เพ่ือยืนยัน เม่ือเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]
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นามสกลุ (ต้องระบุ)
ระบุนามสกลุไฟล์แอตทรบิิวต์ให้กับข้อความใดๆ สามารถrอนได้สงูสดุ 16 อกัขระไบต์คู่หรอื 32 อักขระไบต์เด่ียว
ตัวอย่างเช่น ถ้า "csv" ถกูตัง้ค่าเป็นนามสกลุ เม่ือประมวลผลเอกสาร "sample.xdw" ไฟล์แอตทรบิิวต์ท่ีมี
ช่ือ "sample.xdw.csv" จะเป็นเrาหมายขาเข้า

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ดอลลาร(์$), ทับ (/), โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บลกู
ศร (<>), แถบแนวตัง้ (|)

วธิกีารประมวลผล > โหลดแอตทรบิิวต์ > โหลดแอตทรบิิวต์ - เลือกโฟลเดอรภ์ายในบน
เซิรฟ์เวอร์

เลือกโฟลเดอรช่์องทางขาเข้าของไฟล์แอตทรบิิวต์

บันทึก
เฉพาะโฟลเดอรท่ี์ลงทะเบียนไวล้่วงหน้าใน [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อม] > [การตัง้ค่าเร ิม่ต้น] > [การตัง้ค่าสภาพแวด
ล้อมการจัดการโฟลว]์ > หน้า [การตัง้ค่า�งก์ชัน่] สามารถเลือกได้ท่ีน่ี

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการ
เลือกโฟลเดอรภ์ายในจากรายการ เพ่ือตัง้ค่าเป็นช่องทางขาเข้า

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > OCR > OCR - การตัง้ค่า OCR
แปลงข้อความในภาพจากเอกสารท่ีเรยีกมาเป็นข้อมูลข้อความ

บันทึก
• ในการใช้คณุสมบัติ [OCR] ต้องใช้ DocuWorks 7.0 หรอืท่ีใหม่กวา่
• เม่ือใช้ DocuWorks เวอรชั์นอื่นท่ี ไม่ใช่รุน่ภาษาญีปุ่่ น จาํเป็นต้องมีสิทธิก์ารใช้งานตัวเลอืกสําหรบัแต่ละ ภาษาดังน้ี:

• สําหรบัเวอรชั์น่ภาษาองักฤษ: OCR for DocuWorks English Option
• สําหรบัเวอรชั์น่ภาษาจีน เกาหลี และไทย: OCR for DocuWorks Multi Language Option

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่ง
 [OCR เต็มหน้า] ถกูเลือกไวใ้น [ภมิูภาค OCR]: [OCR เต็มหน้า] จะถกูตัง้ค่าโดยอตัโนมัติ
 [OCR โซน] ถกูเลือกไวใ้น [ภมิูภาค OCR]: [OCR โซน] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

ก่อนการประมวลผลสําหรบัภาพสี
เลือกตัวเลือกต่อไปน้ี เพ่ือจัดลําดับความสําคัญในระหวา่งการประมวลผล OCR สําหรบัภาพสีหรอืภาพเฉดสี
เทา การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [อัตราท่ีเรว็ข้ึน]
 อัตราท่ีเรว็ข้ึน

ในการจัดลําดับความสําคัญของความเรว็ในการประมวลผล ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 ลําดับความสําคัญของการรูจํ้า

เน่ืองจากเอกสารท่ีส่งโทรสารหรอืคัดลอกซ้ําๆ อาจมีภาพท่ีมีคณุภาพตํา่ ให้เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือประมวลผล
เอกสารดังกล่าว ซ่ึงจะใช้เวลามากข้ึนในการประมวลผลจนเสรจ็ แต่อัตราการรบัรูตั้วอกัษรจะเพ่ิมข้ึน

ภมิูภาค OCR
ระบุส่วนของภาพท่ีจะทําการประมวลผล OCR เลือกจาก [OCR เต็มหน้า] และ [OCR โซน]

ระบุหน้า
ตัง้ค่าตัวเลือกน้ีเฉพาะเม่ือคณุเลือก [OCR เต็มหน้า] ใน [ภมิูภาค OCR]
ระบุหน้าของเอกสารท่ีจะให้ทําการประมวลผล OCR การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [OCR เต็มหน้าสําหรบัทกุหน้า]
 OCR เต็มหน้าสําหรบัทกุหน้า

ในการประมวลผล OCR สําหรบัข้อความทัง้หมดในทกุหน้า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 OCR เต็มหน้าสําหรบัหน้าท่ีกาํหนด

ในการประมวลผล OCR สําหรบัทกุข้อความเฉพาะบนหน้าท่ีระบุ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• หน้า

ระบุหน้าท่ีจะทําการประมวลผล OCR คณุสามารถrอนค่าเป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ตัง้แต่ 1 ถึง 999, จลุภาค (,) และยัติภังค์ (-) คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 100 อักขระ ในการrอนเลขหน้า
จํานวนหลายหน้า ให้คัน่ด้วยจลุภาค (,) หากต้องการrอนหมายเลขหน้าเป็นชุด ให้ใส่หมายเลขหน้าแรกและ
หน้าสดุท้ายคัน่ด้วยยัติภังค์ (-)

ภาษา
ตัง้ค่าตัวเลือกน้ีเม่ือคณุเลือก [OCR เต็มหน้า] ใน [ภมิูภาค OCR] และคณุใช้ DocuWorks เวอรช่ั์นภาษาญี่ปุ่ น
เลือกการรบัรูภ้าษาจาก [ญี่ปุ่ น], [อังกฤษ] และ [ตรวจหาอัตโนมัติ] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ญี่ปุ่ น]

ขอ้ความ/ตาราง
ตัง้ค่าตัวเลือกน้ีเม่ือคณุเลือก [OCR เต็มหน้า] ใน [ภมิูภาค OCR] และคณุใช้ DocuWorks เวอรช่ั์นภาษาญี่ปุ่ น
เลือกการจัดองค์ประกอบของเอกสารท่ีจะรบัรูจ้าก [ตรวจหาอัตโนมัติ], [ตาราง] และ [ข้อความ] การตัง้ค่าเร ิม่ต้น
คือ [ตรวจหาอัตโนมัติ]
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คอลัมน์และทิศทางของข้อความ
ตัง้ค่าตัวเลือกน้ีเม่ือคณุเลือก [OCR เต็มหน้า] ใน [ภมิูภาค OCR] และคณุใช้ DocuWorks เวอรช่ั์นภาษาญี่ปุ่ น
เลือกคอลัมน์ของเอกสารท่ีจะรบัรูจ้าก [ตรวจหาอัตโนมัติ], [คอลัมน์เดียว - ทิศทางของข้อความในแนว
นอน], [หลายคอลัมน์ - ทิศทางของข้อความในแนวนอน], [คอลัมน์เดียว - ทิศทางของข้อความในแนว
ตัง้] และ [หลายคอลัมน์ - ทิศทางของข้อความในแนวตัง้] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตรวจหาอัตโนมัติ]

ลดจดุรบกวน
ตัง้ค่าตัวเลือกน้ีเฉพาะเม่ือคณุเลือก [OCR เต็มหน้า] ใน [ภมิูภาค OCR]
เลือกระดับการตัดสัญญาณรบกวนในระหวา่งการรบัรู ้OCR จาก [ไม่มี], [ปกติ], [ตํา่ลง] และ [สงูข้ึน] การตัง้ค่า
เร ิม่ต้นคือ [ปกติ]

OCR Zone List
ตัง้ค่าตัวเลือกน้ีเม่ือคณุเลือก [OCR โซน] ใน [ภมิูภาค OCR]
ระบุส่วนของภาพท่ีจะทําการประมวลผล OCR เม่ือไม่ได้เพ่ิมโซนในรายการน้ี จะไม่สามารถตัง้ค่า โซน OCR ได้
 [  เพ่ิม]

เพ่ิมพ้ืนท่ีใหม่ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่า OCR - หน้า/โซน]
 [  แก้ไข]

แก้ไขพ้ืนท่ีท่ีเลือก เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่า OCR - หน้า/โซน]
 [  ลบ]

ลบพ้ืนท่ีท่ีเลือก
 [  เพ่ิมจากไฟล์โซน]

ในการอิมปอรต์ไฟล์ระบุข้อมูลโซน ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [OCR - นําเข้าไฟล์โซน]

บันทึก
ไฟล์ระบขุอ้มลูโซนคือไฟล์เอกสาร DocuWorks (หรอื DocuWorks binder) ท่ีมีโซนการประมวลผล OCR ท่ีระบุ
เป็นคําอธบิายประกอบทรงส่ีเหลี่ยมผืนผ้า การนําเขา้ไฟล์ระบุขอ้มลูโซนช่วยให้คณุสามารถระบโุซน OCR ได้
งา่ยกวา่การrอนค่าโดยตรง
สําหรบัวธิสีรา้งไฟล์ระบขุ้อมลูโซน ให้ดท่ีู "คู่มือคณุสมบัติ Flow Management Option"

 OCR Zone List
แสดงช่ือโซน ภาษา หน้า ขนาด (ความกวา้ง/ความสงู) และตําแหน่ง (ด้านบน/ซ้าย) สําหรบัการประมวล
ผล OCR
เม่ือคณุใช้ DocuWorks เวอรช่ั์นภาษาญี่ปุ่ น จะมีการแสดงองค์ประกอบ การวางแนว และจํานวนคอลัมน์ของ
เอกสารใช้เป็นพารามิเตอรสํ์าหรบัการรบัรู ้OCR และวธิกีารตัดสัญญาณรบกวนด้วย

บันทึกผลลัพธ ์OCR เป็นแอตทรบิิวต์ท่ีสอดคล้องกันในแต่ละหน้า
ในการบันทึกแต่ละหน้าในหลายหน้าเป็นแอตทรบิิวต์ท่ีแตกต่างกันในระหวา่งการประมวลผล OCR ให้เลือกกล่อง
กาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไว้

[การตัง้ค่าระบบทัว่ไป]
ในการตัง้ค่าซอฟต์แวร ์OCR ท่ีจะใช้ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [OCR - การตัง้ค่าระบบทัว่ไป] ตัว
เลือกน้ีจะใช้ได้เฉพาะเม่ือคณุใช้ DocuWorks เวอรช่ั์นภาษาญี่ปุ่ นเท่าน้ัน
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วธิกีารประมวลผล > OCR > การตัง้ค่า OCR - หน้า/โซน
กาํหนดหน้าและโซนสําหรบัการประมวลผล OCR

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือสําหรบัการเลอืกแอตทรบิิวต์ (ต้องระบุ)
rอนช่ือสําหรบัโซนท่ีจะมีการระบุไว ้คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 20 อักขระ

ระบุหน้า (ต้องระบุ)
ระบุหน้าท่ีจะทําการประมวลผล OCR คณุสามารถrอนค่าเป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียวตัง้แต่ 1 ถึง 999, จลุภาค (,) และ
ยัติภังค์ (-) คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 100 อักขระ ในการrอนเลขหน้าจํานวนหลายหน้า ให้คัน่ด้วยจลุภาค (,) หาก
ต้องการrอนหมายเลขหน้าเป็นชุด ให้ใส่หมายเลขหน้าแรกและหน้าสดุท้ายคัน่ด้วยยัติภังค์ (-)

ภาษา (ต้องระบุ)
เลือกการรบัรูภ้าษาจาก [ญี่ปุ่ น], [อังกฤษ] และ [ตรวจหาอตัโนมัติ] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ญี่ปุ่ น] ตัวเลือกน้ีจะใช้ได้
เฉพาะเม่ือคณุใช้ DocuWorks เวอรช่ั์นภาษาญี่ปุ่ นเท่าน้ัน

ขอ้ความ/ตาราง (ต้องระบุ)
เลือกการจัดองค์ประกอบของเอกสารท่ีจะรบัรูจ้าก [ตรวจหาอัตโนมัติ], [ตาราง] และ [ข้อความ] การตัง้ค่าเร ิม่ต้น
คือ [ตรวจหาอัตโนมัติ] ตัวเลือกน้ีจะใช้ได้เฉพาะเม่ือคณุใช้ DocuWorks เวอรช่ั์นภาษาญี่ปุ่ นเท่าน้ัน

คอลัมน์และทิศทางของข้อความ (ต้องระบุ)
เลือกคอลัมน์ของเอกสารท่ีจะรบัรูจ้าก [ตรวจหาอัตโนมัติ], [คอลัมน์เดียว - ทิศทางของข้อความในแนว
นอน], [หลายคอลัมน์ - ทิศทางของข้อความในแนวนอน], [คอลัมน์เดียว - ทิศทางของข้อความในแนว
ตัง้] และ [หลายคอลัมน์ - ทิศทางของข้อความในแนวตัง้] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตรวจหาอัตโนมัติ] ตัวเลือกน้ีจะใช้
ได้เฉพาะเม่ือคณุใช้ DocuWorks เวอรช่ั์นภาษาญี่ปุ่ นเท่าน้ัน

ลดจดุรบกวน (ต้องระบุ)
เลือกระดับการตัดสัญญาณรบกวนในระหวา่งการรบัรู ้OCR จาก [ปกติ], [ไม่มี] [ตํา่ลง] และ [สงูข้ึน] การตัง้ค่าเร ิม่
ต้นคือ [ปกติ]

โซน
กาํหนดหน้าและโซนสําหรบัการประมวลผล OCR
 ตําแหน่งเร ิม่

rอนระยะ (มม.) จากด้านบนสดุไปท่ีด้านบนซ้าย และจากด้านซ้ายสดุไปท่ีด้านบนซ้ายของเอกสาร ท่ีจะระบุ
ตําแหน่งของโซนสําหรบัการประมวลผล OCR ค่าเร ิม่ต้นคือ [0] คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 2399 เป็นตัว
เลขแบบไบต์เด่ียว
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 ขนาด
rอนความกวา้งและความสงู (มม.) ของการกําหนดระยะท่ีจะดําเนินการประมวลผล OCR ค่าเร ิม่ต้นคือ [1] คณุ
สามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 2400 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว

วธิกีารประมวลผล > OCR > OCR - นําเขา้ไฟล์โซน
เลือกไฟล์โซนท่ีจะอมิปอรต์

[ตกลง]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้า [เพ่ิมจากไฟล์โซน] การคลิก [ยกเลิก] ในหน้าน้ีจะหยุดการอิมปอรต์ไฟล์ระบุข้อมูล
โซน และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ไฟล์โซน
คลิก [เรยีกด]ู เพ่ือเลือกไฟล์ระบุข้อมูลโซน

วธิกีารประมวลผล > OCR > OCR - การตัง้ค่าระบบทัว่ไป
เม่ือคณุใช้ DocuWorks เวอรช่ั์นภาษาญี่ปุ่ น ให้เลือกซอฟต์แวร ์OCR ท่ีจะใช้

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ซอฟต์แวร ์OCR
เลือกประเภทของซอฟต์แวรท่ี์จะใช้สําหรบัการประมวลผล OCR คณุสามารถเลือกจาก [WinReader PRO] 
และ [DocuWorks Built-In OCR] ค่าเร ิม่ต้นคือ [DocuWorks Built-In OCR]

บันทึก
WinReader PRO เป็นซอฟต์แวร ์OCR ท่ีนําเสนอโดย NTT DATA NJK Corporation
คณุสามารถใช้ WinReader PRO เวอรชั์นท่ี DocuWorks เวอรชั์น่ภาษาญีปุ่่ นรองรบั พรอ้มกบั Flow Management ได้

วธิกีารประมวลผล > Database Query > Database Query - การตัง้ค่า
สืบค้นฐานข้อมูลภายนอก และเอาต์พตุผลลัพธท่ี์เรยีกได้เป็นแอตทรบิิวต์
คณุยังสามารถสืบค้นฐานข้อมูลด้วยการใส่ค่าแอตทรบิิวต์ ท่ีเรยีกมาก่อนหน้าน้ีโดยคณุสมบัติอื่น ลงในคีย์น้ัน

บันทึก
• คณุสมบัติน้ีสามารถใช้ได้เม่ือภาษาของ OS ท่ีติดตัง้เซิรฟ์เวอร ์Flow Management คือภาษาญีปุ่่ น ในการใช้

คณุสมบัติ ต้องเลือก ตัวเลือกการสืบค้นฐานขอ้มลู
• โปรดติดต่อศนูย์บรกิารเพ่ือทราบรายละเอยีดเกี่ยวกับคณุสมบัติ
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ (1-512 อักขระ)
rอนช่ือของแอตทรบิิวต์ คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว
หากไม่ระบุรายการไว ้"Database Query" จะถกูตัง้ค่าเป็นช่ือ

SQL ของการค้นหาแอตทรบิิวต์ (ต้องระบุ)
rอนคําสัง่ SQL สําหรบัการสืบค้นฐานข้อมูล
 คําสัง่ SQL

ระบุคําสัง่ SQL ในรูปแบบต่อไปน้ี
Select {ช่ือ�ลด์เrาหมายการค้นหา},{ช่ือ�ลด์เrาหมายการค้นหา},...from {ช่ือตาราง} where {ช่ือ�ลด์เrา
หมายการค้นหา} = $KEYVALUE$ order by {ช่ือ�ลด์เกณฑ์การเรยีงลําดับ}
เม่ือใช้ค่าแอตทรบิิวต์ท่ีเรยีกจากคณุสมบัติอื่นสําหรบัคําสัง่ SQL ให้แสดงค่าแอตทรบิิวต์ด้วย "$KEYVALUE$" 
สามารถระบุ "$KEYVALUE$" ได้ในหลายท่ี
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 4,096 ไบต์ (ประมาณ 2,048 อกัขระ)

 แอตทรบิิวต์ท่ีสําคัญ
กาํหนดแอตทรบิิวต์ท่ีจะเป็นคีย์ค้นหา เม่ือระบุ "$KEYVALUE$" สําหรบัคําสัง่ SQL
คลิก [เรยีกด]ู แล้วเลือกแอตทรบิิวต์เrาหมาย จากรายการองค์ประกอบแอตทรบิิวต์ท่ีปรากฏขึ้น แอตทรบิิวต์ท่ี
เลือกจะปรากฏข้ึนในกล่องข้อความ

 เรยีกดู
คลิกเพ่ือให้แสดงเพจหน้าสําหรบัการระบุองค์ประกอบแอตทรบิิวต์

ขอ้มลูการเช่ือมต่อฐานขอ้มลู (ต้องระบุ)
ระบุฐานข้อมูลสําหรบัการค้นหา
 ช่ือผู้ให้บรกิาร

ระบุลักษณะต่อไปน้ีท่ีผู้ให้บรกิารระบุไวใ้นการเช่ือมกับฐานข้อมูล
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์คู่หรอื 512 อักขระไบต์เด่ียว
• เม่ือเช่ือมต่อกับ Microsoft SQL Server

MSOLEDBSQL
 สตรงิการเช่ือมต่อ

rอนสตรงิการเช่ือมต่อในลักษณะต่อไปน้ีสําหรบัฐานข้อมูล
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์คู่หรอื 512 อักขระไบต์เด่ียว
• เม่ือเช่ือมต่อกับ Microsoft SQL Server

Server={ช่ือเซิรฟ์เวอร ์SQL};UID={รหัสผู้ใช้};PWD={รหัสผ่าน};Security Info=False;Initial Catalog={
ช่ือฐานข้อมูล}
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ค่าความผิดพลาดของผลลัพธก์ารค้นหา (128 bytes (Around 64 characters))
ระบุสตรงิสําหรบัตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ เม่ือไม่มีผลลัพธท่ี์จะได้รบัจากการค้นหาฐานข้อมูล
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อักขระไบต์คู่หรอื 128 อักขระไบต์เด่ียว

วธิกีารประมวลผล > ช่ือเอกสาร > ช่ือเอกสาร - การตัง้ค่าการตัง้ช่ือเอกสาร
ตัง้ช่ือเอกสาร

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "ช่ือ
เอกสาร" จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

องค์ประกอบช่ือเอกสาร (ต้องระบุ)
ตัง้ค่าส่วนประกอบของช่ือเอกสาร
 [  เพ่ิม]

เพ่ิมส่วนประกอบใหม่สําหรบัช่ือเอกสาร เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประกอบแอตทริ
บิวต์ได้

 [  ลบ]
ลบองค์ประกอบของช่ือเอกสารท่ีเลือกจากรายการ

 [  เล่ือนข้ึน]
องค์ประกอบท่ีเลือกสําหรบัช่ือเอกสารเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [  เล่ือนลง]
องค์ประกอบท่ีเลือกสําหรบัช่ือเอกสารเล่ือนลงหน่ึงระดับ

 รายการ
• แอตทรบิิวต์

เม่ือใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ องค์ประกอบท่ีมีแอตทรบิิวต์ท่ีเลือกจะปรากฏขึ้น เม่ือคณุระบุให้ใช้ข้อ
ความท่ีกาํหนดเองเป็นแอตทรบิิวต์ [ข้อความแบบกาํหนดเอง] จะปรากฏข้ึน เม่ือไม่มีแอตทรบิิวต์ "ไม่มี
รายการท่ีจะแสดง" จะปรากฏข้ึน

• จํานวนตัวอักษร
เม่ือตัง้ขีดจํากัดบนไว ้จํานวนตัวอักษรจะปรากฏขึ้น เม่ือไม่ได้ตัง้ค่าขีดจํากัดบนสําหรบัจํานวนตัวอกัษร
ไว ้หรอืไม่มีแอตทรบิิวต์อยู่ ยัติภังค์ (-) จะปรากฏขึ้น

• ไอคอน
 (แก้ไข): การคลิกปุ่ มน้ี จะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประกอบแอตทรบิิวต์ได้
 (ลบ): การคลิกปุ่ มน้ี จะลบองค์ประกอบของช่ือเอกสารท่ีเลือกจากรายการ

 แทรกตัวคัน่ระหวา่งองค์ประกอบ
ในการแทรกเครือ่งหมายคัน่ระหวา่งองค์ประกอบในช่ือเอกสาร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้น
แล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไว้
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 ตัวคัน่
 เม่ือคณุเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [แทรกตัวคัน่ระหวา่งองค์ประกอบ] ให้ใส่สตรงิท่ีใช้เป็นตัวคัน่ คณุสามารถ
rอน 1 อักขระไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ ยัติภังค์ (-)

 ตัวอย่างช่ือเอกสาร
เม่ือใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ช่ือแอตทรบิิวต์ (ช่ือท่ีปรากฏ) จะปรากฏขึ้น เม่ือคณุระบุให้ใช้ข้อความท่ี
กาํหนดเองเป็นแอตทรบิิวต์ ข้อความท่ีกาํหนดเองจะปรากฏข้ึน เม่ือไม่มีแอตทรบิิวต์ �ลด์น้ีจะถกูเวน้วา่งไว้

ช่ือเอกสารหากการเรยีกขอ้มลูแอตทรบิิวต์ล้มเหลว
rอนช่ือเอกสารท่ีจะใช้ในกรณีท่ีไม่มีแอตทรบิิวต์ของช่ือเอกสาร คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่
หรอื 64 อักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่าและไม่มีแอตทรบิิวต์ จะมีการตัง้ค่าเป็น "NO_NAME" โดยอัตโนมัติ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > ช่ือเอกสาร > ช่ือเอกสาร - การตัง้ค่าองค์ประกอบ
ระบุแอตทรบิิวต์หรอืข้อความท่ีกาํหนดเองท่ีจะใช้เป็นส่วนประกอบ
ช่ือของคณุสมบัติท่ีจะตัง้ค่าจะปรากฏข้ึนเป็นช่ือเรือ่งของหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แอตทรบิิวต์

แสดงรายการแอตทรบิิวต์ท่ีใช้ได้ จากรายการ ให้เลือกแอตทรบิิวต์
 ขีดจํากัดไบต์

ในการจาํกัดจํานวนไบต์หรอืตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบนในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

rอนข้อความ
ในการใช้ข้อความท่ีกาํหนดเองเป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีจะใช้ในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน
ถ้ามีตัวอักษรท่ีห้ามใช้ อักขระดังกล่าวจะปรากฏขึ้นหลังจาก "[ตัวอักษรท่ีห้ามใช้]"

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก



84

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > การวเิคราะห์แบบฟอรม์ > การวเิคราะห์แบบฟอรม์ - การตัง้ค่าการ
วเิคราะห์แบบฟอรม์

กาํหนดค่าเก่ียวกับการวเิคราะห์เน้ือหาท่ีกรอกลงในแบบฟอรม์ ผลการวเิคราะห์จะถกูนําไปใช้สําหรบัการประมวล
ผลเอกสาร โดยเป็นแอตทรบิิวต์เอาต์พตุ ฯลฯ

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหาท่ีได้รบัการตัง้ค่า และกลับไปยังหน้าต้นฉบับ

[ยกเลิก]
ละท้ิงเน้ือหาท่ีได้รบัการตัง้ค่า และกลับไปยังหน้าต้นฉบับ

ช่ือ (ประมาณ 1 ถงึ 480 อกัขระ)
ใส่ช่ือของแบบฟอรม์การตัง้ค่าการวเิคราะห์ คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 480 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว ช่ือจะถกู
ตัง้ค่าเป็น "การวเิคราะห์แบบฟอรม์" หากเวน้วา่งไว้

รายการแอตทรบิิวต์ (ต้องระบุ)
เลือกกลุ่มการจัดการแบบฟอรม์เrาหมายเพ่ือการวเิคราะห์ จากกล่องรายการดรอปดาวน์

รวมไฟล์ภาพแบบฟอรม์ในเอกสารเอาท์พทุ
ระบุวา่จะลบแบบฟอรม์ท่ีปรากฏในระหวา่งอินพุตหรอืไม่ สําหรบัเอกสารท่ีจะส่งเอาต์พุตด้วยคณุสมบัติ [การ
วเิคราะห์แบบฟอรม์]
ในการรวมแบบฟอรม์ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
หากไม่ได้เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย แบบฟอรม์จะไม่รวมอยู่ในเอกสารเอาต์พุต อย่างไรก็ตาม หากมีเอกสารเอาต์
พตุเป็นเพียงแบบฟอรม์เท่าน้ัน แบบฟอรม์จะถกูเอาต์พุต

บันทึก
เม่ือการประมวลผล OCR ถกูตัง้ค่าสําหรบัแบบฟอรม์ไว ้OCR จะถกูนํามาใช้สําหรบัเอาต์พตุเอกสารโดย [การวเิคราะห์
แบบฟอรม์] การไม่เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [รวมไฟล์ภาพแบบฟอรม์ในเอกสารเอาท์พทุ] จะแยกแบบฟอรม์ออกจาก
ผล OCR เช่นกนั

ทําการวเิคราะห์แบบฟอรม์ท่ีหน้าแรก
เม่ือใช้การวเิคราะห์แบบฟอรม์เฉพาะหน้าบน (สําหรบัแบบฟอรม์ชนิดหลายหน้า จะเป็นหน้ากาํหนดค่า) ของ
เอกสาร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี การตัง้ค่าน้ีจะทําให้การประมวลผลงานทํางานได้เรว็กวา่เม่ือไม่ได้ตัง้ค่า
ไว ้กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น

บันทึก
การตัง้ค่าน้ีจะส่งผลให้แบบฟอรม์ท่ี ไม่ใช่หน้าบน ไม่ได้รบัการวเิคราะห์ โปรดอย่าตัง้ค่าน้ี เม่ือประมวลผลหลายแบบ
ฟอรม์แบบเป็นกลุ่ม
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ละเวน้ขอ้ผิดพลาดและดําเนินการต่อ
เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือละเวน้ข้อผิดพลาด และดําเนินการประมวลผลงานต่อไปเม่ือเกิดข้อผิดพลาดใน
ระหวา่งการวเิคราะห์แบบฟอรม์ สําหรบัเอกสารท่ีเกิดข้อผิดพลาด จะไม่สามารถเรยีกคืนข้อมูลท่ี ได้อธบิายไวใ้น
แบบฟอรม์ได้ กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
 ค่าแอตทรบิิวต์การวเิคราะห์ข้อผิดพลาด (ภายใน 512 ไบต์ (ประมาณ 256 ตัวอักษร))

เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ละเวน้ข้อผิดพลาดและดําเนินการต่อ] ให้rอนค่าแอตทรบิิวต์ของงานท่ีตรวจ
พบข้อผิดพลาด
ค่าแอตทรบิิวต์ท่ีผิดพลาดจะถกูแทนท่ีด้วยค่าท่ีrอนท่ีน่ีและถกูเอาต์พุตรว่มกับแอตทรบิิวต์ท่ีถกูแยกออกมาได้
ตามปกติ ตัวอย่างเช่น การใส่คําวา่ "ข้อผิดพลาดการวเิคราะห์" จะส่งผลให้เฉพาะแอตทรบิิวต์ท่ีมีข้อผิดพลาด
เท่าน้ัน ท่ีจะถกูเอาต์พตุออกไปเป็น "ข้อผิดพลาดการวเิคราะห์" ด้วยเหตน้ีุ จึงสามารถเห็นแอตทรบิิวต์ท่ีเกิดข้อ
ผิดพลาดได้
สามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์คู่หรอื 512 อกัขระไบต์เด่ียว หากไม่มีการระบุไว ้จะไม่สามารถเรยีกข้อมูล
ทัง้หมดท่ีอธบิายอยู่ในแบบฟอรม์ได้

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ดอลลาร(์$), ทับ (/), โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกู
ศร (<>), แถบแนวตัง้ (|)

 ข้อผิดพลาดในการสํารองข้อมูล
เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี เพ่ือสํารองข้อมูลงานเม่ือส้ินสดุการทํางานโดยผิดปกติ กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะ
ไม่ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น

 ตําแหน่งโฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน (ภายใน 256 ไบต์ (ประมาณ 128 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ข้อผิดพลาดในการสํารองข้อมูล] ให้rอนพาธท่ีเร ิม่ต้นด้วย \\ หรอื // ในรปู
แบบ UNC สําหรบัโฟลเดอรสํ์ารองข้อมูลท่ีใช้รว่มกัน
ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: \\hostname\folder1\sub1, //192.0.2.1/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนวตัง้ (|)

 ช่ือผู้ใช้ (ตัง้แต่ 1 ถึง 256 ไบต์ (ประมาณ 128 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ข้อผิดพลาดในการสํารองข้อมูล] ให้rอนช่ือผู้ใช้เพ่ือเข้าถึงโฟลเดอรสํ์ารอง
ข้อมูลท่ีใช้รว่มกัน
คณุสามารถrอนได้ตัง้แต่ 1 ถึง 128 อักขระไบต์คู่หรอื 1 ถึง 256 อักขระไบต์เด่ียว
วธิกีารต่อไปน้ีจะถกูใช้เพ่ือระบุโดเมนสําหรบั [ช่ือผู้ใช้]
• รปูแบบ DNS

ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้" เช่น "Domain.co.jp\user"
• รปูแบบ NetBIOS

ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้ NetBIOS" เช่น "DOMAIN\user"
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• รปูแบบ UPN
ระบุรูปแบบ "ช่ือผู้ใช้@ช่ือโดเมน" เช่น "user@Domain.co.jp"

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ทับ (/), วงเล็บเหลีย่ม ([ ]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บลกู
ศร (<>), บวก (+), เท่ากบั (=), จลุภาค (,), คําถาม (?) ดอกจนั (*)

 รหัสผ่าน (ตัง้แต่ 1 ถึง 128 ไบต์ (ประมาณ 64 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ข้อผิดพลาดในการสํารองข้อมูล] ให้rอนรหัสผ่านของผู้ใช้เพ่ือเข้าถึงโฟลเดอร์
สํารองข้อมูลท่ีใช้รว่มกัน
คณุสามารถrอนได้ตัง้แต่ 1 ถึง 64 อักขระไบต์คู่หรอื 1 ถึง 128 อักขระไบต์เด่ียว

 ยืนยันรหัสผ่าน (ประมาณ 64 ตัวอักษร) (ต้องระบุ)
rอนรหัสผ่านอกีครัง้เพ่ือยืนยัน

สํารองข้อมลูภาพเสรจ็สมบูรณ์ตามแบบฟอรม์
เลือกกล่องกาเครือ่งหมายเพ่ือสํารองรูปภาพแบบฟอรม์ เม่ืองานเสรจ็สมบูรณ์ตามปกติ กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะ
ไม่ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
 ตําแหน่งโฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน (ภายใน 256 ไบต์ (ประมาณ 128 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)

เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [สํารองข้อมูลภาพเสรจ็สมบูรณ์ตามแบบฟอรม์] ให้rอนพาธท่ีเร ิม่ต้น
ด้วย \\ หรอื // ในรปูแบบ UNC สําหรบัโฟลเดอรสํ์ารองข้อมูลท่ีใช้รว่มกัน
ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: \\hostname\folder1\sub1, //192.0.2.1/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนวตัง้ (|)

 ช่ือผู้ใช้ (ตัง้แต่ 1 ถึง 256 ไบต์ (ประมาณ 128 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [สํารองข้อมูลภาพเสรจ็สมบูรณ์ตามแบบฟอรม์] ให้rอนช่ือผู้ใช้เพ่ือเข้าถึง
โฟลเดอรสํ์ารองข้อมูลท่ีใช้รว่มกัน
คณุสามารถrอนได้ตัง้แต่ 1 ถึง 128 อักขระไบต์คู่หรอื 1 ถึง 256 อักขระไบต์เด่ียว
วธิกีารต่อไปน้ีจะถกูใช้เพ่ือระบุโดเมนสําหรบั [ช่ือผู้ใช้]
• รปูแบบ DNS

ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้" เช่น "Domain.co.jp\user"
• รปูแบบ NetBIOS

ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้ NetBIOS" เช่น "DOMAIN\user"
• รปูแบบ UPN

ระบุรูปแบบ "ช่ือผู้ใช้@ช่ือโดเมน" เช่น "user@Domain.co.jp"

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ทับ (/), วงเล็บเหลีย่ม ([ ]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บลกู
ศร (<>), บวก (+), เท่ากบั (=), จลุภาค (,), คําถาม (?) ดอกจนั (*)
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 รหัสผ่าน (ตัง้แต่ 1 ถึง 128 ไบต์ (ประมาณ 64 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [สํารองข้อมูลภาพเสรจ็สมบูรณ์ตามแบบฟอรม์] ให้rอนรหัสผ่านของผู้ใช้เพ่ือ
เข้าถึงโฟลเดอรสํ์ารองข้อมูลท่ีใช้รว่มกัน
คณุสามารถrอนได้ตัง้แต่ 1 ถึง 64 อักขระไบต์คู่หรอื 1 ถึง 128 อักขระไบต์เด่ียว

 ยืนยันรหัสผ่าน (ประมาณ 64 ตัวอักษร) (ต้องระบุ)
rอนรหัสผ่านอกีครัง้เพ่ือยืนยัน

วธิกีารประมวลผล > OmniPage(R) Barcode Reader > การตัง้ค่า OmniPage(R) 
Barcode Reader

อ่านบาร์โค้ดแบบหน่ึงมิติจากเอกสาร และเอาต์พตุบาร์โค้ดเป็นแอตทรบิิวต์ของเอกสาร OmniPage จะถกูนํามา
ใช้เป็นซอฟต์แวรสํ์าหรบัการประมวลผลบาร์โค้ด
หากระบุทัง้หน้าให้เป็นโซนเrาหมายสําหรบัการอ่านบาร์โค้ด เฉพาะ 1 แอตทรบิิวต์ของเอกสารเท่าน้ันจะถกูเอาต์
พตุ หากระบุหลายหน้า แอตทรบิิวต์จะถกูเอาต์พตุต่อหน้า

บันทึก
• จาํนวนแอตทรบิิวต์สงูสดุท่ีคณุสมบัติ [OmniPage(R) Barcode Reader] สามารถเอาต์พตุได้คือ 64 รายการ ความ

ยาวสงูสดุของค่าแอตทรบิิวต์ท่ีสามารถเอาต์พตุได้สําหรบัแต่ละแอตทรบิิวต์คือ 255 ไบต์ หากผลการรบัรูบ้าร ์โค้ด
เกนิ 255 ไบต์ เอาต์พตุท่ีออกมาจะมีค่าจาํกัด และส่วนท่ีเหลอืหลังจากน้ันจะไม่ถกูเอาต์พตุ

• จาํนวนเอกสารและหน้าท่ีสามารถประมวลผลได้สงูสดุคือ 999 สําหรบัรายการใดรายการหน่ึง หากrอนเอกสารเกนิ
ขีดจาํกดัน้ี จะเกิดขอ้ผิดพลาด

• จาํนวนบาร์โค้ดสงูสดุท่ีสามารถรบัรู ้ได้ใน 1 งานคือ 256 รายการ
• ในการใช้คณุสมบัติน้ี ต้องเลือก OmniPage Barcode Reader Option

OmniPage เป็นผลติภณัฑ์ของ Kofax, Inc.

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนตัวอกัษรตัง้แต่ 1 ถึง 512 ตัว แบบเต็มความกวา้งและครึง่ความกวา้งตัว
อักษร หากไม่rอนช่ือไว ้"ตัวอา่นบาร์โค้ด" จะถกูตัง้ค่าเป็นช่ือ

Zone List (ต้องระบุ)
ตัง้ค่าโซนท่ีจะรบัรูบ้าร ์โค้ด
 [  เพ่ิม]

เพ่ิมการตัง้ค่าโซนใหม่ เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) Barcode Reader - การตัง้ค่า
หน้า/โซน]

 [  แก้ไข]
แก้ไขการตัง้ค่าโซนท่ีถกูทําเครือ่งหมายไวใ้นรายการ เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) 
Barcode Reader - การตัง้ค่าหน้า/โซน]
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 [  ลบ]
ลบการตัง้ค่าโซนท่ีถกูทําเครือ่งหมายไวใ้นรายการ

 รายการ
• [ช่ือโซน], [ประเภท], [หน้า], [การระบุโซน], [ขนาด (กวา้ง/สงู)] และ [ตําแหน่ง (ด้านบน/ซ้าย)] ท่ีตัง้ค่าไว้

ท่ี หน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) Barcode Reader - การตัง้ค่าหน้า/โซน] จะปรากฏข้ึน
• ไอคอน

 (แก้ไข): เม่ือคลิกปุ่ มน้ี จะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) Barcode Reader - 
การตัง้ค่าหน้า/โซน]

 (ลบ): เม่ือคลิกปุ่ มน้ี จะลบการตัง้ค่าโซนท่ีถกูทําเครือ่งหมายไวใ้นรายการ

การแยกเอกสาร
กาํหนดค่าวธิกีารสําหรบัแยกเอกสารตามบาร์โค้ด

บันทึก
อาจทําการแยกไม่ได้ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับรปูแบบของเอกสารท่ีอนิพตุ โปรดดรูายละเอยีดท่ี "รปูแบบอนิพทุและเอาท์พทุท่ี
รองรบั" ใน "ภาคผนวก" ของ "คู่มือคณุสมบัติ Flow Management Option"

 แยกเอกสารตามบาร์โค้ดท่ีอา่น
เลือกกล่องกาเครือ่งหมายเพ่ือแยกเอกสารตามบาร์โค้ดท่ีอ่าน

 ระบุการแยกเอกสาร
เ|ดใช้งานเม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [แยกเอกสารตามบาร์โค้ดท่ีอ่าน] ไว้
ระบุรายละเอียดวธิกีารแยกเอกสาร [แยกตามบาร์โค้ดทัง้หมด] จะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
• แยกตามบาร์โค้ดทัง้หมด

แยกเอกสารตามหน้าท่ีมีบาร์โค้ดบนหน้าเหล่าน้ัน บาร์โค้ดท่ีอ่านทัง้หมดจะถกูนําไปเป็นเrาหมายสําหรบั
การแยก

• แยกตามค่าบาร์โค้ดท่ีอ่าน
เปรยีบเทียบสตรงิข้อความท่ีระบุกับค่าบาร์โค้ดท่ีอ่านได้จรงิ และแยกเอกสารตามบาร์โค้ดท่ีตรงกัน
rอนสตรงิข้อความท่ีจะใช้เปรยีบเทียบกับบาร์โค้ดลงในกล่องข้อความ แล้วคลิก [เพ่ิม] rอนได้สงู
สดุ 128 อักขระไบต์เด่ียว
สามารถเพ่ิมสตรงิข้อความได้สงูสดุ 50 สตรงิเพ่ือเปรยีบเทียบกับบาร์โค้ด

• เพ่ิม
เพ่ิมสตรงิข้อความท่ีrอนลงในกล่องข้อความใน [รายการค่าการอา่นบาร์โค้ด]

• ลบ
ลบสตรงิข้อความท่ีเลือกจาก [รายการค่าการอ่านบาร์โค้ด]

• รายการค่าการอ่านบาร์โค้ด
แสดงรายการสตรงิข้อความท่ีเพ่ิม

 การจัดวางหน้าตัวแยกบาร์โค้ด
เ|ดใช้งานเม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [แยกเอกสารตามบาร์โค้ดท่ีอ่าน] ไว้
เลือกวธิกีารประมวลผลสําหรบัหน้าท่ีจะเป็นจดุอ้างอิงเพ่ือการแยก จากตัวเลือกต่อไปน้ี [ลบหน้าตัวแยก] จะถกู
เลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
• ลบหน้าตัวแยก

ลบหน้าออกจากเอกสาร ท่ีถกูนํามาใช้เป็นจดุอ้างอิงสําหรบัการแยก หลังจากทําการแยกแล้ว
ถ้าหน้าทัง้หมดได้รบัการตัง้ค่าเป็นจดุอ้างอิงสําหรบัการแยกหน้า จะมีข้อผิดพลาดเกิดข้ึน
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• วางหน้าตัวแยกแรกสดุ
วางหน้าท่ีตัง้ค่าเป็นจดุอา้งอิงการแยก ไวเ้ป็นหน้าแรกของเอกสารหลังจากการแยก
ถ้าหน้าทัง้หมดถกูตัง้ค่าเป็นจดุอา้งองิการแยก เอกสารจะถกูแยกทกุๆ 1 หน้า
ถ้าหน้าแรกถกูตัง้ค่าเป็นจดุอา้งองิการแยก เอกสารจะไม่มีการแยก

• วางหน้าตัวแยกท้ายสดุ
วางหน้าท่ีตัง้ค่าเป็นจดุอา้งอิงการแยก ไวเ้ป็นหน้าสดุท้ายของเอกสารหลังจากการแยก
ถ้าหน้าทัง้หมดถกูตัง้ค่าเป็นจดุอา้งองิการแยก เอกสารจะถกูแยกทกุๆ 1 หน้า
ถ้าหน้าสดุท้ายถกูตัง้ค่าเป็นจดุอ้างอิงการแยก เอกสารจะไม่มีการแยก

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > OmniPage(R) Barcode Reader > การตัง้ค่า OmniPage(R) 
Barcode Reader - การตัง้ค่าหน้า/โซน

ตัง้ค่าโซนท่ีจะรบัรูบ้าร ์โค้ดของเอกสาร

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือโซน (ต้องระบุ)
rอนช่ือของโซน คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 32 อักขระไบต์เด่ียว

ประเภท (ต้องระบุ)
เลือกจาก [อัตโนมัติ], [Codabar], [Code 128], [Code 39], [EAN 8/13], [ITF (2 of 5 interleaved)], [ITF 
(CheckDigit)], [Postnet], [UPC] หรอื [UCC Code 128] เพ่ือเป็นประเภทของบาร์โค้ดท่ีจะรบัรู ้[อัตโนมัติ] จะ
ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
หากเลือก [ITF (2 of 5 interleaved)] จะรบัรูบ้าร ์โค้ด ITF ท่ี ไม่มีหลักตรวจสอบ
หากเลือก [ITF (CheckDigit)] จะรบัรูบ้าร ์โค้ด ITF ท่ีมีหลักตรวจสอบ อย่างไรก็ตาม ผลลัพธท่ี์มีค่าหลักตรวจสอบ
ท่ีถกูลบออก จะถกูส่งมาเพ่ือผลลัพธเ์อาต์พุต

ระบุหน้า (ต้องระบุ)
ระบุหน้าท่ีจะให้เป็นเrาหมายการรบัรูบ้าร ์โค้ด [ประมวลผลทกุหน้า] จะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
 ประมวลผลทกุหน้า

ถือวา่หน้าทัง้หมดเป็นเrาหมายสําหรบัการรบัรูบ้าร ์โค้ด
 ประมวลผลหน้าท่ีกาํหนดเท่าน้ัน

ระบุหน้าท่ีจะรบัรูบ้าร ์โค้ด สามารถrอนอักขระแบบไบต์เด่ียวตัง้แต่ 1 ถึง 999 ได้ รวมทัง้จลุภาค (,) หรอื
ยัติภังค์ (-) เม่ือใส่หลายหมายเลขหน้า ให้ใช้เครือ่งหมายจลุภาค (,) เพ่ือคัน่หน้า เม่ือrอนหมายเลขหน้าต่อ
เน่ือง ให้ใช้ยัติภังค์ (-) เพ่ือแยกหน้าแรกจากหน้าสดุท้าย
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ระบุโซน (ต้องระบุ)
เลือกวา่จะระบุโซน (ช่วงตําแหน่ง) เป็นเrาหมายสําหรบัการรบัรูบ้าร ์โค้ดหรอืไม่ ค่าเร ิม่ต้นคือ [อัตโนมัติ]
 อัตโนมัติ

ตรวจจับบาร์โค้ดโดยอัตโนมัติ
 ระบุ

ระบุตําแหน่งหรอืช่วงท่ีบาร์โค้ดจะถกูระบุ โดยมีค่าตัวเลขหรอืภาพ ขอแนะนําวธิกีารน้ีสําหรบัการรบัรูบ้าร ์โค้ดท่ี
ถกูต้อง

โซน
เ|ดใช้งานเม่ือเลือก [ระบุ] ใน [ระบุโซน]
 ไฟล์โซน

ในการโหลดไฟล์โซนให้คลิก [เรยีกด]ู แล้วเลือกไฟล์เrาหมายจากรายการไฟล์ท่ีปรากฏข้ึน
รายละเอียดของไฟล์โซนท่ีเลือกจะปรากฏข้ึนในพ้ืนท่ีแสดงภาพ

บันทึก
ไฟล์โซนเป็นไฟลท่ี์มีภาพสําหรบัระบตํุาแหน่งหรอืช่วงของบาร์โค้ดท่ีแนบต่อท้าย
คณุสามารถระบไุฟล์รปูแบบ JPEG, TIFF, PDF, BMP, GIF และ PNG สําหรบัไฟล์โซนได้

 [เรยีกด]ู
การคลิกตัวเลือกน้ีจะแสดง หน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) Barcode Reader - การเลือกไฟล์โซน] เลือกไฟล์
โซนท่ีน่ี

 พ้ืนท่ีแสดงภาพ
ภาพของไฟล์โซนท่ีเลือกจะปรากฏข้ึน ลากเคอรเ์ซอรแ์ละเลือกภาพบาร์โค้ด (ล้อมรอบภายในเฟรม) เพ่ือปรบั
ตําแหน่งและช่วง

 หน้า
ระบุหน้าและแสดงภาพท่ีเก่ียวข้องเม่ือไฟล์โซนท่ีจะอา่นมีหลายหน้า

 ตําแหน่ง
rอนค่าระยะ (มม.) จากขอบด้านบนของสําเนาไปยังด้านบนซ้ายของบาร์โค้ด และระยะ (มม.) จากขอบด้าน
ซ้ายของสําเนาไปยังด้านบนซ้ายของบาร์โค้ด คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 499 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่า
เร ิม่ต้นคือ [0]

 ช่วง
rอนความกวา้งและความสงูของบาร์โค้ด (มม.) คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 500 เป็นตัวเลขแบบไบต์
เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [1]

วธิกีารประมวลผล > OmniPage(R) Barcode Reader > การตัง้ค่า OmniPage(R) 
Barcode Reader - การเลือกไฟล์โซน

เลือกไฟล์โซน

บันทึก
เฉพาะไฟล์ท่ีลงทะเบียนไวล้ว่งหน้าใน [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อม] > [การตัง้ค่าเร ิม่ต้น] > [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อมการ
จัดการโฟลว]์ > หน้า [การตัง้ค่า�งก์ชัน่] สามารถเลือกได้ท่ีน่ี
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการ
เลือกไฟล์โซนจากรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > OmniPage(R) OCR > การตัง้ค่า OmniPage(R) OCR
ใช้ OmniPage เป็นเอนจิน OCR สําหรบัแยกข้อความและประมวลผล OCR ของเอกสาร คณุสามารถแปลงการ
แยกข้อมูลข้อความเป็นรปูแบบท่ีคณุเลือก

บันทึก
ในการใช้คณุสมบัติน้ี ต้องใช้ Scan OCR Option
OmniPage เป็นผลติภัณฑ์ของ Kofax, Inc.

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือ�งก์ชัน คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 อักขระไบต์เด่ียวหรอือักขระไบต์คู่
เม่ือคณุไม่ได้rอนช่ือ ส่ิงต่อไปน้ีจะเกิดข้ึน
 เม่ือเลือก [OCR เต็มหน้า] จาก [ภมิูภาค OCR] และเลือก [ประมวลผลทกุหน้า] จาก [ระบุหน้า] ระบบจะตัง้

ค่า [OCR เต็มหน้าสําหรบัทกุหน้า]
 เม่ือเลือก [OCR เต็มหน้า] จาก [ภมิูภาค OCR] และเลือก [ประมวลผลหน้าท่ีกาํหนดเท่าน้ัน] จาก [ระบุ

หน้า] ระบบจะตัง้ค่า [OCR เต็มหน้าสําหรบัหน้าท่ีกาํหนด]
 เม่ือเลือก [OCR โซน] จาก [ภมิูภาค OCR] ระบบจะตัง้ค่า [OCR โซน]

ภมิูภาค OCR
ตัง้ค่าพ้ืนท่ีเพ่ือการประมวลผล OCR คณุสามารถเลือก [OCR เต็มหน้า] หรอื [OCR โซน]

ตัวเลือก OCR
การคลิกจะเป็นการเล่ือนไปยังหน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) OCR - ตัวเลือก] เลือกวา่จะทําการประมวลผลล่วง
หน้า เช่น การหมุน การย้อนกลับ หรอืการลดความบิดเบ้ียวของภาพท่ีคณุอินพุตหรอืไม่ คณุยังสามารถเลือกการ
ตัง้ค่า OCR เร ิม่ต้น เช่น วธิกีารจัดการกับตัวอกัษรท่ีถกูปฏิเสธ
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ระบุหน้า
การตัง้ค่าน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือคณุเลือก [OCR เต็มหน้า] จาก [ภมิูภาค OCR]
เลือกช่วงของหน้าสําหรบัการประมวลผล OCR [ประมวลผลทกุหน้า] ได้ถกูเลือกให้เป็นการตัง้ค่าเร ิม่ต้น
 [ประมวลผลทกุหน้า]

คลิกเพ่ือเลือก OCR เต็มหน้าในหน้าทัง้หมด
 [ประมวลผลหน้าท่ีกาํหนดเท่าน้ัน]

คลิกเพ่ือเลือกประมวล OCR เต็มหน้าในหน้าท่ีระบุ
• หน้า

คลิกเพ่ือเลือกหมายเลขหน้าของช่วงหน้าท่ีจะประมวลผล OCR คณุสามารถใส่ค่าตัง้แต่ 1 ถึง 999, จลุภาค
และยัติภังค์ได้ในอกัขระไบต์เด่ียว คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 100 อกัขระ เม่ือใส่หมายเลขหน้าหลายหน้า ให้
แยกกันด้วยเครือ่งหมายจลุภาค เม่ือเข้าสู่การตัง้ค่าหน้าแบบต่อเน่ือง ให้แยกหมายเลขหน้าแรกและหน้าสดุ
ท้ายด้วยเครือ่งหมายยัติภังค์

OCR Zone List
การตัง้ค่าน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือคณุเลือก [OCR โซน] จาก [ภมิูภาค OCR]
การตัง้ค่าน้ีจะกําหนดพ้ืนท่ีเพ่ือการประมวลผล OCR โซน OCR จะใช้ไม่ได้หากคณุไม่ได้ตัง้ค่าโซน
 [  เพ่ิม]

เพ่ิมโซนใหม่ การคลิกตัวเลือกน้ีจะเป็นการเล่ือนไปยัง หน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) OCR - หน้า/โซน]
 [  แก้ไข]

แก้ไขช่วงท่ีทําเครือ่งหมาย การคลิกตัวเลือกน้ีจะเป็นการเล่ือนไปยัง หน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) OCR - 
หน้า/โซน]

 [  ลบ]
ลบช่วงท่ีทําเครือ่งหมาย

 [  เพ่ิมจากไฟล์โซน]
โหลดไฟล์ PDF ท่ีมีช่วงท่ีเลือก การคลิกตัวเลือกน้ีจะเป็นการเล่ือนไปยังหน้า OmniPage(R) OCR - นําเข้าไฟล์
โซน

บันทึก
ไฟล์โซนเป็นไฟล ์PDF ท่ีกาํหนดโซนสําหรบัการประมวลผล OCR ล่วงหน้า โดยใช้คําอธบิายประกอบเป็นรปูส่ี
เหลี่ยมผืนผ้า (ซ่ึงสรา้งขึ้นโดยใช้เครือ่งมือรปูส่ีเหลี่ยมผืนผ้าจากในเครือ่งมือหมายเหต)ุ การใช้ไฟล์โซนน้ีจะช่วย
ให้ระบขุอ้มลูจาํเพาะของโซนสําหรบัการประมวลผล OCR ได้งา่ยกวา่การrอนตัวเลข
ในการเรยีนรูว้ธิสีรา้งไฟล์โซน ให้ดท่ีู "คู่มือคณุสมบัติ Flow Management Option"

 รายการ
แสดงช่ือโซน ประเภท หน้า ขนาด (ความกวา้ง/ความสงู) และตําแหน่ง (ด้านบน/ด้านซ้าย)

บันทึกผลลัพธ ์OCR เป็นแอตทรบิิวต์ท่ีสอดคล้องกันในแต่ละหน้า
เม่ือทําการประมวลผล OCR ในหลายหน้า ให้เพ่ิมเครือ่งหมายท่ีกล่องน้ี เพ่ือบันทึกเป็นแอตทรบิิวต์สําหรบัแต่ละ
หน้า ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไว้
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การตัง้ค่าการแปลง
การตัง้ค่าน้ีเป็นตัวกําหนดวา่ จะแปลงรูปแบบเอกสารหรอืไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [เอาท์พุทเอกสารในรปูแบบดัง้
เดิม]
 เอาท์พทุเอกสารในรูปแบบดัง้เดิม

เอกสารน้ันจะไม่ถกูแปลง และจะถกูเอาต์พุตออกไปในรูปแบบเดิม ผลลัพธก์ารประมวลผล OCR จะถกูเอาต์พุ
ตออกไปเป็นแอตทรบิิวต์ของเอกสาร

 เอาท์พทุเอกสารในรูปแบบท่ีเลือก
เอาต์พตุ OCR จะถกูแปลงเป็นรปูแบบท่ีเลือกและเอาต์พตุมาเป็นเอกสาร ผลลัพธก์ารประมวลผล OCR จะถกู
เอาต์พตุออกไปเป็นแอตทรบิิวต์ของเอกสาร
คลิกท่ีรายการน้ีเพ่ือตัง้ค่า [รปูแบบเอาท์พุท], [เค้าโครงแบบกําหนดเอง] และ [Retain Original Page 
Images]

 [รปูแบบเอาท์พทุ]
เลือกรปูแบบเอาต์พุตจากตัวเลือกต่อไปน้ี
• ข้อความ (ธรรมดา)
• ข้อความ (คัน่ด้วยจลุภาค)
• Adobe PDF
• PDF ท่ีมีการใช้ภาพทดแทน
• PDF ท่ีค้นหาภาพได้
• WordPerfect 9,10
• PowerPoint 97 (RTF)
• Publisher 98 (RTF)
• Word 2007
• Excel 2007
• PowerPoint 2007

 [เค้าโครงแบบกําหนดเอง]
คลิกเพ่ือเล่ือนไปท่ีหน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) OCR - เค้าโครงแบบกาํหนดเอง] การคลิกตัวเลือกน้ีจะระบุ
ชนิดของออบเจกต์ ท่ีผลลัพธ ์OCR จะนําไปใช้เป็นรปูแบบเอาต์พุต
การตัง้ค่าน้ีสามารถระบุได้เฉพาะเม่ือเลือก [OCR เต็มหน้า] เท่าน้ัน

 Retain original page images
ทําเครือ่งหมายท่ีกล่องน้ี เพ่ือบันทึกภาพในหน้าของไฟล์ต้นฉบับ
รายการน้ีสามารถเลือกได้เฉพาะเม่ือเลือก [OCR เต็มหน้า] และ [ประมวลผลหน้าท่ีกาํหนดเท่าน้ัน] หรอื [การ
ตัง้ค่าการแปลง] > [รูปแบบเอาท์พุท] > [ภาพ PDF ท่ีค้นหาได้]
ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > OmniPage(R) OCR > การตัง้ค่า OmniPage(R) OCR - หน้า/โซน
การตัง้ค่าน้ีจะกําหนดโซนเพ่ือการประมวลผล OCR

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือโซน (ต้องระบุ)
rอนช่ือสําหรบัโซนท่ีระบุ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 20 อักขระ

ประเภท (ต้องระบุ)
เลือกประเภทข้อมูลโซนท่ีระบุ คณุสามารถเลือก [ข้อความ], [ตาราง] หรอื [Graphics] ค่าเร ิม่ต้นคือ [ข้อความ]
หากเลือก [เอาท์พทุเอกสารในรูปแบบดัง้เดิม] จาก [การตัง้ค่าการแปลง] ในหน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) 
OCR] เอาต์พุตจะออกมาเหมือนเดิม ไม่วา่จะเลือกประเภทข้อมูลใดไวก้็ตาม

หน้า (ต้องระบุ)
เลือกหมายเลขหน้าสําหรบัการประมวลผล OCR คณุสามารถใส่ค่าตัง้แต่ 1 ถึง 999, จลุภาคและยัติภังค์ได้ใน
อักขระไบต์เด่ียว คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 100 อักขระ เม่ือใส่หมายเลขหน้าหลายหน้า ให้แยกกันด้วยเครือ่ง
หมายจลุภาค เม่ือเข้าสู่การตัง้ค่าหน้าแบบต่อเน่ือง ให้แยกหมายเลขหน้าแรกและหน้าสดุท้ายด้วยเครือ่งหมาย
ยัติภังค์

โซน
การตัง้ค่าน้ีจะกําหนดโซนเพ่ือการประมวลผล OCR
 ตําแหน่ง

ตําแหน่งเร ิม่ต้นสําหรบัโซนการประมวลผล OCR จะถกูrอนเป็นระยะ (มม.) จากขอบด้านบนของเอกสารและ
ระยะ (มม.) จากขอบด้านซ้ายของเอกสาร ค่าเร ิม่ต้นคือ 0 คณุสามารถrอนจาก 0 ถึง 499 อักขระไบต์เด่ียว

 ขนาด
rอนความกวา้งและความสงู (มม.) ของโซนการประมวลผล OCR ค่าเร ิม่ต้นคือ 1 คณุสามารถrอน
จาก 1 ถึง 500 อักขระไบต์เด่ียว

วธิกีารประมวลผล > OmniPage(R) OCR > การตัง้ค่า OmniPage(R) OCR - ตัวเลือก
ตัง้ค่าตัวเลือกสําหรบัการประมวลผล OCR

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

แท็บ [ก่อนการประมวลผล]
งานประมวลผลล่วงหน้าดังต่อไปน้ี จะเพ่ิมความถกูต้องแม่นยําของ OCR สําหรบัภาพท่ีคณุrอน
 หมุน

ตัง้ค่าวา่จะหมุนภาพท่ีคณุอินพุตหรอืไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [อัตโนมัติ]
• อัตโนมัติ:

เอนจิน OCR จะกําหนดมุมการหมุน
• ไม่มีการหมุน:

ไม่มีการหมุนภาพ
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• ซ้าย 90 องศา:
หมุนภาพทัง้หมดไปทางซ้าย 90 องศา

• ขวา 90 องศา:
หมุนภาพทัง้หมดไปทางขวา 90 องศา

• 180 องศา:
หมุนภาพทัง้หมด 180 องศา

 Inversion
ตัง้ค่าวา่จะพลิกกลับด้านภาพท่ีคณุอินพุตหรอืไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [อัตโนมัติ]
• อัตโนมัติ:

เม่ือเอนจิน OCR กําหนดวา่จําเป็นต้องทํา เอนจินน้ีก็จะทําการพลิกกลับด้านภาพ
• พลิกกลับด้าน:

ภาพทัง้หมดถกูพลิกกลับด้าน
• ไม่พลิกกลับด้าน:

ไม่ได้พลิกกลับด้านภาพ
 Deskewing

ตัง้ค่าวา่จะลดความบิดเบ้ียวของภาพท่ีคณุอนิพุตหรอืไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [Deskewing]
• Deskewing:

ภาพทัง้หมดจะถกูลดความบิดเบ้ียว
• ไม่ต้องลดความบิดเบ้ียว:

ไม่ได้ลดความบิดเบ้ียวของภาพ

แท็บ [ตัวเลอืก OCR]
เลือกการตัง้ค่า OCR ตามค่าเร ิม่ต้น
 ภาษา

เอนจิน OCR จะแสดงภาษาของตัวอักษรท่ีรบัรู ้รายการน้ีไม่สามารถเปล่ียนแปลงได้
 Code Page

ใช้โค้ดเพจเม่ือเอนจิน OCR เอาต์พตุผลลัพธจ์ากการรบัรูตั้วอักษร ดังท่ีแสดงไวดั้งน้ี รายการน้ีไม่สามารถ
เปล่ียนแปลงได้
เม่ือตัง้ค่า [ภาษา] เป็น [ญี่ปุ่ น] จะปรากฏ [Shift-JIS] ขึ้น
เม่ือตัง้ค่า [ภาษา] เป็น [อังกฤษ] จะปรากฏ [Windows ANSI] ขึ้น
เม่ือตัง้ค่า [ภาษา] เป็น [จีนประยุกต์] จะปรากฏ [EUC-CN] ข้ึน
เม่ือตัง้ค่า [ภาษา] เป็น [จีนดัง้เดิม] จะปรากฏ [EUC-TW] ขึ้น
เม่ือตัง้ค่า [ภาษา] เป็น [เกาหลี] จะปรากฏ [UHC] ข้ึน
เม่ือตัง้ค่า [ภาษา] เป็น [ไทย] จะปรากฏ [Unicode] ขึ้น

 Reject Character
เม่ือตรวจพบตัวอักษรท่ีไม่รูจั้ก เอนจิน OCR จะrอนตัวอักษรแทน
คณุสามารถrอน 1 อกัขระไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [~]
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 Missing Character
เม่ือตรวจพบตัวอักษรท่ีรูจั้ก แต่ไม่สามารถแสดงในไฟล์เอาต์พุตได้ เอนจิน OCR จะrอนตัวอักษรแทน
คณุสามารถrอน 1 อกัขระไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [^]

 หมดเวลาประมวลผล
ระบุเวลาท่ีหมดเวลาสําหรบัการประมวลผล OCR โดยการเพิ่มข้ึนเป็นวนิาที สามารถนําการหมดเวลาไปใช้
กับการประมวลผล OCR แบบหน้าต่อหน้าได้
คณุสามารถrอนค่าระหวา่ง 1 ถึง 999999 วนิาที ค่าเร ิม่ต้นคือ [180] วนิาที
เม่ือเกิดการหมดเวลาในระหวา่งประมวลผล OCR ผลลัพธ ์OCR จะถกูนําไปใช้กับแอตทรบิิวต์งานของหน้าท่ี
ประมวลผลเสรจ็แล้ว อย่างไรก็ตาม เม่ืองานได้รบัการตัง้ค่าสําหรบัการแปลงรปูแบบ เอกสารจะไม่ถกูเอาต์พุตอ
อกมาในรูปแบบท่ีแปลง

บันทึก
การหมดเวลาประมวลผลจะไม่เกิดขึ้นในระหวา่งการแปลงรปูแบบ

วธิกีารประมวลผล > OmniPage(R) OCR > การตัง้ค่า OmniPage(R) OCR - เค้าโครง
แบบกําหนดเอง

การคลิกตัวเลือกน้ีจะระบุชนิดของออบเจกต์ ท่ีผลลัพธ ์OCR จะนําไปใช้เป็นรปูแบบเอาต์พตุ

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

เค้าโครงแบบกาํหนดเอง
เลือกจากตัวเลือกต่อไปน้ี การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [อตัโนมัติ]
 อัตโนมัติ

นําออบเจกต์ท่ีรูจั้กจากภาพอินพุตตามท่ีเป็นอยู่ ไปใช้ในรูปแบบเอาต์พุต
 ตาราง

เอาต์พตุแบบเต็มหน้าโดยเป็นออบเจกต์ตาราง
 กรา�ก

เอาต์พตุแบบเต็มหน้าโดยเป็นออบเจกต์กรา�ก

วธิกีารประมวลผล > OmniPage(R) OCR > OmniPage(R) OCR - นําเข้าไฟล์โซน
ระบุไฟล์โซน

[ตกลง]
ไปท่ีหน้า [เพ่ิมจากไฟล์โซน] การคลิก [ยกเลิก] ในตอนน้ีจะยกเลิกการโหลดไฟล์โซน

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ไฟล์โซน
คลิก [เรยีกด]ู เพ่ือเลือกไฟล์โซน

วธิกีารประมวลผล > แก้ไขวธิกีารประมวลผล
แก้ไขวธิกีารประมวลผล

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

วธิกีารประมวลผล
ช่ือของคณุสมบัติจะปรากฏข้ึน

[แก้ไขคณุสมบัติ]
จอแสดงผลจะเล่ือนไปยังหน้าต่างๆ ตามช่ือของคณุสมบัติท่ีแสดงใน [วธิกีารประมวลผล]
 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [ตัวอา่นรหัส QR] จะปรากฏข้ึนใน [วธิกีารประมวลผล]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ตัวอ่านรหัส QR - การตัง้ค่าการรูจํ้า]
 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [การแปลงรูปแบบ] จะปรากฏข้ึนใน [วธิกีารประมวลผล]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน่ึงในหน้าต่อไปน้ี
• หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ] (สําหรบั TIFF)
• หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ] (สําหรบั JPEG)
• หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ] (สําหรบั TIFF/JPEG)
• หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ] (สําหรบั DocuWorks)
• หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปูแบบ] (สําหรบั PDF)

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [การประมวลผลภาพ] จะปรากฏขึ้นใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การประมวลผลภาพ - การตัง้ค่าการประมวลผลภาพ]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [การแมปแอตทรบิิวต์] จะปรากฏข้ึนใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การแมปแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่า]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [OCR] จะปรากฏขึ้นใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [OCR - การตัง้ค่า OCR]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [ช่ือเอกสาร] จะปรากฏขึ้นใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ช่ือเอกสาร - การตัง้ค่าการตัง้ช่ือเอกสาร]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [การวเิคราะห์แบบฟอรม์] จะปรากฏขึ้นใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การวเิคราะห์แบบฟอรม์ - การตัง้ค่าการวเิคราะห์แบบฟอรม์]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [OmniPage(R) OCR] จะปรากฏข้ึนใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) OCR]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [OmniPage(R) Barcode Reader] จะปรากฏข้ึนใน [วธิกีารประมวล
ผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) Barcode Reader]
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 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [Database Query] จะปรากฏข้ึนใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [Database Query - การตัง้ค่า]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [โหลดแอตทรบิิวต์] จะปรากฏข้ึนใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [โหลดแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่า]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV] จะปรากฏขึ้นใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แยกแอตทรบิิวต์ของ CSV - การตัง้ค่า]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [รวมแอตทรบิิวต์ของ CSV] จะปรากฏขึ้นใน [วธิกีารประมวลผล]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [รวมแอตทรบิิวต์ของ CSV - การตัง้ค่า]

ขัน้ตอนการโต้ตอบ
เม่ือตัง้ค่า [ขัน้ตอนการโต้ตอบ] เป็น [วธิกีารประมวลผล] ช่ือท่ีตัง้ค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้] จะ
ปรากฏข้ึน เม่ือไม่ได้ตัง้ค่า [ขัน้ตอนการโต้ตอบ] ไว ้[ไม่มี] จะปรากฏข้ึน

[เพ่ิมขัน้ตอนการโต้ตอบ]

[แก้ไขขัน้ตอนการโต้ตอบ]
เม่ือไม่ได้ตัง้ค่า [ขัน้ตอนการโต้ตอบ] ไว ้[เพ่ิมขัน้ตอนการโต้ตอบ] จะปรากฏข้ึน เม่ือไม่ได้ตัง้ค่า [ขัน้ตอนการโต้
ตอบ] ไว ้[แก้ไขขัน้ตอนการโต้ตอบ] จะปรากฏข้ึน เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้]

บันทึก
เม่ือตัง้ค่า [ขัน้ตอนการโต้ตอบ] ไวสํ้าหรบัวธิกีารประมวลอื่น [เพิม่ขัน้ตอนการโต้ตอบ] จะถกู|ดใช้งาน

[ลบขัน้ตอนการโต้ตอบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบ [ขัน้ตอนการโต้ตอบ] ท่ีมีอยู่จากรายการ

การตัง้ค่าการแจง้เตือน
กาํหนดค่าเพ่ือส่งอีเมล์ไปยังผู้ใช้ เพ่ือแจ้งให้ทราบวา่ต้องมีการทํางานโต้ตอบ ซ่ึงจะแสดงข้ึนเฉพาะเม่ือตัง้ค่า
คณุสมบัติเป็น [การโต้ตอบ]
 เพ่ิม

ในการเพ่ิมการตัง้ค่าการแจ้งเตือนใหม่ ให้เลือก "อีเมล์การแจ้งเตือน (SMTP)" เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [อี
เมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่า]

 [ลบ]
ในการลบการตัง้ค่าการแจ้งเตือนท่ีเลือกไวใ้นรายการ ให้คลิกตัวเลือกน้ี

 รายการ
แสดงรายการการตัง้ค่าการแจ้งเตือนท่ีตัง้ค่าไวแ้ล้ว

 ไอคอน
 (แก้ไข): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขการตัง้ค่าการแจ้งเตือน]

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > แก้ไขวธิกีารประมวลผล > การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้
ตัง้ค่าการทํางานโต้ตอบวธิกีารประมวลผลท่ีเลือก
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ช่ือ
rอนช่ือของการทํางานโต้ตอบท่ีจะแสดงผลใน หน้า [แก้ไขวธิกีารประมวลผล] คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์
คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "โหมดการโต้ตอบ" จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

ขอ้คิดเห็น
ตัง้ค่าความคิดเห็นท่ีจะแสดงใน หน้า [รายการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว] คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอื
อักขระไบต์เด่ียว

แอตทรบิิวต์ของเอกสารท่ีจดัการ
ตัง้ค่าแอตทรบิิวต์เอกสารท่ีจะแสดงหรอืแก้ไขใน หน้า [ดงูานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว] หรอื หน้า [ดําเนินการงานท่ีถกู
หยุดช่ัวคราว]
 [  เพ่ิม]

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมแอตทรบิิวต์เอกสารท่ีจะจัดการ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประ
กอบแอตทรบิิวต์ได้

 [  ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบแอตทรบิิวต์เอกสารท่ีจะจัดการ

 รายการ
แอตทรบิิวต์เอกสารท่ีจะจัดการท่ีคณุตัง้ค่าไว ้จะปรากฏขึ้น เลือกจาก [อ่าน/เขียน] และ [อ่านอย่างเดียว] เป็น
โหมดแอตทรบิิวต์เอกสาร การเลือก [อา่น/เขียน] ช่วยให้คณุสามารถแก้ไขแอตทรบิิวต์เอกสารใน หน้า [ดําเนิน
การงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว] อย่างไรก็ตาม แม้วา่จะตัง้ค่า [อ่าน/เขียน] ไว ้แต่แอตทรบิิวต์เอกสารท่ีมีค่า
มากกวา่ 512 อักขระจะแสดงเป็นแบบอ่านอย่างเดียว นอกจากน้ี แอตทรบิิวต์ [ช่ือเอกสาร] ของคณุสมบัติ [ช่ือ
เอกสาร] จะเป็นแบบอ่านอย่างเดียวเสมอ

เ|ดใช้งานพ้ืนท่ีภาพตัวอย่าง
ในการตัง้ค่า [อัตราส่วน] ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี

อตัราส่วน
ตัง้ค่ากาํลังขยายเริม่ต้น ท่ีจะใช้ในการดตัูวอย่างเอกสารใน หน้า [ดงูานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว] หรอื หน้า [ดําเนินการ
งานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว] ค่าเร ิม่ต้นคือ [100] %

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

วธิกีารประมวลผล > แก้ไขวธิกีารประมวลผล > แก้ไขการตัง้ค่าการแจ้งเตือน
แก้ไขการตัง้ค่าการแจ้งเตือนท่ีมีอยู่

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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การแจง้การดําเนินการเสรจ็ส้ิน
ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าไวใ้น หน้า [อีเมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่า] จะปรากฏข้ึน

[แก้ไขคณุสมบัติ]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [อีเมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่า]

วธิกีารประมวลผล > คณุสมบัติวธิกีารประมวลผล
แสดงข้อมูลเก่ียวกับวธิกีารประมวลผล

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

วธิกีารประมวลผล
แสดงช่ือของคณุลักษณะ

[รายละเอยีด]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าคณุสมบัติของคณุสมบัติ [วธิกีารประมวลผล] ท่ีมีอยู่

ขัน้ตอนการโต้ตอบ
เม่ือตัง้ค่า [ขัน้ตอนการโต้ตอบ] เป็นวธิกีารประมวลผล ช่ือท่ีตัง้ค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้] จะ
ปรากฏข้ึน เม่ือไม่ได้ตัง้ค่าไว ้"ไม่มี" จะปรากฏข้ึน

[คณุสมบัติการโต้ตอบ]
ซ่ึงจะแสดงขึ้นเฉพาะเม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติเป็น [การโต้ตอบ] เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบ
ของผู้ใช้]

การแจง้เตือน
ซ่ึงจะแสดงขึ้นเฉพาะเม่ือตัง้ค่า [การตัง้ค่าการแจ้งเตือน] ไวเ้ท่าน้ัน   (คณุสมบัติ): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียน
จอแสดงผลเป็น หน้า [คณุสมบัติการแจ้งเตือน]

วธิกีารประมวลผล > คณุสมบัติวธิกีารประมวลผล > คณุสมบัติการแจ้งเตือน
แสดงข้อมูลในอีเมล์การแจ้งเตือน

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[รายละเอยีด]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้า [อีเมล์การแจ้งเตือน - คณุสมบัติ] การตัง้ค่าท่ีคณุกาํหนดค่าไวใ้น หน้า [อีเมล์การ
แจ้งเตือน - การตัง้ค่า] จะปรากฏขึ้น

ปลายทางการจัดส่ง > เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน > แท็บ เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเค
ช่ัน - การตัง้ค่า [พารามิเตอร]์

กาํหนดค่าเพ่ือประมวลผลเอกสารท่ีมีแอปพลิเคชัน หลังจากทําการประมวลผลไปแล้วหน่ึงครัง้
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ (1-512 อักขระ)
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า ช่ือของไฟล์
เรยีกใช้โปรแกรมจะถกูตัง้ค่าโดยอตัโนมัติ

ไฟลท่ี์ดําเนินการได้ (ภายใน 256 ไบต์ (ประมาณ 128 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)
แสดงพาธของไฟล์เรยีกใช้โปรแกรมท่ีเลือกใน หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือกไฟล์ท่ีดําเนินการได้] คณุ
ไม่สามารถrอนได้

[เรยีกด]ู
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือกไฟล์ท่ีดําเนินการได้]

โฟลเดอรก์ารทํางาน (ภายใน 256 ไบต์ (ประมาณ 128 ตัวอกัษร)) (ต้องระบุ)
แสดงพาธของโฟลเดอรทํ์างานท่ีเลือกไวใ้น หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือกโฟลเดอรก์ารทํางาน] คณุ
ไม่สามารถrอนได้

[เรยีกด]ู
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือกโฟลเดอรก์ารทํางาน]

ช่ือผู้ใช้ (ภายใน 256 ไบต์ (ประมาณ 128 ตัวอักษร))
rอนช่ือผู้ใช้เพ่ือรนั [ไฟล์ท่ีดําเนินการได้]
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว
เม่ือ [ช่ือผู้ใช้] และ [รหัสผ่าน] วา่งอยู่ บัญชี (NETWORK SERVICE) ของบรกิาร Flow Management จะถกูนํามา
ใช้

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ทับ (/), วงเล็บเหลี่ยม ([ ]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บลกู
ศร (<>), บวก (+), เท่ากับ (=), จลุภาค (,), คําถาม (?) และดอกจัน (*)

รหัสผ่าน (ภายใน 128 ไบต์ (ประมาณ 64 ตัวอกัษร))
rอนรหัสผ่านเพ่ือรนั [ไฟล์ท่ีดําเนินการได้]
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อักขระไบต์คู่หรอื 128 อักขระไบต์เด่ียว

ยืนยันรหัสผ่าน (ภายใน 128 ไบต์ (ประมาณ 64 ตัวอกัษร))
rอนรหัสผ่านอีกครัง้เพ่ือยืนยัน
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ตัง้ค่าพารามิเตอรบ์รรทัดคําสัง่
ในการตัง้ค่าพารามิเตอรบ์รรทัดคําสัง่ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนสตรงิท่ีจะใช้เป็นพารามิเตอร์
บรรทัดคําสัง่ ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว ้พารามิเตอรบ์รรทัดคําสัง่ คือพารามิเตอร์
ท่ีจะถกูส่งผ่านเป็นอารก์ิวเมนต์ เพ่ือรนัไฟล์เรยีกใช้โปรแกรมจากพรอ้มต์คําสัง่ คณุสามารถrอนได้สงู
สดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว

ขยายมาโคร
ในการขยายแมโครท่ีอธบิายในพารามิเตอรบ์รรทัด และส่งไปยังแอปพลิเคชัน ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตาม
ค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

บันทึก
แมโครประเภทต่อไปน้ีสามารถใช้งานได้
• ImageCount

จาํนวนไฟล์ท่ีจะถกูส่งผ่านไปยังไฟล์เรยีกใช้โปรแกรม
• FirstImage

ช่ือของไฟลแ์รกท่ีจะถกูส่งผ่านไปยังไฟล์เรยีกใช้โปรแกรม (รวมถึงพาธท่ีสมบูรณ์)
• ImageFiles

รายการไฟล์ท่ีจะถกูส่งผ่านไปยังไฟล์เรยีกใช้โปรแกรม ช่ือไฟล์แต่ละช่ือจะระบพุาธท่ีสมบูรณ์ไว ้คัน่ช่ือไฟล์แต่ละช่ือ
ด้วย (,)

• FileOrDirectory
rอนช่ือไฟล์เม่ือส่งผ่านไฟลเ์ดียวไปยังไฟล์เรยีกใช้โปรแกรม และrอนพาธท่ีสมบูรณ์ของโฟลเดอรท่ี์จดัเกบ็ไฟล์ เม่ือ
ส่งผ่านหลายไฟล์ เม่ือเอกสารถกูแยกออกไปในคอลมัน์กอ่นหน้า ให้rอนรายการพาธท่ีสมบรูณ์ของโฟลเดอรท่ี์ถกู
แบ่งออก คัน่พาธของแต่ละโฟลเดอรด้์วย (,)

• SavedDocumentPath
rอนพาธท่ีสมบรูณ์สําหรบัโฟลเดอรทํ์างาน จะมีการrอนค่าเดียวกันกับ FileOrDirectory

ในการระบแุมโครในพารามิเตอรบ์รรทัด ให้ใส่ช่ือแมโครอยู่ใน "$"

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ท่ีจะใช้สําหรบัพารามิเตอร ์ท่ีจะถกูส่งผ่านไปยังแอปพลิเคชัน ให้เลือกกล่องกาเครือ่ง
หมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้
 รายการ

แสดงแอตทรบิิวต์ท่ีตัง้ค่าไว้
 [เพ่ิม]

ในการเพ่ิมแอตทรบิิวต์ใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประกอบแอ
ตทรบิิวต์ได้

 [ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบองค์ประกอบท่ีเลือกในรายการ

 [เล่ือนข้ึน]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [เล่ือนลง]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ
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 รวมแอตทรบิิวต์เพ่ือสรา้งพารามิเตอร์
ในการรวมแอตทรบิิวต์ในรายการ และส่งผ่านไปยังแอปพลิเคชันเป็นพารามิเตอรเ์ดียว ให้เลือกกล่องกาเครือ่ง
หมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

ปลายทางการจัดส่ง > เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน > แท็บ เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเค
ช่ัน - การตัง้ค่า [วธิกีารประมวลผล/ผลลัพธส์ดุท้าย]

กาํหนดค่าเพ่ือประมวลผลเอกสารท่ีมีแอปพลิเคชัน หลังจากทําการประมวลผลไปแล้วหน่ึงครัง้

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ (ต้องระบุ)
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า ช่ือของไฟล์
เรยีกใช้โปรแกรมจะถกูตัง้ค่าโดยอตัโนมัติ

ไฟลท่ี์ดําเนินการได้ (ต้องระบุ)
แสดงพาธของไฟล์เรยีกใช้โปรแกรมท่ีเลือกใน หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือกไฟล์ท่ีดําเนินการได้] คณุ
ไม่สามารถrอนได้

[เรยีกด]ู
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือกไฟล์ท่ีดําเนินการได้]

โฟลเดอรก์ารทํางาน (ต้องระบุ)
แสดงพาธของโฟลเดอรทํ์างานท่ีเลือกไวใ้น หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือกโฟลเดอรก์ารทํางาน] คณุ
ไม่สามารถrอนได้

[เรยีกด]ู
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือกโฟลเดอรก์ารทํางาน]

กาํลังประมวลผลการกาํหนดเวลาสําหรบัเอกสารถดัไป
เม่ือคณุเลือกตัวเลือกน้ี ให้เลือกวา่จะรอให้แอปพลิเคชันจบการทํางานก่อนท่ีจะเร ิม่ประมวลผลเอกสารถัดไปหรอื
ไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [รอกระทัง่แอพพลิเคช่ันจบก่อนการประมวลผลเอกสารถัดไป]
 รอกระทัง่แอพพลิเคช่ันจบก่อนการประมวลผลเอกสารถัดไป

เลือกหน่ึงในกล่องกาเครือ่งหมายดังต่อไปน้ี การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ลบไฟล์ท่ีถกูส่งไปดําเนินการเม่ือแอพพลิเค
ช่ันจบ]
• เร ิม่ใช้แอพพลิเคช่ันสําหรบัเอกสารท่ีแยกแต่ละเอกสาร

ในการรนัแอปพลิเคชันสําหรบัเอกสารท่ีแต่ละส่วน ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี
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• ลบไฟล์ท่ีถกูส่งไปดําเนินการเม่ือแอพพลิเคช่ันจบ
ในการลบไฟล์ท่ีถกูส่งผ่านไปยังไฟล์เรยีกใช้โปรแกรม เม่ือแอพพลิเคชันท่ีระบุจบการทํางานแล้ว ให้เลือก
กล่องกาเครือ่งหมายน้ี การไม่เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี จะลบไม่ไฟล์ท่ีถกูส่งผ่านไปยังไฟล์เรยีกใช้
โปรแกรม แม้วา่แอพพลิเคชันท่ีระบุจะจบการทํางานแล้วก็ตาม ซ่ึงจะเป็นผลให้ไฟล์ท่ีถกูส่งผ่านไปยังไฟล์
เรยีกใช้โปรแกรม ยังคงไม่ถกูลบในงานท่ีเสรจ็แล้ว

 ไม่รอจนกระทัง่แอพพลิเคช่ันจบก่อนการประมวลผลเอกสารถัดไป
 รอก่อนการประมวลผลเอกสารถัดไป

เม่ือคณุเลือกตัวเลือกน้ี ให้ตัง้ค่าต่อไปน้ีด้วย
• วนิาที

ตัง้ค่าเวลารอก่อนท่ีแอปพลิเคชันจะจบการทํางานในเวลาไม่กี่วนิาที คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 3600 เป็น
ตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [0] วนิาที

• ลบไฟล์ท่ีถกูส่งไปดําเนินการหลังจากหมดเวลา
ในการลบเอกสารท่ีได้รบัการประมวลผลด้วยแอปพลิเคชัน หลังจากผ่านช่วงเวลาท่ีกาํหนด นับตัง้แต่เร ิม่ต้น
การทํางานของแอปพลิเคชัน ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี

คาดวา่มีความผิดพลาดเกิดขึ้นและส้ินสดุแอพพลิเคชัน่เม่ือค่ากลับคืนไม่ใช่ 0
ในการยุติการทํางานของแอปพลิเคชันโดยถือวา่มีข้อผิดพลาดเกิดข้ึน เม่ือแอปพลิเคชันส่งคืนค่าอื่นท่ี ไม่
ใช่ "0" ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี

ปลายทางการจัดส่ง > เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน > เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - การตัง้
ค่าองค์ประกอบพารามิเตอร์

ระบุแอตทรบิิวต์หรอืข้อความท่ีกาํหนดเองท่ีจะใช้เป็นส่วนประกอบ
ช่ือของคณุสมบัติท่ีจะตัง้ค่าจะปรากฏข้ึนเป็นช่ือเรือ่งของหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แอตทรบิิวต์

แสดงรายการแอตทรบิิวต์ท่ีใช้ได้ จากรายการ ให้เลือกแอตทรบิิวต์
 ขีดจํากัดไบต์

ในการจาํกัดจํานวนไบต์หรอืตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบนในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก
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rอนข้อความ
ในการใช้ข้อความท่ีกาํหนดเองเป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีจะใช้ในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน
ถ้ามีตัวอักษรท่ีห้ามใช้ อักขระดังกล่าวจะปรากฏขึ้นหลังจาก "[ตัวอักษรท่ีห้ามใช้]"

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน > เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือก
ไฟล์ท่ีดําเนินการได้

เลือกไฟล์เรยีกใช้โปรแกรม ท่ีใช้สําหรบัลิงค์ไปยังแอปพลิเคชัน

บันทึก
เฉพาะไฟล์ท่ีสามารถเลอืกท่ีน่ี จะเป็นไฟล์ท่ีลงทะเบียนไวก้อ่นหน้าน้ีใน [การตัง้ค่าสภาพแวดลอ้ม] > [การตัง้ค่าเร ิม่
ต้น] > [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อมการจดัการโฟลว]์ > หน้า [การตัง้ค่า�งก์ชัน่]

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการ
เลือกไฟล์เรยีกใช้โปรแกรม ท่ีใช้สําหรบัลิงค์ไปยังแอปพลิเคชันจากรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน > เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือก
โฟลเดอรก์ารทํางาน

เลือกโฟลเดอรทํ์างานท่ีใช้สําหรบัลิงค์ไปยังแอปพลิเคชัน

บันทึก
เฉพาะโฟลเดอรท่ี์สามารถเลือกท่ีน่ี จะเป็นขอ้มลูท่ีลงทะเบียนไวก้่อนหน้าน้ีใน [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อม] > [การตัง้ค่า
เร ิม่ต้น] > [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อมการจดัการโฟลว]์ > หน้า [การตัง้ค่า�งกชั์่น]

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า



106

รายการ
เลือกโฟลเดอรทํ์างาน ท่ีใช้สําหรบัลิงค์ไปยังแอปพลิเคชันจากรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกการวเิคราะห์แบบฟอรม์ไปท่ีไฟล์ > บันทึกการวเิคราะห์แบบ
ฟอรม์ไปท่ีไฟล์ - การตัง้ค่า

กาํหนดค่าเพ่ือเอาต์พตุผลการวเิคราะห์โดยคณุสมบัติ [การวเิคราะห์แบบฟอรม์] เป็นไฟล์ในรูปแบบ CSV
ในการเอาต์พุตไฟล์ คณุจําเป็นต้องตัง้ค่าคณุสมบัติ [วธิกีารประมวลผล] และ [การวเิคราะห์แบบฟอรม์] ในโฟลว์
เดียวกัน
การเอาต์พุตไฟล์จะมีดังต่อไปน้ี
 ไฟล์ CSV

จากผลลัพธข์องการวเิคราะห์แบบฟอรม์ สตรงิอักขระท่ีถกูแยกออกมาจะส่งเอาต์พุตเป็นไฟล์ในรูปแบบ CSV
หากกําหนดรายการเอาต์พุตและลําดับการเรยีงไวใ้นแบบฟอรม์ รายการและลําดับจะถกูเอาต์พตุตามการตัง้ค่า
น้ัน
ช่ือไฟล์จะเป็น "attribute.csv"

 ไฟล์รูปภาพเอกสาร
รูปภาพของเอกสารจะถกูเอาต์พุต
ช่ือไฟล์มีดังน้ี
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ใช้ช่ือเอกสารเป็นช่ือไฟล์] จะแสดงช่ือเป็น: "{ช่ือเอกสาร}.xxx"
เม่ือไม่เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ใช้ช่ือเอกสารเป็นช่ือไฟล์] จะแสดงช่ือเป็น: "document.xxx"
{ช่ือเอกสาร} คือช่ือไฟล์หรอืโฟลเดอรท่ี์เอาต์พุตโดยคณุสมบัติน้ีทันทีก่อนคณุสมบัติ [บันทึกการวเิคราะห์แบบ
ฟอรม์ไปท่ีไฟล์]
"xxx" คือนามสกลุท่ีสนับสนุนรูปแบบการบันทึกท่ีกาํหนดค่าไว ้นอกจากน้ี เม่ือบันทึกในรปูแบบหน้า
เดียว "_nnnn" จะถกูแนบไปกับช่ือไฟล์ในลักษณะน้ี "document_nnnn.xxx" "nnnn" เป็นเลขส่ีหลักโดยเริม่
จาก 0001

 ไฟล์รูปภาพคลิป
รูปภาพท่ีถกูตัดออกจากแบบฟอรม์ จะถกูเอาต์พตุออกไปในรูปแบบ bitmap เอาต์พุตเฉพาะเม่ือตัง้ค่า ควบคมุ
พ้ืนท่ีคลิป ให้กับแบบฟอรม์
ช่ือไฟล์จะเป็น "Clip_{ช่ือแอตทรบิิวต์}.bmp" {ช่ือแอตทรบิิวต์} คือช่ือแอตทรบิิวต์ของ การควบคมุพ้ืนท่ีคลิป

 ไฟล์ผลลัพธ ์OCR
ผลลัพธ ์OCR ของไฟล์ภาพเอกสารจะถกูเอาต์พตุ
หากไม่ได้ตัง้ค่าการประมวลผล OCR สําหรบัแบบฟอรม์ ก็จะไม่มีการเอาต์พตุ
ช่ือไฟล์จะเป็น "ocr.txt"

 ล็อกไฟล์
ไฟล์สําหรบัประกาศการเสรจ็ส้ินการประมวลผลของคณุสมบัติ [บันทึกการวเิคราะห์แบบฟอรม์ไปท่ีไฟล์] จะถกู
เอาต์พตุ
เอาต์พตุเฉพาะเม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [สรา้ง] ท่ีใต้ [ล็อกไฟล์] ช่ือไฟล์จะเป็น "endfile"
เม่ือทําการเช่ือมโยงจากแอปพลิเคชันอื่นๆ และใช้ผลลัพธเ์อาต์พุตของคณุสมบัติ [บันทึกการวเิคราะห์แบบ
ฟอรม์ไปท่ีไฟล์] จําเป็นท่ีจะต้องจํากัดการเข้าใช้งานไฟล์เอาต์พุต จนกวา่ไฟล์ควบคมุการแยกน้ีจะถกูสรา้งขึ้น
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 ไฟล์สถานะ
วนัท่ี/เวลาเริม่ต้น, วนัท่ี/เวลาส้ินสดุ, ID ปลัก๊อิน, ข้อมูลเอกสาร (ข้อมูลสําหรบัการเช่ือมโยงไฟล์เอาต์พุ
ตกับแบบฟอรม์), รหัสส้ินสดุ และข้อความแสดงข้อผิดพลาดของการประมวลผลงานจะถกูเอาต์พตุ
ช่ือไฟล์จะเป็น "status.txt"

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหาท่ีได้รบัการตัง้ค่า และกลับไปยังหน้าต้นฉบับ

[ยกเลิก]
ละท้ิงเน้ือหาท่ีได้รบัการตัง้ค่า และกลับไปยังหน้าต้นฉบับ

ช่ือ (1-512 อักขระ)
rอนช่ือของการตัง้ค่าสําหรบั บันทึกการวเิคราะห์แบบฟอรม์ลงในไฟล์ คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 512 ไบต์คู่หรอื
อักขระไบต์เด่ียว ช่ือจะถกูตัง้ค่าเป็น "บันทึกการวเิคราะห์แบบฟอรม์ไปท่ีไฟล์" หากเวน้วา่งไว้

การตัง้ค่าปลายทางเอาท์พทุ
 โฟลเดอรเ์ร ิม่ต้น (ภายใน 160 ไบต์ (ประมาณ 80 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)

ตัง้ค่าโฟลเดอรเ์อาต์พุตท่ีเป็นค่าเร ิม่ต้น ถ้าไม่ได้ตัง้ค่าปลายทางเอาต์พตุสําหรบัแบบฟอรม์ไว ้แต่ละไฟล์จะถกู
เอาต์พตุไปยังโฟลเดอรน้ี์
นอกจากน้ี หากเกิดข้อผิดพลาดในระหวา่งเอาต์พุต การประมวลผลการวเิคราะห์แบบฟอรม์ ข้อมูลแสดงข้อผิด
พลาด ฯลฯ จะถกูเอาต์พตุไปยังโฟลเดอรน้ี์
สามารถระบุได้กับโฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน และโฟลเดอรภ์ายใน
กรณีของโฟลเดอรภ์ายใน ให้ระบุเส้นทางท่ีแน่นอน
กรณีของโฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกันระบุในรปูแบบ UNC โดยเริม่ต้นด้วย \\ หรอื //
ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: \\hostname\folder1\sub1, //192.0.2.1/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 80 อักขระไบต์คู่หรอื 160 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนวตัง้ (|)

 ช่ือผู้ใช้ (1 ถึง 256 ไบต์ (ประมาณ 128 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)
rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัการเข้าถึงโฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พุต
คณุสามารถrอนได้ตัง้แต่ 1 ถึง 128 อักขระไบต์คู่หรอื 1 ถึง 256 อักขระไบต์เด่ียว
วธิกีารต่อไปน้ีจะถกูใช้เพ่ือระบุโดเมนสําหรบั [ช่ือผู้ใช้]
• รปูแบบ DNS

ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้" เช่น "Domain.co.jp\user"
• รปูแบบ NetBIOS

ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้ NetBIOS" เช่น "DOMAIN\user"
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• รปูแบบ UPN
ระบุรูปแบบ "ช่ือผู้ใช้@ช่ือโดเมน" เช่น "user@Domain.co.jp"

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ทับ (/), วงเล็บเหลีย่ม ([ ]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บลกู
ศร (<>), บวก (+), เท่ากบั (=), จลุภาค (,), คําถาม (?) ดอกจนั (*)

 รหัสผ่าน (1 ถึง 128 ไบต์ (ประมาณ 64 ตัวอักษร)) (ต้องระบุ)
rอนรหัสผ่านของผู้ใช้สําหรบัการเข้าถึงโฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พุต
คณุสามารถrอนได้ตัง้แต่ 1 ถึง 64 อักขระไบต์คู่หรอื 1 ถึง 128 อักขระไบต์เด่ียว

 ยืนยันรหัสผ่าน (ประมาณ 64 ตัวอักษร) (ต้องระบุ)
rอนรหัสผ่านอกีครัง้เพ่ือยืนยัน

 ค่าเร ิม่ต้นคํานําหน้าโฟลเดอรย่์อย (32 ไบต์ (ประมาณ 16 ตัวอักษร))
rอนคํานําหน้าตามค่าเร ิม่ต้นเม่ือสรา้งโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พตุ หากไม่ได้ตัง้ค่าคํานําหน้า
ช่ือโฟลเดอรย่์อยไวสํ้าหรบัแบบฟอรม์ ค่าท่ีกาํหนดไวท่ี้น่ีจะใช้เป็นคํานําหน้าของช่ือโฟลเดอรย่์อย
คณุสามารถrอนได้ตัง้แต่ 1 ถึง 16 อักขระไบต์คู่หรอื 1 ถึง 32 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ดอลลาร(์$), ทับ (/), เซมิโคลอน (;), โคลอน (:), จลุภาค (,), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกู
ศร (<>), แถบแนวตัง้ (|)

 สรา้งโฟลเดอรสํ์าหรบัแม่แบบแบบฟอรม์แต่ละแบบ
เลือกกล่องกาเครือ่งหมายเพ่ือสรา้งโฟลเดอรสํ์าหรบัแต่ละเทมเพลตแบบฟอรม์ และเอาต์พุตผลลัพธสํ์าหรบั
โฟลเดอรท่ี์ระบุด้วยแบบฟอรม์น้ี กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น

การตัง้ค่าเอาท์พทุไฟล์เอกสาร
 ใช้ช่ือเอกสารเป็นช่ือไฟล์

เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี เพ่ือใช้ช่ือเอกสารเป็นช่ือไฟล์เอาต์พุต กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไวต้าม
ค่าเร ิม่ต้น

การตัง้ค่าเอาท์พทุไฟล์ CSV
 ระบุการเขียนหัวกระดาษ

เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี เพ่ือเอาต์พุตช่ือคอลัมน์ในรายการท่ีแถวแรกของไฟล์ CSV กล่องกาเครือ่งหมายน้ี
จะไม่ถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น

 ระบุ Escape
ระบุวา่จะปล่อยไปหรอืไม่ เม่ือมีอัญประกาศคู่ (") รวมอยู่ในค่า
สําหรบัคณุสมบัติ [บันทึกการวเิคราะห์แบบฟอรม์ไปท่ีไฟล์] หากมีหลายค่าในคอลัมน์แรก ค่าทัง้หมดจะ
ถกูล้อมรอบด้วยอัญประกาศคู่ (") แล้วเอาต์พุต ในถึงจดุน้ี เม่ือค่าเหล่าน้ีถกูล้อมรอบด้วยอัญประกาศคู่ ความ
แตกต่างระหวา่งสัญลักษณ์ท่ีใช้สําหรบัการแยกค่าจะใช้ไม่ได้อกี
การเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ระบุ Escape] จะทําให้เม่ือค่าเหล่าน้ีถกูล้อมรอบด้วยอัญประกาศคู่ (") จะมีการ
เอาต์พตุอัญประกาศคู่สองเครือ่งหมาย (") อย่างต่อเน่ืองกัน ในลักษณะน้ี จะสามารถจาํแนกความแตกต่าง
หากค่าน้ันมีเครือ่งหมายอัญประกาศคู่ (")
กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
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ลอ็กไฟล์ (ไฟล์ควบคมุการแยก)
 สรา้ง

เลือกกล่องกาเครือ่งหมายเพ่ือสรา้งไฟล์ล็อค กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์ > บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์ - การตัง้
ค่า

เอาต์พตุค่าท่ีกาํหนดเองของแอตทรบิิวต์เอกสารไปยังไฟล์ และบันทึกลงในโฟลเดอรท่ี์ระบุ
ไฟล์ท่ีมีค่าแอตทรบิิวต์เอาต์พุต (ซ่ึงต่อไปน้ีจะเรยีกวา่ "ไฟล์แอตทรบิิวต์") จะถกูบันทึกในรปูแบบต่อไปน้ี

• รปูแบบไฟล์: ไฟล์ข้อความ
• รหัสอกัขระ: windows-31j (MS932)
• ช่ือไฟล์: ช่ือของเอกสารท่ีมีนามสกลุท่ีระบุเพ่ิมต่อท้าย

ตัวอย่างเช่น ถ้า "csv" ถกูระบุเป็นนามสกลุ ช่ือไฟล์แอตทรบิิวต์ของเอกสาร "sample.xdw" จะกลาย
เป็น "sample.xdw.csv"

บันทึก
• คณุสมบัติน้ีสามารถใช้ได้เม่ือภาษาของ OS ท่ีติดตัง้เซิรฟ์เวอร ์Flow Management คือภาษาญีปุ่่ น ในการใช้

คณุสมบัติน้ี ต้องเลอืก ตัวเลือกการประมวลผลแอตทรบิิวต์
• โปรดติดต่อศนูย์บรกิารเพ่ือทราบรายละเอยีดเกี่ยวกับคณุสมบัติ

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว หากไม่ระบุรายการไว ้"บันทึก
แอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์" จะถกูตัง้ค่าเป็นช่ือ

การตัง้ค่าเอาท์พทุเอกสาร
กาํหนดค่าเพ่ือเอาต์พตุเอกสาร
 ตําแหน่งของโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร ์(ต้องระบุ)

เลือก [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์ หรอื [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] เป็นวธิกีารตัง้ค่าโฟลเดอรป์ลายทาง
เอาต์พตุ [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์ จะถกูเลือกตามค่าเร ิม่ต้น
• เลือกจากรายการโฟลเดอร์

เลือกเม่ือเลือกโฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พตุ จากรายการโฟลเดอรท่ี์ลงทะเบียนล่วงหน้า
คลิก [เรยีกด]ู แล้วเลือกโฟลเดอรเ์rาหมายจากรายการโฟลเดอรท่ี์ปรากฏข้ึน
ไม่สามารถrอนตัวเลขในกล่องข้อความได้โดยตรง
ไม่สามารถระบุ [ช่ือผู้ใช้] และ [รหัสผ่าน] หากเลือกรายการน้ีไว ้ใช้บรกิาร Flow Management ท่ีรนับัญชีผู้
ใช้ (NETWORK SERVICE) เพ่ือเข้าใช้โฟลเดอรท่ี์เลือกไว้

• [เรยีกด]ู
การคลิกตัวเลือกน้ีจะแสดง หน้า [บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์ - เลือกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ เลือก
โฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พุตท่ีน่ี
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• rอนตําแหน่งของโฟลเดอร์โดยตรง
เลือกตัวเลือกน้ี เม่ือrอนพาธของโฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พุตโดยตรง
rอนลงในกล่องข้อความ เป็นพาธท่ีสมบูรณ์จากไดร�ในรูปแบบ UNC
ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถใช้โคลอน (:) เป็นตัวอกัษรไดร�ได้

• ช่ือผู้ใช้
rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์ระบุ เม่ือเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
เม่ือมีการกําหนดช่ือโดเมนให้กับ [ช่ือผู้ใช้] รูปแบบต่อไปน้ีจะได้รบัการสนับสนุน

• รูปแบบ DNS
กาํหนดโดเมนโดยใช้รูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้" ตามท่ีแสดงใน "Domain.co.jp\user"

• รูปแบบ NetBIOS
กาํหนดโดเมนโดยใช้รูปแบบ "ช่ือโดเมน NetBIOS\ช่ือผู้ใช้" ตามท่ีแสดงใน "DOMAIN\user"

• รูปแบบ UPN
กาํหนดโดเมนโดยใช้รูปแบบ "ช่ือผู้ใช้@ช่ือโดเมน" ตามท่ีแสดงใน "user@Domain.co.jp"

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ทับ (/), วงเล็บเหลีย่ม ([ ]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บลกู
ศร (<>), บวก (+), เท่ากบั (=), จลุภาค (,), คําถาม (?) ดอกจนั (*)

• รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านเพ่ือเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์ระบุ เม่ือเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์เด่ียว

• ยืนยันรหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านอกีครัง้เพ่ือยืนยัน เม่ือเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]

 รูปแบบช่ือเอกสาร
ตัง้ช่ือไฟล์ของเอกสาร
[ใช้วนัท่ี/เวลาท่ีบันทึกเป็นช่ือ] จะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
• ใช้แอตทรบิิวต์

เลือกเม่ือใช้แอตทรบิิวต์เป็นช่ือไฟล์เอกสาร
คลิก [เรยีกด]ู แล้วเลือกแอตทรบิิวต์ท่ีจะใช้เป็นช่ือไฟล์ จากรายการแอตทรบิิวต์ท่ีปรากฏข้ึน
ไม่สามารถrอนตัวเลขในกล่องข้อความได้โดยตรง

• [เรยีกด]ู
คลิกเพ่ือให้แสดง หน้าสําหรบัระบุองค์ประกอบของแอตทรบิิวต์
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• ช่ือเอกสารหากการเรยีกข้อมูลแอตทรบิิวต์ล้มเหลว
เม่ือเลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [ใช้แอตทรบิิวต์] ให้ใส่ช่ือไฟล์ท่ีจะใช้เม่ือไม่สามารถเรยีกแอตทรบิิวต์ได้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 64 อักขระไบต์คู่หรอื 128 อักขระไบต์เด่ียว
เม่ือไม่มีรายการเฉพาะ และเม่ือไม่สามารถเรยีกแอตทรบิิวต์ได้ "ไม่มี" จะถกูตัง้ค่าเป็นช่ือ

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ดอลลาร(์$), ทับ (/), โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกู
ศร (<>), แถบแนวตัง้ (|)

• ใช้วนัท่ี/เวลาท่ีบันทึกเป็นช่ือ (yyyyMMddHHmmss)
เลือกตัวเลือกน้ี เม่ือเปล่ียนช่ือเอกสารด้วยวนัท่ีและเวลาท่ีบันทึก

 หากมีไฟล์ท่ีมีช่ือเหมือนกัน
ระบุขัน้ตอนท่ีจะใช้ เม่ือมีไฟล์ช่ือเหมือนกันอยู่ในปลายทางเอาต์พุต [เพ่ิมเลขลําดับ] จะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่
ต้น
• เขียนทับ

เขียนทับไฟล์เก่าด้วยไฟล์ใหม่
• เพ่ิมเลขลําดับ

บันทึกโดยเพ่ิมหมายเลขลําดับ (-n) ลงในไฟล์น้ัน เพ่ิมหมายเลขลําดับท่ีน้อยท่ีสดุ ตัง้แต่ 00001 ถึง 99999

การตัง้ค่าเอาท์พทุแอตทรบิิวต์
กาํหนดค่าเพ่ือเอาต์พตุไฟล์แอตทรบิิวต์
 แอตทรบิิวต์ของเrาหมายเอาท์พุท

เลือกแอตทรบิิวต์ท่ีจะเอาต์พตุออกไปยังไฟล์แอตทรบิิวต์
คลิก [เรยีกด]ู แล้วเลือกแอตทรบิิวต์เrาหมาย จากรายการองค์ประกอบแอตทรบิิวต์ท่ีปรากฏขึ้น แอตทรบิิวต์ท่ี
เลือกจะปรากฏข้ึนในกล่องข้อความ

 โปรดดู
การคลิกตัวเลือกน้ีจะแสดงหน้าสําหรบัระบุองค์ประกอบของแอตทรบิิวต์ เลือกแอตทรบิิวต์ของคณุสมบัติท่ีจะ
เอาต์พตุออกไปยังไฟล์แอตทรบิิวต์ท่ีน่ี

 นามสกลุไฟล์
ระบุนามสกลุไฟล์แอตทรบิิวต์ให้กับข้อความใดๆ สามารถrอนได้สงูสดุ 16 อกัขระไบต์คู่หรอื 32 อักขระไบต์
เด่ียว
ตัวอย่างเช่น ถ้า "csv" ถกูตัง้ค่าเป็นนามสกลุ เม่ือประมวลผลเอกสาร "sample.xdw" จะเอาต์พุตช่ือไฟล์แอ
ตทรบิิวต์ของเอกสารเป็น "sample.xdw.csv"

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ดอลลาร(์$), ทับ (/), โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกู
ศร (<>), แถบแนวตัง้ (|)
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 บันทึกตําแหน่งของแอตทรบิิวต์
ระบุวา่เอาต์พตุไฟล์แอตทรบิิวต์เป็นเอกสารในโฟลเดอรเ์ดียวกันหรอืไม่ กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไว้
ตามค่าเร ิม่ต้น
• เอาท์พทุไปท่ีตําแหน่งเดียวกับปลายทางเอาท์พุทของเอกสาร

เลือกกล่องกาเครือ่งหมายเพ่ือเอาต์พุตไปยังตําแหน่งเดียวกันกับท่ีระบุไวใ้น [การตัง้ค่าเอาท์พุท
เอกสาร] การไม่เลือกกล่องกาเครือ่งหมายจะเ|ดใช้งาน [ตําแหน่งของโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ ให้
สามารถระบุได้

 ตําแหน่งของโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร ์(ต้องระบุ)
เ|ดใช้งานเม่ือไม่ได้เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [เอาท์พุทไปท่ีตําแหน่งเดียวกับปลายทางเอาท์พทุของ
เอกสาร] ไว้
เลือก [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์ หรอื [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] เป็นวธิกีารตัง้ค่าโฟลเดอรป์ลายทาง
เอาต์พตุ [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์ จะถกูเลือกตามค่าเร ิม่ต้น
• เลือกจากรายการโฟลเดอร์

เลือกเม่ือเลือกโฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พตุ จากรายการโฟลเดอรท่ี์ลงทะเบียนล่วงหน้า
คลิก [เรยีกด]ู แล้วเลือกโฟลเดอรเ์rาหมายจากรายการโฟลเดอรท่ี์ปรากฏข้ึน
ไม่สามารถrอนตัวเลขในกล่องข้อความได้โดยตรง
ไม่สามารถระบุ [ช่ือผู้ใช้] และ [รหัสผ่าน] หากเลือกรายการน้ีไว ้ใช้บรกิาร Flow Management ท่ีรนับัญชีผู้
ใช้ (NETWORK SERVICE) เพ่ือเข้าใช้โฟลเดอรท่ี์เลือกไว้

• [เรยีกด]ู
การคลิกตัวเลือกน้ีจะแสดง หน้า [บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์ - เลือกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ เลือก
โฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พุตท่ีน่ี

• rอนตําแหน่งของโฟลเดอร์โดยตรง
เลือกตัวเลือกน้ี เม่ือrอนพาธของโฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พุตโดยตรง
rอนลงในกล่องข้อความ เป็นพาธท่ีสมบูรณ์จากไดร�ในรูปแบบ UNC
ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถใช้โคลอน (:) เป็นตัวอกัษรไดร�ได้

• ช่ือผู้ใช้
rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์ระบุ เม่ือเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
เม่ือมีการกําหนดช่ือโดเมนให้กับ [ช่ือผู้ใช้] รูปแบบต่อไปน้ีจะได้รบัการสนับสนุน

• รูปแบบ DNS
กาํหนดโดเมนโดยใช้รูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้" ตามท่ีแสดงใน "Domain.co.jp\user"

• รูปแบบ NetBIOS
กาํหนดโดเมนโดยใช้รูปแบบ "ช่ือโดเมน NetBIOS\ช่ือผู้ใช้" ตามท่ีแสดงใน "DOMAIN\user"

• รูปแบบ UPN
กาํหนดโดเมนโดยใช้รูปแบบ "ช่ือผู้ใช้@ช่ือโดเมน" ตามท่ีแสดงใน "user@Domain.co.jp"



  รายการโฟลว์

113

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
ทับ (/), วงเล็บเหลีย่ม ([ ]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บลกู
ศร (<>), บวก (+), เท่ากบั (=), จลุภาค (,), คําถาม (?) ดอกจนั (*)

• รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านเพ่ือเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์ระบุ เม่ือเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์เด่ียว

• ยืนยันรหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านอกีครัง้เพ่ือยืนยัน เม่ือเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์ > บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์ - เลือก
โฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร์

เลือกโฟลเดอรสํ์าหรบัเอาต์พตุเอกสารหรอืไฟล์แอตทรบิิวต์

บันทึก
เฉพาะโฟลเดอรท่ี์ลงทะเบียนไวล้่วงหน้าใน [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อม] > [การตัง้ค่าเร ิม่ต้น] > [การตัง้ค่าสภาพแวด
ล้อมการจัดการโฟลว]์ > หน้า [การตัง้ค่า�งก์ชัน่] สามารถเลือกได้ท่ีน่ี

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการ
จากรายการ ให้เลือกโฟลเดอรภ์ายในท่ีจะตัง้ค่าเป็นปลายทางเอาต์พุต

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์> บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการบันทึก
โฟลเดอร ์(โฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร)์

ในการใช้โฟลเดอรใ์นเซิรฟ์เวอร ์Flow Management เพ่ือจัดเก็บเอกสาร ให้ตัง้ค่าโฟลเดอร์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า พาธของ
โฟลเดอรท่ี์จัดเก็บจะถกูนํามาตัง้ค่าเป็นช่ือโดยอตัโนมัติ
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ประเภทของโฟลเดอร์
เลือกประเภทของโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูล เลือก [โฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์, [โฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน] หรอื [ได
เรกทอรเีสมือน (FTP)]

ตําแหน่งของโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร ์(ต้องระบุ)
เลือกการตัง้ค่าโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูลจาก [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์ หรอื [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ค่า
เร ิม่ต้นคือ [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์
 เลือกจากรายการโฟลเดอร์

เลือกตัวเลือกน้ีสําหรบัการเลือกโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูล จากรายการโฟลเดอรท่ี์ลงทะเบียนไวก้่อนหน้าน้ี
คลิก [เรยีกด]ู เพ่ือเลือกโฟลเดอรเ์rาหมายจากรายการโฟลเดอรท่ี์ปรากฏข้ึน
คณุไม่สามารถrอนอกัขระในกล่องข้อความได้โดยตรง
เม่ือเลือกรายการน้ีแล้ว คณุจะไม่สามารถระบุ [ช่ือผู้ใช้] และ [รหัสผ่าน] สําหรบัการเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์เลือก
ไว ้บัญชีการทํางาน (NETWORK SERVICE) ของบรกิาร Flow Management จะถกูนํามาใช้

 [เรยีกด]ู
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- เลือกโฟลเดอรภ์ายในบน
เซิรฟ์เวอร]์ เลือกโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูลท่ีน่ี

 rอนตําแหน่งของโฟลเดอร์โดยตรง
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเข้าสู่พาธโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูลโดยตรง
rอนพาธท่ีสมบูรณ์จากไดร�ในกล่องข้อความในรูปแบบ UNC
คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บมมุ (<>), แถบแนวตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถนําโคลอน (:) มาใช้กบัตัวอกัษรไดร�ได้

 ช่ือผู้ใช้
เม่ือคณุเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ให้rอนช่ือผู้ใช้เพ่ือเข้าใช้โฟลเดอรท่ี์ระบุไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
ทับ (/), วงเล็บเหลีย่ม ([]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บ
มมุ (<>), บวก (+), เท่ากับ (=), จลุภาค (,), คําถาม (?), ดอกจนั (*)

 รหัสผ่าน
เม่ือคณุเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ให้rอนรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้โฟลเดอรท่ี์ระบุไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์เด่ียว

 ยืนยันรหัสผ่าน
เม่ือคณุเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ให้rอนรหัสผ่านอีกครัง้เพ่ือยืนยัน
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โฟลเดอรย่์อย
ระบุวา่จะสรา้งโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรท่ี์จัดเก็บหรอืไม่
 เรยีงลําดับเอกสารและบันทึกไปท่ีโฟลเดอรย่์อยท่ีสรา้ง

เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือสรา้งโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูลท่ีระบุเป็นปลายทางการส่ง และ
บันทึกเอกสารโดยอตัโนมัติแบ่งตามแอตทรบิิวต์ ซ่ึงจะถกู|ดใช้งานตามค่าเร ิม่ต้น

 [เลือก]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือระบุโฟลเดอรย่์อย ย้ายไปท่ี หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อย]

 ช่ือโฟลเดอรย่์อย
แสดงช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุใน หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อย] คณุไม่สามารถ
rอนได้

 ช่ือโฟลเดอรย่์อยเม่ือการเรยีกใช้แอตทรบิิวต์ล้มเหลว
แสดงช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุใน หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อย] เพ่ือใช้เม่ือไม่
สามารถระบุแอตทรบิิวต์ คณุไม่สามารถrอนได้

รปูแบบช่ือเอกสาร
ระบุช่ือไฟล์ของเอกสารท่ีจะบันทึก
[เพ่ิมหมายเลขไปท่ีช่ือ], [5 หลัก], และ [เพ่ิมตัวคัน่ก่อนหมายเลข] จะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
 เพ่ิมหมายเลขไปท่ีช่ือ

เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมหมายเลขลําดับ
หมายเลขลําดับจะถกูเพ่ิมเข้าไป โดยไม่คํานึงถึงนามสกลุของไฟล์ ตัวอย่างเช่นเม่ือมีไฟล์ "A-00001.tif" อยู่
แล้วในโฟลเดอรข์องตําแหน่งจัดเก็บข้อมูล และระบุ 5 หลักเพ่ือส่งเอาต์พุต "A.jpg" ช่ือไฟล์เอาต์พุตจะกลาย
เป็น "A-00002.jpg"
• จํานวนหลักของหมายเลข

เลือกจาก [5 หลัก] และ [8 หลัก]
• เพ่ิมตัวคัน่ก่อนหมายเลข

ในการคัน่ช่ือไฟล์ก่อนหมายเลขลําดับ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนตัวคัน่ คณุสามารถrอนหน่ึงอักขระไบต์
เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ ยัติภังค์ (-)

• ใช้หมายเลขเท่าน้ันในช่ือ
ในการใช้เฉพาะหมายเลขลําดับมาตัง้ช่ือ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

• จับคู่ลําดับการประมวลผลกับหมายเลข
ในการรกัษาลําดับของหมายเลขลําดับ เพ่ือประมวลผลเอกสารในระหวา่งการประมวลผลงาน ให้เลือกกล่อง
กาเครือ่งหมายน้ี แม้วา่หมายเลขลําดับจะวา่งไปเน่ืองจากการลบเอกสารหรอืเหตผุลอื่นๆ ในระหวา่งการ
ประมวลผลงาน แต่จะไม่มีการใช้งานหมายเลขลําดับท่ีวา่งน้ัน

• หมายเลขลําดับ 4 ตําแหน่งและวนัท่ีขณะบันทึกช่ือ
ให้ทําเครือ่งหมายถกูในกรณีท่ีจะใส่หมายเลขลําดับ 4 ตําแหน่งและวนัท่ีลงในช่ือ

 ผนวกรหัสท่ีไม่ซ้ําท่ีสรา้งของระบบไปท่ีช่ือ
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมยัติภังค์ (-) และ ID 32 หลัก ให้กับช่ือไฟล์โดยอัตโนมัติ
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 แทนท่ีช่ือด้วยวนัท่ี/เวลาท่ีบันทึก (yyyyMMddHHmmss)
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนช่ือไฟล์ด้วยวนัท่ี/เวลาท่ีบันทึก
เม่ือมีไฟล์ท่ีช่ือเหมือนกันอยู่ในตําแหน่งจัดเก็บ จะมีการเพ่ิมยัติภังค์ (-) และหมายเลขลําดับ 5 หลักท่ีท้ายวนัท่ี
และเวลา

 รกัษาช่ือ
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือยังคงใช้ช่ือเดิม
เม่ือคณุเลือกตัวเลือกน้ี ความผิดพลาดจะเกิดข้ึนหากมีไฟล์ท่ีมีช่ือท่ีเหมือนกันในโฟลเดอรจั์ดเก็บ

โฟลเดอรเ์อกสารและช่ือไฟล์
 รกัษาโฟลเดอรเ์อกสารและนําข้อตกลงการตัง้ช่ือไปใช้กับโฟลเดอร ์(ช่ือไฟล์ยังคงไม่เปล่ียนแปลงภายใน

โฟลเดอร)์
เม่ือโฟลเดอรท่ี์บรรจเุอกสารถกูส่งผ่านโดยงาน การเลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะเป็นการบันทึกโฟลเดอรด้์วย
ช่ือท่ีระบุเพ่ือรกัษาเน้ือหาของโฟลเดอร ์ช่ือของไฟล์ในโฟลเดอรจ์ะไม่มีการเปล่ียนแปลง การไม่เลือกกล่องกา
เครือ่งหมายน้ีจะลบโฟลเดอรแ์ละจะบันทึกเฉพาะไฟล์ท่ีอยู่ในโฟลเดอรดั์งกล่าว ยังไม่ได้ตัง้ช่ือเอกสารให้กับ
ไฟล์ สําหรบัรายละเอยีดเพ่ิมเติม โปรดดท่ีู "คู่มือคณุสมบัติ Flow Management Option"
• เอาโฟลเดอรอ์อกหากมีเพียง 1 หน้า

เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือท่่่ีจะไม่สรา้งโฟลเดอรสํ์าหรบัเอกสาร 1 หน้า ซ่ึงจะถกู|ดใช้งานตามค่าเร ิม่
ต้น

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์> บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- เลือกโฟลเดอรภ์ายใน
บนเซิรฟ์เวอร์

เลือกโฟลเดอรท่ี์จะบันทึกเอกสาร

บันทึก
เฉพาะโฟลเดอรท่ี์สามารถเลือกท่ีน่ี จะเป็นขอ้มลูท่ีลงทะเบียนไวก้่อนหน้าน้ีใน [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อม] > [การตัง้ค่า
เร ิม่ต้น] > [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อมการจดัการโฟลว]์ > หน้า [การตัง้ค่า�งกชั์่น]

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการ
เลือกโฟลเดอรภ์ายในเครือ่ง เพ่ือตัง้ค่าท่ีจัดเก็บจากรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์> บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือ
โฟลเดอรย่์อย

ตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูล
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

องค์ประกอบช่ือโฟลเดอรย่์อย
 [  เพ่ิม]

ในการเพ่ิมองค์ประกอบใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประกอบแอ
ตทรบิิวต์ได้

 [  แก้ไข]
ในการแก้ไของค์ประกอบท่ีมีอยู่ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประกอบแอตทริ
บิวต์ได้

 [  ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบองค์ประกอบท่ีเลือก

 [  เล่ือนข้ึน]
องค์ประกอบท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [  เล่ือนลง]
องค์ประกอบท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

 รายการ
แสดง "แอตทรบิิวต์", "จํานวนตัวอกัษร" และ "ไอคอน"

 ตัวอย่างช่ือโฟลเดอรย่์อย
จัดองค์ประกอบท่ีระบุจากด้านบนลงล่างและแสดงรายการเหล่าน้ัน แทนท่ีช่ือจรงิของโฟลเดอรย่์อยด้วยค่าแอ
ตทรบิิวต์ท่ีระบุ

เม่ือช่ือโฟลเดอรย่์อยมีตัวคัน่ (\ /)
ระบุกระบวนการเม่ือช่ือโฟลเดอรย่์อยมีตัวคัน่ เช่น เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมาย
ทับ (/) [แทนท่ีตัวคัน่ด้วยเครือ่งหมายขีดล่าง (_) และปฏิบัติเหมือนเป็นช่ือโฟลเดอรย่์อยระดับเดียว] จะถกูเลือก
ไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
 แทนท่ีตัวคัน่ด้วยเครือ่งหมายขีดล่าง (_) และปฏิบัติเหมือนเป็นช่ือโฟลเดอรย่์อยระดับเดียว

แทนท่ีเครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) ด้วยขีดล่าง (_) เพ่ือสรา้งช่ือโฟลเดอรย่์อย
ระดับเดียว
ตัวอย่างเช่น สรา้งโฟลเดอรย่์อยช่ือ "folder1_sub1" เม่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุคือ "folder1_sub1"

 ปฏิบัติเหมือนเป็นช่ือโฟลเดอรย่์อยหลายระดับ
สรา้งโฟลเดอรย่์อยหลายระดับท่ีมีช่ือโฟลเดอรเ์ป็นองค์ประกอบแต่ละตัว โดยคัน่ด้วยเครือ่งหมายทับแบบ
ย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/)
ตัวอย่างเช่น สรา้งโฟลเดอรย่์อยช่ือ "folder1" และอีกหน่ึงโฟลเดอรย่์อยช่ือ "sub1" ใต้โฟลเดอร ์"folder1" 
เม่ือช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุคือ "folder1\sub1"
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ช่ือโฟลเดอรย่์อยเม่ือการเรยีกใช้แอตทรบิิวต์ลม้เหลว
rอนช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีจะใช้เม่ือไม่สามารถเรยีกแอตทรบิิวต์ได้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 16 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 32 อักขระไบต์เด่ียว "NO_NAME" จะถกูระบุหาก�ลด์น้ีวา่ง
ไวแ้ละไม่สามารถเรยีกแอตทรบิิวต์ได้

บันทึก
• ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:

ทับแบบย้อนกลับ (\), ทับ (/), โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วง
เลบ็มมุ (<>), แถบแนวตัง้ (|), คําท่ี Windows สงวนไว้

• คณุไม่สามารถใส่เครือ่งหมายจดุ (.) ในช่วงเร ิม่ต้นและส้ินสดุ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์> การตัง้ค่าโฟลเดอรย่์อย -องค์ประกอบ-
ระบุแอตทรบิิวต์หรอืข้อความท่ีกาํหนดเองท่ีจะใช้เป็นส่วนประกอบ
ช่ือของคณุสมบัติท่ีจะตัง้ค่าจะปรากฏข้ึนเป็นช่ือเรือ่งของหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แอตทรบิิวต์

แสดงรายการแอตทรบิิวต์ท่ีใช้ได้ จากรายการ ให้เลือกแอตทรบิิวต์
 ขีดจํากัดไบต์

ในการจาํกัดจํานวนไบต์หรอืตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบนในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

rอนข้อความ
ในการใช้ข้อความท่ีกาํหนดเองเป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีจะใช้ในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน
ถ้ามีตัวอักษรท่ีห้ามใช้ อักขระดังกล่าวจะปรากฏขึ้นหลังจาก "[ตัวอักษรท่ีห้ามใช้]"

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก
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รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์> บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการบันทึก
โฟลเดอร ์(โฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน)

ในการจัดเก็บเอกสารในโฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกันในเครอืข่ายคอมพิวเตอร ์ให้ตัง้ค่าโฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า พาธของ
โฟลเดอรท่ี์จัดเก็บจะถกูนํามาตัง้ค่าเป็นช่ือโดยอตัโนมัติ

ประเภทของโฟลเดอร์
เลือกประเภทของโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูล เลือก [โฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์, [โฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน] หรอื [ได
เรกทอรเีสมือน (FTP)]

ตําแหน่งของโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร ์(ต้องระบุ)
ระบุพาธโฟลเดอรท่ี์จัดเก็บในรูปแบบ UNC ท่ีเร ิม่ต้นด้วย \\ หรอื //
ระบุพาธโฟลเดอรท่ี์จัดเก็บในรูปแบบ UNC ท่ีเร ิม่ต้นด้วย \\ หรอื //
ตัวอย่างเช่น: \\hostname\folder1\sub1, //192.0.2.1/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
IP แอดเดรสรองรบัเฉพาะรปูแบบ IPv4 คณุไม่สามารถระบุ "localhost" เป็นช่ือโฮสต์ได้ นอกจากน้ี จะไม่สามารถ
ระบุแอดเดรสท่ีใช้ส่งข้อมูลกลับมายังตัวอปุกรณ์ เป็น IP แอดเดรสได้

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บมมุ (<>), แถบแนวตัง้ (|)

ช่ือผู้ใช้ (ต้องระบุ)
rอนช่ือผู้ใช้ท่ีใช้เพ่ือเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์เลือกไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
รูปแบบต่อไปน้ีได้รบัการสนับสนุนเพ่ือระบุโดเมนสําหรบั [ช่ือผู้ใช้]:

• รปูแบบ DNS
ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้" เช่น "Domain.co.jp\user"

• รปูแบบ NetBIOS
ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้ NetBIOS" เช่น "DOMAIN\user"
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• รปูแบบ UPN
ระบุใน "ช่ือผู้ใช้@ช่ือโดเมน" เช่น "user@Domain.co.jp"

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
ทับ (/), วงเลบ็เหลีย่ม ([]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเลบ็มมุ (<>), บวก (+), เท่า
กับ (=), จลุภาค (,), คําถาม (?), ดอกจนั (*)

รหัสผ่าน (ต้องระบุ)
rอนรหัสผ่านท่ีใช้เพ่ือเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์เลือกไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์เด่ียว

ยืนยันรหัสผ่าน (ต้องระบุ)
ในการยืนยัน ให้rอนรหัสผ่านอีกครัง้

โฟลเดอรย่์อย
ระบุวา่จะสรา้งโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรท่ี์จัดเก็บหรอืไม่
 เรยีงลําดับเอกสารและบันทึกไปท่ีโฟลเดอรย่์อยท่ีสรา้ง

เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือสรา้งโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูลท่ีระบุเป็นปลายทางการส่ง และ
บันทึกเอกสารโดยอตัโนมัติแบ่งตามแอตทรบิิวต์ ซ่ึงจะถกู|ดใช้งานตามค่าเร ิม่ต้น

 [เลือก]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือระบุโฟลเดอรย่์อย ย้ายไปท่ี หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อย]

 ช่ือโฟลเดอรย่์อย
แสดงช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุใน หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อย] คณุไม่สามารถ
rอนได้

 ช่ือโฟลเดอรย่์อยเม่ือการเรยีกใช้แอตทรบิิวต์ล้มเหลว
แสดงช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุใน หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อย] เพ่ือใช้เม่ือไม่
สามารถระบุแอตทรบิิวต์ คณุไม่สามารถrอนได้

รปูแบบช่ือเอกสาร
ระบุช่ือไฟล์ของเอกสารท่ีจะบันทึก
[เพ่ิมหมายเลขไปท่ีช่ือ], [5 หลัก], และ [เพ่ิมตัวคัน่ก่อนหมายเลข] จะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
 เพ่ิมหมายเลขไปท่ีช่ือ

เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมหมายเลขลําดับ
หมายเลขลําดับจะถกูเพ่ิมเข้าไป โดยไม่คํานึงถึงนามสกลุของไฟล์ ตัวอย่างเช่นเม่ือมีไฟล์ "A-00001.tif" อยู่
แล้วในโฟลเดอรข์องตําแหน่งจัดเก็บข้อมูล และระบุ 5 หลักเพ่ือส่งเอาต์พุต "A.jpg" ช่ือไฟล์เอาต์พุตจะกลาย
เป็น "A-00002.jpg"
• จํานวนหลักของหมายเลข

เลือกจาก [5 หลัก] และ [8 หลัก]
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• เพ่ิมตัวคัน่ก่อนหมายเลข
ในการคัน่ช่ือไฟล์ก่อนหมายเลขลําดับ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนตัวคัน่ คณุสามารถrอนหน่ึงอักขระไบต์
เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ ยัติภังค์ (-)

• ใช้หมายเลขเท่าน้ันในช่ือ
ในการใช้เฉพาะหมายเลขลําดับมาตัง้ช่ือ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

• จับคู่ลําดับการประมวลผลกับหมายเลข
ในการรกัษาลําดับของหมายเลขลําดับ เพ่ือประมวลผลเอกสารในระหวา่งการประมวลผลงาน ให้เลือกกล่อง
กาเครือ่งหมายน้ี แม้วา่หมายเลขลําดับจะวา่งไปเน่ืองจากการลบเอกสารหรอืเหตผุลอื่นๆ ในระหวา่งการ
ประมวลผลงาน แต่จะไม่มีการใช้งานหมายเลขลําดับท่ีวา่งน้ัน

• หมายเลขลําดับ 4 ตําแหน่งและวนัท่ีขณะบันทึกช่ือ
ให้ทําเครือ่งหมายถกูในกรณีท่ีจะใส่หมายเลขลําดับ 4 ตําแหน่งและวนัท่ีลงในช่ือ

 ผนวกรหัสท่ีไม่ซ้ําท่ีสรา้งของระบบไปท่ีช่ือ
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมยัติภังค์ (-) และ ID 32 หลัก ให้กับช่ือไฟล์โดยอัตโนมัติ

 แทนท่ีช่ือด้วยวนัท่ี/เวลาท่ีบันทึก (yyyyMMddHHmmss)
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนช่ือไฟล์ด้วยวนัท่ี/เวลาท่ีบันทึก
เม่ือมีไฟล์ท่ีช่ือเหมือนกันอยู่ในตําแหน่งจัดเก็บ จะมีการเพ่ิมยัติภังค์ (-) และหมายเลขลําดับ 5 หลักท่ีท้ายวนัท่ี
และเวลา

 รกัษาช่ือ
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือยังคงใช้ช่ือเดิม
เม่ือคณุเลือกตัวเลือกน้ี ความผิดพลาดจะเกิดข้ึนหากมีไฟล์ท่ีมีช่ือท่ีเหมือนกันในโฟลเดอรจั์ดเก็บ

โฟลเดอรเ์อกสารและช่ือไฟล์
 รกัษาโฟลเดอรเ์อกสารและนําข้อตกลงการตัง้ช่ือไปใช้กับโฟลเดอร ์(ช่ือไฟล์ยังคงไม่เปล่ียนแปลงภายใน

โฟลเดอร)์
เม่ือโฟลเดอรท่ี์บรรจเุอกสารถกูส่งผ่านโดยงาน การเลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะเป็นการบันทึกโฟลเดอรด้์วย
ช่ือท่ีระบุเพ่ือรกัษาเน้ือหาของโฟลเดอร ์ช่ือของไฟล์ในโฟลเดอรจ์ะไม่มีการเปล่ียนแปลง การไม่เลือกกล่องกา
เครือ่งหมายน้ีจะลบโฟลเดอรแ์ละจะบันทึกเฉพาะไฟล์ท่ีอยู่ในโฟลเดอรดั์งกล่าว ยังไม่ได้ตัง้ช่ือเอกสารให้กับ
ไฟล์ สําหรบัรายละเอยีดเพ่ิมเติม โปรดดท่ีู "คู่มือคณุสมบัติ Flow Management Option"
• เอาโฟลเดอรอ์อกหากมีเพียง 1 หน้า

เม่ือไม่ต้องการสรา้งโฟลเดอรสํ์าหรบัเอกสารท่ีสรา้งข้ึนจากหน้าเดียว ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่า
เร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์> บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือ
โฟลเดอรย่์อย

ตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูล

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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องค์ประกอบช่ือโฟลเดอรย่์อย
 [  เพ่ิม]

ในการเพ่ิมองค์ประกอบใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประกอบแอ
ตทรบิิวต์ได้

 [  แก้ไข]
ในการแก้ไของค์ประกอบท่ีมีอยู่ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประกอบแอตทริ
บิวต์ได้

 [  ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบองค์ประกอบท่ีเลือก

 [  เล่ือนข้ึน]
องค์ประกอบท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [  เล่ือนลง]
องค์ประกอบท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

 รายการ
แสดง "แอตทรบิิวต์", "จํานวนตัวอกัษร" และ "ไอคอน"

 ตัวอย่างช่ือโฟลเดอรย่์อย
จัดองค์ประกอบท่ีระบุจากด้านบนลงล่างและแสดงรายการเหล่าน้ัน แทนท่ีช่ือจรงิของโฟลเดอรย่์อยด้วยค่าแอ
ตทรบิิวต์ท่ีระบุ

เม่ือช่ือโฟลเดอรย่์อยมีตัวคัน่ (\ /)
ระบุกระบวนการเม่ือช่ือโฟลเดอรย่์อยมีตัวคัน่ เช่น เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมาย
ทับ (/) [แทนท่ีตัวคัน่ด้วยเครือ่งหมายขีดล่าง (_) และปฏิบัติเหมือนเป็นช่ือโฟลเดอรย่์อยระดับเดียว] จะถกูเลือก
ไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
 แทนท่ีตัวคัน่ด้วยเครือ่งหมายขีดล่าง (_) และปฏิบัติเหมือนเป็นช่ือโฟลเดอรย่์อยระดับเดียว

แทนท่ีเครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) ด้วยขีดล่าง (_) เพ่ือสรา้งช่ือโฟลเดอรย่์อย
ระดับเดียว
ตัวอย่างเช่น สรา้งโฟลเดอรย่์อยช่ือ "folder1_sub1" เม่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุคือ "folder1_sub1"

 ปฏิบัติเหมือนเป็นช่ือโฟลเดอรย่์อยหลายระดับ
สรา้งโฟลเดอรย่์อยหลายระดับท่ีมีช่ือโฟลเดอรเ์ป็นองค์ประกอบแต่ละตัว โดยคัน่ด้วยเครือ่งหมายทับแบบ
ย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/)
ตัวอย่างเช่น สรา้งโฟลเดอรย่์อยช่ือ "folder1" และอีกหน่ึงโฟลเดอรย่์อยช่ือ "sub1" ใต้โฟลเดอร ์"folder1" 
เม่ือช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุคือ "folder1\sub1"
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ช่ือโฟลเดอรย่์อยเม่ือการเรยีกใช้แอตทรบิิวต์ลม้เหลว
rอนช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีจะใช้เม่ือไม่สามารถเรยีกแอตทรบิิวต์ได้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 16 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 32 อักขระไบต์เด่ียว "NO_NAME" จะถกูระบุหาก�ลด์น้ีวา่ง
ไวแ้ละไม่สามารถเรยีกแอตทรบิิวต์ได้

บันทึก
• ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:

ทับแบบย้อนกลับ (\), ทับ (/), โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วง
เลบ็มมุ (<>), แถบแนวตัง้ (|), คําท่ี Windows สงวนไว้

• คณุไม่สามารถใส่เครือ่งหมายจดุ (.) ในช่วงเร ิม่ต้นและส้ินสดุ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์> บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการบันทึก
โฟลเดอร ์(ไดเรกทอรเีสมือน (FTP))

ในการใช้โฟลเดอรใ์นเซิรฟ์เวอร ์FTP เพ่ือจัดเก็บเอกสาร ให้ตัง้ค่าโฟลเดอร์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือกัขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า พาธของ
โฟลเดอรท่ี์จัดเก็บจะถกูนํามาตัง้ค่าเป็นช่ือโดยอตัโนมัติ

ประเภทของโฟลเดอร์
เลือกประเภทของโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูล เลือก [โฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์, [โฟลเดอรท่ี์ใช้รว่ม
กัน] หรอื [ไดเรกทอรเีสมือน (FTP)]

ไดเรกทอรเีสมือน (FTP)
 IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์ (ต้องระบุ)

ระบุช่ือโฮสต์หรอื IP แอดเดรสของคอมพิวเตอรท่ี์มีไดเรคทอรเีสมือน
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
คณุสามารถระบุ IP แอดเดรสได้ในทัง้รปูแบบ IPv4 และ IPv6
คณุไม่สามารถระบุ "localhost", แอดเดรสท่ีใช้ส่งข้อมูลกลับมายังตัวอปุกรณ์, ช่ือผู้ใช้, รหัสผ่าน หรอืหมาย
เลขพอรต์สําหรบัช่ือโฮสต์หรอื IP แอดเดรส
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 ช่ือไดเรกทอรเีสมือน (ต้องระบุ)
ระบุช่ือไดเรคทอรเีสมือน
คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: folder1\sub1, folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

 ใช้ Passive FTP
เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือใช้โหมดพาสซีฟสําหรบั FTP

 หมายเลขพอรต์ TCP (ต้องระบุ)
ระบุหมายเลขพอรต์ TCP เพ่ือเข้าใช้ไดเรคทอร ีFTP คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบ
ไบต์เด่ียว

ช่ือผู้ใช้ (ต้องระบุ)
rอนช่ือผู้ใช้ท่ีใช้เพ่ือเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์เลือกไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
ทับ (/), วงเลบ็เหลีย่ม ([]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเลบ็มมุ (<>), บวก (+), เท่า
กับ (=), จลุภาค (,), คําถาม (?), ดอกจนั (*)

รหัสผ่าน (ต้องระบุ)
rอนรหัสผ่านท่ีใช้เพ่ือเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์เลือกไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์เด่ียว

ยืนยันรหัสผ่าน (ต้องระบุ)
ในการยืนยัน ให้rอนรหัสผ่านอีกครัง้

โฟลเดอรย่์อย
ระบุวา่จะสรา้งโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรท่ี์จัดเก็บหรอืไม่
 เรยีงลําดับเอกสารและบันทึกไปท่ีโฟลเดอรย่์อยท่ีสรา้ง

เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือสรา้งโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูลท่ีระบุเป็นปลายทางการส่ง และ
บันทึกเอกสารโดยอตัโนมัติแบ่งตามแอตทรบิิวต์ ซ่ึงจะถกู|ดใช้งานตามค่าเร ิม่ต้น

 [เลือก]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือระบุโฟลเดอรย่์อย ย้ายไปท่ี หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อย]

 ช่ือโฟลเดอรย่์อย
แสดงช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุใน หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อย] คณุไม่สามารถ
rอนได้

 ช่ือโฟลเดอรย่์อยเม่ือการเรยีกใช้แอตทรบิิวต์ล้มเหลว
แสดงช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุใน หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อย] เพ่ือใช้เม่ือไม่
สามารถระบุแอตทรบิิวต์ คณุไม่สามารถrอนได้
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รปูแบบช่ือเอกสาร
ระบุช่ือไฟล์ของเอกสารท่ีจะบันทึก
[เพ่ิมหมายเลขไปท่ีช่ือ], [5 หลัก], และ [เพ่ิมตัวคัน่ก่อนหมายเลข] จะถกูเลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
 เพ่ิมหมายเลขไปท่ีช่ือ

เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมหมายเลขลําดับ
หมายเลขลําดับจะถกูเพ่ิมเข้าไป โดยไม่คํานึงถึงนามสกลุของไฟล์ ตัวอย่างเช่นเม่ือมีไฟล์ "A-00001.tif" อยู่
แล้วในโฟลเดอรข์องตําแหน่งจัดเก็บข้อมูล และระบุ 5 หลักเพ่ือส่งเอาต์พุต "A.jpg" ช่ือไฟล์เอาต์พุตจะกลาย
เป็น "A-00002.jpg"
• จํานวนหลักของหมายเลข

เลือกจาก [5 หลัก] และ [8 หลัก]
• เพ่ิมตัวคัน่ก่อนหมายเลข

ในการคัน่ช่ือไฟล์ก่อนหมายเลขลําดับ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนตัวคัน่
คณุสามารถrอนหน่ึงอักขระไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [-]

• ใช้หมายเลขเท่าน้ันในช่ือ
ในการใช้เฉพาะหมายเลขลําดับมาตัง้ช่ือ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

• จับคู่ลําดับการประมวลผลกับหมายเลข
ในการรกัษาลําดับของหมายเลขลําดับ เพ่ือประมวลผลเอกสารในระหวา่งการประมวลผลงาน ให้เลือกกล่อง
กาเครือ่งหมายน้ี แม้วา่หมายเลขลําดับจะวา่งไปเน่ืองจากการลบเอกสารหรอืเหตผุลอื่นๆ ในระหวา่งการ
ประมวลผลงาน แต่จะไม่มีการใช้งานหมายเลขลําดับท่ีวา่งน้ัน

• หมายเลขลําดับ 4 ตําแหน่งและวนัท่ีขณะบันทึกช่ือ
ให้ทําเครือ่งหมายถกูในกรณีท่ีจะใส่หมายเลขลําดับ 4 ตําแหน่งและวนัท่ีลงในช่ือ

 ผนวกรหัสท่ีไม่ซ้ําท่ีสรา้งของระบบไปท่ีช่ือ
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมยัติภังค์ (-) และ ID 32 หลัก ให้กับช่ือไฟล์โดยอัตโนมัติ

 แทนท่ีช่ือด้วยวนัท่ี/เวลาท่ีบันทึก (yyyyMMddHHmmss)
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนช่ือไฟล์ด้วยวนัท่ี/เวลาท่ีบันทึก
เม่ือมีไฟล์ท่ีช่ือเหมือนกันอยู่ในตําแหน่งจัดเก็บ จะมีการเพ่ิมยัติภังค์ (-) และหมายเลขลําดับ 5 หลักท่ีท้ายวนัท่ี
และเวลา

 รกัษาช่ือ
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือยังคงใช้ช่ือเดิม
เม่ือคณุเลือกตัวเลือกน้ี ความผิดพลาดจะเกิดข้ึนหากมีไฟล์ท่ีมีช่ือท่ีเหมือนกันในโฟลเดอรจั์ดเก็บ

โฟลเดอรเ์อกสารและช่ือไฟล์
 รกัษาโฟลเดอรเ์อกสารและนําข้อตกลงการตัง้ช่ือไปใช้กับโฟลเดอร ์(ช่ือไฟล์ยังคงไม่เปล่ียนแปลงภายใน

โฟลเดอร)์
เม่ือโฟลเดอรท่ี์บรรจเุอกสารถกูส่งผ่านโดยงาน การเลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะเป็นการบันทึกโฟลเดอรด้์วย
ช่ือท่ีระบุเพ่ือรกัษาเน้ือหาของโฟลเดอร ์ช่ือของไฟล์ในโฟลเดอรจ์ะไม่มีการเปล่ียนแปลง การไม่เลือกกล่องกา
เครือ่งหมายน้ีจะลบโฟลเดอรแ์ละจะบันทึกเฉพาะไฟล์ท่ีอยู่ในโฟลเดอรดั์งกล่าว ยังไม่ได้ตัง้ช่ือเอกสารให้กับ
ไฟล์ สําหรบัรายละเอยีดเพ่ิมเติม โปรดดท่ีู "คู่มือคณุสมบัติ Flow Management Option"
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• เอาโฟลเดอรอ์อกหากมีเพียง 1 หน้า
เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีเพ่ือท่่่ีจะไม่สรา้งโฟลเดอรสํ์าหรบัเอกสาร 1 หน้า ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกา
เครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

ปลายทางการจัดส่ง > บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์> บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการตัง้ช่ือ
โฟลเดอรย่์อย

ตัง้ช่ือโฟลเดอรย่์อยในโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูล

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

องค์ประกอบช่ือโฟลเดอรย่์อย
 [  เพ่ิม]

ในการเพ่ิมองค์ประกอบใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประกอบแอ
ตทรบิิวต์ได้

 [  แก้ไข]
ในการแก้ไของค์ประกอบท่ีมีอยู่ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าท่ีคณุสามารถระบุองค์ประกอบแอตทริ
บิวต์ได้

 [  ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบองค์ประกอบท่ีเลือก

 [  เล่ือนข้ึน]
องค์ประกอบท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [  เล่ือนลง]
องค์ประกอบท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

 รายการ
แสดง "แอตทรบิิวต์", "จํานวนตัวอกัษร" และ "ไอคอน"

 ตัวอย่างช่ือโฟลเดอรย่์อย
จัดองค์ประกอบท่ีระบุจากด้านบนลงล่างและแสดงรายการเหล่าน้ัน แทนท่ีช่ือจรงิของโฟลเดอรย่์อยด้วยค่าแอ
ตทรบิิวต์ท่ีระบุ

เม่ือช่ือโฟลเดอรย่์อยมีตัวคัน่ (\ /)
ระบุกระบวนการเม่ือช่ือโฟลเดอรย่์อยมีตัวคัน่ เช่น เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมาย
ทับ (/) [แทนท่ีตัวคัน่ด้วยเครือ่งหมายขีดล่าง (_) และปฏิบัติเหมือนเป็นช่ือโฟลเดอรย่์อยระดับเดียว] จะถกูเลือก
ไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
 แทนท่ีตัวคัน่ด้วยเครือ่งหมายขีดล่าง (_) และปฏิบัติเหมือนเป็นช่ือโฟลเดอรย่์อยระดับเดียว

แทนท่ีเครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) ด้วยขีดล่าง (_) เพ่ือสรา้งช่ือโฟลเดอรย่์อย
ระดับเดียว
ตัวอย่างเช่น สรา้งโฟลเดอรย่์อยช่ือ "folder1_sub1" เม่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุคือ "folder1_sub1"
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 ปฏิบัติเหมือนเป็นช่ือโฟลเดอรย่์อยหลายระดับ
สรา้งโฟลเดอรย่์อยหลายระดับท่ีมีช่ือโฟลเดอรเ์ป็นองค์ประกอบแต่ละตัว โดยคัน่ด้วยเครือ่งหมายทับแบบ
ย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/)
ตัวอย่างเช่น สรา้งโฟลเดอรย่์อยช่ือ "folder1" และอีกหน่ึงโฟลเดอรย่์อยช่ือ "sub1" ใต้โฟลเดอร ์"folder1" 
เม่ือช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีระบุคือ "folder1\sub1"

ช่ือโฟลเดอรย่์อยเม่ือการเรยีกใช้แอตทรบิิวต์ลม้เหลว
rอนช่ือโฟลเดอรย่์อยท่ีจะใช้เม่ือไม่สามารถเรยีกแอตทรบิิวต์ได้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 16 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 32 อักขระไบต์เด่ียว "NO_NAME" จะถกูระบุหาก�ลด์น้ีวา่ง
ไวแ้ละไม่สามารถเรยีกแอตทรบิิวต์ได้

บันทึก
• ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:

ทับแบบย้อนกลับ (\), ทับ (/), โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วง
เลบ็มมุ (<>), แถบแนวตัง้ (|), คําท่ี Windows สงวนไว้

• คณุไม่สามารถใส่เครือ่งหมายจดุ (.) ในช่วงเร ิม่ต้นและส้ินสดุ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์ (พิมพ์)

กาํหนดค่าเพ่ือพิมพ์เอกสารท่ีได้รบัการประมวลผล

บันทึก
การตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวท่ี้น่ี จะถกูเ|ดใช้งานเฉพาะเม่ืออปุกรณ์ของคณุหรอืโปรแกรมควบคมุการพิมพ์รองรบัการใช้งาน
เท่าน้ัน
นอกจากน้ี การตัง้ค่าท่ี ไม่มีอยู่ในหน้าน้ีจะได้รบัการกาํหนดค่าตามการตัง้ค่าเอาต์พตุในโปรแกรมควบคมุการพิมพ์ของ
คณุ

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า ช่ือ
ใน [อปุกรณ์เอาท์พทุ] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

โหมดเอาท์พทุ
เลือกจาก [พิมพ์] และ [แฟกซ์]

อปุกรณ์เอาท์พทุ (ต้องระบุ)
แสดงช่ือของอปุกรณ์เอาท์พุทท่ีเลือก โดยการคลิกท่ี [เลือกอปุกรณ์]
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[เลอืกอปุกรณ์]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเลือกอปุกรณ์เอาท์พทุ จอแสดงผลจะเปล่ียนเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์: การตัง้ค่าเอาท์พุทเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์] ในการเพ่ิมอปุกรณ์ คณุต้องมีสิทธิข์องผู้ดแูลระบบในการจัดการระบบหรอือปุกรณ์

โปรแกรมควบคมุเครือ่งพิมพ์ (ต้องระบุ)
แสดงโปรแกรมควบคมุการพิมพ์ท่ีเลือกไวใ้น หน้า [เลือกโปรแกรมควบคมุ]

บันทึก
เม่ือคณุเลอืกอปุกรณ์อื่นใน [อปุกรณ์เอาท์พทุ] โปรแกรมควบคมุการพิมพ์ท่ีตัง้ค่าเอาไวท่ี้น่ีจะถกูลบออก

[เลอืกโปรแกรมควบคมุ]
ในการเลือกโปรแกรมควบคมุการพิมพ์ท่ีจะใช้ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เลือกโปรแกรมควบ
คมุ] เพ่ือเลือกโปรแกรมควบคมุการพิมพ์ท่ีจะใช้

ตรวจสอบงาน
ตัง้ค่าระยะเวลาไทม์เอาต์ของการตรวจสอบงาน คณุสามารถrอนค่าตัวเลขแบบไบต์เด่ียวตัง้แต่ 1 ถึง 120 ค่าเร ิม่
ต้นคือ [10] นาที

แท็บ [พ้ืนฐาน]
ในการกาํหนดค่าเค้าโครงและข้อมูลจําเพาะแผ่นงาน และการตัง้ค่าอื่นๆ ให้คลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บการตัง้ค่าเอาท์พุทเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์ [พ้ืนฐาน]

แท็บ [ถาด/เอาท์พทุ]
ในการกาํหนดค่าเพ่ือควบคมุการทํางานของเครือ่งพิมพ์ ให้คลิกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บการตัง้ค่าเอาท์พุทเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์ [ถาด/เอาท์พุท]

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > แท็บการตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์ [พ้ืนฐาน]

การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์
โปรดดท่ีู หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์] (สําหรบัการพิมพ์) หรอื [การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์] (สําหรบัการแฟกซ์)

แท็บ [พ้ืนฐาน]
 ขนาดกระดาษ

เลือกวา่จะเลือกขนาดกระดาษโดยอัตโนมัติหรอืไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ระบุขนาดกระดาษ]
• เลือกขนาดกระดาษอัตโนมัติ

ในการเลือกขนาดกระดาษอัตโนมัติ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและเลือกกล่องกาเครือ่งหมายของขนาด
กระดาษ สามารถเลือกขนาดกระดาษได้หลายขนาด อย่างไรก็ตาม ต้องเลือก [A5], [A4], [A3], [B5] 
หรอื [B4] และ [Letter], [Legal] หรอื [Folio] เพียงอย่างเดียว [A5], [A4], [A3], [B5] และ [B4] จะถกู
เลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น
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• เกณฑ์การตรวจหาขนาด
ตัง้ค่าเกณฑ์ขัน้ตํา่ท่ีจะใช้สําหรบัการเลือกขนาดแผ่นงานเป็นมม. โดยอัตโนมัติ เกณฑ์ขัน้ตํา่เป็นค่าท่ี
ต้องใช้เพ่ือกําหนดจํานวนมิลลิเมตรท่ีจะเกินขนาดมาตรฐานสําหรบัภาพท่ีจะยอมรบัได้ในการเอาต์พุ
ต โดยใช้ขนาดแผ่นงานท่ีเลือกไวใ้น [เลือกขนาดกระดาษอตัโนมัติ]
คณุสามารถตัง้ค่าตัง้แต่ 0 ถึง 50 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [13]

• ลําดับความสําคัญของแนวการพิมพ์
เลือกการวางแนวแผ่นงานตามค่าเร ิม่ต้นท่ีจะใช้ ในกรณีท่ีขนาดของเอกสารท่ีจะพิมพ์เกินขนาด
กระดาษท่ีเลือกไว้โดยอัตโนมัติ เลือกจาก [ตามแนวภาพ], [ให้พอดีกับแนวตัง้], [ให้พอดีกับแนว
นอน] และ [ใช้การตัง้ค่าโปรแกรมควบคมุเครือ่งพิมพ์] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตามแนวภาพ]

• ระบุขนาดกระดาษ
• ขนาดต้นฉบับ

เลือกขนาดต้นฉบับจาก [A3], [B4], [A4], [B5], [A5], [Letter], [Legal] และ [Folio] ค่าเร ิม่ต้น
คือ [A4]

• ขนาดกระดาษเอาท์พทุ
เลือกตัวเลือกเดียวกับขนาดต้นฉบับจาก [ตามขนาดกระดาษ], [A3], [B4], [A4], [B5], [A5], 
[Letter], [Legal] และ [Folio] เพ่ือเป็นขนาดของแผ่นงาน ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตามขนาดกระดาษ]

 จํานวน
rอนปรมิาณการพิมพ์ คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 999 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [1] ตัวเลือก
น้ีจะแสดงเฉพาะเม่ือเลือก [พิมพ์] ใน [โหมดเอาท์พุท] เท่าน้ัน

 ลดการพิมพ์
เลือกวธิกีารประมวลผลสําหรบัการพิมพ์ย่อขนาด การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ย่อเป็นขนาดต้นฉบับ]
• ย่อเป็นขนาดต้นฉบับ
• เท่ากับขนาดต้นฉบับ (ขนาดภาพ)

• ปรบัตําแหน่งเร ิม่พิมพ์ (ซ้ายบน)
เลือกวธิกีารปรบัตําแหน่งเร ิม่ต้นของการพิมพ์ เลือกจาก [ย้ายเฉพาะระยะท่ีระบุไว้ไปท่ีขวาล่าง] และ [ไม่
ปรบั (ให้พอดีกับขอบซ้ายบน)]

บันทึก
เม่ือคณุตัง้ค่าขนาดกระดาษอื่นสําหรบั [ขนาดต้นฉบับ] และ [ขนาดกระดาษเอาท์พทุ] ใน [ขนาดกระดาษ] > [ระบุ
ขนาดกระดาษ] เอกสารจะขยายหรอืย่อขนาดลงให้พอดีกับ [ขนาดกระดาษเอาท์พทุ] โดยไม่คํานึงถึงการตัง้ค่า
ใน [ลดการพิมพ์]

 ย่อ/ขยาย
ในการระบุอัตราส่วนการขยายสําหรบัเอาต์พุต ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีและrอนอตัราส่วนการขยาย ตาม
ค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว ้คณุสามารถrอนค่าตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ตัง้แต่ 25 ถึง 400 ค่าเร ิม่ต้นคือ [100] %

 พิมพ์หลายหน้าในหน้าเดียว
เลือกวา่จะพิมพ์ต้นฉบับ 2 หรอื 4 แผ่นในหน่ึงหน้า เลือกจาก [|ด], [2 หน้า] และ [4 หน้า] ค่าเร ิม่ต้นคือ [|ด]

 2 ด้าน
ระบุวา่จะทําการพิมพ์ 2 ด้านหรอืไม่ เลือกจาก [|ด], [2 ด้าน พลิกตามด้านกวา้ง] และ [2 ด้าน พลิกตามด้าน
ยาว] ค่าเร ิม่ต้นคือ [|ด] ตัวเลือกน้ีจะแสดงเฉพาะเม่ือเลือก [พิมพ์] ใน [โหมดเอาท์พุท] เท่าน้ัน
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 เลือกโหมดสี
ระบุวา่จะพิมพ์เป็นขาวดําหรอืเป็นสี เลือกจาก [ขาว-ดํา] และ [การรูจํ้าสีอัตโนมัติ] ค่าเร ิม่ต้นคือ [การรูจํ้าสี
อัตโนมัติ] ตัวเลือกน้ีจะแสดงเฉพาะเม่ือเลือก [พิมพ์] ใน [โหมดเอาท์พุท] เท่าน้ัน

 โหมดการพิมพ์
ตัง้ค่าคณุภาพของภาพสําหรบัการพิมพ์ การเลือก [มาตรฐาน] จะช่วยให้คณุพิมพ์ได้รวดเรว็โดยไม่คํานึงถึง
คณุภาพของภาพ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [มาตรฐาน] ตัวเลือกน้ีจะแสดงเฉพาะเม่ือเลือก [พิมพ์] ใน [โหมด
เอาท์พทุ] เท่าน้ัน

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > แท็บการตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์ [ถาด/เอาท์พทุ]

การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์
โปรดดท่ีู หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์] (สําหรบัการพิมพ์)

แท็บ [ถาด/เอาท์พทุ]
 เลือกถาดกระดาษ

ระบถุาดกระดาษสําหรบัพิมพ์ เลือกจาก [อตัโนมัติ], [ถาด 1], [ถาด 2], [ถาด 3], [ถาด 4] และ [ถาด 5 (Bypass)] 
ค่าเร ิม่ต้นคือ [อตัโนมัติ]

 จัดชุด
ในการพิมพ์ตามสําเนา ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไว้

 โหมดเอาท์พุท
ระบุวธิกีารเอาต์พุต เลือกจาก [ไม่ระบุ] และ [เอาท์พทุขนาดใหญ่] เม่ือคณุเลือก [ไม่ระบุ] ปลายทางเอาต์พุตจะ
แตกต่างกันไป ข้ึนอยู่กับการกําหนดค่าเครือ่งพิมพ์และการตัง้ค่าอปุกรณ์เย็บเล่ม เม่ือคณุเลือก [เอาท์พุท
ขนาดใหญ่] จะต้องใช้ถาดเอาต์พตุขนาดใหญ่สําหรบัเอาต์พุต ค่าเร ิม่ต้นคือ [ไม่ระบุ]

 ลวดเย็บ
ระบุตําแหน่งท่ีจะเย็บเล่ม เลือกจาก [|ด], [ลวดเย็บ 1 อัน ด้านซ้ายบน], [ลวดเย็บ 2 อัน ด้านซ้าย] และ [ลวด
เย็บ 2 อัน ด้านบน] ค่าเร ิม่ต้นคือ [|ด]

 เจาะรู
ระบุตําแหน่งท่ีจะเจาะรู เลือกจาก [|ด], [ด้านซ้าย] และ [ด้านบน] ค่าเร ิม่ต้นคือ [|ด]

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์ (แฟกซ์)

กาํหนดค่าเพ่ือแฟกซ์เอกสารท่ีได้รบัการประมวลผล

บันทึก
การตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวท่ี้น่ี จะถกูเ|ดใช้งานเฉพาะเม่ืออปุกรณ์ของคณุหรอืโปรแกรมควบคมุการพิมพ์รองรบัการใช้งาน
เท่าน้ัน
นอกจากน้ี การตัง้ค่าท่ี ไม่มีอยู่ในหน้าน้ีจะได้รบัการกาํหนดค่าตามการตัง้ค่าเอาต์พตุในโปรแกรมควบคมุการพิมพ์ของ
คณุ
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า ช่ือ
ใน [อปุกรณ์เอาท์พทุ] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

โหมดเอาท์พทุ
เลือกจาก [พิมพ์] และ [แฟกซ์]

อปุกรณ์เอาท์พทุ (ต้องระบุ)
แสดงช่ือของแฟกซ์เอาท์พทุท่ีเลือก โดยการคลิกท่ี [เลือกอปุกรณ์]

[เลอืกอปุกรณ์]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเลือกแฟกซ์เอาท์พุท จอแสดงผลจะเปล่ียนเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์: การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์] ในการเพ่ิมอปุกรณ์ คณุต้องมีสิทธิข์องผู้ดแูลระบบในการจัดการระบบหรอือปุกรณ์

โปรแกรมควบคมุแฟกซ์ (ต้องระบุ)
แสดงโปรแกรมควบคมุการแฟกซ์ท่ีเลือกไวใ้น หน้า [เลือกโปรแกรมควบคมุ]

บันทึก
เม่ือคณุเลอืกอปุกรณ์อื่นใน [อปุกรณ์เอาท์พทุ] โปรแกรมควบคมุการแฟกซ์ท่ีตัง้ค่าเอาไวท่ี้น่ีจะถกูลบออก

[เลอืกโปรแกรมควบคมุ]
ในการเลือกโปรแกรมควบคมุการแฟกซ์ท่ีจะใช้ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เลือกโปรแกรมควบคมุ]

ตรวจสอบงาน
ตัง้ค่าระยะเวลาไทม์เอาต์ของการตรวจสอบงาน คณุสามารถrอนค่าตัวเลขแบบไบต์เด่ียวตัง้แต่ 1 ถึง 120 ค่าเร ิม่
ต้นคือ [10] นาที

แท็บ [การตัง้ค่าแฟกซ์]
ในการตัง้ค่าปลายทางการแฟกซ์หรอืช่วงเวลาลองอีกครัง้ ให้คลิกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บการตัง้ค่าเอาท์พุทเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์ [การตัง้ค่าแฟกซ์]

แท็บ [พ้ืนฐาน]
ในการตัง้ค่าขนาดแผ่นงานและอัตราส่วนการขยาย ให้คลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บการตัง้ค่าเอาท์พุทเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์ [พ้ืนฐาน]

แท็บ [การตัง้ค่าการส่ือสาร]
ในการตัง้ค่าโหมดการส่ือสาร ให้คลิกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บการตัง้ค่าเอาท์พุทเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์ [การตัง้ค่าการส่ือสาร]
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ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > แท็บ การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์ [การตัง้ค่าแฟกซ์]

การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์
โปรดด ูการตัง้ค่าเอาท์พุทเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์ (สําหรบัการแฟกซ์)

แท็บ [การตัง้ค่าแฟกซ์]
 ประเภทของผู้รบั

เลือกประเภทผู้รบัจาก [แฟกซ์], [โทรด่วน] และ [IP แฟกซ์ (SIP)] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [แฟกซ์] เม่ือคณุเลือกผู้
รบับน หน้า [เลือกผู้รบัแฟกซ์] ประเภทของผู้รบัท่ีเลือกไวจ้ะปรากฏข้ึน

 [ดสูมุดรายช่ือ]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เลือกผู้รบัแฟกซ์]

 หมายเลขผู้รบั/ท่ีอยู่ (ต้องระบุ)
rอนผู้รบั
• เม่ือเลือก [แฟกซ์] ใน [ประเภทของผู้รบั] คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอักษรแบบไบต์เด่ียวและ

สัญลักษณ์ได้สงูสดุ 100 อกัขระ
• เม่ือเลือก [โทรด่วน] ใน [ประเภทของผู้รบั] คณุสามารถrอนค่าตัวเลขแบบไบต์เด่ียวได้สงู

สดุ 4 อักขระ ตัง้แต่ 1 ถึง 2000
• เม่ือเลือก [IP แฟกซ์ (SIP)] ใน [ประเภทของผู้รบั] คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้

สงูสดุ 128 อักขระ
เม่ือคณุเลือกผู้รบับน หน้า [เลือกผู้รบัแฟกซ์] หมายเลขหรอืแอดเดรสของผู้รบัท่ีเลือกไวจ้ะปรากฏข้ึน

 ช่ือผู้รบั
rอนช่ือผู้รบั คณุสามารถrอนจาก 0 ถึง 40 ไบต์คู่หรอือกัขระไบต์เด่ียว

 กลุ่มท่ีอยู่
ใส่กลุ่มให้กับผู้รบั คณุสามารถrอนได้สงูสดุถึง 80 ไบต์คู่หรอือกัขระไบต์เด่ียวต่อหน่ึงบรรทัด(ไม่เกินสอง
บรรทัด)

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > แท็บการตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์ [พ้ืนฐาน]

การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์
โปรดดท่ีู หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์] (สําหรบัการพิมพ์) หรอื [การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์] (สําหรบัการแฟกซ์)
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แท็บ [พ้ืนฐาน]
 ขนาดกระดาษ

เลือกวา่จะเลือกขนาดกระดาษโดยอัตโนมัติหรอืไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ระบุขนาดกระดาษ]
• เลือกขนาดกระดาษอัตโนมัติ

ในการเลือกขนาดกระดาษอัตโนมัติ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและเลือกกล่องกาเครือ่งหมายของขนาด
กระดาษ สามารถเลือกขนาดกระดาษได้หลายขนาด อย่างไรก็ตาม ต้องเลือก [A5], [A4], [A3], [B5] 
หรอื [B4] และ [Letter], [Legal] หรอื [Folio] เพียงอย่างเดียว [A5], [A4], [A3], [B5] และ [B4] จะถกู
เลือกไวต้ามค่าเร ิม่ต้น

• เกณฑ์การตรวจหาขนาด
ตัง้ค่าเกณฑ์ขัน้ตํา่ท่ีจะใช้สําหรบัการเลือกขนาดแผ่นงานเป็นมม. โดยอัตโนมัติ เกณฑ์ขัน้ตํา่เป็นค่าท่ี
ต้องใช้เพ่ือกําหนดจํานวนมิลลิเมตรท่ีจะเกินขนาดมาตรฐานสําหรบัภาพท่ีจะยอมรบัได้ในการเอาต์พุ
ต โดยใช้ขนาดแผ่นงานท่ีเลือกไวใ้น [เลือกขนาดกระดาษอตัโนมัติ]
คณุสามารถตัง้ค่าตัง้แต่ 0 ถึง 50 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [13]

• ลําดับความสําคัญของแนวการพิมพ์
เลือกการวางแนวแผ่นงานตามค่าเร ิม่ต้นท่ีจะใช้ ในกรณีท่ีขนาดของเอกสารท่ีจะพิมพ์เกินขนาด
กระดาษท่ีเลือกไว้โดยอัตโนมัติ เลือกจาก [ตามแนวภาพ], [ให้พอดีกับแนวตัง้], [ให้พอดีกับแนว
นอน] และ [ใช้การตัง้ค่าโปรแกรมควบคมุเครือ่งพิมพ์] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตามแนวภาพ]

• ระบุขนาดกระดาษ
• ขนาดต้นฉบับ

เลือกขนาดต้นฉบับจาก [A3], [B4], [A4], [B5], [A5], [Letter], [Legal] และ [Folio] ค่าเร ิม่ต้น
คือ [A4]

• ขนาดกระดาษเอาท์พทุ
เลือกตัวเลือกเดียวกับขนาดต้นฉบับจาก [ตามขนาดกระดาษ], [A3], [B4], [A4], [B5], [A5], 
[Letter], [Legal] และ [Folio] เพ่ือเป็นขนาดของแผ่นงาน ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตามขนาดกระดาษ]

 จํานวน
rอนปรมิาณการพิมพ์ คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 999 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ค่าเร ิม่ต้นคือ [1] ตัวเลือก
น้ีจะแสดงเฉพาะเม่ือเลือก [พิมพ์] ใน [โหมดเอาท์พุท] เท่าน้ัน

 ลดการพิมพ์
เลือกวธิกีารประมวลผลสําหรบัการพิมพ์ย่อขนาด การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ย่อเป็นขนาดต้นฉบับ]
• ย่อเป็นขนาดต้นฉบับ
• เท่ากับขนาดต้นฉบับ (ขนาดภาพ)

• ปรบัตําแหน่งเร ิม่พิมพ์ (ซ้ายบน)
เลือกวธิกีารปรบัตําแหน่งเร ิม่ต้นของการพิมพ์ เลือกจาก [ย้ายเฉพาะระยะท่ีระบุไว้ไปท่ีขวาล่าง] และ [ไม่
ปรบั (ให้พอดีกับขอบซ้ายบน)]

บันทึก
เม่ือคณุตัง้ค่าขนาดกระดาษอื่นสําหรบั [ขนาดต้นฉบับ] และ [ขนาดกระดาษเอาท์พทุ] ใน [ขนาดกระดาษ] > [ระบุ
ขนาดกระดาษ] เอกสารจะขยายหรอืย่อขนาดลงให้พอดีกับ [ขนาดกระดาษเอาท์พทุ] โดยไม่คํานึงถึงการตัง้ค่า
ใน [ลดการพิมพ์]

 ย่อ/ขยาย
ในการระบุอัตราส่วนการขยายสําหรบัเอาต์พุต ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีและrอนอตัราส่วนการขยาย ตาม
ค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว ้คณุสามารถrอนค่าตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ตัง้แต่ 25 ถึง 400 ค่าเร ิม่ต้นคือ [100] %
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 พิมพ์หลายหน้าในหน้าเดียว
เลือกวา่จะพิมพ์ต้นฉบับ 2 หรอื 4 แผ่นในหน่ึงหน้า เลือกจาก [|ด], [2 หน้า] และ [4 หน้า] ค่าเร ิม่ต้นคือ [|ด]

 2 ด้าน
ระบุวา่จะทําการพิมพ์ 2 ด้านหรอืไม่ เลือกจาก [|ด], [2 ด้าน พลิกตามด้านกวา้ง] และ [2 ด้าน พลิกตามด้าน
ยาว] ค่าเร ิม่ต้นคือ [|ด] ตัวเลือกน้ีจะแสดงเฉพาะเม่ือเลือก [พิมพ์] ใน [โหมดเอาท์พุท] เท่าน้ัน

 เลือกโหมดสี
ระบุวา่จะพิมพ์เป็นขาวดําหรอืเป็นสี เลือกจาก [ขาว-ดํา] และ [การรูจํ้าสีอัตโนมัติ] ค่าเร ิม่ต้นคือ [การรูจํ้าสี
อัตโนมัติ] ตัวเลือกน้ีจะแสดงเฉพาะเม่ือเลือก [พิมพ์] ใน [โหมดเอาท์พุท] เท่าน้ัน

 โหมดการพิมพ์
ตัง้ค่าคณุภาพของภาพสําหรบัการพิมพ์ การเลือก [มาตรฐาน] จะช่วยให้คณุพิมพ์ได้รวดเรว็โดยไม่คํานึงถึง
คณุภาพของภาพ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [มาตรฐาน] ตัวเลือกน้ีจะแสดงเฉพาะเม่ือเลือก [พิมพ์] ใน [โหมด
เอาท์พทุ] เท่าน้ัน

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > แท็บ การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์ [การตัง้ค่าการส่ือสาร]

การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์
โปรดด ูการตัง้ค่าเอาท์พุทเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์ (สําหรบัการแฟกซ์)

แท็บ [การตัง้ค่าการส่ือสาร]
 โหมดการส่ือสาร

เลือกโหมดการส่ือสาร เลือกจาก [G3 อัตโนมัติ], [4800 bps แบบบังคับ] และ [G4 อตัโนมัติ] ค่าเร ิม่ต้นคือ [G3 
อัตโนมัติ]

 สายนอก/เบอรต่์อ
rอนหมายเลขของผู้ส่ง หมายเลขท่ีตัง้ค่าใน [รหัสสายนอก] หรอื [รหัสต่อสายภายใน] ในแท็บ [การตัง้ค่าเร ิม่
ต้น] ของโปรแกรมควบคมุการแฟกซ์ จะถกูเพ่ิมโดยอัตโนมัติให้กับหมายเลขผู้ส่ง การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [สาย
นอก]

 โฟลเดอรร์ะยะไกล/ส่งไปยังผู้รบัหลายคน
เลือกวา่จะใช้คณุสมบัติ โฟลเดอรร์ะยะไกล หรอืคณุสมบัติ ส่งต่อการกระจายข้อมูล หรอืไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้น
คือ [ไม่ได้ระบุ]
• ไม่ได้ระบุ
• โฟลเดอรร์ะยะไกล (เก็บท่ีเทอรมิ์นัลระยะไกล)

ในการใช้คณุสมบัติ โฟลเดอรร์ะยะไกล ให้เลือกตัวเลือกน้ี
• หมายเลขโฟลเดอร์

rอนหมายเลขโฟลเดอรสํ์าหรบัโฟลเดอรร์ะยะไกล คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 999 เป็นตัวเลข
แบบไบต์เด่ียว

• รหัสผ่าน
rอนโค้ดผ่าน คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ "0" เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว 4 หลัก
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• ส่งไปยังผู้รบัหลายคน
ในการดําเนินการส่งต่อการกระจายข้อมูล ให้เลือกตัวเลือกน้ี

• รหัสสถานีส่ง
rอน ID สถานีส่งต่อ คณุสามารถrอนค่าตัวเลขแบบไบต์เด่ียวตัง้แต่ 1 ถึง 99

• พิมพ์ท่ีสถานีส่ง
เลือกวา่จะเอาต์พุตเอกสารท่ีสถานีส่งต่อหรอืไม่ เลือกจาก [ใช่] และ [|ด] ค่าเร ิม่ต้นคือ [|ด]

• หมายเลขโทรด่วนถึงผู้รบัหลายคน
rอนหมายเลขโทรด่วนสําหรบัปลายทางการส่งต่อการกระจายข้อมูล คณุสามารถrอนดอกจันและตัว
เลขแบบไบต์เด่ียวตัง้แต่ 1 ถึง 99 คณุสามารถระบุได้สงูสดุ 20 รายการ เม่ือคณุrอนหมายเลขโทรด่วน
หลายหมายเลข ให้คัน่ด้วยจลุภาค (,)

 F Code
rอนรหัส F ของแฟกซ์ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 20 อักขระ รวมถึงตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ดอกจัน(*) และชา
รป์ (#)

 รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านของอปุกรณ์ท่ีใช้รบั คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 20 อักขระ รวมถึงตัวเลขแบบไบต์เด่ียว ดอก
จัน(*) และชารป์ (#)

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > เพ่ิมอปุกรณ์: การตัง้ค่าเอาท์พทุเครือ่ง
พิมพ์/แฟกซ์

เลือกวธิกีารเพ่ิมข้อมูลอปุกรณ์

[ถดัไป]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน่ึงในหน้าต่อไปน้ี
 เม่ือเลือก [เพิ่มจากอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูลแล้ว]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์ - เพ่ิมจากอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูล]
 เม่ือเลือก [เพิ่มโดยค้นหาเครอืข่าย]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์ - เพ่ิมโดยการค้นหาเครอืข่าย]
 เม่ือเลือก [ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

วธิกีารเพ่ิมอปุกรณ์
เลือกวธิกีารเพ่ิมอปุกรณ์จากตัวเลือกต่อไปน้ี
 เพ่ิมจากอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูลแล้ว

ในการเลือกและเพิ่มข้อมูลอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูล ApeosWare Management Suite ให้เลือกตัว
เลือกน้ี

 เพ่ิมโดยค้นหาเครอืข่าย
ในการค้นหาและเพ่ิมอปุกรณ์ท่ีเช่ือมต่อกับเครอืข่าย ให้เลือกตัวเลือกน้ี

 ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง
ในการค้นหา IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์และเพ่ิมอปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
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ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > เพ่ิมอปุกรณ์ - เพ่ิมจากอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียน
ในฐานข้อมลู

จากข้อมูลอปุกรณ์ท่ีลงทะเบียนในฐานข้อมูล ApeosWare Management Suite ให้เลือกข้อมูลท่ีจะเพ่ิมในกลุ่ม
อปุกรณ์
ไม่สามารถเลือกข้อมูลของอปุกรณ์ท่ีเพ่ิม

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เพ่ิม]
เพ่ิมอปุกรณ์ท่ีเลือกในรายการ และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าการเลือกอปุกรณ์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าการเลือกอปุกรณ์

รายการ
 ช่ืออปุกรณ์

ไอคอนและช่ืออปุกรณ์จะปรากฏข้ึน
 IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์

IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์ของอปุกรณ์จะปรากฏข้ึน
 ช่ือรุน่

ช่ือรุน่จะปรากฏข้ึน

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > เพ่ิมอปุกรณ์ - เพ่ิมโดยการค้นหาเครอืข่าย
ค้นหาอปุกรณ์บนเครอืข่าย

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ค้นหา]
ในการเร ิม่การค้นหา ให้คลิกท่ีน่ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ค้นหาอปุกรณ์]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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การตัง้ค่าโปรโตคอล
ตัง้ค่าโปรโตคอล SNMP สําหรบัการค้นหา เลือก [SNMP v1/v2] หรอื [SNMP v3]
 เม่ือเลือก [SNMP v1/v2]

• ช่ือชุมชน (อ่านอย่างเดียว)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อักขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• ช่ือชุมชน (อ่าน/เขียน)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกหรอืเขียนข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อักขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

บันทึก
คณุต้องrอนขอ้มลูสําหรบัอปุกรณ์ท่ี ไม่ใช่ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox ไม่เช่นน้ันแลว้ จะไม่สามารถเรยีก
สถานะอปุกรณ์ได้

 เม่ือเลือก [SNMP v3]
• ช่ือผู้ใช้

rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัการเข้าใช้อปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้สงูสดุ 128 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• อัลกอรทึิมในการย่อยข้อความ
เลือก [MD5] หรอื [SHA-1] สําหรบัโปรโตคอลการตรวจสอบความถกูต้อง SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [MD5]

• รหัสผ่านการตรวจสอบ
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการตรวจสอบความถกูต้องเม่ือเข้าใช้งานอปุกรณ์
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• วธิกีารเข้ารหัสข้อความ
เลือก [DES] หรอื [AES-128] สําหรบัโปรโตคอลการเข้ารหัส SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [DES]

• รหัสผ่านการเข้ารหัส
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการเข้ารหัส
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน
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เพ่ิมซับเน็ตแอดเดรส
 ท่ีอยู่ถึงผู้รบัหลายคน

rอนแอดเดรสเครอืข่ายย่อยสําหรบัค้นหาเrาหมาย
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้สงูสดุ 256 ตัว
• สําหรบั IPv4

rอนตัวเลขทศนิยมส่ีตัวท่ีคัน่ด้วยจดุ เช่น 192.0.2.1
ระหวา่งจดุ คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 255 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
สําหรบัตัวเลขสามหลักสงูสดุ คณุสามารถrอนค่า 223 หรอืน้อยกวา่ นอกเหนือจาก 127

• สําหรบั IPv6
rอนเลขฐานสิบหกโดยคัน่ด้วยโคลอน เช่น 2001:DB8:1:1:1:1:1:1
คณุสามารถระบุแอดเดรส Link local (fe80 ในตําแหน่งเร ิม่ต้น), แอดเดรส Global unicast (fd00 ใน
ตําแหน่งเร ิม่ต้น) หรอืแอดเดรส Unique local (001 สําหรบั 3 บิตแรก)

 [เพ่ิม]
เม่ือแสดงจํานวนน้อยกวา่ส่ีแอดเดรสเครอืข่ายใน [เครอืข่ายย่อยท่ีจะค้นหา] ให้เพ่ิมแอดเดรสเครอืข่าย

 เครอืข่ายย่อยท่ีจะค้นหา
การคลิก [เพ่ิม] จะแสดงแอดเดรสเครอืข่าย
ในการลบแอดเดรสเครอืข่าย ให้คลิกแอดเดรสเครอืข่ายน้ัน

 [ลบ]
ลบแอดเดรสเครอืข่ายท่ีเลือกด้วย [เครอืข่ายย่อยท่ีจะค้นหา]

เวลาท่ีใช้ในการค้นหา
 หมดเวลา (ต้องระบุ)

ตัง้ค่าช่วงของการหมดเวลาเป็นวนิาที
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 60 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [10]

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > ค้นหาอปุกรณ์
ระบุวา่กาํลังค้นหาอปุกรณ์

แถบความคืบหน้า
ระบุวา่กาํลังค้นหาอปุกรณ์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการค้นหาอปุกรณ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > ผลลัพธก์ารค้นหาอปุกรณ์ - ค้นหาและเพ่ิม
จากเครอืข่าย

แสดงผลลัพธข์องการค้นหาอปุกรณ์บนเครอืข่าย
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[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ถดัไป]
เพ่ิมอปุกรณ์ท่ีเลือกในรายการและย้ายไปยัง หน้า [การตัง้ค่าการส่ือสารอปุกรณ์ - ค้นหาและเพ่ิมจากเครอืข่าย]

[ยกเลิก]
ไม่เพ่ิมอปุกรณ์ท่ีพบและเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

แทนท่ี IP แอดเดรสด้วยช่ือโฮสต์สําหรบัอปุกรณ์ท่ีจะถกูเพ่ิมเติมเข้ามา
การเลือกตัวเลือกน้ีจะเปล่ียน IP แอดเดรสเป็นช่ือโฮสต์และเพิ่มอปุกรณ์
อย่างไรก็ตาม IP แอดเดรสจะถกูเพ่ิมตามท่ีเป็นอยู่ เม่ือไม่สามารถเปล่ียนแปลงได้
ตามค่าเร ิม่ต้นแล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

รายการ
 IPv4 แอดเดรส

แอดเดรส IPv4 จะปรากฏข้ึน
 IPv6 แอดเดรส

แอดเดรส IPv6 จะปรากฏข้ึน
 IPv6 ก่อน

ตัวเลือกน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือเรยีกทัง้แอดเดรส IPv4 และ IPv6
ในการเรยีกทัง้แอดเดรส IPv4 และ IPv6 และใช้โปรโตคอล IPv6 สําหรบัการเพิ่มอปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

 ช่ือรุน่
ช่ือรุน่จะปรากฏข้ึน

 สถานะการลงทะเบียน
แสดงวา่ลงทะเบียนอปุกรณ์ในฐานข้อมูลของ ApeosWare Management Suite ไวห้รอืไม่
[ลงทะเบียนแล้ว] หรอื [ไม่ได้ลงทะเบียน] จะปรากฏข้ึน
กล่องกาเครือ่งหมายจะอยู่ท่ีด้านซ้ายของรายการ เฉพาะในกรณีท่ี [ไม่ได้ลงทะเบียน]

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > การตัง้ค่าการส่ือสารอปุกรณ์ - ค้นหาและ
เพ่ิมจากเครอืขา่ย

ตัง้ค่าข้อมูลสําหรบัการส่ือสารของอปุกรณ์ท่ีมี ApeosWare Management Suite
ไม่ได้ตัง้ค่าน้ีบนอปุกรณ์

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เพ่ิม]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การตัง้ค่าข้อมลูผู้ดแูล
 รหัสผู้ดแูล (ต้องระบุ)

สําหรบั ID ของผู้ดแูลระบบ ให้rอนได้สงูสดุ 32 อักขระ
ค่าเร ิม่ต้นคือ [11111]

 รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านสําหรบั ID ของผู้ดแูลระบบ
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 4 ถึง 32 ตัว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [admin]

การตัง้ค่าโปรโตคอล
ตัง้ค่าโปรโตคอล SNMP สําหรบัการค้นหา เลือก [SNMP v1/v2] หรอื [SNMP v3]
 เม่ือเลือก [SNMP v1/v2]

• ช่ือชุมชน (อ่านอย่างเดียว)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อักขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• ช่ือชุมชน (อ่าน/เขียน)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกหรอืเขียนข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อักขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

บันทึก
คณุต้องrอนขอ้มลูสําหรบัอปุกรณ์ท่ี ไม่ใช่ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox ไม่เช่นน้ันแลว้ จะไม่สามารถเรยีก
สถานะอปุกรณ์ได้

 เม่ือเลือก [SNMP v3]
• ช่ือผู้ใช้

rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัการเข้าใช้อปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้สงูสดุ 128 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

• อัลกอรทึิมในการย่อยข้อความ
เลือก [MD5] หรอื [SHA-1] สําหรบัโปรโตคอลการตรวจสอบความถกูต้อง SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [MD5]

• รหัสผ่านการตรวจสอบ
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการตรวจสอบความถกูต้องเม่ือเข้าใช้งานอปุกรณ์
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน
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• วธิกีารเข้ารหัสข้อความ
เลือก [DES] หรอื [AES-128] สําหรบัโปรโตคอลการเข้ารหัส SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [DES]

• รหัสผ่านการเข้ารหัส
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการเข้ารหัส
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้งาน

หมดเวลาการส่ือสาร
 SNMP

เลือกช่วงของการหมดเวลาการส่ือสาร (วนิาที) จากค่าต่อไปน้ี
ค่าเร ิม่ต้นคือ [3]
• 2
• 3
• 5
• 10

 [คืนค่าเร ิม่ต้น]
เปล่ียนค่า [SNMP] กลับเป็นค่าเร ิม่ต้น [3]

การตัง้ค่าพอรต์
 หมายเลขพอรต์ SOAP (ต้องระบุ)

rอนหมายเลขพอรต์สําหรบัการส่ือสารกับพอรต์ Soap ของอปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [80]

 หมายเลขพอรต์ SNMP (ต้องระบุ)
rอนหมายเลขพอรต์สําหรบัการส่ือสารกับอปุกรณ์ผ่าน SNMP
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [161]

ปลายทางการจดัส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือ
โฮสต์โดยตรง

เพ่ิมข้อมูลอปุกรณ์

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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แท็บ
เลือกข้อมูลท่ีจะเพิ่มลงในอปุกรณ์
 แท็บ [ข้อมูลพ้ืนฐาน]

ในการตัง้ค่าข้อมูลพ้ืนฐาน เช่น IP แอดเดรสหรอืตําแหน่งการติดตัง้ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บ เพิ่มอปุกรณ์ - ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [ข้อมูลพ้ืนฐาน]

 แท็บ [การตัง้ค่าการส่ือสาร]
ในการตัง้ค่าข้อมูลสําหรบัการส่ือสารของอปุกรณ์ท่ีมี ApeosWare Management Suite ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บ เพิ่มอปุกรณ์ - ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [การตัง้ค่าการส่ือ
สาร]

 แท็บ [การตัง้ค่าการตรวจสอบ]
ในการตัง้ค่าข้อมูลเกี่ยวกับการอัปเดตสถานะของอปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น แท็บ เพิ่มอปุกรณ์ - ระบุและเพิ่ม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [การตัง้ค่าการตรวจ
สอบ]

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > แท็บ เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเด
รส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [ขอ้มลูพ้ืนฐาน]

เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง
โปรดด ูเพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง

แท็บ [ขอ้มลูพ้ืนฐาน]
 IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์ (ต้องระบุ)

rอน IP แอดเดรสหรอืช่ือโฮสต์ของอปุกรณ์
• IP แอดเดรส (สําหรบั IPv4)

rอนตัวเลขทศนิยมส่ีตัวท่ีคัน่ด้วยจดุ เช่น 192.0.2.1
ระหวา่งจดุ คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 0 ถึง 255 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
สําหรบัตัวเลขสามหลักสงูสดุ คณุสามารถrอนค่า 223 หรอืน้อยกวา่ นอกเหนือจาก 127

• IP แอดเดรส (สําหรบั IPv6)
rอนเลขฐานสิบหกโดยคัน่ด้วยโคลอน เช่น 2001:DB8:1:1:1:1:1:1
คณุสามารถระบุแอดเดรส Link local (fe80 ในตําแหน่งเร ิม่ต้น), แอดเดรส Global unicast (fd00 ใน
ตําแหน่งเร ิม่ต้น) หรอืแอดเดรส Unique local (001 สําหรบั 3 บิตแรก)

• ช่ือโฮสต์
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 1 ถึง 256 ตัว

 ช่ืออปุกรณ์ (ต้องระบุ)
rอนช่ือของอปุกรณ์เพ่ือใช้ภายใน ApeosWare Management Suite
คณุสามารถrอนได้ตัง้แต่ 1 ถึง 128 อักขระไบต์คู่หรอื 1 ถึง 256 อักขระไบต์เด่ียว

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > แท็บ เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเด
รส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [การตัง้ค่าการส่ือสาร]

ตัง้ค่าข้อมูลสําหรบัการส่ือสารของอปุกรณ์ท่ีมี ApeosWare Management Suite
ไม่ได้ตัง้ค่าน้ีบนอปุกรณ์
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เพ่ิมอปุกรณ์

เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง
โปรดด ูเพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง

แท็บ [การตัง้ค่าการส่ือสาร]
 การตัง้ค่าข้อมูลผู้ดแูล

• รหัสผู้ดแูล (ต้องระบุ)
สําหรบั ID ของผู้ดแูลระบบ ให้rอนได้สงูสดุ 32 อักขระ
ค่าเร ิม่ต้นคือ [11111]

• รหัสผ่าน
rอนรหัสผ่านสําหรบั ID ของผู้ดแูลระบบ
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 4 ถึง 32 ตัว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [admin]

 การตัง้ค่าโปรโตคอล
ตัง้ค่าโปรโตคอล SNMP สําหรบัการค้นหา เลือก [SNMP v1/v2] หรอื [SNMP v3]
• เม่ือเลือก [SNMP v1/v2]

• ช่ือชุมชน (อ่านอย่างเดียว)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อกัขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน

• ช่ือชุมชน (อ่าน/เขียน)
rอนช่ือชุมชนสําหรบัเรยีกหรอืเขียนข้อมูลด้วย SNMP v1 หรอื v2
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 32 อกัขระไบต์เด่ียว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน

บันทึก
คณุต้องrอนขอ้มลูสําหรบัอปุกรณ์ท่ี ไม่ใช่ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox ไม่เช่นน้ันแลว้ จะไม่สามารถเรยีก
สถานะอปุกรณ์ได้

• เม่ือเลือก [SNMP v3]
• ช่ือผู้ใช้

rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัการเข้าใช้อปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอักษรแบบไบต์เด่ียวได้สงูสดุ 128 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน

• อัลกอรทึิมในการย่อยข้อความ
เลือก [MD5] หรอื [SHA-1] สําหรบัโปรโตคอลการตรวจสอบความถกูต้อง SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [MD5]
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• รหัสผ่านการตรวจสอบ
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการตรวจสอบความถกูต้องเม่ือเข้าใช้งานอปุกรณ์
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน

• วธิกีารเข้ารหัสข้อความ
เลือก [DES] หรอื [AES-128] สําหรบัโปรโตคอลการเข้ารหัส SNMP v3
ค่าเร ิม่ต้นคือ [DES]

• รหัสผ่านการเข้ารหัส
rอนรหัสผ่านเพ่ือใช้สําหรบัการเข้ารหัส
คณุสามารถrอนอักขระ ASCII ตัง้แต่ 8 ถึง 32 ตัว
สําหรบัการรกัษาความปลอดภัย รายการน้ีจะไม่ปรากฏข้ึนตามค่าเร ิม่ต้น
เม่ือรายการน้ีถกูเวน้วา่งไว ้ค่าท่ีตัง้จากโรงงานของอปุกรณ์ของบรษัิทเราหรอืบรษัิท Fuji Xerox จะถกูใช้
งาน

 หมดเวลาการส่ือสาร
• SNMP

เลือกช่วงของการหมดเวลาการส่ือสาร (วนิาที) จากค่าต่อไปน้ี
ค่าเร ิม่ต้นคือ [3]

• 2
• 3
• 5
• 10

• [คืนค่าเร ิม่ต้น]
เปล่ียนค่า [SNMP] กลับเป็นค่าเร ิม่ต้น [3]

 การตัง้ค่าพอรต์
• หมายเลขพอรต์ SOAP (ต้องระบุ)

rอนหมายเลขพอรต์สําหรบัการส่ือสารกับพอรต์ Soap ของอปุกรณ์
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [80]

• หมายเลขพอรต์ SNMP (ต้องระบุ)
rอนหมายเลขพอรต์สําหรบัการส่ือสารกับอปุกรณ์ผ่าน SNMP
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 65535 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [161]

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > แท็บ เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเด
รส / ช่ือโฮสต์โดยตรง [การตัง้ค่าการตรวจสอบ]

ตัง้ค่าข้อมูลเก่ียวกับการอปัเดตสถานะของอปุกรณ์

เพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง
โปรดด ูเพ่ิมอปุกรณ์ - ระบุและเพ่ิม IP แอดเดรส / ช่ือโฮสต์โดยตรง
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แท็บ [การตัง้ค่าการตรวจสอบ]
 สถานะการตรวจสอบ

เลือกวา่จะตรวจสอบสถานะหรอืไม่
ค่าเร ิม่ต้นคือ [ใช่]
ถ้าคณุเลือก [ไม่ใช่] จะไม่มีการอัปเดตสถานะของอปุกรณ์บนหน้าต่างๆ เช่นหน้า [อปุกรณ์ทัง้หมด]
• ใช่
• ไม่ใช่

 ช่วงเวลาการตรวจสอบ (ต้องระบุ)
คณุจะสามารถอัปเดตได้เม่ือตัง้ค่าการตรวจสอบสถานะเป็น [ใช่]
rอนช่วงเวลาการตรวจสอบ
คณุสามารถrอนค่าตัง้แต่ 1 ถึง 1440 เป็นตัวเลขแบบไบต์เด่ียว
ค่าเร ิม่ต้นคือ [10]

 รบัสถานะอปุกรณ์เม่ือได้รบัการแจ้งเตือน SNMP
คณุจะสามารถอัปเดตได้เม่ือตัง้ค่าการตรวจสอบสถานะเป็น [ใช่]
ในการเรยีกข้อมูลสถานะของอปุกรณ์เม่ือคณุได้รบัการแจ้งเตือนการเปล่ียนแปลงสถานะ (SNMP Trap) จาก
อปุกรณ์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > เลือกโปรแกรมควบคมุ
เลือกโปรแกรมควบคมุการพิมพ์หรอืโปรแกรมควบคมุการแฟกซ์ท่ีจะใช้

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการ
แสดงช่ือของโปรแกรมควบคมุการพิมพ์ หรอืช่ือของโปรแกรมควบคมุการแฟกซ์ท่ีติดตัง้ในเซิรฟ์เวอร ์Flow 
Management
ในรายการ ช่ือโปรแกรมควบคมุ รุน่ ตําแหน่ง และความคิดเห็นจะปรากฏข้ึน
เลือกโปรแกรมควบคมุการพิมพ์หรอืโปรแกรมควบคมุการแฟกซ์ท่ีจะใช้

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์ > เลือกผู้รบัแฟกซ์
ผู้รบัแฟกซ์หรอื IP แฟกซ์ (SIP) ท่ีลงทะเบียนไวใ้นฐานข้อมูล ApeosWare Management Suite จะปรากฏขึ้น

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า



146

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการ
แสดงรายการ ID ผู้รบั ช่ือผู้รบั ประเภทผู้รบั และหมายเลข/แอดเดรสของผู้รบั เลือกผู้รบัแฟกซ์เrาหมาย

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > ส่งอเีมล์ - การตัง้ค่าการส่งอเีมล์
กาํหนดค่าเพ่ือแนบเอกสารท่ีประมวลผลแล้วไปกับเมล์และส่งเมล์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า [อเีมล์การ
แจ้งเตือน] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

แผ่นเมล์
 ผู้รบั (ต้องระบุ)

แสดงอีเมล์แอดเดรสหรอืช่ือแอตทรบิิวต์ของผู้รบัท่ีระบุ
 สําเนาถึง (CC)

แสดงอีเมล์แอดเดรสหรอืช่ือแอตทรบิิวต์ของผู้รบัท่ีระบุใน สําเนาถึง
 สําเนาลับถึง (BCC)

แสดงอีเมล์แอดเดรสหรอืช่ือแอตทรบิิวต์ของผู้รบัท่ีระบุใน สําเนาลับถึง
 ผู้ส่ง (ต้องระบุ)

แสดงอีเมล์แอดเดรสหรอืช่ือแอตทรบิิวต์ของผู้ส่งท่ีระบุ
 [ระบุผู้รบั]

ในการตัง้ค่าอีเมล์แอดเดรสของผู้รบั สําเนาถึง และสําเนาลับถึง ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ส่งอี
เมล์ - การตัง้ค่าผู้รบั (/สําเนาถึง/สําเนาลับถึง) - การตัง้ค่าผู้รบั]

 [ระบุแอตทรบิิวต์]
ในการตัง้ค่าแอตทรบิิวต์เป็นผู้รบั สําเนาถึง และสําเนาลับถึง ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบั
การตัง้ค่าองค์ประกอบแอตทรบิิวต์

 หัวเร ือ่ง
การตัง้ค่าหัวข้อจะปรากฏข้ึน

 [การตัง้ค่าหัวเร ือ่ง]
ในการตัง้ค่าหัวข้อ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ส่งอเีมล์ - การตัง้ค่าหัวเร ือ่ง]



  รายการโฟลว์

147

 เน้ือหา
การตัง้ค่าเน้ือหาจะปรากฏข้ึน

 [การตัง้ค่าเน้ือหา]
ในการตัง้ค่าเน้ือหา ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ส่งอเีมล์ - การตัง้ค่าเน้ือหา]

ลายเซ็น
ตัง้ค่าวา่จะเพ่ิมลายเซ็นในอีเมล์หรอืไม่ การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ไม่มีลายเซ็น]
 ไม่มีลายเซ็น

เม่ือไม่ต้องการเพ่ิมลายเซ็นลงในข้อความอีเมล์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 เพ่ิมลายเซ็น

ในการrอนเน้ือหาของลายเซ็น ให้เลือกตัวเลือกน้ี rอนลายเซ็นในกล่องข้อความ คณุสามารถrอนได้สงู
สดุ 256 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

 [โหลดจากไฟล์]
ในการตัง้ค่าจากไฟล์ลายเซ็น ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ส่งอเีมล์ - นําเข้าไฟล์ลายเซ็น]

เอกสารแนบ
 แนบเอกสาร

ในการแนบไฟล์ท่ีประมวลผลแล้วลงในอีเมล์และส่งไฟล์ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้น
แล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะถกูเลือกไว้
• คอมไพล์และแนบไฟล์หลายไฟล์

ในการเพ่ิมไฟล์หลายไฟล์ในอีเมล์ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี

ขนาดอเีมล์
 ระบุขีดจํากัดของขนาดอีเมล์

ในการตัง้ค่าขีดจํากัดบนสําหรบัไฟล์แนบ ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบน คณุสามารถ
rอนค่าได้ตัง้แต่ 100 ถึง 10000 ค่าเร ิม่ต้นคือ [1000]
การเลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะแบ่งไฟล์แนบท่ีเกินขนาดไฟล์ท่ีกาํหนดไว ้และส่งไฟล์แยกเป็นส่วนๆ

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > ส่งอเีมล์ - การตัง้ค่า {ผู้รบั/สําเนาถึง/สําเนาลับ
ถึง} - การตัง้ค่าผู้รบั

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เพ่ิมโดยใช้รายช่ือผู้ใช้]
เพ่ิมข้อมูลอีเมล์แอดเดรสจากรายช่ือผู้ใช้ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมผู้รบั (จากรายช่ือผู้ใช้)]

[เพ่ิมโดยการrอนโดยตรง]
rอนข้อมูลอีเมล์แอดเดรสโดยตรงเพ่ือเพ่ิมข้อมูล เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมผู้รบั (rอนโดยตรง)]
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[ลบ]
ลบแอดเดรสท่ีเลือกไวจ้ากปลายทางการแจ้งเตือน
หากรายการแอดเดรสท่ีระบุปรากฏข้ึน จะเป็นการลบแอดเดรสท่ีเลือกไว้

[แก้ไข]
แก้ไขแอดเดรสท่ีเลือกไว ้เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขผู้รบั]
หากรายการแอดเดรสท่ีระบุปรากฏข้ึน จะเป็นการแก้ไขแอดเดรสท่ีเลือกไว้

บันทึก
สามารถแก้ไขได้เฉพาะแอดเดรสท่ีเพิม่ด้วยการ [เพิม่โดยการrอนโดยตรง] เท่าน้ัน

[ส่งอเีมล์ทดสอบ]
ส่งอีเมล์ทดสอบไปยังแอดเดรสท่ีเพ่ิม เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ส่งอีเมล์ทดสอบ]
หากรายการแอดเดรสท่ีระบุปรากฏข้ึน จะเป็นการแจ้งเตือนแอดเดรสท่ีเลือกไว้

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > เพ่ิมผู้รบั (rอนโดยตรง)

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือผู้รบั (ต้องระบุ)
rอนช่ือของปลายทางการส่ง
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 128 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

อเีมลแ์อดเดรส (ต้องระบุ)
rอนข้อมูลอีเมล์แอดเดรสของปลายทางการส่ง
คณุไม่สามารถใส่ช่องวา่งไบต์เด่ียว, วงเล็บ (( )), จลุภาค (,), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), ทับแบบย้อน
กลับ (\), อัญประกาศคู่ (") หรอืวงเล็บมุม (<>)

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > เพ่ิมผู้รบั (จากรายช่ือผู้ใช้)

[ตกลง]
ตัง้ค่าผู้ใช้ท่ีเลือกเป็นปลายทางการส่ง และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าของปลายทางการส่ง และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เลอืกทัง้หมด]
ปุ่ มน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือคณุระบุปลายทางการส่งหลายปลายทาง
เลือกรายการทัง้หมดท่ีปรากฏในรายช่ือผู้ใช้
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[ยกเลิกการเลือกทัง้หมด]
ปุ่ มน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือคณุระบุปลายทางการส่งหลายปลายทาง
ยกเลิกการเลือกรายการทัง้หมดในรายช่ือผู้ใช้

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > ส่งอเีมล์ทดสอบ

อเีมลแ์อดเดรสของผู้รบั
อีเมล์แอดเดรสของผู้รบัจะปรากฏขึ้น

ช่ือเร ือ่ง (ต้องระบุ)
ช่ือเร ือ่งของอีเมล์จะปรากฏข้ึน ซ่ึงไม่สามารถแก้ไขได้

เน้ือหา (ต้องระบุ)
เน้ือหาในอีเมล์จะปรากฏข้ึน ซ่ึงไม่สามารถแก้ไขได้

[ส่ง]
ส่งอีเมล์ทดสอบไปยังอีเมล์แอดเดรสท่ีปรากฏใน [อีเมล์แอดเดรสของผู้รบั] และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยัง
หน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ไม่ส่งอีเมล์ทดสอบและเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > แก้ไขผู้รบั

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือผู้รบั (ต้องระบุ)
rอนช่ือของปลายทางการส่ง
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 128 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

อเีมลแ์อดเดรส (ต้องระบุ)
rอนข้อมูลอีเมล์แอดเดรสของปลายทางการส่ง
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้ตัง้แต่ 1 ถึง 256 ตัว
คณุไม่สามารถใส่ช่องวา่งไบต์เด่ียว, วงเล็บ (( )), จลุภาค (,), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), ทับแบบย้อน
กลับ (\), อัญประกาศคู่ (") หรอืวงเล็บมุม (<>)
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ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > ส่งอเีมล์ - การตัง้ค่า {ผู้รบั/สําเนาถึง/สําเนาลับ
ถึง} - ระบุแอตทรบิิวต์

ระบุแอตทรบิิวต์หรอืข้อความท่ีกาํหนดเองท่ีจะใช้เป็นส่วนประกอบ
ช่ือของคณุสมบัติท่ีจะตัง้ค่าจะปรากฏข้ึนเป็นช่ือเรือ่งของหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แอตทรบิิวต์

แสดงรายการแอตทรบิิวต์ท่ีใช้ได้ จากรายการ ให้เลือกแอตทรบิิวต์
 ขีดจํากัดไบต์

ในการจาํกัดจํานวนไบต์หรอืตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบนในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

rอนข้อความ
ในการใช้ข้อความท่ีกาํหนดเองเป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีจะใช้ในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน
ถ้ามีตัวอักษรท่ีห้ามใช้ อักขระดังกล่าวจะปรากฏขึ้นหลังจาก "[ตัวอักษรท่ีห้ามใช้]"

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > ส่งอเีมล์ - การตัง้ค่าหัวเร ือ่ง
ตัง้ช่ือเร ือ่งของเมล์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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เลอืกและรวมแอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นหัวข้อของเมล์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 รายการ

แสดง "แอตทรบิิวต์", "ตัวอย่างหัวเร ือ่ง" และ "ไอคอน"
 [เพ่ิม]

ในการเพ่ิมองค์ประกอบใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบัการตัง้ค่าองค์ประกอบแอ
ตทรบิิวต์

 [แก้ไข]
การตัง้ค่าองค์ประกอบ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบัการตัง้ค่าองค์ประกอบแอตทริ
บิวต์

 [ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบองค์ประกอบท่ีเลือกในรายการ

 [เล่ือนข้ึน]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [เล่ือนลง]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

rอนข้อความ
ในการกาํหนดช่ือเรือ่งของเมล์เอง ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีกาํหนดเองในกล่องข้อความ คณุสามารถ
rอนได้สงูสดุ 100 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > ส่งอเีมล์ - การตัง้ค่าองค์ประกอบของหัวเร ือ่ง
ระบุแอตทรบิิวต์หรอืข้อความท่ีกาํหนดเองท่ีจะใช้เป็นส่วนประกอบ
ช่ือของคณุสมบัติท่ีจะตัง้ค่าจะปรากฏข้ึนเป็นช่ือเรือ่งของหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แอตทรบิิวต์

แสดงรายการแอตทรบิิวต์ท่ีใช้ได้ จากรายการ ให้เลือกแอตทรบิิวต์
 ขีดจํากัดไบต์

ในการจาํกัดจํานวนไบต์หรอืตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบนในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก
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rอนข้อความ
ในการใช้ข้อความท่ีกาํหนดเองเป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีจะใช้ในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน
ถ้ามีตัวอักษรท่ีห้ามใช้ อักขระดังกล่าวจะปรากฏขึ้นหลังจาก "[ตัวอักษรท่ีห้ามใช้]"

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > ส่งอเีมล์ - การตัง้ค่าเน้ือหา
ตัง้ค่าเน้ือหาของเมล์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

เลอืกและรวมแอตทรบิิวต์
ในยกแอตทรบิิวต์ไปเป็นข้อความส่วนเน้ือหาของเมล์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 รายการ

แสดง "แอตทรบิิวต์", "ตัวอย่างหัวเร ือ่ง" และ "ไอคอน"
 [เพ่ิม]

ในการเพ่ิมองค์ประกอบใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบัการตัง้ค่าองค์ประกอบแอ
ตทรบิิวต์

 [แก้ไข]
ในการตัง้ค่าองค์ประกอบ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบัการตัง้ค่าองค์ประกอบแอตทริ
บิวต์

 [ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบองค์ประกอบท่ีเลือกในรายการ

 [เล่ือนข้ึน]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [เล่ือนลง]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

rอนข้อความสําหรบัเน้ือหา
ในการกาํหนดข้อความส่วนเน้ือหาเอง ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความส่วนเน้ือหาท่ีกาํหนดเองในกล่องข ้อ
ความ ไม่จํากัดจํานวนตัวอักษร
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ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > ส่งอเีมล์ - การตัง้ค่าองค์ประกอบของเน้ือหา
ระบุแอตทรบิิวต์หรอืข้อความท่ีกาํหนดเองท่ีจะใช้เป็นส่วนประกอบ
ช่ือของคณุสมบัติท่ีจะตัง้ค่าจะปรากฏข้ึนเป็นช่ือเรือ่งของหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แอตทรบิิวต์

แสดงรายการแอตทรบิิวต์ท่ีใช้ได้ จากรายการ ให้เลือกแอตทรบิิวต์
 ขีดจํากัดไบต์

ในการจาํกัดจํานวนไบต์หรอืตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบนในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

rอนข้อความ
ในการใช้ข้อความท่ีกาํหนดเองเป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีจะใช้ในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน
ถ้ามีตัวอักษรท่ีห้ามใช้ อักขระดังกล่าวจะปรากฏขึ้นหลังจาก "[ตัวอักษรท่ีห้ามใช้]"

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ (SMTP) > ส่งอเีมล์ - นําเข้าไฟล์ลายเซ็น
ตัง้ค่าไฟล์ท่ีมีข้อมูลระบุลายเซ็นเพ่ิมลงในข้อความอีเมล์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ช่ือไฟล ์(ต้องระบุ)
ระบุพาธและช่ือไฟล์ของไฟล์ลายเซ็นท่ีจะอมิปอรต์ คลิก [เรยีกด]ู เพ่ือแสดงกล่องโต้ตอบ [เลือกแ§ม] ระบุไฟล์
ลายเซ็นเพ่ือrอนพาธของไฟล์ในกล่องข้อความ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง
แก้ไขปลายทางการส่ง

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ปลายทางการจดัส่ง
แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีมีการตัง้ค่าปลายทางการส่ง

เงื่อนไขการจดัส่ง
เม่ือตัง้ค่าเงื่อนไขการส่งเอกสารไปยังปลายทางท่ีเลือกไว ้ช่ือของเงื่อนไขการส่งจะปรากฏข้ึน เม่ือไม่ได้ตัง้ค่า
เงื่อนไขการส่งไว ้[ไม่มี] จะปรากฏข้ึน

[แก้ไขคณุสมบัติ]
จอแสดงผลจะเล่ือนไปยังหน้าต่างๆ ตามช่ือของคณุสมบัติท่ีแสดงใน [ปลายทางการจัดส่ง]
 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน] จะปรากฏข้ึนใน [ปลายทางการจัดส่ง]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - การตัง้ค่า]
 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [บันทึกการวเิคราะห์แบบฟอรม์ไปท่ีไฟล์] จะปรากฏข้ึนใน [ปลายทาง

การจัดส่ง]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [บันทึกการวเิคราะห์แบบฟอรม์ไปท่ีไฟล์ - การตัง้ค่า]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร]์ จะปรากฏข้ึนใน [ปลายทางการจัดส่ง]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการบันทึกโฟลเดอร ์(โฟลเดอรภ์ายในบน
เซิรฟ์เวอร)์], หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการบันทึกโฟลเดอร ์(โฟลเดอรท่ี์ใช้รว่ม
กัน)] หรอื หน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่าการบันทึกโฟลเดอร ์(ไดเรกทอรเีสมือน (FTP))]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [เอาท์พุทเครือ่งพิมพ์] จะปรากฏข้ึนใน [ปลายทางการจัดส่ง]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พุทเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์ (สําหรบัการพิมพ์)] หรอื หน้า [การตัง้ค่า
เอาท์พทุเครือ่งพิมพ์/แฟกซ์ (สําหรบัการแฟ็กซ์)]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [ส่งอีเมล์ (SMTP)] จะปรากฏขึ้นใน [ปลายทางการจัดส่ง]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ส่งอีเมล์ - การตัง้ค่าการส่งอีเมล์]

 ช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์] จะปรากฏข้ึนใน [ปลายทางการจัดส่ง]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์]

[เพ่ิมเงื่อนไขการจดัส่ง]
ในการเพ่ิมเงื่อนไขการส่งใหม่ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมเงื่อนไขการจัดส่ง]
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[แก้ไขเงื่อนไขการจดัส่ง]
ในการแก้ไขเงื่อนไขการส่งท่ีมีอยู่ ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าการตัง้ค่าโดยละเอียดของ
คณุสมบัติ [ปลายทางการจัดส่ง] เม่ือตัง้ค่าเงื่อนไขการส่งแล้ว เงื่อนไขจะปรากฏขึ้น

ก่อนการประมวลผล
 เพ่ิม

เลือกวา่จะแปลงรูปแบบหรอืตัง้ช่ือเอกสารก่อนส่งหรอืไม่
เม่ือเลือก [การแปลงรูปแบบ] จอแสดงผลจะเปล่ียนเป็น หน้า [การแปลงรปูแบบ - การตัง้ค่าการแปลงรปู
แบบ] เม่ือเลือก [ช่ือเอกสาร] จอแสดงผลจะเปล่ียนเป็น หน้า [ช่ือเอกสาร - การตัง้ค่าการตัง้ช่ือเอกสารs]

 [ลบ]
ลบยูนิตก่อนการประมวลผลท่ีเลือกจากรายการ

 รายการ
แสดงยูนิตก่อนการประมวลผลท่ีตัง้ค่าแล้ว คลิก  (แก้ไข) เพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าการตัง้ค่าราย
ละเอียดของคณุสมบัติ

หลังการประมวลผล
 การแจ้งการดําเนินการเสรจ็ส้ิน

• เพ่ิม
ในการเพ่ิมการตัง้ค่า [การแจ้งการดําเนินการเสรจ็ส้ิน] ใหม่ ให้เลือก "อีเมล์การแจ้งเตือน (SMTP)" เปล่ียน
จอแสดงผลเป็น หน้า [อีเมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่า]

• [ลบ]
ลบการตัง้ค่า [การแจ้งการดําเนินการเสรจ็ส้ิน] ท่ีเลือกจากรายการ

• รายการ
แสดงรายการการตัง้ค่า [การแจ้งการดําเนินการเสรจ็ส้ิน] ท่ีตัง้ค่าไวแ้ล้ว
การคลิก  (แก้ไข) จะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขการแจ้งการดําเนินการเสรจ็ส้ิน]

 เอาท์พทุแอตทรบิิวต์ของเอกสาร
แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าด้วยคณุสมบัติ [เอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์]
• [เพ่ิม]

ในการเพ่ิมการตัง้ค่าใหม่ไปยังคณุสมบัติ [เอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์] ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียน
จอแสดงผลเป็น หน้า [เอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่าเอาท์พทุตาราง]

• [แก้ไข]
แก้ไขการตัง้ค่าสําหรบัคณุสมบัติ [เอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์] เม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติ เพ่ือส่งเอาต์
พตุตารางแอตทรบิิวต์เอกสารท่ีสอดคล้องกัน ค่าน้ีจะปรากฏข้ึน

• [ลบ]
ลบการตัง้ค่าสําหรบัคณุสมบัติ [เอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์] เม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติ เพ่ือส่งเอาต์พุ
ตตารางแอตทรบิิวต์เอกสารท่ีสอดคล้องกัน ค่าน้ีจะปรากฏข้ึน

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เพ่ิมเงื่อนไขการจัดส่ง
ตัง้ค่าเงื่อนไขสําหรบัการส่งเอกสาร

[ถดัไป]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าเงื่อนไขการส่งท่ีเลือกใน [เงื่อนไขการจัดส่งท่ีต้องการเพ่ิม]



156

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

เงื่อนไขการจดัส่งท่ีต้องการเพ่ิม
เลือกเงื่อนไขการส่งท่ีจะเพิ่ม
หน้าน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือคณุคลิก [ถัดไป] ซ่ึงจะแตกต่างกันไปโดยข้ึนอยู่กับเงื่อนไขการส่งท่ีเลือกไว ้การตัง้ค่าเร ิม่
ต้นคือ [จัดส่งเฉพาะเอกสารท่ีตรงตามทกุเงื่อนไข]
 จัดส่งเฉพาะเอกสารท่ีตรงตามทกุเงื่อนไข

ในการส่งเอกสารท่ีเป็นไปตามเงื่อนไข ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขการจัดส่ง]

 จัดส่งเอกสารท่ีไม่ได้ตรงตามทกุเงื่อนไข
ในการส่งเอกสารท่ีไม่ตรงกับเงื่อนไขการส่งท่ีตัง้ค่าไว ้ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าการเลือกเงื่อนไขสําหรบัเอกสารท่ีไม่ได้ส่ง]

 ใช้เงื่อนไขการจัดส่งท่ีมีอยู่
ในการใช้เงื่อนไขการส่งท่ีตัง้ค่าไวแ้ล้ว ให้เลือกตัวเลือกน้ี
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เลือกเงื่อนไขการจัดส่ง]

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไข
การจัดส่ง

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ (ต้องระบุ)
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "เงื่อนไข
การจัดส่ง" จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

เงื่อนไขการจดัส่ง
 [เพ่ิม]

ในการเปรยีบเทียบแอตทรบิิวต์ท่ีระบุไวก้ับแอตทรบิิวต์อื่นหรอืคําสําคัญ และส่งเฉพาะเอกสารท่ีตรงกับเงื่อนไข
ท่ีระบุ ให้เลือก [เงื่อนไขแอตทรบิิวต์]
ในการเปรยีบเทียบเวลาท่ีได้รบัเอกสารหรอืงานท่ีจะประมวลผลกับเวลาท่ีระบุไว ้และส่งเฉพาะเอกสารท่ีตรงกับ
เงื่อนไขท่ีระบุ ให้เลือก [เงื่อนไขของเวลา]
เม่ือเลือก [เงื่อนไขแอตทรบิิวต์] ให้เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขแอ
ตทรบิิวต์] เม่ือเลือก [เงื่อนไขของเวลา] ให้เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไข
ของเวลา]
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 [ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบเงื่อนไขแอตทรบิิวต์หรอืเงื่อนไขเวลาท่ีเลือกจากรายการ

 รายการ
แสดงรายการเงื่อนไขท่ีสรา้งข้ึน รายการต่อไปน้ีจะแสดงอยู่ในรายการ
• ช่ือเงื่อนไข

ช่ือของเงื่อนไขจะปรากฏข้ึน
• ประเภทของเงื่อนไข

ประเภทของเงื่อนไขและไอคอนท่ีเก่ียวข้องจะปรากฏข้ึน
• ทัง้หมด

จํานวนการตัง้ค่าเงื่อนไขจะปรากฏข้ึน
• การตัง้ค่าเงื่อนไขท่ีเลือก

การรวมกันของการตัง้ค่าเงื่อนไขจะปรากฏข้ึน
• ไอคอน

 (แก้ไข): เม่ือเลือกเงื่อนไขแอตทรบิิวต์จากรายการ การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไข
การจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขแอตทรบิิวต์] เม่ือเลือกเงื่อนไขเวลาจากรายการ การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียน
จอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขของเวลา]

 เงื่อนไขท่ีเลือก
• ตรงตามทกุเงื่อนไข

ในการสรา้งเงื่อนไขท่ีตรงกับเงื่อนไขทัง้หมดในรายการ ให้เลือกตัวเลือกน้ี การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตรงตามทกุ
เงื่อนไข]

• ตรงตามเงื่อนไขใดเงื่อนไขหน่ึง
ในการสรา้งเงื่อนไขท่ีตรงกับเงื่อนไขใดๆ ในรายการ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

 ไม่จัดส่งเอกสารท่ีเลือกภายใต้เงื่อนไขการจัดส่งอื่น
เม่ือไม่ต้องการส่งเอกสารท่ีเลือกภายใต้เงื่อนไขการส่งอื่น ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ี ตามค่าเร ิม่ต้น
แล้ว กล่องกาเครือ่งหมายน้ีจะไม่ถกูเลือกไว้

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขแอ
ตทรบิิวต์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือเงื่อนไข (ต้องระบุ)
rอนช่ือของเงื่อนไขแอตทรบิิวต์ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือกัขระไบต์เด่ียว
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เงื่อนไขแอตทรบิิวต์
 [เพ่ิม]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขแอตทรบิิวต์]
 [ลบ]

การคลิกตัวเลือกน้ี จะเป็นการลบเงื่อนไขแอตทรบิิวต์ท่ีเลือกจากรายการ
 รายการ

• แอตทรบิิวต์
แอตทรบิิวต์ท่ีตัง้ค่าใน หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขแอตทรบิิวต์] จะปรากฏข้ึน

• เงื่อนไขการเปรยีบเทียบ
เงื่อนไขการเปรยีบเทียบท่ีตัง้ค่าใน หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขแอตทรบิิวต์] จะปรากฏข้ึน

• เปรยีบเทียบกับ
ออบเจกต์ท่ีจะเปรยีบเทียบท่ีตัง้ค่าไวใ้น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขแอตทรบิิวต์] จะปรากฏ
ขึ้น

• ไอคอน
 (แก้ไข): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไขแอตทรบิิวต์]

 การตัง้ค่าเงื่อนไขท่ีเลือก
ในการสรา้งเงื่อนไขท่ีตรงกับเงื่อนไขทัง้หมดในรายการ ให้เลือก [ตรงตามทกุเงื่อนไข] ในการสรา้งเงื่อนไขท่ี
ตรงกับเงื่อนไขในรายการ ให้เลือก [ตรงตามเงื่อนไขใดเงื่อนไขหน่ึง] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ตรงตามทกุเงื่อนไข]

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าการ
กําหนดค่าแอตทรบิิวต์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

แอตทรบิิวต์
แอตทรบิิวต์ท่ีพรอ้มใช้งานจะปรากฏข้ึน แอตทรบิิวต์ท่ีด้านบนสดุของรายการจะถกูเลือกตามค่าเร ิม่ต้น

เงื่อนไขการเปรยีบเทียบ
เลือกแอตทรบิิวต์และวธิกีารเปรยีบเทียบแอตทรบิิวต์กับแอตทรบิิวต์อื่นหรอืคําหลัก
เลือกจากเงื่อนไขการเปรยีบเทียบ 8 อย่างคือ [เร ิม่ต้นด้วย], [ไม่ได้เร ิม่ต้นด้วย], [ลงท้ายด้วย], [ไม่ได้ลงท้าย
ด้วย], [ตรงกัน], [ไม่ตรงกัน], [ท่ีมี] และ [ท่ีไม่มี] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [เร ิม่ต้นด้วย]
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เปรยีบเทียบกับ
 คําท่ีใช้ค้นหา

ในการเปรยีบเทียบแอตทรบิิวต์กับคําหลัก ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนคําหล ัก

บันทึก
• เม่ือคณุเลือก [ท่ีมี] หรอื [ท่ี ไม่มี] เป็นเงื่อนไขการเปรยีบเทียบ จะสามารถใช้อกัขระตัวแทนสองชนิด

คือ "?" และ "*"
• เม่ือคณุเลือก [วนัท่ี/เวลาท่ีได้รบังาน] เป็นแอตทรบิิวต์ท่ีจะเปรยีบเทียบ ค่าของแอตทรบิิวต์จะอยู่ในรปูแบบ

คือ "2020-10-18T16:09:11.329+09:00" โดยมียัติภังค์ (-) และน่ีคือเหตผุลท่ีทําให้คําหลกัท่ีจะใช้ในการ
เปรยีบเทียบต้องอยู่ในรปูแบบ "2020-10-18" ไม่ใช่ "20201018"

 แอตทรบิิวต์อื่นๆ ในเอกสาร
ในการเปรยีบเทียบแอตทรบิิวต์กับแอตทรบิิวต์อื่นในเอกสาร ให้เลือกแอตทรบิิวต์ท่ีจะเปรยีบเทียบ
จากรายการ แอตทรบิิวต์ท่ีสองจากด้านบนสดุของรายการจะถกูเลือกตามค่าเร ิม่ต้น

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าเงื่อนไข
ของเวลา

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือเงื่อนไข (ต้องระบุ)
rอนช่ือของเงื่อนไขเวลา คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

เงื่อนไขของเวลา
 [เพ่ิม]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าการกําหนดค่าเวลา]
 [ลบ]

การคลิกตัวเลือกน้ี จะเป็นการลบเงื่อนไขเวลาท่ีเลือกจากรายการ
 รายการ

• วนัท่ี
วนัท่ีท่ีตัง้ค่าใน หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าการกําหนดค่าเวลา] จะปรากฏขึ้น

• เวลา
เวลาท่ีตัง้ค่าใน หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าการกําหนดค่าเวลา] จะปรากฏขึ้น

• ไอคอน
 (แก้ไข): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าการกําหนดค่าเวลา]

 ประเภทของเวลา
เลือกวา่จะเปรยีบเทียบเวลาท่ีระบุกับเวลาท่ีได้รบัเอกสาร หรอืเวลาท่ีงานได้รบัการประมวลผลหรอืไม่ การตัง้ค่า
เร ิม่ต้นคือ [เวลาท่ีได้รบัเอกสาร]
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รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าการ
กําหนดค่าเวลา

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

เปรยีบเทียบวนัท่ี
เลือกจาก [รายเดือน], [รายสัปดาห์ในวนั] และ [รายวนัท่ี] การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [รายเดือน] เม่ือเลือก [ราย
เดือน] ให้เลือกวนัท่ีจาก [1] ถึง [31] เม่ือเดือนท่ีใช้เปรยีบเทียบไม่มีวนัท่ีท่ีเลือก จะใช้วนัท่ีสดุท้ายของเดือนน้ัน
แทน ตัวอย่างเช่น เม่ือคณุตัง้ค่า 31 เป็นวนัท่ีและจะเปรยีบกับเดือนเมษายน วนัท่ี 30 จะถกูใช้เปรยีบเทียบแทน
เม่ือเลือก [รายสัปดาห์ในวนั] ให้เลือกวนัในสัปดาห์จาก [วนัจันทร]์ ถึง [วนัอาทิตย์]

เปรยีบเทียบเวลา
เลือกเวลาเริม่ต้นและเวลาสิ้นสดุ จากกล่องรายการดรอปดาวน์ คณุสามารถตัง้ค่า [0] ถึง [23] เป็นช่ัวโมง
และ [0] ถึง [59] เป็นนาที การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [0] ชั่วโมง [00] นาทีสําหรบัเวลาเริม่ต้นและ [23] ชั่วโมง [59] นาที
สําหรบัเวลาส้ินสดุ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เงื่อนไขการจัดส่ง - การตัง้ค่าการเลือก
เงื่อนไขสําหรบัเอกสารท่ีไม่ได้ส่ง

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ (ต้องระบุ)
rอนช่ือของคณุสมบัติ เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "เลือกเอกสารท่ีไม่ได้ส่ง" จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

บันทึก
เม่ือเลือก [จัดส่งเอกสารท่ีไม่ได้ตรงตามทกุเงื่อนไข] ไวสํ้าหรบัปลายทางการส่ง เอกสารท่ีส่งไปแล้วภายใต้เงื่อนไขอื่น
จะไม่ถกูส่งไปยังปลายทางการส่ง ในขณะเดียวกนั ก็จะไม่ถอืวา่เอกสารท่ีถกูส่งตามเงื่อนไข [จดัส่งเอกสารท่ีไม่ได้ตรง
ตามทกุเงื่อนไข] ได้ถกูส่งไปแล้ว ซ่ึงเป็นผลให้เอกสารอาจถกูส่งซ้ํา หากมีการตัง้ค่าปลายทางการส่งไวห้ลายปลายทาง
รว่มกบัเงื่อนไขน้ีในโฟลว์
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ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เลือกเงื่อนไขการจัดส่ง

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

เงื่อนไขการจดัส่ง
แสดงช่ือของเงื่อนไขการส่งท่ีตัง้ค่าไวแ้ล้ว การคลิกปุ่ ม  (คณุสมบัติ) จะแสดงเน้ือหาของเงื่อนไขการส่งท่ีตัง้ค่า
ไว้

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขการแจ้งการดําเนินการเสรจ็ส้ิน
แก้ไขการแจ้งวา่ดําเนินการเรยีบรอ้ย

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การแจง้การดําเนินการเสรจ็ส้ิน
ช่ือของคณุสมบัติจะปรากฏข้ึน

[แก้ไขคณุสมบัติ]
ในการแก้ไขการแจ้งวา่ดําเนินการเรยีบรอ้ย ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [อีเมล์การแจ้ง
เตือน - การตัง้ค่า]

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > อเีมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่า
กาํหนดค่าสําหรบัการส่งอีเมล์แจ้งเม่ือส่งเสรจ็ และต้องมีการทํางานโต้ตอบหรอืมีข้อผิดพลาดเกิดข้ึน

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า [อเีมล์การ
แจ้งเตือน] จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

แผ่นเมล์
 ผู้รบั (ต้องระบุ)

แสดงอีเมล์แอดเดรสหรอืแอตทรบิิวต์ของผู้รบัท่ีระบุ
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 สําเนาถึง (CC)
แสดงอีเมล์แอดเดรสของผู้รบัโดยระบุเป็น สําเนาถึง

 สําเนาลับถึง (BCC)
แสดงอีเมล์แอดเดรสของผู้รบัโดยระบุเป็น สําเนาลับถึง

 ผู้ส่ง (ต้องระบุ)
แสดงอีเมล์แอดเดรสหรอืแอตทรบิิวต์ของผู้ส่งท่ีระบุ

 [ระบุผู้รบั]
ในการตัง้ค่าอีเมล์แอดเดรสของผู้รบั สําเนาถึง และสําเนาลับถึง ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า อีเมล์
การแจ้งเตือน - การตัง้ค่า {ผู้รบั/สําเนาถึง/สําเนาลับถึง} - ระบุผู้รบั]

 [ระบุแอตทรบิิวต์]
ในการตัง้ค่าแอตทรบิิวต์ของผู้รบั สําเนาถึง และสําเนาลับถึง ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบั
การตัง้ค่าองค์ประกอบแอตทรบิิวต์

 หัวเร ือ่ง
หัวข้อท่ีตัง้ค่าไวใ้น หน้า [อีเมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่าหัวเร ือ่ง] จะปรากฏข้ึน

 [การตัง้ค่าหัวเร ือ่ง]
ในการตัง้ค่าหัวข้อ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [อเีมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่าหัวเร ือ่ง]

 เน้ือหา
เน้ือหาท่ีตัง้ค่าใน หน้า [อเีมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่าเน้ือหา] จะปรากฏข้ึน

 [การตัง้ค่าเน้ือหา]
ในการตัง้ค่าเน้ือหา ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [อีเมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่าเน้ือหา]

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > อเีมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่า {ผู้
รบั/สําเนาถึง/สําเนาลับถึง} - การตัง้ค่าผู้รบั

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เพ่ิมโดยใช้รายช่ือผู้ใช้]
เพ่ิมข้อมูลอีเมล์แอดเดรสจากรายช่ือผู้ใช้ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมผู้รบั (จากรายช่ือผู้ใช้)]

[เพ่ิมโดยการrอนโดยตรง]
rอนข้อมูลอีเมล์แอดเดรสโดยตรงเพ่ือเพ่ิมข้อมูล เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมผู้รบั (rอนโดยตรง)]

[ลบ]
ลบแอดเดรสท่ีเลือกไวจ้ากปลายทางการแจ้งเตือน
หากรายการแอดเดรสท่ีระบุปรากฏข้ึน จะเป็นการลบแอดเดรสท่ีเลือกไว้
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[แก้ไข]
แก้ไขแอดเดรสท่ีเลือกไว ้เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขผู้รบั]
หากรายการแอดเดรสท่ีระบุปรากฏข้ึน จะเป็นการแก้ไขแอดเดรสท่ีเลือกไว้

บันทึก
สามารถแก้ไขได้เฉพาะแอดเดรสท่ีเพิม่ด้วยการ [เพิม่โดยการrอนโดยตรง] เท่าน้ัน

[ส่งอเีมล์ทดสอบ]
ส่งอีเมล์ทดสอบไปยังแอดเดรสท่ีเพ่ิม เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ส่งอีเมล์ทดสอบ]
หากรายการแอดเดรสท่ีระบุปรากฏข้ึน จะเป็นการแจ้งเตือนแอดเดรสท่ีเลือกไว้

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เพ่ิมผู้รบั (rอนโดยตรง)

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือผู้รบั (ต้องระบุ)
rอนช่ือของปลายทางการส่ง
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 128 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

อเีมลแ์อดเดรส (ต้องระบุ)
rอนข้อมูลอีเมล์แอดเดรสของปลายทางการส่ง
คณุไม่สามารถใส่ช่องวา่งไบต์เด่ียว, วงเล็บ (( )), จลุภาค (,), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), ทับแบบย้อน
กลับ (\), อัญประกาศคู่ (") หรอืวงเล็บมุม (<>)

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เพ่ิมผู้รบั (จากรายช่ือผู้ใช้)

[ตกลง]
ตัง้ค่าผู้ใช้ท่ีเลือกเป็นปลายทางการส่ง และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าของปลายทางการส่ง และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เลอืกทัง้หมด]
ปุ่ มน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือคณุระบุปลายทางการส่งหลายปลายทาง
เลือกรายการทัง้หมดท่ีปรากฏในรายช่ือผู้ใช้

[ยกเลิกการเลือกทัง้หมด]
ปุ่ มน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือคณุระบุปลายทางการส่งหลายปลายทาง
ยกเลิกการเลือกรายการทัง้หมดในรายช่ือผู้ใช้
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รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > ส่งอีเมล์ทดสอบ

อเีมลแ์อดเดรสของผู้รบั
อีเมล์แอดเดรสของผู้รบัจะปรากฏขึ้น

ช่ือเร ือ่ง (ต้องระบุ)
ช่ือเร ือ่งของอีเมล์จะปรากฏข้ึน ซ่ึงไม่สามารถแก้ไขได้

เน้ือหา (ต้องระบุ)
เน้ือหาในอีเมล์จะปรากฏข้ึน ซ่ึงไม่สามารถแก้ไขได้

[ส่ง]
ส่งอีเมล์ทดสอบไปยังอีเมล์แอดเดรสท่ีปรากฏใน [อีเมล์แอดเดรสของผู้รบั] และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยัง
หน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ไม่ส่งอีเมล์ทดสอบและเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขผู้รบั

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือผู้รบั (ต้องระบุ)
rอนช่ือของปลายทางการส่ง
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 128 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

อเีมลแ์อดเดรส (ต้องระบุ)
rอนข้อมูลอีเมล์แอดเดรสของปลายทางการส่ง
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้ตัง้แต่ 1 ถึง 256 ตัว
คณุไม่สามารถใส่ช่องวา่งไบต์เด่ียว, วงเล็บ (( )), จลุภาค (,), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), ทับแบบย้อน
กลับ (\), อัญประกาศคู่ (") หรอืวงเล็บมุม (<>)

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > อเีมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่า {ผู้
รบั/สําเนาถึง/สําเนาลับถึง} - ระบุแอตทรบิิวต์

ระบุแอตทรบิิวต์หรอืข้อความท่ีกาํหนดเองท่ีจะใช้เป็นส่วนประกอบ
ช่ือของคณุสมบัติท่ีจะตัง้ค่าจะปรากฏข้ึนเป็นช่ือเรือ่งของหน้า
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แอตทรบิิวต์

แสดงรายการแอตทรบิิวต์ท่ีใช้ได้ จากรายการ ให้เลือกแอตทรบิิวต์
 ขีดจํากัดไบต์

ในการจาํกัดจํานวนไบต์หรอืตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบนในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

rอนข้อความ
ในการใช้ข้อความท่ีกาํหนดเองเป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีจะใช้ในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน
ถ้ามีตัวอักษรท่ีห้ามใช้ อักขระดังกล่าวจะปรากฏขึ้นหลังจาก "[ตัวอักษรท่ีห้ามใช้]"

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > อเีมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่าหัวเร ือ่ง
ตัง้ช่ือเร ือ่งของเมล์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

เลอืกและรวมแอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นหัวข้อของเมล์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 รายการ

แสดง "แอตทรบิิวต์", "ตัวอย่างหัวเร ือ่ง" และ "ไอคอน"
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 [เพ่ิม]
ในการเพ่ิมองค์ประกอบใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบัการตัง้ค่าองค์ประกอบแอ
ตทรบิิวต์

 [แก้ไข]
การตัง้ค่าองค์ประกอบ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบัการตัง้ค่าองค์ประกอบแอตทริ
บิวต์

 [ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบองค์ประกอบท่ีเลือกในรายการ

 [เล่ือนข้ึน]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [เล่ือนลง]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

rอนข้อความ
ในการกาํหนดช่ือเรือ่งของเมล์เอง ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีกาํหนดเองในกล่องข้อความ คณุสามารถ
rอนได้สงูสดุ 100 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > อเีมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่าองค์
ประกอบของหัวเร ือ่ง

ระบุแอตทรบิิวต์หรอืข้อความท่ีกาํหนดเองท่ีจะใช้เป็นส่วนประกอบ
ช่ือของคณุสมบัติท่ีจะตัง้ค่าจะปรากฏข้ึนเป็นช่ือเรือ่งของหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แอตทรบิิวต์

แสดงรายการแอตทรบิิวต์ท่ีใช้ได้ จากรายการ ให้เลือกแอตทรบิิวต์
 ขีดจํากัดไบต์

ในการจาํกัดจํานวนไบต์หรอืตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบนในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก
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rอนข้อความ
ในการใช้ข้อความท่ีกาํหนดเองเป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีจะใช้ในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน
ถ้ามีตัวอักษรท่ีห้ามใช้ อักขระดังกล่าวจะปรากฏขึ้นหลังจาก "[ตัวอักษรท่ีห้ามใช้]"

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > อเีมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่าเน้ือหา
ตัง้ค่าเน้ือหาของเมล์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

เลอืกและรวมแอตทรบิิวต์
ในยกแอตทรบิิวต์ไปเป็นข้อความส่วนเน้ือหาของเมล์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 รายการ

แสดง "แอตทรบิิวต์", "ตัวอย่างหัวเร ือ่ง" และ "ไอคอน"
 [เพ่ิม]

ในการเพ่ิมองค์ประกอบใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบัการตัง้ค่าองค์ประกอบแอ
ตทรบิิวต์

 [แก้ไข]
ในการตัง้ค่าองค์ประกอบ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้าสําหรบัการตัง้ค่าองค์ประกอบแอตทริ
บิวต์

 [ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบองค์ประกอบท่ีเลือกในรายการ

 [เล่ือนข้ึน]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [เล่ือนลง]
แอตทรบิิวต์ท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

rอนข้อความสําหรบัเน้ือหา
ในการกาํหนดข้อความส่วนเน้ือหาเอง ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความส่วนเน้ือหาท่ีกาํหนดเองในกล่องข ้อ
ความ ไม่จํากัดจํานวนตัวอักษร
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ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > อเีมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่าองค์
ประกอบของหัวเร ือ่ง

ระบุแอตทรบิิวต์หรอืข้อความท่ีกาํหนดเองท่ีจะใช้เป็นส่วนประกอบ
ช่ือของคณุสมบัติท่ีจะตัง้ค่าจะปรากฏข้ึนเป็นช่ือเรือ่งของหน้า

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ใช้แอตทรบิิวต์
ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 แอตทรบิิวต์

แสดงรายการแอตทรบิิวต์ท่ีใช้ได้ จากรายการ ให้เลือกแอตทรบิิวต์
 ขีดจํากัดไบต์

ในการจาํกัดจํานวนไบต์หรอืตัวอักษร ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมายน้ีแล้วrอนขีดจํากัดบนในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

rอนข้อความ
ในการใช้ข้อความท่ีกาํหนดเองเป็นองค์ประกอบ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความท่ีจะใช้ในกล่องข้อความ
ใน "( )" จํานวนไบต์หรอืตัวอักษรท่ียอมรบัได้จะปรากฏข้ึน
ถ้ามีตัวอักษรท่ีห้ามใช้ อักขระดังกล่าวจะปรากฏขึ้นหลังจาก "[ตัวอักษรท่ีห้ามใช้]"

บันทึก
ตัวเลอืกน้ีอาจไม่ปรากฏ ทัง้น้ีขึ้นอยู่กับคณุสมบัติท่ีเลอืก

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุตารางเอกสารและแอ
ตทรบิิวต์ > เอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่าเอาท์พทุตาราง (โฟลเดอร์
ภายในบนเซิรฟ์เวอร)์

สรา้งตารางเอกสารและค่าแอตทรบิิวต์ท่ีเก่ียวข้อง โดยใช้แอตทรบิิวต์ท่ีดึงมาจากเอกสารประมวลผล ท่ีใช้เป็นหัว
กระดาษ

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "เอาท์พุท
ตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์" จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

ช่ือไฟล ์(ต้องระบุ)
ตัง้ช่ือไฟล์ท่ีจะเอาต์พุต คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 ไบต์คู่หรอือกัขระไบต์เด่ียว
คณุไม่สามารถrอนเครือ่งหมายทับ (/), ดอลลาร(์$), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), จลุภาค (,), ดอก
จัน (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บมุม (<>), อักขระแท็บ หรอืคําท่ี Windows สงวนไว้

บันทึก
เม่ือคณุระบุช่ือไฟล์โดยไม่มีนามสกลุ ".csv " และคลกิ [ตกลง] นามสกลุจะถกูเพิ่มโดยอตัโนมัติ

ประเภทของตําแหน่งบันทึกไฟล์
เลือกโฟลเดอรสํ์าหรบัจัดเก็บไฟล์แอตทรบิิวต์ของเอกสารท่ีเก่ียวข้อง เลือกจาก [โฟลเดอรภ์ายในบน
เซิรฟ์เวอร]์ และ [โฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน]

ตําแหน่งของโฟลเดอรภ์ายในเพ่ือบันทึกไฟล์ (ต้องระบุ)
เลือกการตัง้ค่าโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูลจาก [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์ หรอื [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ค่า
เร ิม่ต้นคือ [เลือกจากรายการโฟลเดอร]์
 เลือกจากรายการโฟลเดอร์

เลือกตัวเลือกน้ีสําหรบัการเลือกโฟลเดอรช่์องสัญญาณขาเข้า จากรายการโฟลเดอรท่ี์ลงทะเบียนไวก้่อนหน้าน้ี
คลิก [เรยีกด]ู เพ่ือเลือกโฟลเดอรเ์rาหมายจากรายการโฟลเดอรท่ี์ปรากฏข้ึน
คณุไม่สามารถrอนอกัขระในกล่องข้อความได้โดยตรง
เม่ือเลือกรายการน้ีแล้ว คณุจะไม่สามารถระบุ [ช่ือผู้ใช้] และ [รหัสผ่าน] สําหรบัการเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์เลือก
ไว ้บัญชีการทํางาน (NETWORK SERVICE) ของบรกิาร Flow Management จะถกูนํามาใช้

 [เรยีกด]ู
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - เลือก
โฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ เลือกโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูลท่ีน่ี

 rอนตําแหน่งของโฟลเดอร์โดยตรง
เลือกตัวเลือกน้ีเพ่ือเข้าสู่พาธโฟลเดอรจั์ดเก็บข้อมูลโดยตรง
rอนพาธท่ีสมบูรณ์จากไดร�ในกล่องข้อความในรูปแบบ UNC
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คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บมมุ (<>), แถบแนวตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถนําโคลอน (:) มาใช้กบัตัวอกัษรไดร�ได้

 ช่ือผู้ใช้
rอนช่ือผู้ใช้ท่ีใช้ในการเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์ระบุ เม่ือคณุเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง]
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
ทับ (/), วงเล็บเหลีย่ม ([]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเล็บ
มมุ (<>), บวก (+), เท่ากับ (=), จลุภาค (,), คําถาม (?), ดอกจนั (*)

 รหัสผ่าน
เม่ือคณุเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ให้rอนรหัสผ่านของผู้ใช้เพ่ือเข้าถึงโฟลเดอรท่ี์ระบุไว้
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์เด่ียว

 ยืนยันรหัสผ่าน
เม่ือคณุเลือก [rอนตําแหน่งโฟลเดอร์โดยตรง] ให้rอนรหัสผ่านอีกครัง้เพ่ือยืนยัน

รายการคอลัมน์ (ต้องระบุ)
 [  เพ่ิม]

คลิกตัวเลือกน้ี เพ่ือเพ่ิมข้อมูลคอลัมน์ใหม่ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พุทตารางเอกสารและ
แอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการคอลัมน์]

 [  ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ี เพ่ือลบข้อมูลคอลัมน์ท่ีเลือก

 [  เล่ือนข้ึน]
ข้อมูลคอลัมน์ท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [  เล่ือนลง]
ข้อมูลคอลัมน์ท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

 รายการ
• หัวกระดาษ

แสดงช่ือส่วนหัวของคอลัมน์
• แอตทรบิิวต์

แสดงแอตทรบิิวต์ท่ีระบุวา่เป็นข้อมูลท่ีตัง้ค่าในคอลัมน์ "<วา่งเปล่า>" หรอืข้อความท่ีกาํหนดเอง
• จํานวนตัวอักษร

เม่ือจํานวนอักขระสําหรบัแอตทรบิิวต์ท่ีจะตัง้ค่าในคอลัมน์ถกูจํากัดไว ้ขีดจํากัดบนจะปรากฏขึ้น



  รายการโฟลว์

171

• ไอคอน
 (แก้ไข): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พุทตารางเอกสารและแอ

ตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการคอลัมน์]
 (ลบ): การคลิกปุ่ มน้ีจะลบข้อมูลคอลัมน์ท่ีเลือกจากรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุตารางเอกสารและแอ
ตทรบิิวต์ > การตัง้ค่าเอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - เลือกโฟลเดอรภ์ายในบน
เซิรฟ์เวอร์

เลือกโฟลเดอรเ์พ่ือบันทึกไฟล์เอาต์พุตตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์

บันทึก
เฉพาะโฟลเดอรท่ี์สามารถเลือกท่ีน่ี จะเป็นขอ้มลูท่ีลงทะเบียนไวก้่อนหน้าน้ีใน [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อม] > [การตัง้ค่า
เร ิม่ต้น] > [การตัง้ค่าสภาพแวดล้อมการจดัการโฟลว]์ > หน้า [การตัง้ค่า�งกชั์่น]

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

เลอืกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร์
เลือกโฟลเดอรใ์นเครือ่ง เพ่ือบันทึกไฟล์เอาต์พตุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์จากรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุตารางเอกสารและแอ
ตทรบิิวต์ > การตัง้ค่าเอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการคอลัมน์

ตัง้ค่า "ช่ือเร ือ่ง", "แอตทรบิิวต์" และ "จํานวนตัวอักษร" ท่ีเขียนเป็นข้อมูลคอลัมน์ลงในไฟล์เอาต์พุต

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือส่วนหัวคอลัมน์ (ต้องระบุ)
rอนช่ือสําหรบัช่ือคอลัมน์ของตารางท่ีเก่ียวข้อง คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
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รายการท่ีกาํหนดไปท่ีคอลัมน์ (ต้องระบุ)
 ใช้แอตทรบิิวต์

ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อมูลคอลัมน์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี เลือกข้อมูลคอลัมน์จากกล่องรายการดรอปดาวน์
• จํากัดจํานวนตัวอักษร

ในการจาํกัดจํานวนอักขระ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนขีดจํากัดบนของจํานวนอกัขระ
 ระบุคอลัมน์วา่ง

ในการระบุคอลัมน์เปล่า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 rอนข้อความ (สงูสดุ 256 อักขระ)

ในการระบุข้อความท่ีจะใช้เป็นคอลัมน์เอาต์พุต ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความ คณุสามารถrอนได้สงู
สดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุตารางเอกสารและแอ
ตทรบิิวต์ > เอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่าเอาท์พทุตาราง (โฟลเดอร์
ท่ีใช้รว่มกัน)

สรา้งตารางเอกสารและค่าแอตทรบิิวต์ท่ีเก่ียวข้อง ด้วยแอตทรบิิวต์ท่ี ได้จากเอกสารประมวลผล ท่ีใช้เป็นหัว
กระดาษ

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือ
rอนช่ือของคณุสมบัติ คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 512 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว เม่ือ�ลด์น้ีวา่งเปล่า "เอาท์พุท
ตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์" จะถกูตัง้ค่าโดยอัตโนมัติ

ช่ือไฟล ์(ต้องระบุ)
ระบุช่ือไฟล์ท่ีจะเอาต์พุต คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

บันทึก
• คณุไม่สามารถrอนเครือ่งหมายทับ (/), เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนว

ตัง้ (|), จลุภาค (,), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บมมุ (<>), อกัขระแท็บ หรอืคําท่ี Windows สงวน
ไว้

• เม่ือช่ือไฟล์ไม่มีนามสกลุ "csv" ให้คลิก [ตกลง] เพ่ือเพิ่มนามสกลุให้โดยอตัโนมัติ

ประเภทของตําแหน่งบันทึกไฟล์
เลือกโฟลเดอรเ์พ่ือบันทึกไฟล์ตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ เลือกจาก [โฟลเดอรภ์ายในบน
เซิรฟ์เวอร]์ และ [โฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกัน]
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ตําแหน่งของโฟลเดอรท่ี์ใช้รว่มกันท่ีจะบันทึกไฟล์ (ต้องระบุ)
ระบุพาธโฟลเดอรท่ี์จัดเก็บในรูปแบบ UNC ท่ีเร ิม่ต้นด้วย \\ หรอื //
คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
ตัวอย่างเช่น: \\hostname\folder1\sub1, //192.0.2.1/folder1/sub1
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอืสงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
IP แอดเดรสรองรบัเฉพาะรปูแบบ IPv4 คณุไม่สามารถระบุ "localhost" เป็นช่ือโฮสต์ได้ นอกจากน้ี จะไม่สามารถ
ระบุแอดเดรสท่ีใช้ส่งข้อมูลกลับมายังตัวอปุกรณ์ เป็น IP แอดเดรสได้

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจนั (*), คําถาม (?), อญัประกาศคู่ ("), วงเล็บมมุ (<>), แถบแนวตัง้ (|)

ช่ือผู้ใช้ (ต้องระบุ)
rอนช่ือผู้ใช้สําหรบัการเข้าใช้โฟลเดอรเ์พ่ือบันทึกไฟล์
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
รูปแบบต่อไปน้ีได้รบัการสนับสนุนเพ่ือระบุโดเมนสําหรบั [ช่ือผู้ใช้]:
 DNS

ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้" เช่น "Domain.co.jp\user"
 NetBIOS

ระบุในรูปแบบ "ช่ือโดเมน\ช่ือผู้ใช้ NetBIOS" เช่น "DOMAIN\user"
 UPN

ระบุใน "ช่ือผู้ใช้@ช่ือโดเมน" เช่น "user@Domain.co.jp"

บันทึก
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี:
ทับ (/), วงเลบ็เหลีย่ม ([]), อญัประกาศคู่ ("), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), แถบแนวตัง้ (|), วงเลบ็มมุ (<>), บวก (+), เท่า
กับ (=), จลุภาค (,), คําถาม (?), ดอกจนั (*)

รหัสผ่าน (ต้องระบุ)
rอนรหัสผ่านของผู้ใช้ ท่ีใช้สําหรบัการเข้าถึงโฟลเดอรจั์ดเก็บไฟล์
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์เด่ียว

ยืนยันรหัสผ่าน (ต้องระบุ)
ในการยืนยัน ให้rอนรหัสผ่านอีกครัง้

รายการคอลัมน์ (ต้องระบุ)
 [  เพ่ิม]

ในการเพ่ิมข้อมูลคอลัมน์ใหม่ ให้คลิกตัวเลือกน้ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พุทตารางเอกสาร
และแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการคอลัมน์]

 [  ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ี เพ่ือลบข้อมูลคอลัมน์ท่ีเลือก
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 [  เล่ือนข้ึน]
ข้อมูลคอลัมน์ท่ีเลือกเล่ือนข้ึนหน่ึงระดับ

 [  เล่ือนลง]
ข้อมูลคอลัมน์ท่ีเลือกเล่ือนลงหน่ึงระดับ

 รายการ
• หัวกระดาษ

แสดงช่ือเพ่ือเพ่ิมเป็นหัวกระดาษ
• แอตทรบิิวต์

แสดงแอตทรบิิวต์ท่ีเลือกใน รายการท่ีกาํหนดให้กับคอลัมน์, "<คอลัมน์วา่ง>" หรอืข้อความท่ีกาํหนดเอง
• จํานวนตัวอักษร

แสดงค่าขีดจํากัดบนของอักขระเม่ือ จํากัดจํานวนอกัขระในรายการท่ีกาํหนดให้กับคอลัมน์ ถกูเ|ดใช ้งาน
• ไอคอน

 (แก้ไข): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พุทตารางเอกสารและแอ
ตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการคอลัมน์]

 (ลบ): การคลิกปุ่ มน้ีจะลบรายการคอลัมน์ท่ีเลือกจากรายการ

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ปลายทางการจัดส่ง > แก้ไขปลายทางการจัดส่ง > เอาท์พทุตารางเอกสารและแอ
ตทรบิิวต์ > การตัง้ค่าเอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการคอลัมน์

ตัง้ค่า "ช่ือเร ือ่ง", "แอตทรบิิวต์" และ "จํานวนตัวอักษร" ท่ีเขียนเป็นข้อมูลคอลัมน์ลงในไฟล์เอาต์พุต

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือส่วนหัวคอลัมน์ (ต้องระบุ)
rอนช่ือสําหรบัช่ือคอลัมน์ของตารางท่ีเก่ียวข้อง คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว

รายการท่ีกาํหนดไปท่ีคอลัมน์ (ต้องระบุ)
 ใช้แอตทรบิิวต์

ในการใช้แอตทรบิิวต์เป็นข้อมูลคอลัมน์ ให้เลือกตัวเลือกน้ี เลือกข้อมูลคอลัมน์จากกล่องรายการดรอปดาวน์
• จํากัดจํานวนตัวอักษร

ในการจาํกัดจํานวนอักขระ ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนขีดจํากัดบนของจํานวนอกัขระ
 ระบุคอลัมน์วา่ง

ในการระบุคอลัมน์เปล่า ให้เลือกตัวเลือกน้ี
 rอนข้อความ (สงูสดุ 256 อักขระ)

ในการระบุข้อความท่ีจะใช้เป็นคอลัมน์เอาต์พุต ให้เลือกตัวเลือกน้ีและrอนข้อความ คณุสามารถrอนได้สงู
สดุ 256 อักขระไบต์เด่ียว
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ปลายทางการจัดส่ง > คณุสมบัติปลายทางการจัดส่ง
แสดงข้อมูลบนปลายทางการส่ง

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ปลายทางการจดัส่ง
แสดงช่ือของการตัง้ค่าคณุสมบัติเป็นปลายทางการส่ง

[รายละเอยีด]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าคณุสมบัติของคณุสมบัติ [ปลายทางการจัดส่ง] ท่ีมีอยู่

เงื่อนไขการจดัส่ง
เม่ือเงื่อนไขการส่งถกูตัง้ค่าสําหรบัปลายทางการส่งท่ีเลือก ช่ือเงื่อนไขจะปรากฏข้ึน เม่ือไม่ได้ตัง้ค่าเงื่อนไขการส่ง
ไว ้[ไม่มี] จะปรากฏขึ้น

[คณุสมบัติเงื่อนไขการจดัส่ง]
ซ่ึงจะแสดงขึ้นเฉพาะเม่ือตัง้ค่าเงื่อนไขการส่ง คณุสมบัติของการตัง้ค่าเงื่อนไขการส่งจะปรากฏข้ึน

ก่อนการประมวลผล
เม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติ [ก่อนการประมวลผล] จะมีช่ือคณุสมบัติแสดงอยู่ในรายการ (คณุสมบัติ): การคลิกปุ่ มน้ี
จะแสดงคณุสมบัติการตัง้ค่า

การแจง้การดําเนินการเสรจ็ส้ิน
เม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติ [การแจ้งการดําเนินการเสรจ็ส้ิน] จะมีช่ือคณุสมบัติแสดงอยู่ในรายการ  (คณุสมบัติ): การ
คลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [คณุสมบัติการแจ้งการดําเนินการเสรจ็ส้ิน]

เอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์
เม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติ [เอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์] เป็นปลายทางการส่งท่ีเลือก ช่ือคณุสมบัติจะ
ปรากฏข้ึน เม่ือไม่ได้ตัง้ค่าคณุสมบัติ [เอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์] จะมี [ไม่มี] ปรากฏข้ึน

คณุสมบัติ
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติ [เอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์] ไว ้คณุสมบัติของ [เอาท์พุท
ตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์] จะปรากฏข้ึน

ปลายทางการจัดส่ง > คณุสมบัติปลายทางการจัดส่ง > คณุสมบัติการแจ้งการดําเนินการ
เสรจ็ส้ิน

แสดงรายละเอียดการตัง้ค่าแจ้งเตือนเม่ือเสรจ็ส้ิน

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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[รายละเอยีด]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้า [อีเมล์การแจ้งเตือน - คณุสมบัติ] การตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวใ้น หน้า [อเีมล์การแจ้ง
เตือน - การตัง้ค่า] จะปรากฏขึ้น

แท็บ สรา้งโฟลว์ใหม่ [การแจ้งเตือนข้อผิดพลาด] / แท็บ แก้ไขโฟลว ์[การแจ้งเตือนข้อผิด
พลาด]

เพ่ิมคณุสมบัติ [การแจ้งเตือนข้อผิดพลาด] ไปยังโฟลว์

แถบด้านข้าง
 ช่องสัญญาณขาเข้า

แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นวธิกีารขาเข้าให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่ต้นจะเป็น วา่ง
 วธิกีารประมวลผล

แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นวธิกีารประมวลผลให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่ต้นจะเป็น วา่ง
 ปลายทางการจัดส่ง

แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นปลายทางการส่งให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่ต้นจะเป็น วา่ง
 การแจ้งเตือนข้อผิดพลาด

แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นผู้รบัการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่
ต้นจะเป็น วา่ง

ปุ่ ม
 [ตกลง]

บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
 [ยกเลิก]

ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การแจง้เตือนขอ้ผิดพลาด
 [เพ่ิม]

เลือกคณุสมบัติ [การแจ้งเตือนข้อผิดพลาด] ท่ีจะเพ่ิม คณุสามารถเลือก [อเีมล์การแจ้งเตือน (SMTP)] เปล่ียน
จอแสดงผลเป็น หน้า [อีเมล์การแจ้งเตือน - การตัง้ค่า]

 [ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ี เพ่ือลบการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดท่ีเลือกจากรายการ

 รายการ
• การแจ้งเตือนข้อผิดพลาด

แสดงช่ือท่ีตัง้ค่าไวใ้นหน้าการตัง้ค่ารายละเอียดของคณุสมบัติน้ี
• ไอคอน

 (แก้ไข): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็นหน้าการตัง้ค่ารายละเอียดของคณุสมบัติท่ีเลือกไว้

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ
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แท็บ สรา้งโฟลว์ใหม่ [การตัง้ค่าผู้มีอาํนาจดําเนินการ] / แท็บ แก้ไขโฟลว ์[การตัง้ค่าผู้มี
อาํนาจดําเนินการ]

ตัง้ค่าผู้ใช้เพ่ือใช้งานโฟลวห์รอืทํางาน
ตามค่าเร ิม่ต้น ผู้ดแูลระบบท่ีมีอยู่ภายใน (ผู้ใช้ Apeos_Admin) และผู้ใช้ท่ีล็อกอิน จะถกูเพ่ิมลงในทกุบทบาท ไม่
สามารถลบผู้ใช้ตามค่าเร ิม่ต้นเหล่าน้ี ได้เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่
ไม่สามารถลบผู้ใช้ตามค่าเร ิม่ต้นออกจาก [เจ้าของ] ได้ รวมทัง้เม่ือคณุคัดลอกโฟลวด้์วย

แถบด้านข้าง
 ช่องสัญญาณขาเข้า

แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นวธิกีารขาเข้าให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่ต้นจะเป็น วา่ง
 วธิกีารประมวลผล

แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นวธิกีารประมวลผลให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่ต้นจะเป็น วา่ง
 ปลายทางการจัดส่ง

แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นปลายทางการส่งให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่ต้นจะเป็น วา่ง
 การแจ้งเตือนข้อผิดพลาด

แสดงช่ือของคณุสมบัติท่ีตัง้ค่าเป็นผู้รบัการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดให้กับโฟลว ์เม่ือคณุสรา้งโฟลว์ใหม่ ค่าเร ิม่
ต้นจะเป็น วา่ง

ปุ่ ม
 [ตกลง]

บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
 [ยกเลิก]

ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การตัง้ค่าผู้มีอาํนาจดําเนินการ
 เจ้าของ (ต้องระบุ)

เพ่ิมหรอืลบผู้ใช้ท่ี ได้รบัอนุญาตให้สรา้งโฟลว์
• [เพ่ิม]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ระบุผู้ใช้]
• [ลบ]

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบเจ้าของท่ีเลือกจากรายการ
• [รเีฟรช]

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือรเีฟรชรายการ
• รายการ

• รหัสผู้ใช้
ID ผู้ใช้ของเจ้าของโฟลวจ์ะปรากฏข้ึน

• ช่ือผู้ใช้
ช่ือผู้ใช้ของเจ้าของโฟลวจ์ะปรากฏข้ึน
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 ผู้ใช้ (การลงทะเบียนงาน)
เพ่ิมหรอืลบผู้ใช้ท่ี ได้รบัอนุญาตให้ลงทะเบียนงานจากอปุกรณ์ โดยใช้คณุสมบัติ การเช่ือมโยงแอพพลิเคชัน
บนเวบ็
ซ่ึงจะแสดงขึ้นเฉพาะเม่ือเพ่ิมคณุสมบัติ [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ันบนเวบ็] ลงใน [ช่องสัญญาณขาเข้า] ใน
แท็บ [การตัง้ค่าโฟลว]์ เท่าน้ัน
• [เพ่ิม]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ระบุผู้ใช้]
• [ลบ]

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบผู้ใช้ท่ีเลือกไวจ้ากรายการ
• [รเีฟรช]

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือรเีฟรชรายการ
• รายการ

• รหัสผู้ใช้
แสดง ID หรอืผู้ใช้ท่ี ได้รบัอนุญาตให้ลงทะเบียนงานจากอปุกรณ์ โดยใช้คณุสมบัติ การเช่ือมโยง
แอพพลิเคชันบนเวบ็

• ช่ือผู้ใช้
แสดงช่ือผู้ใช้ท่ี ได้รบัอนุญาตให้ลงทะเบียนงานจากอปุกรณ์ โดยใช้คณุสมบัติ การเช่ือมโยง
แอพพลิเคชันบนเวบ็

• อนุญาตให้ผู้มีอาํนาจในการดําเนินการน้ีดําเนินการงานได้
ในการให้สิทธิเ์ท่ากับผู้ปฏิบัติงานแก่ผู้ใช้ท่ีลงทะเบียนงานโดยใช้แอปพลิเคชันบนเวบ็ ให้เลือกกล่องกา
เครือ่งหมายน้ี

บันทึก
ในการดตัูวอย่างงานจากระยะไกลท่ีคณุลงทะเบียนไว ้จะต้องเป็นไปตามเงื่อนไขอย่างใดอย่างหน่ึงต่อไปน้ี: คณุมี
บทบาท [ผู้ใช้ (การลงทะเบียนงาน)] หรอืเลอืกกลอ่งกาเครือ่งหมาย [อนุญาตให้ผู้มีอาํนาจในการดําเนินการน้ี
ดําเนินการงานได้]
นอกจากน้ี เม่ือคณุมีบทบาท [ผู้ใช้ (การลงทะเบียนงาน)] คณุจะสามารถดตัูวอย่างงานท่ีผู้ใช้รายอื่นลงทะเบียนได้
ในการดตัูวอย่างเฉพาะงานท่ีคณุลงทะเบียนไว ้ให้เลือกกล่องกาเครือ่งหมาย [อนุญาตให้ผู้มีอาํนาจในการดําเนิน
การน้ีดําเนินการงานได้] และคณุจะต้องไม่มีบทบาท [ผู้ใช้ (การลงทะเบียนงาน)] จากน้ัน คณุจะสามารถใช้งานได้
เฉพาะกับงานท่ีคณุลงทะเบียนไว ้และไม่สามารถดตัูวอย่างงานท่ีผู้ใช้รายอื่นลงทะเบียน

 ผู้ใช้ (การลงทะเบียนและการดําเนินการงาน)
เพ่ิมหรอืลบผู้ใช้ท่ี ได้รบัอนุญาตให้ใช้งาน
• [เพ่ิม]

เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ระบุผู้ใช้]
• [ลบ]

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบผู้ใช้ท่ีเลือกไวจ้ากรายการ
• [รเีฟรช]

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือรเีฟรชรายการ
• รายการ

• รหัสผู้ใช้
แสดง ID ของผู้ใช้ท่ี ได้รบัอนุญาตให้เข้าใช้งาน

• ช่ือผู้ใช้
แสดงช่ือของผู้ใช้ท่ี ได้รบัอนุญาตให้เข้าใช้งาน



  รายการโฟลว์

179

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ระบุผู้ใช้

ปุ่ ม
 [ตกลง]

ยืนยันผู้ใช้ท่ีเลือกในรายการผลการค้นหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
 [ยกเลิก]

ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ค้นหาผู้ใช้
 เrาหมายการค้นหา

เลือกเrาหมายการค้นหาจากกล่องรายการดรอปดาวน์
คณุสามารถเลือกรายการต่อไปน้ี ค่าเร ิม่ต้นคือ [รหัสผู้ใช้]
• รหัสผู้ใช้
• ช่ือผู้ใช้
• ช่ือ
• นามสกลุ
• อีเมล์แอดเดรส
• หมายเหตุ
• รหัสตัวอักษรและตัวเลขท่ีไม่ซ้ํากัน
• องค์กร
• สถานะการล็อก

 ค้นหาตาม
เลือกจาก [มีคําท่ีใช้ค้นหาอยู่] หรอื [ตรงกับคําท่ีใช้ค้นหา]
เม่ือเลือก [สถานะการล็อก] เป็น [เrาหมายการค้นหา] เฉพาะ [ตรงกับคําท่ีใช้ค้นหา] เท่าน้ันท่ีจะใช้งานได้

 คําท่ีใช้ค้นหา
rอนคําสําคัญสําหรบัการค้นหา คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 1024 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เดี ่ยว
เม่ือเลือก [สถานะการล็อก] เป็น [เrาหมายการค้นหา] กล่องรายการดรอปดาวน์จะปรากฏข้ึน
คณุสามารถเลือกรายการต่อไปน้ี
• ถกูล็อก
• ไม่ถกูล็อก

 [ค้นหา]
เรยีกใช้การค้นหา
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ค้นหาผลลัพธก์ารค้นหา
การรนัการค้นหาจะแสดงรายการ
รายการต่อไปน้ีจะแสดงอยู่ในรายการ
 รหัสผู้ใช้
 ช่ือผู้ใช้
 ช่ือ
 นามสกลุ
 อีเมล์แอดเดรส
 วนัหมดอายุ
 หมายเหตุ
 รหัสตัวอักษรและตัวเลขท่ีไม่ซ้ํากัน

รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]
 องค์กร

รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]
 รหัสของการด์

รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]
 สถานะ

รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]
 สถานะการล็อก

รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

สรา้งโฟลว์ใหม่ / แก้ไขโฟลว์

แถบความคืบหน้า
สถานะความคืบหน้าของการสรา้งหรอืแก้ไขโฟลวจ์ะปรากฏข้ึน
หลังจากน้ันสักครู ่ให้เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยัง หน้า [รายการโฟลว]์

ผลการตรวจสอบโฟลว์
แสดงผลการตรวจสอบความถกูต้องของโฟลว์

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า



  รายการโฟลว์

181

การนําทางด้านบน
 [โฟลวท่ี์มีข้อผิดพลาด]

ในการแสดงโฟลวท่ี์มีข้อผิดพลาดในรายการโฟลว ์ให้คลิกท่ีน่ี การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [โฟลวท่ี์มีข้อผิดพลาด]
 [โฟลวท่ี์ไม่มีข้อผิดพลาด]

ในการแสดงโฟลวท่ี์ไม่มีข้อผิดพลาดในรายการโฟลว ์ให้คลิกท่ีน่ี

แถบเครือ่งมือ
 [  ตรวจสอบ]

ตรวจสอบความถกูต้องของโฟลวท่ี์เลือกในรายการอกีครัง้ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตรวจสอบ
โฟลว]์ เลือก [โฟลวท่ี์มีข้อผิดพลาด] ในการนําทางด้านบนท่ีแสดงตัวเลือกน้ี

 [  เ|ดใช้งาน]
เ|ดใช้งานโฟลวท่ี์เลือกในรายการ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ยืนยันการเ|ดใช้งานโฟลว]์ เลือก [โฟลวท่ี์มี
ข้อผิดพลาด] ในการนําทางด้านบนท่ีแสดงตัวเลือกน้ี

 [  |ดใช้งาน]
|ดใช้งานโฟลวท่ี์เลือกในรายการ เลือก [โฟลวท่ี์มีข้อผิดพลาด] ในการนําทางด้านบนท่ีแสดงตัวเลือกน้ี

รายการโฟลว์
 สถานะโฟลว์

แสดงวา่จะเ|ดใช้งานโฟลวห์รอืไม่
 ช่ือโฟลว์

ช่ือของโฟลวจ์ะปรากฏข้ึน
 ตําแหน่งข้อผิดพลาด

แสดงจดุท่ีมีข้อผิดพลาดของโฟลวเ์กิดข้ึน เลือก [โฟลวท่ี์มีข้อผิดพลาด] ในการนําทางด้านบนท่ีแสดงตัวเลือก
น้ี การคลิกปุ่ ม  จะแสดงข้อความแจ้งข้อผิดพลาด

 ไอคอน
 (แก้ไข): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขโฟลว]์ เลือก [โฟลวท่ี์มีข้อผิดพลาด] ในการ

นําทางด้านบนท่ีแสดงตัวเลือกน้ี

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

การตรวจสอบโฟลว์
แสดงสถานะความคืบหน้าของการตรวจสอบความถกูต้องของโฟลว์
เม่ือตรวจสอบความถกูต้องของโฟลวเ์สรจ็ หน้า [ผลการตรวจสอบโฟลว]์ จะปรากฏข้ึน

แถบความคืบหน้า
แสดงสถานะความคืบหน้าของการตรวจสอบความถกูต้องของโฟลว์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตรวจสอบความถกูต้องของโฟลว ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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เ|ดใช้งานหรอื|ดใช้งานโฟลว์
ยืนยันการเ|ดใช้งานโฟลว์

โฟลวเ์พ่ือเ|ดใช้งาน
ช่ือของโฟลวท่ี์จะเ|ดใช้งานจะปรากฏข้ึน

[ตกลง]
เ|ดใช้งานโฟลว ์หน้า [เ|ดใช้งานโฟลว]์ จะปรากฏข้ึน

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

เ|ดใช้งานโฟลว์
เ|ดใช้งานโฟลว ์เม่ือการเ|ดใช้งานโฟลวเ์สรจ็ หน้า [รายการโฟลว]์ จะปรากฏข้ึน

แถบความคืบหน้า
แสดงสถานะความคืบหน้าของการเ|ดใช้งานโฟลว์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการเ|ดใช้งานโฟลว ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ยืนยันการ|ดใช้งานโฟลว์
การคลิก [|ดใช้งาน] ใน หน้า [รายการโฟลว]์ หรอื [ผลการตรวจสอบโฟลว]์ จะแสดงตัวเลือกน้ี

โฟลวเ์พ่ือ|ดใช้งาน
ช่ือของโฟลวท่ี์จะถกู|ดใช้งานจะปรากฏข้ึน

[ตกลง]
|ดใช้งานโฟลว ์หน้า [|ดใช้งานโฟลว]์ จะปรากฏข้ึน

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

|ดใช้งานโฟลว์
|ดใช้งานโฟลว ์เม่ือการ|ดใช้งานโฟลวเ์สรจ็ หน้า [รายการโฟลว]์ จะปรากฏข้ึน

แถบความคืบหน้า
แสดงสถานะความคืบหน้าของการ|ดใช้งานโฟลว์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการ|ดใช้งานโฟลว ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ลบโฟลว์
ลบโฟลว์

โฟลวเ์พ่ือลบ
ช่ือของโฟลวท่ี์จะถกูลบจะปรากฏข้ึน

[ลบ]
ลบโฟลว ์เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การลบโฟลว]์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการลบโฟลว ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การลบโฟลว์
ลบโฟลว ์เม่ือการลบโฟลวเ์สรจ็ หน้า [รายการโฟลว]์ จะปรากฏข้ึน

แถบความคืบหน้า
แสดงสถานะความคืบหน้าของการลบโฟลว์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการลบโฟลว ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การดาวน์โหลด, อพัโหลดโฟลว์
ดาวน์โหลดโฟลว์

โฟลวท่ี์จะดาวน์โหลด
โฟลวท่ี์จะถกูดาวน์โหลดจะแสดงอยู่ในรายการ

[ดาวน์โหลด]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแสดงกล่องโต้ตอบ [ไฟล์ท่ีดาวน์โหลด] คลิก [บันทึก] เพ่ือเลือกท่ีจัดเก็บไฟล์

[ย้อนกลับ]
ยกเลิกการดาวน์โหลดโฟลว ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ดาวน์โหลด
เตรยีมดาวน์โหลดโฟลว์
เม่ือการเตรยีมดาวน์โหลดเสรจ็ หน้า [ดาวน์โหลดโฟลว]์ จะปรากฏข้ึน

แถบความคืบหน้า
แสดงสถานะความคืบหน้าของการเตรยีมดาวน์โหลดโฟลว์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการเตรยีมดาวน์โหลดโฟลว ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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อพัโหลดโฟลว์
อัปโหลดโฟลว ์คณุสามารถอปัโหลดไฟล์ท่ีมีนามสกลุ "awfm" ไม่สามารถอัปโหลดไฟล์ต่อไปน้ี:
 ไฟล์ท่ีดาวน์โหลดได้โดยใช้แอปพลิเคชันอื่นท่ี ไม่ใช่ Flow Management
 ไฟล์ท่ีแก้ไขด้วยตนเองบนคอมพิวเตอรข์องคณุ หลังจากดาวน์โหลดด้วย Flow Management

โฟลวเ์พ่ืออัพโหลด
คลิก [เรยีกด]ู เพ่ือแสดงกล่องโต้ตอบ [เลือกแ§ม] ระบุไฟล์ท่ีจะอัปโหลด เพ่ือrอนพาธของไฟล์ในกล่องข้อความ

[อพัโหลด]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ืออัปโหลดโฟลวท่ี์ปรากฏ และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการอปัโหลดโฟลว ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

อพัโหลด
อัปโหลดโฟลว์
เม่ืออัปโหลดโฟลวเ์สรจ็ หน้า [ผลการอพัโหลด] จะปรากฏข้ึน

แถบความคืบหน้า
แสดงสถานะความคืบหน้าของการอัปโหลดโฟลว์

[ยกเลิก]
ยกเลิกการอปัโหลดโฟลว ์และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ผลการอัพโหลด

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

โฟลวท่ี์อัพโหลดแล้ว
แสดงรายช่ือและข้อมูลรายละเอียดของโฟลวท่ี์อปัโหลดเสรจ็แล้ว

โฟลวท่ี์ยังไม่ได้อพัโหลด
แสดงรายช่ือและข้อมูลรายละเอียดของโฟลวท่ี์อปัโหลดไม่สําเรจ็

คณุสมบัติโฟลว์
แสดงคณุสมบัติของโฟลว์

[แก้ไข]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขโฟลว]์
เม่ือแสดงหน้าจอน้ีจากหน้า [คณุสมบัติงาน] ตัวเลือก [แก้ไข] จะไม่ปรากฏข้ึน
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[ย้อนกลับ]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การตัง้ค่าโฟลว์
แสดงรายละเอียดการตัง้ค่าท่ีกาํหนดค่าใน แท็บ สรา้งโฟลว์ใหม่ [การตัง้ค่าโฟลว]์ และ [รูปแบบท่ีรองรบั]
ใน [รูปแบบท่ีรองรบั] รปูแบบท่ีสามารถประมวลผลได้ในโฟลวน้ี์จะปรากฏข้ึน

การแจง้เตือนขอ้ผิดพลาด
แสดงรายละเอียดการตัง้ค่าท่ีกาํหนดค่าใน แท็บ สรา้งโฟลว์ใหม่ [การแจ้งเตือนข้อผิดพลาด]

การตัง้ค่าผู้มีอาํนาจดําเนินการ
แสดงรายละเอียดการตัง้ค่าท่ีกาํหนดค่าใน แท็บ สรา้งโฟลว์ใหม่ [การตัง้ค่าผู้มีอาํนาจดําเนินการ]
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งาน
รายการงาน

แสดงรายการงาน Flow Management งานจะถกูสรา้งข้ึน เม่ือการประมวลผลเอกสารขาเข้าโดย Flow 
Management เสรจ็ ทกุครัง้ท่ีการประมวลผลขาเข้าเสรจ็ จะมีการสรา้งงานข้ึน

บันทึก
ในรายการงาน จะแสดงเฉพาะงานของโฟลวท่ี์ผู้ปฏิบัติงานมีบทบาทเป็น [เจ้าของ] หรอื [ผู้ใช้ (การลงทะเบียนและการ
ดําเนินการงาน)] เท่าน้ัน
สําหรบัผู้ใช้ท่ีมีบทบาท [ผู้ใช้ (การลงทะเบียนงาน)] จะแสดงเฉพาะงานท่ีลงทะเบียนโดยผู้ใช้เท่าน้ัน
สําหรบัผู้ใช้ Apeos_Admin งานทัง้หมดจะปรากฏขึ้น

เมนูด้านขา้ง
 รายการงาน

ในการแสดงรายการงานท่ีพรอ้มใช้งาน สําหรบัผู้ใช้ท่ีล็อกอินเพ่ือทํางาน ให้เลือกตัวเลือกน้ี คลิก [ ] เพ่ือ
แสดงเมนูเพ่ือเลือกสถานะของงานท่ีจะแสดงในรายการ
• งานท่ีอยู่ในคิว

รายการของงานในคิวจะปรากฏข้ึน
• หยุดงานแล้ว

รายการงานต่างๆ ท่ีมีผู้ใช้ระงบัไวจ้ะปรากฏข้ึน
• งานท่ีกาํลังดําเนินการ

รายการงานท่ีกาํลังดําเนินการอยู่จะปรากฏข้ึน [กําลังดําเนินการ (หยุด)] จะปรากฏข้ึนสําหรบังานท่ีถกูหยุด
ไว ้และ [กาํลังดําเนินการ (ลบ)] จะปรากฏข้ึนสําหรบังานท่ีถกูลบ

• งานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว
แสดงรายการงานท่ีรอการทํางานโต้ตอบ

• งานท่ีมีข้อผิดพลาด
รายการงานท่ีส้ินสดุลงอย่างผิดปกติจะปรากฏข้ึน สําหรบังานท่ีเสรจ็ส้ินโดยมีข้อผิดพลาดขาเข้าน้ัน [เสรจ็
ส้ินโดยมีข้อผิดพลาดขาเข้า] จะปรากฏขึ้น งานท่ี [เสรจ็ส้ินโดยมีข้อผิดพลาดขาเข้า] สามารถใช้ได้เทียบเท่า
กับงานท่ี [เสรจ็สมบูรณ์โดยมีข้อผิดพลาด]

 ประวติังาน
ในการแสดงประวติัของงานท่ีเสรจ็และงานท่ีถกูลบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี คลิก [ ] เพ่ือแสดงเมนูเพ่ือเลือก
สถานะของงานท่ีจะแสดงในรายการ
• งานท่ีแล้วเสรจ็

รายการงานท่ีมีเสรจ็ตามปกติจะปรากฏข้ึน
• ลบงานแล้ว

รายการงานต่างๆ ท่ีผู้ใช้ลบออกจะปรากฏข้ึน

[หยุด]
หยุดงานท่ีเลือกในรายการ การคลิกตัวเลือกน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [หยุดงานแล้ว] คณุสามารถยุติงาน
ท่ีมี [สถานะ] เป็น [งานท่ีอยู่ในคิว] หรอื [งานท่ีกาํลังดําเนินการ]

บันทึก
ในกลุ่มงานท่ีมีสถานะ [งานท่ีกาํลังดําเนินการ] จะไม่สามารถยุติงานท่ีมีสถานะ [กาํลังดําเนินการ (หยดุ)] หรอื [กาํลงั
ดําเนินการ (ลบ)] ได้
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[รสีตารท์]
เร ิม่งานท่ีเลือกในรายการใหม่อีกครัง้ การคลิกตัวเลือกน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [รสีตารท์งานแล้ว] คณุ
สามารถเริม่งานใหม่ท่ีมี [สถานะ] เป็น [งานท่ีมีข้อผิดพลาด] หรอื [หยุดงานแล้ว]

[ลบ]
ลบงานท่ีเลือกในรายการ การคลิกตัวเลือกน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ลบงานแล้ว] คณุสามารถลบงานท่ี
มี [สถานะ] เป็น [งานท่ีอยู่ในคิว], [หยุดงานแล้ว], [งานท่ีกาํลังดําเนินการ], [หยุดช่ัวคราว] หรอื [งานท่ีมีข้อผิด
พลาด]

[บังคับให้หยุดงาน]
บังคับให้หยุดงานท่ีเลือกในรายการ คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [บังคับให้หยุดงาน] คณุ
สามารถลบงานท่ีมี [สถานะ] เป็น [งานท่ีอยู่ในคิว], [งานท่ีกาํลังดําเนินการ] หรอื [หยุดช่ัวคราว] [บังคับให้หยุด
งาน] จะปรากฏข้ึนเฉพาะเม่ือผู้ใช้ท่ีล็อกอินเป็นผู้ใช้ Apeos_Admin การดําเนินการน้ีจะบังคับให้ลบงานใน
สถานะ [กําลังดําเนินการ (ลบ)]

บันทึก
• คณุสมบัติ งานท่ีถกูบังคับให้หยดุ จะถกูนํามาใช้เฉพาะเพ่ือวตัถปุระสงค์เช่น เพ่ือยกเลิกงานท่ีถกูระงบัทิ้งไว้
• การดําเนินการน้ีจะช่วยให้คณุสามารถบังคับให้ลบงานในสถานะ [กาํลังดําเนินการ (หยดุ)] หรอื [กาํลังดําเนิน

การ (ลบ)]

รายการ
 รายการงาน

แสดงวนัท่ีและเวลารบังาน สถานะ วนัท่ีและเวลาท่ีเร ิม่ต้น ลําดับความสําคัญ วนัท่ีและเวลาส้ินสดุ ช่ือโฟลว์
และ ID โฟลว์

 ไอคอน
 (งานท่ีจัดลําดับความสําคัญ): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [จัดลําดับความสําคัญของ

งาน] ซ่ึงจะแสดงขึ้นเม่ืองานในคิวปรากฏข้ึน
 (แสดงโฟลว)์: เม่ือคณุเป็นผู้เขียนโฟลว ์คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [คณุสมบัติโฟลว]์ ซ่ึง

จะแสดงขึ้นเม่ืองานท่ีถกูหยุดหรอืยุติลงมีข้อผิดพลาดปรากฏข้ึน
 (รายละเอยีด): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [รายละเอียดงาน]
 (คณุสมบัติ): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [คณุสมบัติ]

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

หยุด/รสีตารท์/ลบ/บังคับให้หยุด/จัดลําดับความสําคัญของงาน

งาน
แสดงวนัท่ีและเวลารบั สถานะของงานท่ีจะดําเนินการ และช่ือโฟลว์
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[หยุด]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้หยุดการทํางาน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือยกเลิกงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [หยุดงานแล้ว]

บันทึก
งานท่ีถกูระงบัไวจ้ะได้รบัการประมวลผลหลังจากงานต่อไปน้ี โดยไม่คํานึงถึงการตัง้ค่าใน [คงลาํดับงาน] ท่ีกาํหนดค่า
ในการตัง้ค่าโฟลว์

[รสีตารท์]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้เร ิม่งานใหม่ การคลิกตัวเลือกน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผล
เป็น หน้า [ผลการรสีตารท์งาน]
เม่ือเลือกงานท่ีมีข้อผิดพลาดเพ่ือเร ิม่ใหม่ ให้ระบุ [วธิท่ีีจะใช้รสีตารท์งานท่ีมีข้อผิดพลาด] แล้วคลิก [รสีตารท์
] เลือกวธิีใดวธิหีน่ึงต่อไปน้ีเพ่ือเร ิม่งานอีกครัง้
 จากจดุเร ิม่ต้นของการประมวลผล
 จากการทํางานท่ีไม่สมบูรณ์

บันทึก
งานท่ีจะเร ิม่ใหม่จะได้รบัการประมวลผลโดยไม่คํานึงถึงการตัง้ค่าใน [คงลาํดับงาน] ท่ีกาํหนดค่าในการตัง้ค่าโฟลว์

[ลบ]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้ลบงาน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ผลการลบงาน]

[บังคับให้หยุดงาน]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนสําหรบัผู้ใช้ Apeos_Admin เม่ือมีการสัง่ให้ยุติงานในรายการงาน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือบังคับให้หยุดงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [บังคับให้หยุดงาน - ผลลัพธ]์

[จดัลาํดับความสําคัญของงาน]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้จัดลําดับความสําคัญของงาน
คลิกตัวเลือกน้ี เพ่ือจัดลําดับความสําคัญในการเร ิม่ประมวลผลงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [จัด
ลําดับความสําคัญของงาน]

บันทึก
การประมวลผลของงานท่ีได้รบัการจัดลาํดับความสําคัญจะเริม่ต้นก่อน โดยไม่คํานึงถงึการตัง้ค่าใน [คงลาํดับงาน] ท่ี
กาํหนดค่าในการตัง้ค่าโฟลว ์อย่างไรกต็าม เม่ือมีการตัง้ค่าขอ้มลูระบกุารจดัลาํดับความสําคัญให้กบังานอื่น การ
ประมวลผลของงานตัวหลังจะเร ิม่ต้นกอ่น

[ลา้งประวติังาน]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้ล้างประวติังาน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือยกเลิกประวติัของงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ล้างประวติังาน]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการทํางานของงาน และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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งานท่ีหยุด/รสีตารท์/การลบ/บังคับหยุด/ผลการจัดลําดับความสําคัญ

ขอ้ความ
แสดงผลลัพธข์องการประมวลผลงาน

[ตกลง]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ประวติังาน
แสดงรายการประวติัของงานท่ีได้รบัการประมวลผลด้วย Flow Management

เมนูด้านขา้ง
 รายการงาน

ในการแสดงรายการงานท่ีพรอ้มใช้งาน สําหรบัผู้ใช้ท่ีล็อกอินเพ่ือทํางาน ให้เลือกตัวเลือกน้ี คลิก [ ] เพ่ือ
แสดงเมนูเพ่ือเลือกสถานะของงานท่ีจะแสดงในรายการ
• งานท่ีอยู่ในคิว

รายการของงานในคิวจะปรากฏข้ึน
• หยุดงานแล้ว

รายการงานต่างๆ ท่ีมีผู้ใช้ระงบัไวจ้ะปรากฏข้ึน
• งานท่ีกาํลังดําเนินการ

รายการงานท่ีกาํลังดําเนินการอยู่จะปรากฏข้ึน [กําลังดําเนินการ (หยุด)] จะปรากฏข้ึนสําหรบังานท่ีถกูหยุด
ไว ้และ [กาํลังดําเนินการ (ลบ)] จะปรากฏข้ึนสําหรบังานท่ีถกูลบ

• งานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว
แสดงรายการงานท่ีรอการทํางานโต้ตอบ

• งานท่ีมีข้อผิดพลาด
รายการงานท่ีส้ินสดุลงอย่างผิดปกติจะปรากฏข้ึน สําหรบังานท่ีเสรจ็ส้ินโดยมีข้อผิดพลาดขาเข้าน้ัน [เสรจ็
ส้ินโดยมีข้อผิดพลาดขาเข้า] จะปรากฏขึ้น งานท่ี [เสรจ็ส้ินโดยมีข้อผิดพลาดขาเข้า] สามารถใช้ได้เทียบเท่า
กับงานท่ี [เสรจ็สมบูรณ์โดยมีข้อผิดพลาด]

 ประวติังาน
ในการแสดงประวติัของงานท่ีเสรจ็และงานท่ีถกูลบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี คลิก [ ] เพ่ือแสดงเมนูเพ่ือเลือก
สถานะของงานท่ีจะแสดงในรายการ
• งานท่ีแล้วเสรจ็

รายการงานท่ีมีเสรจ็ตามปกติจะปรากฏข้ึน
• ลบงานแล้ว

รายการงานต่างๆ ท่ีผู้ใช้ลบออกจะปรากฏข้ึน
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แถบเครือ่งมือ
 [ล้างประวติังาน]

ลบประวติังานท่ีเลือกจากรายการ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ล้างประวติังาน]

บันทึก
การดําเนินการน้ีจะลบงานท่ีเลอืกจากรายการ เพ่ือไม่ให้อา้งองิงานน้ันอกีต่อไป งานท่ีถกูลา้งออกจากรายการจะ
ถกูลบออกจาก Flow Management หลังจากพ้นช่วงเวลาการเก็บขอ้มลูท่ีตัง้ค่าไวใ้น หน้า [การตัง้ค่าการลา้ง
ประวติังาน] ไปแล้ว

รายการงาน
 รายการงาน

แสดงวนัท่ีและเวลารบังาน สถานะ วนัท่ีและเวลาท่ีเร ิม่ต้น ลําดับความสําคัญ วนัท่ีและเวลาส้ินสดุ และช่ือโฟลว์
 ไอคอน

 (คณุสมบัติ): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [คณุสมบัติ]
 (ข้อมูลรายละเอียด): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [รายละเอียดงาน]

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ล้างประวติังาน

งาน
แสดงวนัท่ีและเวลารบั สถานะของงานท่ีจะดําเนินการ และช่ือโฟลว์

[หยุด]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้หยุดการทํางาน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือยกเลิกงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [หยุดงานแล้ว]

บันทึก
งานท่ีถกูระงบัไวจ้ะได้รบัการประมวลผลหลังจากงานต่อไปน้ี โดยไม่คํานึงถึงการตัง้ค่าใน [คงลาํดับงาน] ท่ีกาํหนดค่า
ในการตัง้ค่าโฟลว์

[รสีตารท์]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้เร ิม่งานใหม่ การคลิกตัวเลือกน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผล
เป็น หน้า [ผลการรสีตารท์งาน]
เม่ือเลือกงานท่ีมีข้อผิดพลาดเพ่ือเร ิม่ใหม่ ให้ระบุ [วธิท่ีีจะใช้รสีตารท์งานท่ีมีข้อผิดพลาด] แล้วคลิก [รสีตารท์
] เลือกวธิีใดวธิหีน่ึงต่อไปน้ีเพ่ือเร ิม่งานอีกครัง้
 จากจดุเร ิม่ต้นของการประมวลผล
 จากการทํางานท่ีไม่สมบูรณ์

บันทึก
งานท่ีจะเร ิม่ใหม่จะได้รบัการประมวลผลโดยไม่คํานึงถึงการตัง้ค่าใน [คงลาํดับงาน] ท่ีกาํหนดค่าในการตัง้ค่าโฟลว์
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[ลบ]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้ลบงาน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ผลการลบงาน]

[บังคับให้หยุดงาน]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนสําหรบัผู้ใช้ Apeos_Admin เม่ือมีการสัง่ให้ยุติงานในรายการงาน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือบังคับให้หยุดงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [บังคับให้หยุดงาน - ผลลัพธ]์

[จดัลาํดับความสําคัญของงาน]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้จัดลําดับความสําคัญของงาน
คลิกตัวเลือกน้ี เพ่ือจัดลําดับความสําคัญในการเร ิม่ประมวลผลงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [จัด
ลําดับความสําคัญของงาน]

บันทึก
การประมวลผลของงานท่ีได้รบัการจัดลาํดับความสําคัญจะเริม่ต้นก่อน โดยไม่คํานึงถงึการตัง้ค่าใน [คงลาํดับงาน] ท่ี
กาํหนดค่าในการตัง้ค่าโฟลว ์อย่างไรกต็าม เม่ือมีการตัง้ค่าขอ้มลูระบกุารจดัลาํดับความสําคัญให้กบังานอื่น การ
ประมวลผลของงานตัวหลังจะเร ิม่ต้นกอ่น

[ลา้งประวติังาน]
ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเม่ือคณุได้รบัคําแนะนําให้ล้างประวติังาน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือยกเลิกประวติัของงานท่ีปรากฏ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ล้างประวติังาน]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการทํางานของงาน และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ผลการล้างประวติังาน

ขอ้ความ
แสดงผลลัพธข์องการประมวลผลงาน

[ตกลง]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

คณุสมบัติ
แสดงคณุสมบัติของงาน

เมนูด้านขา้ง
 รายการงาน

ในการแสดงรายการงานท่ีพรอ้มใช้งาน สําหรบัผู้ใช้ท่ีล็อกอินเพ่ือทํางาน ให้เลือกตัวเลือกน้ี คลิก [ ] เพ่ือ
แสดงเมนูเพ่ือเลือกสถานะของงานท่ีจะแสดงในรายการ
• งานท่ีอยู่ในคิว

รายการของงานในคิวจะปรากฏข้ึน
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• หยุดงานแล้ว
รายการงานต่างๆ ท่ีมีผู้ใช้ระงบัไวจ้ะปรากฏข้ึน

• งานท่ีกาํลังดําเนินการ
รายการงานท่ีกาํลังดําเนินการอยู่จะปรากฏข้ึน [กําลังดําเนินการ (หยุด)] จะปรากฏข้ึนสําหรบังานท่ีถกูหยุด
ไว ้และ [กาํลังดําเนินการ (ลบ)] จะปรากฏข้ึนสําหรบังานท่ีถกูลบ

• งานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว
แสดงรายการงานท่ีรอการทํางานโต้ตอบ

• งานท่ีมีข้อผิดพลาด
รายการงานท่ีส้ินสดุลงอย่างผิดปกติจะปรากฏข้ึน สําหรบังานท่ีเสรจ็ส้ินโดยมีข้อผิดพลาดขาเข้าน้ัน [เสรจ็
ส้ินโดยมีข้อผิดพลาดขาเข้า] จะปรากฏขึ้น งานท่ี [เสรจ็ส้ินโดยมีข้อผิดพลาดขาเข้า] สามารถใช้ได้เทียบเท่า
กับงานท่ี [เสรจ็สมบูรณ์โดยมีข้อผิดพลาด]

 ประวติังาน
ในการแสดงประวติัของงานท่ีเสรจ็และงานท่ีถกูลบ ให้เลือกตัวเลือกน้ี คลิก [ ] เพ่ือแสดงเมนูเพ่ือเลือก
สถานะของงานท่ีจะแสดงในรายการ
• งานท่ีแล้วเสรจ็

รายการงานท่ีมีเสรจ็ตามปกติจะปรากฏข้ึน
• ลบงานแล้ว

รายการงานต่างๆ ท่ีผู้ใช้ลบออกจะปรากฏข้ึน

แถบเครือ่งมือ
 [หยุด]

ยกเลิกงานท่ีเลือกในรายการ ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเฉพาะสําหรบังานท่ีมี [สถานะ] เป็น [งานท่ีอยู่ใน
คิว] หรอื [งานท่ีกาํลังดําเนินการ]

 [รสีตารท์]
เร ิม่งานท่ีเลือกอกีครัง้ในรายการ ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเฉพาะสําหรบังานท่ีมี [สถานะ] เป็น [งานท่ีมีข้อผิด
พลาด] หรอื [หยุดงานแล้ว]

 [ลบ]
ลบงานท่ีเลือกในรายการ ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเฉพาะสําหรบังานท่ีมี [สถานะ] เป็น [งานท่ีอยู่ในคิว], [หยุดงาน
แล้ว], [งานท่ีกาํลังดําเนินการ], [หยุดช่ัวคราว] หรอื [งานท่ีมีข้อผิดพลาด]

 [จัดลําดับความสําคัญของงาน]
ตัง้ค่าการประมวลผลของงานท่ีจะให้เร ิม่ต้นก่อน ตัวเลือกน้ีจะแสดงข้ึนเฉพาะสําหรบังานท่ีมี [สถานะ] เป็น [งาน
ท่ีอยู่ในคิว]

 [รเีฟรช]
เรยีกข้อมูลล่าสดุและรเีฟรชหน้า

คณุสมบัติงาน
 คณุสมบัติงาน

ID งาน, ช่ือโฟลว,์ ID โฟลว,์ การจัดลําดับความสําคัญ, ข้อมูลสถานะงานในmจจบัุน, จํานวนครัง้ท่ีลองใหม่, วนัที่
และเวลารบังาน, วนัท่ี/เวลาเริม่ต้น, การดําเนินงานตามลําดับความสําคัญ, วนัท่ี/เวลาส้ินสดุ และตําแหน่งการ
ทํางาน จะปรากฏข้ึน
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 [แสดงรายละเอียด]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [รายละเอียดงาน]

 [แสดงเจ้าของงาน]
เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ข้อมูลเจ้าของงาน]

 [เรยีกใช้ข้อมูลเอกสารต้นฉบับ]
ในการดาวน์โหลดข้อมูลเอกสารของงานในสถานะ [งานท่ีแล้วเสรจ็], [งานท่ีแล้วเสรจ็] หรอื [งานท่ีมีข้อผิด
พลาด] ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เรยีกใช้ข้อมูลเอกสารต้นฉบับ]

 [แสดงโฟลว]์
เม่ือคณุเป็นผู้เขียนโฟลว ์คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [คณุสมบัติโฟลว]์

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

รายละเอียดงาน

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

สถานะการประมวลผล
แสดงรายละเอียดสถานะการประมวลผล ตัง้แต่สรา้งงานจนกระทัง่หน้า รายละเอียดงาน ปรากฏข้ึน

ขอ้มลูเจ้าของงาน
แสดงข้อมูลเก่ียวกับเจ้าของงาน เจ้าของงาน คือผู้ใช้ท่ี ได้รบัอนุญาตให้ใช้งาน

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการ
ช่ือผู้ใช้และ ID ผู้ใช้ของเจ้าของงานจะปรากฏขึ้น

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

เรยีกใช้ข้อมลูเอกสารต้นฉบับ
ดาวน์โหลดข้อมูลเอกสารต้นฉบับก่อนการแปลงรปูแบบหรอืการประมวลผลภาพ และจัดเก็บลงในโฟลเดอรท่ี์
ระบุ การดําเนินการน้ีจะมีผลกับงานในสถานะ [หยุดงานแล้ว], [งานท่ีมีข้อผิดพลาด] หรอื [งานท่ีแล้วเสรจ็]

[ดาวน์โหลด]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแสดงกล่องโต้ตอบ [ไฟล์ท่ีดาวน์โหลด] คลิก [บันทึก] เพ่ือเลือกท่ีจัดเก็บเอกสารต้นฉบับ
เอกสารต้นฉบับจะถกูเอาต์พุตออกมาเป็นไฟล์บีบอัดข้อมูลในรปูแบบ Zip คณุสามารถตัง้ช่ือใดก็ได้ให้กับไฟล์บีบ
อัดข้อมูล
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[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ขอ้มลูเอกสารต้นฉบับท่ีจะดาวน์โหลด
แสดงข้อมูลรายละเอยีดของข้อมูลเอกสารท่ีจะดาวน์โหลด
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การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้
รายการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว

แท็บ [ทัว่ไป]
แสดงรายการงานท่ีรอการทํางานโต้ตอบ ท่ีเกิดข้ึนภายในโฟลวท่ี์มีคณุสมบัติ [ขัน้ตอนการโต้ตอบ]
 รายการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว

• ช่ือโฟลว์
แสดงช่ือโฟลวท่ี์มีงานท่ีถกูระงบัไว้

• ช่ือการโต้ตอบ
ช่ือท่ีตัง้ค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้] จะปรากฏข้ึน

• วนัท่ี/เวลาท่ีได้รบั
แสดงวนัท่ีและเวลาเม่ือได้รบังานท่ีถกูระงบัไว้

• ข้อคิดเห็นการโต้ตอบ
ความคิดเห็นท่ีตัง้ค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้] จะปรากฏข้ึน

• ไอคอน
 (ด)ู: คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การโต้ตอบ - ดงูานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว (ทัว่ไป)]
 (ใช้งาน): การคลิกตัวเลือกน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การโต้ตอบ - ดําเนินการงานท่ีถกูหยุดช่ัว

คราว (ทัว่ไป)]

บันทึก
สําหรบังานท่ีกาํลังดําเนินการโดยผู้ใช้รายอื่น เฉพาะไอคอน  (ด)ู เท่าน้ันท่ีจะปรากฏขึ้น

 รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

แท็บ [ตัวอย่างภาพสแกน]
แสดงรายการงานท่ีรอการทํางานโต้ตอบ ท่ีเกิดข้ึนภายในโฟลวท่ี์มีคณุสมบัติ [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ันบน
เวบ็]
 รายการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว

• ช่ือโฟลว์
แสดงช่ือโฟลวท่ี์มีงานท่ีถกูระงบัไว้

• วนัท่ี/เวลาท่ีได้รบั
แสดงวนัท่ีและเวลาเม่ือได้รบังานท่ีถกูระงบัไว้

• ไอคอน
 (ด)ู: คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การโต้ตอบ - ดงูานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว (ตัวอย่างภาพ

สแกน)]
 (ใช้งาน): การคลิกปุ่ มน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การโต้ตอบ - ดําเนินการงานท่ีถกูหยุดช่ัว

คราว (ตัวอย่างภาพสแกน)]

บันทึก
สําหรบังานท่ีกาํลังดําเนินการโดยผู้ใช้รายอื่น เฉพาะไอคอน  (ด)ู เท่าน้ันท่ีจะปรากฏขึ้น

 รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ
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ดงูานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว (ทัว่ไป)
ดเูน้ือหาของงานในสถานะ [หยุดช่ัวคราว]

[ดําเนินการงานท่ีถกูหยุดชั่วคราว]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือใช้งานท่ีถกูระงบั คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ดําเนินการงานท่ีถกูหยุดช่ัว
คราว (ทัว่ไป)]

[ย้อนกลับไปรายการงานท่ีถกูหยุดชั่วคราว]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [รายการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว]

[เปลีย่นตัวอย่างเค้าโครง]
การคลิกตัวเลือกน้ี จะสลับมุมมองเอกสารและพ้ืนท่ีแสดงแอตทรบิิวต์ของเอกสาร ระหวา่งเค้าโครงแนวตัง้และ
แนวนอน

งานท่ีเลอืก
แสดงช่ือของโฟลว ์ช่ือท่ีกาํหนดค่าในการตัง้ค่าโต้ตอบและวนัท่ีรบั

เอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง
เม่ือมีการตัง้ค่าหลายเอกสารให้กับงาน ให้เลือกเอกสารท่ีจะดตัูวอย่าง

ภาพตัวอย่างเอกสาร
แสดงตัวอย่างของงานท่ีเลือก คณุสามารถดตัูวอย่างเอกสารหลายหน้าแบบ TIFF เท่าน้ัน

 (หน้าแรก): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าแรก
 (หน้าก่อนหน้า): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าก่อนหน้า
 (หน้าถัดไป): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าถัดไป
 (หน้าสดุท้าย): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าสดุท้าย
 (ซูมเข้า): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือขยายตัวอย่าง
 (ซูมออก): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือย่อขนาดตัวอย่าง
 (หมุน): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือหมุนภาพตัวอย่าง ทกุครัง้ท่ีคณุคลิกปุ่ มน้ี ภาพในมุมมองจะหมุนตามเข็ม

นาฬิกา 90 องศา
 (รเีซ็ต): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือยกเลิกการตัง้ค่าการหมุน การขยาย หรอืการย่อ และเปล่ียนการตัง้ค่ากลับไปเป็นค่าเร ิม่

ต้น ค่าเร ิม่ต้นจะถกูตัง้ค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้]

แอตทรบิิวต์ของเอกสาร
 รายการ

[ช่ือ] และ [ค่า] ของแอตทรบิิวต์เอกสารจะปรากฏข้ึน

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ 
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ดําเนินการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว (ทัว่ไป)
ตรวจสอบเน้ือหาของงานในสถานะ [หยุดช่ัวคราว] แล้วเร ิม่ใหม่หรอืลบงานน้ัน คณุสามารถเปล่ียนแปลงค่าแอ
ตทรบิิวต์ตามท่ีจําเป็น

[รสีตารท์งาน]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเร ิม่งานท่ีระงบัใหม่

[ลบงาน]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบงานท่ีถกูระงบั คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ลบงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว]

[ย้อนกลับไปรายการงานท่ีถกูหยุดชั่วคราว]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [รายการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว]

[เปลีย่นตัวอย่างเค้าโครง]
การคลิกตัวเลือกน้ี จะสลับมุมมองเอกสารและพ้ืนท่ีแสดงแอตทรบิิวต์ของเอกสาร ระหวา่งเค้าโครงแนวตัง้และ
แนวนอน

งานท่ีเลอืก
แสดงช่ือของโฟลว ์ช่ือท่ีกาํหนดค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้] และวนัท่ีรบั

เอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง
เม่ือมีการตัง้ค่าหลายเอกสารให้กับงาน ให้เลือกเอกสารท่ีจะปรากฏ

พ้ืนท่ีภาพตัวอย่าง
แสดงตัวอย่างของงานท่ีเลือก คณุสามารถดตัูวอย่างเอกสารหลายหน้าแบบ TIFF เท่าน้ัน

 (หน้าแรก): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าแรก
 (หน้าก่อนหน้า): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าก่อนหน้า
 (หน้าถัดไป): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าถัดไป
 (หน้าสดุท้าย): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าสดุท้าย
 (ซูมเข้า): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือขยายตัวอย่าง
 (ซูมออก): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือย่อขนาดตัวอย่าง
 (หมุน): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือหมุนภาพตัวอย่าง ทกุครัง้ท่ีคณุคลิกปุ่ มน้ี ภาพในมุมมองจะหมุนตามเข็ม

นาฬิกา 90 องศา
 (รเีซ็ต): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือยกเลิกการตัง้ค่าการหมุน การขยาย หรอืการย่อ และเปล่ียนการตัง้ค่ากลับไปเป็นค่าเร ิม่

ต้น ค่าเร ิม่ต้นจะถกูตัง้ค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้]

แอตทรบิิวต์ของเอกสาร
 [นําไปใช้]

หากต้องการใช้การเปล่ียนแปลงกับ [ค่า] สําหรบัแอตทรบิิวต์ของเอกสาร ให้rอนค่าน้ี
 [เลิกทํา]

หากต้องการคืนค่าสถานะก่อนกดปุ่ ม [นําไปใช้] ครัง้ล่าสดุ ให้คลิกท่ีน่ี
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 [คืนค่าเร ิม่ต้นงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว]
ในการคืนค่าการแสดงผลแอตทรบิิวต์ของเอกสารเม่ือเข้าใช้งานครัง้แรก ให้คลิกท่ีน่ี

 รายการ
แสดง [ช่ือ] และ [ค่า] ของแอตทรบิิวต์ของเอกสาร รวมทัง้ระบุวา่มีการ [ค่าเร ิม่ต้นท่ีถกูปรบัเปล่ียนของงานท่ี
ถกูหยุดช่ัวคราว] หรอืไม่ คณุสามารถเปล่ียน [ค่า] หากตัง้ค่าโหมดเป็น [อ่าน/เขียน] ใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้
ตอบของผู้ใช้] อย่างไรก็ตาม เม่ือคณุเลือกตัวเลือก [อ่าน/เขียน] แต่ค่าแอตทรบิิวต์ยาวกวา่ 512 อักขระ �ลด์น้ี
จะแสดงเป็นแบบอ่านอย่างเดียว
คณุสามารถเปล่ียนความยาวของพ้ืนท่ีกล่องข้อความ [ค่า] คณุสามารถเปล่ียนพ้ืนท่ีกล่องข้อความได้ โดยช้ี
ท่ี  ด้วยตัวช้ีเมาส์ และลากไปยังตําแหน่งท่ีต้องการ เม่ือแสดงสตรงิท่ีค่อนข้างยาว เช่น ผลลัพธ ์OCR คณุ
สามารถดทัูง้สตรงิโดยการเปล่ียนแปลงความยาวของพ้ืนท่ีได้ เม่ือคณุคลิกปุ่ มเช่น [นําไปใช้] หรอื [เลิก
ทํา] หรอืรเีฟรชหน้า ความยาวของพ้ืนท่ีกล่องข้อความจะกลับไปเป็นขนาดเดิม

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ลบงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว
ลบงานท่ีถกูระงบัไว้

[ลบงาน]
ลบงานท่ีกาํลังรอการทํางานโต้ตอบ

[ยกเลิก]
ยกเลิกการลบงานท่ีรอการทํางานโต้ตอบ และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รสีตารท์งานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว
เม่ือคณุเปล่ียน [แอตทรบิิวต์ของเอกสาร] ใน หน้า [ดําเนินการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว (ทัว่ไป)] และคลิก [รสีตาร์
ทงาน] โดยไม่คลิก [นําไปใช้] ให้ยืนยันวา่จะเร ิม่งานท่ีเลือกใหม่หรอืไม่

ช่ือโฟลว์
แสดงช่ือของโฟลวท่ี์จะเร ิม่ใหม่ ช่ือคณุสมบัติสําหรบัการทํางานโต้ตอบ และวนัท่ีเวลาท่ีได้รบั

[รสีตารท์]
เร ิม่งานใหม่โดยไม่นําการเปล่ียนแปลงไปใช้กับแอตทรบิิวต์ของเอกสาร

[ยกเลิก]
ยกเลิกการเร ิม่ใหม่ และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ผลลัพธข์องการประมวลผลงานท่ีถกูระงบัไว้

ขอ้ความ
ผลลัพธข์องการประมวลผลงานท่ีถกูระงบัไว ้จะปรากฏขึ้น

[ย้อนกลับ]
เปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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ดงูานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว (ตัวอย่างภาพสแกน)
ดเูน้ือหาของงานในสถานะ [หยุดช่ัวคราว] แล้วเร ิม่การประมวลผลใหม่

[ดําเนินการงานท่ีถกูหยุดชั่วคราว]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือใช้งานท่ีถกูระงบั คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ดําเนินการงานท่ีถกูหยุดช่ัว
คราว (ตัวอย่างภาพสแกน)]

[ย้อนกลับไปรายการงานท่ีถกูหยุดชั่วคราว]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [รายการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว]

งานท่ีเลอืก
แสดงช่ือของโฟลวแ์ละวนัท่ีรบั

เอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง
เม่ือมีการตัง้ค่าหลายเอกสารให้กับงาน ให้เลือกเอกสารท่ีจะปรากฏ

ภาพตัวอย่างเอกสาร
แสดงตัวอย่างของงานท่ีเลือก คณุสามารถดตัูวอย่างเอกสารหลายหน้าแบบ TIFF เท่าน้ัน

ปุ่ มเปลี่ยนหน้า
 (หน้าแรก): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าแรก
 (หน้าก่อนหน้า): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าก่อนหน้า
 (หน้าถัดไป): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าถัดไป
 (หน้าสดุท้าย): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าสดุท้าย

ปุ่ มการทํางาน
 (รเีซ็ต/ซูม): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือยกเลิกการตัง้ค่าการหมุน การขยาย หรอืการย่อ และกาํหนดค่าเป็นค่าเร ิม่ต้น ค่า

เร ิม่ต้นจะถกูตัง้ค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้]
 (หมุน): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือหมุนภาพตัวอย่าง ทกุครัง้ท่ีคณุคลิกปุ่ มน้ี ภาพในมุมมองจะหมุนตามเข็ม

นาฬิกา 90 องศา
 (ซูมเข้า): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือขยายตัวอย่าง
 (ซูมออก): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือย่อขนาดตัวอย่าง

ดําเนินการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว (ตัวอย่างภาพสแกน)
ตรวจสอบเน้ือหาของงานในสถานะ [หยุดช่ัวคราว] แล้วเร ิม่ใหม่หรอืลบงานน้ัน

[ย้อนกลับไปรายการงานท่ีถกูหยุดชั่วคราว]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [รายการงานท่ีถกูหยุดช่ัวคราว]

งานท่ีเลอืก
แสดงช่ือของโฟลวแ์ละวนัท่ีรบั
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ปุ่ มการทํางาน
[รสีตารท์งาน]: คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเร ิม่งานใหม่
[ลบงาน]: คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบงาน

เอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง
เม่ือมีการตัง้ค่าหลายเอกสารให้กับงาน ให้เลือกเอกสารท่ีจะปรากฏ

ภาพตัวอย่างเอกสาร
แสดงตัวอย่างของงานท่ีเลือก คณุสามารถดตัูวอย่างเอกสารหลายหน้าแบบ TIFF เท่าน้ัน

ปุ่ มเปลี่ยนหน้า
 (หน้าแรก): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าแรก
 (หน้าก่อนหน้า): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าก่อนหน้า
 (หน้าถัดไป): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าถัดไป
 (หน้าสดุท้าย): คลิกท่ีปุ่ มน้ีเพ่ือแสดงตัวอย่างหน้าสดุท้าย

ปุ่ มการทํางาน
 (รเีซ็ต/ซูม): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือยกเลิกการตัง้ค่าการหมุน การขยาย หรอืการย่อ และกาํหนดค่าเป็นค่าเร ิม่ต้น ค่า

เร ิม่ต้นจะถกูตัง้ค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการโต้ตอบของผู้ใช้]
 (หมุน): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือหมุนภาพตัวอย่าง ทกุครัง้ท่ีคณุคลิกปุ่ มน้ี ภาพในมุมมองจะหมุนตามเข็ม

นาฬิกา 90 องศา
 (ซูมเข้า): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือขยายตัวอย่าง
 (ซูมออก): คลิกปุ่ มน้ีเพ่ือย่อขนาดตัวอย่าง
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การตัง้ค่าบรกิาร
ขอ้มลูระบบ

แสดงข้อมูลเก่ียวกับเซิรฟ์เวอร ์Flow Management

เมนูด้านขา้ง
 ข้อมูลระบบ

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแสดงข้อมูลเก่ียวกับเซิรฟ์เวอร ์Flow Management
 ระบุผู้เขียนโฟลว์

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือตัง้ค่าการเขียนโฟลว ์แสดง หน้า [ระบุผู้เขียนโฟลว]์
 การตัง้ค่าการล้างประวติังาน

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือกําหนดค่าการลบประวติังาน แสดง หน้า [การตัง้ค่าการล้างประวติังาน]
 การตัง้ค่าระบบทัว่ไป

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแก้ไขรูปแบบต้องห้าม หรอืตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ แสดง หน้า [การตัง้ค่า
ระบบทัว่ไป]

 การตัง้ค่า�งก์ช่ัน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือระบุโฟลเดอรแ์ละไฟล์ท่ีจะใช้อา้งองิเม่ือสรา้งโฟลว ์แสดง หน้า [การตัง้ค่า�งก์ช่ัน]

ขอ้มลูระบบ
 ดาวน์โหลดรหัสระบบท่ีใช้รว่มกัน

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ ID ท่ีใช้รว่มกันในระบบ แสดง หน้า [ดาวน์โหลดไฟล์รหัสระบบท่ีใช้รว่มกัน]

บันทึก
ID ระบบ เป็นขอ้มลูระบตัุวตนท่ีไม่ซ้ํากัน ใช้สําหรบัการเขา้รหัสใน Flow Management ID ระบบใหม่จะถกูกาํหนด
ให้โดยอตัโนมัติ ทกุครัง้ท่ีคณุติดตัง้ Flow Management ในคอมพิวเตอรเ์ครือ่งอื่นหรอืติดตัง้ใหม่
ไฟล์ ID ระบบท่ีใช้รว่มกนั เป็นไฟลท่ี์จะใช้สําหรบัการใช้ ID ระบบรว่มกัน เพ่ืออปัโหลดโฟลว์ไปยังระบบ Flow 
Management ท่ีมี ID ระบบแตกต่างกัน หลังจากดาวน์โหลดไฟล์น้ี ให้คัดลอกไฟล์ไปยังคอมพิวเตอรท่ี์รนั
โฟลว ์และอมิปอรต์ไฟลน้ี์เม่ือทําการติดตัง้ Flow Management

 ข้อมูลระบบ
แสดงช่ือโฮสต์ของเซิรฟ์เวอร ์Flow Management และวธิกีารทํางาน เพ่ือให้เป็นเซิรฟ์เวอรห์ลักหรอืเซิรฟ์เวอร์
รอง

 รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ดาวน์โหลดไฟล์รหัสระบบท่ีใช้รว่มกัน
เรยีก ID สําหรบัไซต์การติดตัง้ของ Flow Management

[ดาวน์โหลด]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแสดงกล่องโต้ตอบ [ไฟล์ท่ีดาวน์โหลด] คลิก [บันทึก] เพ่ือเลือกท่ีจัดเก็บไฟล์
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[ย้อนกลับ]
ยกเลิกการดาวน์โหลด ID ท่ีใช้รว่มกันในระบบ และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ระบุผู้เขียนโฟลว์
ตัง้ค่าบทบาท [ผู้เขียนโฟลว]์ ให้กับผู้ใช้ [ผู้เขียนโฟลว]์ เป็นบทบาทผู้ใช้ในการสรา้งโฟลว์

เมนูด้านขา้ง
 ข้อมูลระบบ

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแสดงข้อมูลเก่ียวกับเซิรฟ์เวอร ์Flow Management แสดง หน้า [ข้อมูลระบบ]
 ระบุผู้เขียนโฟลว์

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือตัง้ค่าการเขียนโฟลว์
 การตัง้ค่าการล้างประวติังาน

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือกําหนดค่าการลบประวติังาน แสดง หน้า [การตัง้ค่าการล้างประวติังาน]
 การตัง้ค่าระบบทัว่ไป

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแก้ไขรูปแบบต้องห้าม หรอืตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ แสดง หน้า [การตัง้ค่า
ระบบทัว่ไป]

 การตัง้ค่า�งก์ช่ัน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือระบุโฟลเดอรแ์ละไฟล์ท่ีจะใช้อา้งองิเม่ือสรา้งโฟลว ์แสดง หน้า [การตัง้ค่า�งก์ช่ัน]

[  เพ่ิม]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมผู้สรา้งโฟลว ์เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ระบุผู้ใช้]

[  ลบ]
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือลบผู้สรา้งโฟลวจ์ากรายการ

รายการผู้สรา้งโฟลว์
 รายการผู้สรา้งโฟลว์

แสดง ID ผู้ใช้และช่ือผู้ใช้ของผู้สรา้งโฟลว์
 [รเีฟรช]

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือรเีฟรชรายการ
 รายการทัว่ไป

โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ระบุผู้ใช้

ปุ่ ม
 [ตกลง]

ยืนยันผู้ใช้ท่ีเลือกในรายการผลการค้นหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
 [ยกเลิก]

ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า



  การตัง้ค่าบรกิาร

203

ค้นหาผู้ใช้
 เrาหมายการค้นหา

เลือกเrาหมายการค้นหาจากกล่องรายการดรอปดาวน์
คณุสามารถเลือกรายการต่อไปน้ี ค่าเร ิม่ต้นคือ [รหัสผู้ใช้]
• รหัสผู้ใช้
• ช่ือผู้ใช้
• ช่ือ
• นามสกลุ
• อีเมล์แอดเดรส
• หมายเหตุ
• รหัสตัวอักษรและตัวเลขท่ีไม่ซ้ํากัน
• องค์กร
• สถานะการล็อก

 ค้นหาตาม
เลือกจาก [มีคําท่ีใช้ค้นหาอยู่] หรอื [ตรงกับคําท่ีใช้ค้นหา]
เม่ือเลือก [สถานะการล็อก] เป็น [เrาหมายการค้นหา] เฉพาะ [ตรงกับคําท่ีใช้ค้นหา] เท่าน้ันท่ีจะใช้งานได้

 คําท่ีใช้ค้นหา
rอนคําสําคัญสําหรบัการค้นหา คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 1024 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เดี ่ยว
เม่ือเลือก [สถานะการล็อก] เป็น [เrาหมายการค้นหา] กล่องรายการดรอปดาวน์จะปรากฏข้ึน
คณุสามารถเลือกรายการต่อไปน้ี
• ถกูล็อก
• ไม่ถกูล็อก

 [ค้นหา]
เรยีกใช้การค้นหา

ค้นหาผลลัพธก์ารค้นหา
การรนัการค้นหาจะแสดงรายการ
รายการต่อไปน้ีจะแสดงอยู่ในรายการ
 รหัสผู้ใช้
 ช่ือผู้ใช้
 ช่ือ
 นามสกลุ
 อีเมล์แอดเดรส
 วนัหมดอายุ
 หมายเหตุ
 รหัสตัวอักษรและตัวเลขท่ีไม่ซ้ํากัน

รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]
 องค์กร

รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]
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 รหัสของการด์
รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]

 สถานะ
รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]

 สถานะการล็อก
รายการน้ีจะไม่ปรากฏขึ้นตามค่าเร ิม่ต้น ในการแสดงรายการน้ี ให้ตัง้ค่าด้วย หน้า [การตัง้ค่าตาราง]

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ลบผู้เขียนโฟลว์
ลบบทบาท [ผู้เขียนโฟลว]์ ออกจากผู้ใช้

ผู้เขยีนโฟลวท่ี์จะถกูลบ
แสดง ID และช่ือผู้ใช้ท่ีจะลบบทบาท [ผู้เขียนโฟลว]์

[ลบ]
ลบบทบาท [ผู้เขียนโฟลว]์ ของผู้ใช้ท่ีปรากฏ และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการลบบทบาท [ผู้เขียนโฟลว]์ และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การตัง้ค่าการล้างประวติังาน
ตัง้ค่าระยะเวลาการเก็บประวติัของงานท่ีถกูลบและงานท่ีเสรจ็แล้ว และเวลาท่ีจะลบประวติัเหล่าน้ีออก

เมนูด้านขา้ง
 ข้อมูลระบบ

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแสดงข้อมูลเก่ียวกับเซิรฟ์เวอร ์Flow Management แสดง หน้า [ข้อมูลระบบ]
 ระบุผู้เขียนโฟลว์

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือตัง้ค่าการเขียนโฟลว ์แสดง หน้า [ระบุผู้เขียนโฟลว]์
 การตัง้ค่าการล้างประวติังาน

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือกําหนดค่าการลบประวติังาน
 การตัง้ค่าระบบทัว่ไป

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแก้ไขรูปแบบต้องห้าม หรอืตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ แสดง หน้า [การตัง้ค่า
ระบบทัว่ไป]

 การตัง้ค่า�งก์ช่ัน
คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือระบุโฟลเดอรแ์ละไฟล์ท่ีจะใช้อา้งองิเม่ือสรา้งโฟลว ์แสดง หน้า [การตัง้ค่า�งก์ช่ัน]

การตัง้ค่าการลา้งประวติังาน
 [แก้ไข]

การคลิกตัวเลือกน้ีจะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขการตัง้ค่าการล้างประวติังาน]
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 ระยะเวลาท่ีเก็บข้อมูลประวติังาน
ช่วงเวลาบันทึกสําหรบัประวติังานท่ีตัง้ค่าบน หน้า [แก้ไขการตัง้ค่าการล้างประวติังาน] จะปรากฏข้ึน

 กาํจัด
กาํหนดเวลาล้างข้อมูลท่ีตัง้ค่าใน หน้า [แก้ไขการตัง้ค่าการล้างประวติังาน] จะปรากฏขึ้น

แก้ไขการตัง้ค่าการล้างประวติังาน
ตัง้ค่าระยะเวลาบันทึกประวติัของงานท่ีถกูลบและงานท่ีเสรจ็แล้ว และเวลาท่ีจะลบประวติัเหล่าน้ีออก

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การตัง้ค่าระยะเวลาท่ีเก็บข้อมลูประวติังาน
 เอกสารต้นฉบับ

ระบชุ่วงเวลาในการจัดเก็บเอกสารต้นฉบับ คณุสามารถrอนค่าเป็นอกัขระแบบไบต์เด่ียวได้ตัง้แต่ 0 ถึง 30 ตัว ค่า
เร ิม่ต้นคือ [5] วนั

 แอตทรบิิวต์ของงาน
ระบุช่วงเวลาสําหรบัจัดเก็บประวติังานและประวติัการประมวลผลงาน คณุสามารถrอนค่าเป็นอักขระแบบไบต์
เด่ียวได้ตัง้แต่ 0 ถึง 30 ตัว ค่าเร ิม่ต้นคือ [7] วนั

การดําเนินการกาํจดั
เลือกเวลาท่ีจะรนักระบวนการล้างประวติังาน
 กาํจัดทกุวนัในเวลาท่ีระบุ

ในการรนักระบวนการล้างในขณะท่ีเซิรฟ์เวอร ์Flow Management กาํลังทํางานตามเวลาท่ีกาํหนดไวท้กุวนั ให้
เลือกตัวเลือกน้ี และเลือกเวลาเริม่ต้นจากกล่องรายการดรอปดาวน์ คณุสามารถเลือกค่าตัง้แต่ [00] ช่ัวโมง
ถึง [23] ชั่วโมง ค่าเร ิม่ต้นคือ [0] ช่ัวโมง

 กาํจัดทกุช่ัวโมง
ในการรนักระบวนการล้างในช่วงเวลาท่ีระบุทกุครัง้ เช่นท่ีหน่ึงนาฬิกา สองนาฬิกา และสามนาฬิกา ในขณะท่ี
เซิรฟ์เวอร ์Flow Management กาํลังทํางานอยู่ ให้เลือกตัวเลือกน้ี

 กาํจัดทกุวนัตามเวลา ระยะเวลา และช่วงท่ีระบุ
ในการรนักระบวนการล้างในขณะท่ีเซิรฟ์เวอร ์Flow Management กาํลังทํางานตามเวลาท่ีกาํหนด ภายในช่วง
เวลาของกระบวนการท่ีกาํหนด ตามช่วงเวลาท่ีระบุของทกุวนั ให้เลือกตัวเลือกน้ี และเลือกเวลาเริม่ต้น เวลา
ประมวลผล และช่วงเวลารนั จากกล่องรายการดรอปดาวน์ คณุสามารถเลือกค่าตัง้แต่ [0] ถึง [23] และการตัง้
ค่าเร ิม่ต้นคือ [0] ช่ัวโมง เป็นเวลาเร ิม่ต้น คณุสามารถเลือกค่าตัง้แต่ [0] ช่ัวโมงถึง [24] ชั่วโมง และการตัง้ค่า
เร ิม่ต้นคือ [1] ช่ัวโมงเป็นเวลาประมวลผล คณุสามารถเลือกค่า
ตัง้แต่ [5] นาที, [10] นาที, [20] นาที และ [30] นาที และการตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [5] นาทีเป็นช่วงเวลารนั
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การตัง้ค่าระบบทัว่ไป
กาํหนดค่าท่ีใช้รว่มกันใน Flow Management
ใน [แก้ไขรปูแบบท่ีห้ามใช้] ให้ตัง้ค่านามสกลุของรูปแบบท่ีจะห้ามไม่ให้ประมวลผล ไฟล์ท่ีมีนามสกลุท่ีตัง้ค่าไวท่ี้
น่ี จะไม่ได้รบัการประมวลผลด้วยคณุสมบัติ [โฟลเดอร]์ เม่ือไฟล์ดังกล่าวถกูสรา้งขึ้นในระหวา่งการประมวลผล
งาน งานท่ีเสรจ็สมบูรณ์โดยมีข้อผิดพลาดและกระบวนการต่อไปน้ีจะถกูยกเลิก
ใน [การตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ] ให้ตัง้ค่าวา่จะแจ้งเตือนทางอีเมล์เม่ือเกิดข้อผิดพลาดฉุกเฉิน
หรอืไม่

เมนูด้านขา้ง
 ข้อมูลระบบ

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแสดงข้อมูลเก่ียวกับเซิรฟ์เวอร ์Flow Management แสดง หน้า [ข้อมูลระบบ]
 ระบุผู้เขียนโฟลว์

ในการตัง้ค่าผู้เขียนโฟลว ์ให้คลิกตัวเลือกน้ี แสดง หน้า [ระบุผู้เขียนโฟลว]์
 การตัง้ค่าการล้างประวติังาน

ในการกาํหนดค่าเพ่ือลบประวติังาน ให้คลิกท่ีน่ี แสดง หน้า [การตัง้ค่าการล้างประวติังาน]
 การตัง้ค่าระบบทัว่ไป

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือแก้ไขรูปแบบต้องห้าม หรอืตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ
 การตัง้ค่า�งก์ช่ัน

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือระบุโฟลเดอรแ์ละไฟล์ท่ีจะใช้อา้งองิเม่ือสรา้งโฟลว ์แสดง หน้า [การตัง้ค่า�งก์ช่ัน]

การตัง้ค่าระบบทัว่ไป
 แก้ไข

คลิกตัวเลือกน้ีเพ่ือเพ่ิมหรอืลบรปูแบบต้องห้าม เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขรูปแบบท่ีห้ามใช้]
 รูปแบบท่ีห้ามใช้

การตัง้ค่าท่ีกาํหนดไวใ้น หน้า [แก้ไขรปูแบบท่ีห้ามใช้] จะปรากฏข้ึน
 การตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ

คลิก [แก้ไข] เพ่ือตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดระบบ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่าการแจ้งเตือน
ข้อผิดพลาดของระบบ]

 การแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ
แสดงการตัง้ค่าแจ้งเตือนข้อผิดพลาดท่ีกาํหนดค่าใน หน้า [การตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ]

แก้ไขรปูแบบท่ีห้ามใช้
ตัง้ค่านามสกลุของรปูแบบท่ีต้องห้าม ไฟล์ท่ีมีนามสกลุท่ีตัง้ค่าไวท่ี้น่ี จะไม่ได้รบัการประมวลผลด้วย
คณุสมบัติ [โฟลเดอร]์ เม่ือไฟล์ดังกล่าวถกูสรา้งขึ้นในระหวา่งกระบวนการ งานจะยุติลงโดยมีข้อผิดพลาดและจะ
ไม่ถกูประมวลผลอีกต่อไป

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า เม่ือนามสกลุไฟล์ท่ีห้ามไวถ้กูเพ่ิมใน
รายการ หรอืถกูลบออกจากรายการ จะเปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [อัพเดตรูปแบบท่ีห้ามใช้]
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[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รปูแบบท่ีห้ามใช้
แสดงนามสกลุท่ีระบุวา่เป็นรูปแบบต้องห้าม การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ "xd$", "#dw", "asp", "bat", "eml", "exe", 
"js", "nws", "reg", "vbs", "wsf" และ "tmp" คณุสามารถตัง้ค่าได้สงูสดุ 1000 นามสกลุเป็นรปูแบบต้องห้าม
 ส่วนขยายไฟล์ท่ีห้ามใช้

rอนนามสกลุท่ีจะห้าม คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 50 ไบต์คู่หรอือกัขระไบต์เด่ียว
 [เพ่ิม]

ในการเพ่ิมลงในรายการนามสกลุท่ีrอนใน [ส่วนขยายไฟล์ท่ีห้ามใช้] ให้คลิกท่ีน่ี
 [ลบ]

ในการลบการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดท่ีเลือกจากรายการ ให้คลิกตัวเลือกน้ี

อพัเดตรปูแบบท่ีห้ามใช้
ตรวจสอบการเปล่ียนแปลงท่ีจะดําเนินการกับรายการรูปแบบต้องห้าม

ขอ้ความ
แสดงนามสกลุท่ีจะเพิ่มหรอืลบออก

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยัง หน้า [การตัง้ค่าระบบทัว่ไป]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยัง หน้า [แก้ไขรูปแบบท่ีห้ามใช้]

การตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ
ตัง้ค่าวา่จะส่งการแจ้งเตือนทางอีเมล์เม่ือเกิดข้อผิดพลาดฉุกเฉินหรอืไม่

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า เม่ือเปล่ียนแปลงการตัง้ค่า จะเปล่ียน
จอแสดงผลเป็น หน้า [ยืนยันการตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

การแจง้เตือนขอ้ผิดพลาดของระบบ
ระบุวา่จะแจ้งเตือนข้อผิดพลาดระบบท่ีเกิดข้ึนทางอีเมล์หรอืไม่
การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ [ไม่ต้องแจ้งเตือน]
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อเีมลแ์อดเดรสของผู้รบั (ต้องระบุ)
เม่ือคณุเลือก [แจ้ง] อีเมล์แอดเดรสของผู้รบัการแจ้งเตือนจะปรากฏขึ้น
 [ระบุผู้รบั]

ในการตัง้ค่าอีเมล์แอดเดรสสําหรบัปลายทางการแจ้งเตือน ให้คลิกท่ีน่ี เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [การตัง้ค่า
การแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ - การตัง้ค่าผู้รบั - ผู้รบั]

หัวเร ือ่ง
เม่ือเลือก [แจ้ง] ให้rอนหัวข้อของอีเมล์ท่ีจะส่ง
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 100 อักขระไบต์เด่ียว
การตัง้ค่าเร ิม่ต้นคือ "ApeosWare Management Suite Flow Management System Error" เม่ือคณุแก้ไข [หัว
เร ือ่ง] หัวข้อท่ีคณุrอนจะปรากฏขึ้น

บันทึก
คณุไม่สามารถใส่เครือ่งหมายอญัประกาศคู่ ("), อญัประกาศเด่ียว ('), วงเล็บมมุ(<>), และ (&) และแท็บ

การตัง้ค่าผู้รบั/การตัง้ค่าอีเมล์แอดเดรส

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เพ่ิมโดยใช้รายช่ือผู้ใช้]
เพ่ิมข้อมูลอีเมล์แอดเดรสจากรายช่ือผู้ใช้ เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมผู้รบั (จากรายช่ือผู้ใช้)]

[เพ่ิมโดยการrอนโดยตรง]
rอนข้อมูลอีเมล์แอดเดรสโดยตรงเพ่ือเพ่ิมข้อมูล เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [เพ่ิมผู้รบั (rอนโดยตรง)]

[ลบ]
ลบแอดเดรสท่ีเลือกไวจ้ากปลายทางการแจ้งเตือน
หากรายการแอดเดรสท่ีระบุปรากฏข้ึน จะเป็นการลบแอดเดรสท่ีเลือกไว้

[แก้ไข]
แก้ไขแอดเดรสท่ีเลือกไว ้เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [แก้ไขผู้รบั]
หากรายการแอดเดรสท่ีระบุปรากฏข้ึน จะเป็นการแก้ไขแอดเดรสท่ีเลือกไว้

บันทึก
สามารถแก้ไขได้เฉพาะแอดเดรสท่ีเพิม่ด้วยการ [เพิม่โดยการrอนโดยตรง] เท่าน้ัน

[ส่งอเีมล์ทดสอบ]
ส่งอีเมล์ทดสอบไปยังแอดเดรสท่ีเพ่ิม เปล่ียนจอแสดงผลเป็น หน้า [ส่งอีเมล์ทดสอบ]
หากรายการแอดเดรสท่ีระบุปรากฏข้ึน จะเป็นการแจ้งเตือนแอดเดรสท่ีเลือกไว้
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เพ่ิมผู้รบั (rอนโดยตรง)

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือผู้รบั (ต้องระบุ)
rอนช่ือของปลายทางการส่ง
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 128 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

อเีมลแ์อดเดรส (ต้องระบุ)
rอนข้อมูลอีเมล์แอดเดรสของปลายทางการส่ง
คณุไม่สามารถใส่ช่องวา่งไบต์เด่ียว, วงเล็บ (( )), จลุภาค (,), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), ทับแบบย้อน
กลับ (\), อัญประกาศคู่ (") หรอืวงเล็บมุม (<>)

เพ่ิมผู้รบั (จากรายช่ือผู้ใช้)

[ตกลง]
ตัง้ค่าผู้ใช้ท่ีเลือกเป็นปลายทางการส่ง และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าของปลายทางการส่ง และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[เลอืกทัง้หมด]
ปุ่ มน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือคณุระบุปลายทางการส่งหลายปลายทาง
เลือกรายการทัง้หมดท่ีปรากฏในรายช่ือผู้ใช้

[ยกเลิกการเลือกทัง้หมด]
ปุ่ มน้ีจะปรากฏข้ึนเม่ือคณุระบุปลายทางการส่งหลายปลายทาง
ยกเลิกการเลือกรายการทัง้หมดในรายช่ือผู้ใช้

รายการทัว่ไป
โปรดด ูเก่ียวกับหน้าจอ

ส่งอีเมล์ทดสอบ

อเีมลแ์อดเดรสของผู้รบั
อีเมล์แอดเดรสของผู้รบัจะปรากฏขึ้น

ช่ือเร ือ่ง (ต้องระบุ)
ช่ือเร ือ่งของอีเมล์จะปรากฏข้ึน ซ่ึงไม่สามารถแก้ไขได้
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เน้ือหา (ต้องระบุ)
เน้ือหาในอีเมล์จะปรากฏข้ึน ซ่ึงไม่สามารถแก้ไขได้

[ส่ง]
ส่งอีเมล์ทดสอบไปยังอีเมล์แอดเดรสท่ีปรากฏใน [อีเมล์แอดเดรสของผู้รบั] และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยัง
หน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ไม่ส่งอีเมล์ทดสอบและเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

แก้ไขผู้รบั

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

ช่ือผู้รบั (ต้องระบุ)
rอนช่ือของปลายทางการส่ง
คณุสามารถrอนจาก 1 ถึง 128 ไบต์คู่หรอือักขระไบต์เด่ียว

อเีมลแ์อดเดรส (ต้องระบุ)
rอนข้อมูลอีเมล์แอดเดรสของปลายทางการส่ง
คณุสามารถrอนค่าตัวเลขผสมตัวอกัษรแบบไบต์เด่ียวได้ตัง้แต่ 1 ถึง 256 ตัว
คณุไม่สามารถใส่ช่องวา่งไบต์เด่ียว, วงเล็บ (( )), จลุภาค (,), โคลอน (:), เซมิโคลอน (;), ทับแบบย้อน
กลับ (\), อัญประกาศคู่ (") หรอืวงเล็บมุม (<>)

ยืนยันการตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ
ยืนยันการเปล่ียนแปลงท่ีคณุทําในการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ

ขอ้ความ
แสดงวา่ต้องการแจ้งข้อผิดพลาดของระบบหรอืไม่
เม่ือตัง้ค่าให้มีการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ ปลายทางการแจ้งเตือนและหัวข้อจะปรากฏข้ึน

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยัง หน้า [การตัง้ค่าระบบทัว่ไป]

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยัง หน้า [การตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ]

การตัง้ค่า�งก์ช่ัน
ตัง้ค่าล่วงหน้าสําหรบัข้อมูลท่ีด ูเม่ือสรา้งหรอืแก้ไขโฟลว์
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เมนูด้านขา้ง
 ข้อมูลระบบ

คลิกเพ่ือแสดงข้อมูลเซิรฟ์เวอร ์Flow Management แสดง หน้า [ข้อมูลระบบ]
 ระบุผู้เขียนโฟลว์

คลิกเพ่ือระบุผู้เขียนโฟลว ์แสดงหน้า [ระบุผู้เขียนโฟลว]์
 การตัง้ค่าการล้างประวติังาน

คลิกเพ่ือระบุ การตัง้ค่าการล้างประวติังาน แสดงหน้า [การตัง้ค่าการล้างประวติังาน]
 การตัง้ค่าระบบทัว่ไป

คลิกเพ่ือเปล่ียนแปลงรปูแบบต้องห้าม หรอืตัง้ค่าการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดของระบบ แสดง หน้า [การตัง้ค่า
ระบบทัว่ไป]

 การตัง้ค่า�งก์ช่ัน
คลิกเพ่ือเลือกโฟลเดอรห์รอืไฟล์ท่ีดเูม่ือเขียนโฟลว์

การตัง้ค่า�งก์ชั่น
 การตัง้ค่า�งก์ช่ัน

เลือก�งก์ชันจากกล่องรายการดรอปดาวน์ เพ่ือตัง้ค่าข้อมูลท่ีดเูม่ือเขียนโฟลว์
• โฟลเดอร์

แสดงหน้า [โฟลเดอร ์- การตัง้ค่ารายการโฟลเดอร]์
เลือกแหล่งโฟลเดอรภ์ายในเครือ่งท่ีด ูเม่ือตัง้ค่า�งก์ชัน [โฟลเดอร]์

• เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน
แสดงหน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - การตัง้ค่ารายการไฟล์ท่ีดําเนินการได้ / รายการโฟลเดอรก์ารทํา
งาน]
เลือกไฟล์เรยีกใช้โปรแกรมและโฟลเดอรทํ์างานท่ีด ูเม่ือตัง้ค่า�งก์ชัน [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน]

• บันทึกไปยังโฟลเดอร์
แสดงหน้า [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่ารายการโฟลเดอร]์
เลือกโฟลเดอรป์ลายทางท่ีด ูเม่ือตัง้ค่า�งก์ชัน [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร]์

• เอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์
แสดงหน้า [เอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการโฟลเดอร]์
เลือกโฟลเดอรป์ลายทางท่ีด ูเม่ือตัง้ค่า�งก์ชัน [เอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์]

• OmniPage(R) Barcode Reader
แสดงหน้า [OmniPage(R) Barcode Reader - การตัง้ค่ารายการไฟล์โซน]
เลือกไฟล์โซนท่ีด ูเม่ือตัง้ค่า�งก์ชัน [OmniPage(R) Barcode Reader]

• โหลดแอตทรบิิวต์
แสดงหน้า [โหลดแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการโฟลเดอร]์
เลือกโฟลเดอรช่์องทางขาเข้าของเอกสารอินพุตท่ีด ูเม่ือตัง้ค่า�งก์ชัน [โหลดแอตทรบิิวต์]

• บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์
แสดงหน้า [บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์ - การตัง้ค่าสําหรบัโฟลเดอรเ์อาท์พทุเอกสาร / รายการโฟลเดอร์
สําหรบัเอาท์พทุแอตทรบิิวต์]
เลือกโฟลเดอรป์ลายทางเอาต์พุตของเอกสารและไฟล์แอตทรบิิวต์ท่ีด ูเม่ือตัง้ค่า�งก์ชัน [บันทึกแอตทรบิิวต์
ไปท่ีไฟล์]
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โฟลเดอร ์- การตัง้ค่ารายการโฟลเดอร์
เม่ือกําหนดการตัง้ค่าสําหรบั�งก์ชัน [โฟลเดอร]์ ให้ลงทะเบียนรายการท่ีเลือกใน หน้า [โฟลเดอร ์- เลือก
โฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ ไวล่้วงหน้า

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการโฟลเดอร์
rอนพาธของโฟลเดอรภ์ายในเครือ่งของเซิรฟ์เวอร ์Flow Management ในรูปแบบใดรปูแบบหน่ึงต่อไปน้ี
 รูปแบบ URI:

file:///{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: file:///C:/folder1/sub1, file:///C:\folder1\sub1

 รูปแบบ UNC:
{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1

คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอร์
คณุยังสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) ผสมกันได้ ตัวอย่างเช่น: file:///C:
\folder1/sub1
อย่างไรก็ตาม คณุไม่สามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) ในส่วน "file:///" ในรูปแบบ URI
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียวในพาธโฟลเดอรห์น่ึงพาธ
เม่ือrอนหลายโฟลเดอร ์ให้แยกโฟลเดอรด้์วยการเคาะแrนขึ้นบรรทัดใหม่ คณุสามารถลงทะเบียนได้สงูสดุ
ถึง 1,000 รายการ
คณุไม่สามารถใช้อักขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บมุม (<>), แถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถนําโคลอน(:) มาใช้กับตัวอกัษรไดร�ได้

บันทึก
ในหน้าการเลือกโฟลเดอร ์เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลบั (\) จะแสดงเป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอรใ์นรปูแบบ UNC
ตัวอย่างกอ่นหน้าจะถกูแสดงเป็น C:\folder1\sub1

เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - การตัง้ค่ารายการไฟล์ท่ีดําเนินการได้ / รายการโฟลเดอร์
การทํางาน

เม่ือเลือกการตัง้ค่า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน] ให้ลงทะเบียนรายการท่ีเลือกใน หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเค
ช่ัน - เลือกไฟล์ท่ีดําเนินการได้] หรอื หน้า [เช่ือมต่อไปยังแอพพลิเคช่ัน - เลือกโฟลเดอรก์ารทํางาน] ไวล่้วงหน้า

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า



  การตัง้ค่าบรกิาร

213

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการไฟล์ท่ีดําเนินการได้
rอนพาธของไฟล์เรยีกใช้โปรแกรมในรูปแบบใดรูปแบบหน่ึงดังต่อไปน้ี
 รูปแบบ URI:

file:///{พาธไฟล์ท่ีดําเนินการได้}
ตัวอย่างเช่น: file:///C:/folder1/app.exe, file:///C:\folder1\app.exe

 รูปแบบ UNC:
file:///{พาธไฟล์ท่ีดําเนินการได้}
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\app.exe, C:/folder1/app.exe

คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอร์
คณุยังสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) ผสมกันได้ ตัวอย่างเช่น: file:///C:
\folder1/app.exe
อย่างไรก็ตาม คณุไม่สามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) ในส่วน "file:///" ในรูปแบบ URI
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียวในพาธไฟล์หน่ึงพาธ
เม่ือrอนหลายไฟล์ ให้แยกไฟล์ด้วยการเคาะแrนข้ึนบรรทัดใหม่ คณุสามารถลงทะเบียนได้สงูสดุ
ถึง 1,000 รายการ
คณุไม่สามารถใช้อักขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บมุม (<>) หรอืแถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถนําโคลอน(:) มาใช้กับตัวอกัษรไดร�ได้

บันทึก
ในหน้าการเลือกไฟล์ เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) จะแสดงเป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอรใ์นรปูแบบ UNC
ตัวอย่างกอ่นหน้าจะถกูแสดงเป็น C:\folder1\app.exe

รายการโฟลเดอรก์ารทํางาน
rอนพาธของโฟลเดอรทํ์างานในรปูแบบใดรปูแบบหน่ึงดังต่อไปน้ี
 รูปแบบ URI:

file:///{พาธโฟลเดอรก์ารทํางาน}
ตัวอย่างเช่น: file:///C:/folder1/sub1, file:///C:\folder1\sub1

 รูปแบบ UNC:
{พาธโฟลเดอรก์ารทํางาน}
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1

คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอร์
คณุยังสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) ผสมกันได้ ตัวอย่างเช่น: file:///C:
\folder1/sub1
อย่างไรก็ตาม คณุไม่สามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) ในส่วน "file:///" ในรูปแบบ URI
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียวในพาธโฟลเดอรห์น่ึงพาธ
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เม่ือrอนหลายโฟลเดอร ์ให้แยกโฟลเดอรด้์วยการเคาะแrนขึ้นบรรทัดใหม่ คณุสามารถลงทะเบียนได้สงูสดุ
ถึง 1,000 รายการ
คณุไม่สามารถใช้อักขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บมุม (<>) หรอืแถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถนําโคลอน(:) มาใช้กับตัวอกัษรไดร�ได้

บันทึก
ในหน้าการเลือกโฟลเดอร ์เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลบั (\) จะแสดงเป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอรใ์นรปูแบบ UNC
ตัวอย่างกอ่นหน้าจะถกูแสดงเป็น C:\folder1\sub1

บันทึกไปท่ีโฟลเดอร ์- การตัง้ค่ารายการโฟลเดอร์
เม่ือกําหนดการตัง้ค่าสําหรบั�งก์ชัน [บันทึกไปท่ีโฟลเดอร]์ ให้ลงทะเบียนรายการท่ีเลือกใน หน้า [บันทึกไปท่ี
โฟลเดอร ์- เลือกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ ไวล่้วงหน้า

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการโฟลเดอร์
rอนพาธของโฟลเดอรภ์ายในเครือ่งของเซิรฟ์เวอร ์Flow Management ในรูปแบบใดรปูแบบหน่ึงต่อไปน้ี
 รูปแบบ URI:

file:///{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: file:///C:/folder1/sub1, file:///C:\folder1\sub1

 รูปแบบ UNC:
{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1

คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอร์
คณุยังสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) ผสมกันได้ ตัวอย่างเช่น: file:///C:
\folder1/sub1
อย่างไรก็ตาม คณุไม่สามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) ในส่วน "file:///" ในรูปแบบ URI
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียวในพาธโฟลเดอรห์น่ึงพาธ
เม่ือrอนหลายโฟลเดอร ์ให้แยกโฟลเดอรด้์วยการเคาะแrนขึ้นบรรทัดใหม่ คณุสามารถลงทะเบียนได้สงูสดุ
ถึง 1,000 รายการ
คณุไม่สามารถใช้อักขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บมุม (<>) หรอืแถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถนําโคลอน(:) มาใช้กับตัวอกัษรไดร�ได้
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บันทึก
ในหน้าการเลือกโฟลเดอร ์เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลบั (\) จะแสดงเป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอรใ์นรปูแบบ UNC
ตัวอย่างกอ่นหน้าจะถกูแสดงเป็น C:\folder1\sub1

เอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการโฟลเดอร์
เม่ือกําหนดการตัง้ค่าสําหรบั�งก์ชัน [เอาท์พุทตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์] ให้ลงทะเบียนรายการท่ีเลือก
ใน หน้า [การตัง้ค่าเอาท์พทุตารางเอกสารและแอตทรบิิวต์ - เลือกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์ ไวล่้วงหน้า

[ตกลง]
บันทึกเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ยกเลิกการตัง้ค่าเน้ือหา และเปล่ียนจอแสดงผลกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการโฟลเดอร์
rอนพาธของโฟลเดอรภ์ายในเครือ่งของเซิรฟ์เวอร ์Flow Management ในรูปแบบใดรปูแบบหน่ึงต่อไปน้ี
 รูปแบบ URI:

file:///{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: file:///C:/folder1/sub1, file:///C:\folder1\sub1

 รูปแบบ UNC:
{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1

คณุสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอร์
คณุยังสามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) ผสมกันได้ ตัวอย่างเช่น: file:///C:
\folder1/sub1
อย่างไรก็ตาม คณุไม่สามารถใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) ในส่วน "file:///" ในรูปแบบ URI
คณุสามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียวในพาธโฟลเดอรห์น่ึงพาธ
เม่ือrอนหลายโฟลเดอร ์ให้แยกโฟลเดอรด้์วยการเคาะแrนขึ้นบรรทัดใหม่ คณุสามารถลงทะเบียนได้สงูสดุ
ถึง 1,000 รายการ
คณุไม่สามารถใช้อักขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บมุม (<>) หรอืแถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถนําโคลอน(:) มาใช้กับตัวอกัษรไดร�ได้

บันทึก
ในหน้าการเลือกโฟลเดอร ์เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลบั (\) จะแสดงเป็นตัวคัน่พาธของโฟลเดอรใ์นรปูแบบ UNC
ตัวอย่างกอ่นหน้าจะถกูแสดงเป็น C:\folder1\sub1

OmniPage(R) Barcode Reader - การตัง้ค่ารายการไฟล์โซน
เม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติ [OmniPage(R) Barcode Reader] ให้ลงทะเบียนพาธไฟล์โซนล่วงหน้าท่ีจะเลือก
ใน หน้า [การตัง้ค่า OmniPage(R) Barcode Reader - การเลือกไฟล์โซน]
คณุสามารถระบุไฟล์รูปแบบ JPEG, TIFF, PDF, BMP, GIF และ PNG สําหรบัไฟล์โซนได้
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[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการไฟล์โซน
rอนพาธไฟล์โซนในรูปแบบต่อไปน้ี
 รูปแบบ URI:

file:///{พาธไฟล์โซน}
ตัวอย่างเช่น: file:///C:\folder1\bar.tif, file:///C:\folder1\bar.tif

 รูปแบบ UNC:
{พาธไฟล์โซน}
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\bar.tif, C:\folder1\bar.tif

ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) อาจใช้รว่มกันได้ ตัวอยา่งเช่น: file:///C:\folder1\bar.tif
อย่างไรก็ตาม เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) ไม่สามารถใช้ได้กับรูปแบบ URI ในส่วน "file:///"
สําหรบัพาธไฟล์แต่ละพาธ สามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อกัขระไบต์เด่ียว
เม่ือrอนหลายไฟล์ ให้ใช้ตัวแบ่งบรรทัดเพ่ือแยกไฟล์ คณุสามารถลงทะเบียนได้สงูสดุ 1,000 รายการ
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถใช้โคลอน (:) เป็นตัวอักษรไดร�ได้

บันทึก
ในหน้าเลอืกไฟล ์เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลบั (\) จะถกูใช้เป็นอกัขระคัน่โฟลเดอรแ์ละแสดงผลในรปูแบบ UNC
ตัวอย่างเช่น สําหรบักรณีขา้งต้นจะถกูแสดงเป็น "C:\folder1\bar.tif"

โหลดแอตทรบิิวต์ - การตัง้ค่ารายการโฟลเดอร์
เม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติ [โหลดแอตทรบิิวต์] ให้ลงทะเบียนรายการล่วงหน้าท่ีจะเลือกใน หน้า [โหลดแอ
ตทรบิิวต์ - เลือกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า
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รายการโฟลเดอร์
rอนพาธโฟลเดอรภ์ายของเซิรฟ์เวอร ์Flow Management ในรูปแบบใดรูปแบบหน่ึงดังต่อไปน้ี
 รูปแบบ URI:

file:///{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: file:///C:/folder1/sub1, file:///C:\folder1\sub1

 รูปแบบ UNC:
{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1

ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) อาจใช้รว่มกันได้ ตัวอย่างเช่น: file:///C:
\folder1/sub1
อย่างไรก็ตาม เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) ไม่สามารถใช้ได้กับรูปแบบ URI ในส่วน "file :///"
สําหรบัพาธโฟลเดอรแ์ต่ละพาธ สามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว
เม่ือrอนหลายโฟลเดอร ์ให้ใช้ตัวแบ่งบรรทัดเพ่ือแยกโฟลเดอร ์คณุสามารถลงทะเบียนได้สงูสดุ 1,000 รายการ
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถใช้โคลอน (:) เป็นตัวอักษรไดร�ได้

บันทึก
ในหน้าเลอืกโฟลเดอร ์เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลบั (\) จะถกูใช้เป็นอกัขระคัน่โฟลเดอรแ์ละแสดงผลในรปูแบบ UNC
ตัวอย่างเช่น สําหรบักรณีขา้งต้นจะถกูแสดงเป็น "C:\folder1\sub1"

บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์ - การตัง้ค่าสําหรบัโฟลเดอรเ์อาท์พทุเอกสาร / รายการ
โฟลเดอรสํ์าหรบัเอาท์พทุแอตทรบิิวต์

เม่ือตัง้ค่าคณุสมบัติ [บันทึกแอตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์] ให้ลงทะเบียนรายการล่วงหน้าท่ีจะเลือกใน หน้า [บันทึกแอ
ตทรบิิวต์ไปท่ีไฟล์ - เลือกโฟลเดอรภ์ายในบนเซิรฟ์เวอร]์

[ตกลง]
บันทึกการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

[ยกเลิก]
ละท้ิงการตัง้ค่าเน้ือหา และกลับไปยังหน้าก่อนหน้า

รายการโฟลเดอรสํ์าหรบัเอาท์พทุเอกสาร
rอนรูปแบบต่อไปน้ีสําหรบัพาธของโฟลเดอรเ์พ่ือเอาต์พุตเอกสาร
 รูปแบบ URI:

file:///{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: file:///C:/folder1/sub1, file:///C:\folder1\sub1
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 รูปแบบ UNC:
{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1

ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) อาจใช้รว่มกันได้ ตัวอย่างเช่น: file:///C:
\folder1/sub1
อย่างไรก็ตาม เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) ไม่สามารถใช้ได้กับรูปแบบ URI ในส่วน "file:///"
สําหรบัพาธโฟลเดอรแ์ต่ละพาธ สามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว
เม่ือrอนหลายโฟลเดอร ์ให้ใช้ตัวแบ่งบรรทัดเพ่ือแยกโฟลเดอร ์คณุสามารถลงทะเบียนได้สงูสดุ 1,000 รายการ
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถใช้โคลอน (:) เป็นตัวอักษรไดร�ได้

บันทึก
ในหน้าเลอืกโฟลเดอร ์เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลบั (\) จะถกูใช้เป็นอกัขระคัน่โฟลเดอรแ์ละแสดงผลในรปูแบบ UNC
ตัวอย่างเช่น สําหรบักรณีขา้งต้นจะถกูแสดงเป็น "C:\folder1\sub1"

รายการโฟลเดอรสํ์าหรบัเอาท์พทุแอตทรบิิวต์
rอนรูปแบบต่อไปน้ีสําหรบัพาธของโฟลเดอรเ์พ่ือเอาต์พุตไฟล์แอตทรบิิวต์
 รูปแบบ URI:

file:///{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: file:///C:/folder1/sub1, file:///C:\folder1\sub1

 รูปแบบ UNC:
{พาธโฟลเดอรภ์ายใน}
ตัวอย่างเช่น: C:\folder1\sub1, C:/folder1/sub1

ใช้เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) เป็นตัวคัน่โฟลเดอร์
เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) หรอืเครือ่งหมายทับ (/) อาจใช้รว่มกันได้ ตัวอย่างเช่น: file:///C:
\folder1/sub1
อย่างไรก็ตาม เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลับ (\) ไม่สามารถใช้ได้กับรูปแบบ URI ในส่วน "file:///"
สําหรบัพาธโฟลเดอรแ์ต่ละพาธ สามารถrอนได้สงูสดุ 128 อักขระไบต์คู่หรอื 256 อักขระไบต์เด่ียว
เม่ือrอนหลายโฟลเดอร ์ให้ใช้ตัวแบ่งบรรทัดเพ่ือแยกโฟลเดอร ์คณุสามารถลงทะเบียนได้สงูสดุ 1,000 รายการ
ไม่สามารถใช้อกัขระต่อไปน้ี
โคลอน (:), จลุภาค (,), เซมิโคลอน (;), ดอกจัน (*), คําถาม (?), อัญประกาศคู่ ("), วงเล็บลกูศร (<>), แถบแนว
ตัง้ (|)
อย่างไรก็ตาม สามารถใช้โคลอน (:) เป็นตัวอักษรไดร�ได้

บันทึก
ในหน้าเลอืกโฟลเดอร ์เครือ่งหมายทับแบบย้อนกลบั (\) จะถกูใช้เป็นอกัขระคัน่โฟลเดอรแ์ละแสดงผลในรปูแบบ UNC
ตัวอย่างเช่น สําหรบักรณีขา้งต้นจะถกูแสดงเป็น "C:\folder1\sub1"
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